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1. Einleitung

Dieses Handbuch beschaftigt sich mit den wichtigen Funktionen ,Zahlen“ und ,Mahnen® im Bereich
Finanzbuchhaltung der DCW-Software. Es besteht aus den 3 Hauptkapiteln

e Kreditorischer Zahlungsverkehr (Ausgangszahlungen)
e Debitorischer Zahlungsverkehr (Bankeinzug)
e Mahnen

Die Screenshots dieses Handbuchs sind aus der klassischen zeichenorientierten Oberflache der DCW-Anwendung
erstellt worden. In den Programmen gibt es folgende wiederkehrende Funktionstasten fir Standardfunktionen, auf
die in den einzelnen Funktionsbeschreibungen dann nicht naher eingegangen wird:

Bedienerhilfe = F1
Anzeige der feldbezogenen Bedienerhilfe. Befindet sich der Cursor nicht in einem konkreten Feld, wird die Hilfe flr
das aktive Programm angezeigt.

Beenden = F3
Verlassen des Programms. Angefangene Eingaben werden ignoriert.

AbschlieBen / Job Ubertragen = F6
Die Bearbeitung des Vorgangs wird abgeschlossen. Es folgt die Riickkehr zum Vorbild. Die Daten des Vorgangs
werden in die Datenbank Ubertragen, bzw. der Job zur Ausfiihrung wird ibergeben.

Zurlick = F12
Ruckkehr zur Gbergeordneten Anzeige, ohne dass die Daten in die Vorgangsbearbeitung ubertragen werden.,

Weitere Optionen = F23
Anzeige weiterer Optionen.

Weitere Tasten = F24
Anzeige weiterer Funktionstasten.

Die Funktionstasten F13 — F24 erreichen Sie Uber die Shift-Taste in Verbindung mit den Tasten F1 — F12.
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2. Kreditorischer Zahlungsverkehr

2.1. Voraussetzungen

Zahlungen dienen der Regulierung von Verbindlichkeiten der Kreditoren und Mischkonten. Grundsatzlich wird dann
gezahlt, wenn der Saldo der nicht gesperrten Posten des Kreditors/Mischkontos im Haben und fallig ist. (evtl. ist
vorher noch eine Verrechnung der eigenen Forderungen notwendig, siehe letzter Punkt auf dieser Seite). Der
Zahlungsverkehr wird in vier miteinander verknlpften Phasen abgewickelt:

Disponieren der Zahlungsmittel
Erstellen des Zahlungsvorschlages
Bearbeiten des Vorschlages
Ausfihren der Zahlung

N =

Alle Phasen, die vor der Ausfiihrung der Zahlung liegen, werden im Dialog am Bildschirm bearbeitet. Der
bearbeitete Zahlungsvorschlag ist die verbindliche Anweisung fur die Ausfihrung der Zahlung durch das
Programm. Der Zahlungslauf erzeugt automatisch Buchungen, dazu gehéren z. B. das Buchen von Skontoertragen
und Kursdifferenzen.

Fir die Skonto- bzw. Kursdifferenzenkonten sind meist auch Kostenrechnungskontierungen erforderlich. Da diese
Buchungen jedoch automatisch durch das Programm erstellt werden, muss im Vorfeld dem Programm mitgeteilt
werden, auf welche Zurechnungsobjekte das Programm diese Kore-Kontierungen vornehmen soll. Hierzu gibt es
nun zwei Mdglichkeiten:

Die Kontierungen in der Kostenrechnung werden in den sogenannten Kontiervorschriften festgelegt. Dann ist der
Schalter ‘Kursdifferenzen aufteilen gemaf Ursprungsbeleg’ auf ‘N’ zu setzen. Die Kostenkontierung soll gemafn
Ursprungsbeleg erfolgen. Dann ist der Schalter auf ‘J’ zu setzen.

Wird nach den Kontiervorschriften kontiert, wird dem Konto Skontoertrag/Kursdifferenz jeweils ein Kore-Objekt
zugeordnet, auf das immer gebucht wird, wenn diese Konten bebucht werden. Werden die Kosten geman
Ursprungsbeleg kontiert, holt das Programm die Kore-Kontierungen aus dem offenen Posten, der mit der Zahlung
ausgeglichen wird. Ist in dem offenen Posten keine Kostenrechnungskontierung enthalten, wird ein Ersatzwert aus
der Tabelle B0O804 ermittelt.

Verrechnen von Gegenforderungen

Falls es Kunden gibt, die gleichzeitig Lieferanten sind und eine Verrechnung d.h. eine Umbuchung von offenen
Posten vom Debitorenkonto zum Kreditorenkonto vorgenommen werden soll oder muss, kann dazu der Menupunkt
“Verrechnung Forderungen” verwendet werden. Voraussetzung ist ein entsprechender Eintrag im Debitoren-
Kontenblatt (“vV”) und das Kreditorenkonto steht nicht auf Buchungssperre, die Buchungsperiode muss ebenfalls
gedffnet sein.
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Ruft man den MenUpunkt auf, wird ein Vorschlag erstellt, der in Ublicher Vorgehensweise bearbeitet werden kann,
d. h. einzelne Posten kénnen z.B. vom Umbuchen ausgeschlossen werden, nach der Bearbeitung wird der
Vorschlag verbucht oder er wird geléscht und neu aufbereitet.

Verrechnen Forderungen: Erstellen Vorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Falligkeitsdatum ﬂG.BS.ZGlT

Buchungsdatum 10.06.2017
Ablagekreis 51 Interner Beleqg

Verrechnung ausfihren fur:
Kreditoren- Hauptkonto 440000 Verbindlichkeiten Inland

Umbuchen wvon:
Debitoren- Hauptkonten
240000 Forderungen Inland

F3=Beenden F6=Ausfiihren F18=Job &ndern Fl2=Zuriick

Abbildung 1: Verrechnen Forderungen - Erstellen Vorschlag
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2.2. Tabellen

In Tabellen werden grundsatzliche Schalter fir den Zahlungsverkehr gesetzt. Betroffen sind neben den Tabellen
der Finanzbuchhaltung, auch Tabellen aus anderen Anwendungen, die im Folgenden erlautert werden. Die B-
Tabellen sind grundsatzlich fur die Finanzbuchhaltung relevant.

Die folgenden B-Tabellen missen fir den Zahlungsverkehr eingerichtet sein:

o BO0102: Ablagekreise o B0214: Tabelle Daten Bankkonto
e BO0103: Buchungsdatum o B0229: Einzelzahlungen

e B0104: Uberschreiben Buchungsdatum o BO0301: Kontokorrentkonten

o B0105: Abweichende Buchungsperioden e BO0303: Feste Kontierungen

o B0203: Kreditinstitute e BO0305: Clearing

e B0204: Uberweisung e BO0306: Schuldwechselkonten

e B0205: Scheck o BO0401: Vorsteuerprozentsatze

e B0206: Wechsel e Z0601: Wahrungsbezeichnungen
e B0207: Bankeinzug e Z06XX: Monatskurse

e B0212: Scheck/Wechsel e B0804: Ersatzkontierung

e B0213: Auslandszahlung

Wie bereits erwahnt erstellt der Zahlungsverkehr automatisch die Buchungen fir Kursdifferenzen und
Skontoertrage, die dafir nétigen Konten werden beispielsweise aus der Tabelle BO303 bzw. B0401 enthommen.
Wenn der Schalter Kostenkontierung gemaf Ursprungsbeleg in der Mandantenverwaltung aktiv ist, werden die
Skontoertrage/Kursdifferenzen auf den urspriinglichen Zurechnungsobjekten kontiert, wenn die Zuordnung
eindeutig ist. Sonst wird die Tabelle B0O804 bendtigt, um eine Ersatzkontierung zur Verflgung zu stellen.
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2.3. Formulare

Zunachst wird dafir Sorge getragen, dass die entsprechenden Formulare vorhanden sind, die fir den Einsatz
dieses Programms bendtigt werden (wie z. B. bankbezogene oder bankneutrale Schecks, bankbezogene oder
bankneutrale Uberweisungen, Wechsel, Formular Z1 fir die Auslandsiiberweisung usw.).

NAME BESCHREIBUNG

BAXXXXXX Formular Abbuchung Buchhaltungskonto XXXXXX
BEXXXXXX Formular Bankeinzug Buchhaltungskonto XXXXXX
B2XXXXXX Form. Abbuchung/Bankeinzug Buchhaltungskonto XXXXXX
S2XXXXXX Formular Scheck Buchhaltungskonto XXXXXX
U2XXXXXX Formular Uberweisung Buchhaltungskonto XXXXXX
W2XXXXXX Formular Wechsel Buchhaltungskonto XXXXXX
ZIXXXXXX  Formular Anlage Z1 Buchhaltungskonto XXXXXX
SSXXXXXX Sammler Abbuchung Buchhaltungskonto XXXXXX
SEXXXXXX Sammler Einzug Buchhaltungskonto XXXXXX
SSXXXXXX Sammler Schecks Buchhaltungskonto XXXXXX
STXXXXXX Sammler Scheck/Wechsel Buchhaltungskonto XXXXXX
SUXXXXXX Sammler Uberweisung Buchhaltungskonto XXXXXX

SWXXXXXX Sammler Wechsel

Buchhaltungskonto XXXXXX

SZXXXXXX Sammler Anlage Z1 zur AWV Buchhaltungskonto XXXXXX
BRIEFAUO Zahlungsavis Anlage Z1 zur AWV
BRIEFCHO Zahlungsavis Bankclearing/Scheck
BRIEFEIO  Zahlungsavis Einzug/Abbuchung
BRIEFSCO Zahlungsavis Scheck

BRIEFSWO0 Zahlungsavis Scheck/Wechsel

BRIEFUEO Zahlungsavis Uberweisung

BRIEFWEQ Zahlungsavis Wechsel
BRIEFXXXYYZahlungsavis Allgemein  XX=Zahlungsart

YY=Sprache

Alle Formulare, die fiir alle Mandanten giiltig sind, befinden sich grundsatzlich in der Datei FORMOOQO.

Mandantenbezogene Formulare missen in der Datei FORMXXX (XXX = Mandantennummer) der Bibliothek
DCWLXXM stehen. Hierzu kopieren Sie die Teildateien aus der FORMO00O in eine FORM001, FORMO002 usw..
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BEISPIELE

e Scheckformular fir Mandant 001 und Mandant 002
e DCWLOTM/FORMOO1/S2XXXXXX und DCWL01M/FORMO002/S2XXXXXX
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2.4. Ausfuhren Ausgangszahlung

2.4.1. Ablauf der Ausgangszahlung

Das Disponieren der Zahlungsmittel erfolgt in den folgenden Dialogschritten am Bildschirm.

AUSFUHREN AUSGANGSZAHLUNG

I
Far Mandant XXX

Auswahlen der Zahlungstrager

Uberweisung Scheck Wechsel Scheck/Wechsel Auslandszahlung

Kreditinstitut auswahlen

Festlegen der Betragsgrenzen je Zahlungstrager

Uberweisung Scheck Wechsel Scheck/Wechsel Auslandszahlung

Festlegung der zeitlichen Abgrenzungen und sonstigen Steuerungsdaten

Verarbeitungsprogramm aufrufen

Zahlungsvorschlagsliste bearbeiten

Dialogbearbeitung 1 bis 4 Stufen
|

Ausfiihren des Zahlungsvorschlags
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2.4.2. Parameter flr Zahlungslauf festlegen

2.4.2.1. Mandanten auswahlen

Die Festlegung der Rahmenparameter jedes einzelnen Zahllaufs erfolgt Gber mehrere Masken. Im ersten Schritt
erfolgt die Einschrankung auf Mandant und Konto, bzw. Gruppierung:

Ausfihren Ausgangszahlung: Auswdhlen Mandant
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Mandant Nr. !!EJE)

Einschrinken auf
Hauptkonto
Kontogruppierung
Listengruppierung

F3=Beenden

Abbildung 2: Ausflihren Ausgangszahlung - Auswahlen Mandant

Eine Auswahl unterschiedlicher Mandanten hat man nur, wenn mehrere Mandanten einem Konzern zugeordnet
sind. Durch Uberschreiben des Mandanten kann der Zahlungslauf fiir einen anderen Mandanten des Konzerns
ausgefihrt werden.

Ein Zahlungslauf kann in seinem Umfang eingeschrankt werden auf
e ein Kreditorenhauptkonto
e eine Kontogruppierung aus Tabelle B1505
e eine Listengruppierung aus Struktur BO5
e ein Kreditorenhauptkonto und eine Kontogruppierung
e ein Kreditorenhauptkonto und eine Listengruppierung

Zahlungslaufe mit einer Einschrankung kénnen parallel ausgefiihrt werden, sofern es keine Uberschneidungen bei
den jeweils beteiligten Kreditorenkonten gibt.
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2.4.2.2. Auswahlen der Zahlungstrager/Listensortierung

Ausfihren Ausgangszahlung: Auswdhlen Zahlungsarten
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswahl

Bundesrepublik
Scheck
Uberweisung

I~ |~ 1=

Zahlungsauftrag im AW-Verkeh
Europdische Union

=

SEPA Credit Transfer

F3=Ende Fl2=Zurick F13=Sortierung

Abbildung 3: Ausflihren Ausgangszahlung - Auswahlen Zahlungsarten

Die zugelassenen Zahlungstrager werden zur Auswahl angezeigt. Mit ,1=auswahlen“ werden die fur den Zahllauf
gewlnschten Zahlungstréager ausgewahlt. Die Sortierung<F13>- ermdglicht eine bestimmte Sortierung der
Lieferanten und der Posten in der Zahlungsvorschlagsliste und der Dispositionsliste.

Ausfilihren Ausgangszahlung: Festlegen Listensortierung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Abweichend vom Standard kidnnen die Zahlungsvorschlags- bzw. Dispositionslisten
nach bis zu fiinf der folgenden Begriffe sortiert werden:

A=Adressnummer des Kreditors
B=Kurzname des Kreditors
C=Belegdatum

D=Buchungsdatum
E=F&lligkeitsdatum
F=Ablagekreis

G=Belegnummer

H=externe Belegnummer
I=0P-Nummer

Reihenfolge 1. 2. 3. 4. 5.
fir:
Zahlungsvorschlagsliste ! _ _ _ _

Dispositionsliste

Fl2=Zurick

Abbildung 4: Ausfiihren Ausgangszahlung - Auswahlen Listensortierung

Das Feld 1 wird mit ‘A’ oder ‘B’ festgelegt. Die Felder 2 bis 5 konnen mit C bis | festgelegt werden.
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2.4.2.3. Auswahlen der Kreditinstitute

Ausfilhren Ausgangszahlung: Auswsdhlen Kreditinstitute
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1,2,3,.. = Reihenfolge
Op Kreditinstitut Wahrung Kontostand Kreditlimit Zahlen bisg]
_1 Stadtsparkasse Man EUR +FW 85,803 400. 00O 485,803
_2 Devisenkonto USD S USD 100. 000 100.000
_3 Commerzbank Mannhe EUR 350. 000 350. 000
_4 Commerzbank Pool EUR 250. 000 250.000
B Postbank EUR
F3=Beenden Fl12=Zurick

Abbildung 5: Ausflihren Ausgangszahlung - Auswahlen Kreditinstitute

Die Reihenfolge und die Betragsgrenzen sind Vorschlagswerte und kénnen korrigiert werden. Der Vorschlag fir die
Kreditinstitute kommt aus der Tabelle B0203.

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant

Tabelle 20203 _ Kreditinstitute

Suchen oo]a]

1=Auswadhlen

Opt FiBu- Bankleitzahl Kontonummer B Kredit F W3h La|
Konto P limit W

_ 280000 67050101 ooEE117002 400 J

_ 280050 67050101 00EO117010 100 J USD

_ 280100 87040031 316286 350 N

_ 280200 B8T7080050 563289 250 N

_ 285000 54510067 514-676 0N

F3=Beenden F10=Umschalten F24=leitere Tasten

Abbildung 6: Tabelle B0203 Kreditinstitute

Wenn das Feld Bankenkreis gefiillt ist, werden spezielle Sammler getrennt ausgestellt.
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2.4.2.4. Festlegen der Betragsgrenzen

Fir jede Zahlungsart werden nun die Betragsrenzen festgelegt.

Ausfiihren Ausgangszahlung: Festlegen Betragsgrenzen fiir Zahlungstrager
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Reihenfolge Kreditinstitut Wahrung Scheck

Bundesrepublik von bis
01 Stadtsparkasse Man EUR +FW ! 9.999,999
02 Devisenkonto USD § usD 9.999.999
03 Commerzbank Mannhe EUR 9.9989.998
04 Commerzbank Pool EUR 9.999.999
F3=Anfang F12=Zuriick

Abbildung 7: Ausflihren Ausgangszahlung - Festlegen Betragsgrenzen flir Zahlungstrager

Die Vorschlagswerte fiir die Zahlungstrager entstammen den Tabellen:

e Uberweisung: B0204

e Scheck: B0205

e Wechsel: B0206

e Scheck/Wechsel: B0212

e Auslandszahlung: B0213

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle 10205 _ Daten Scheck
Suchen [e]e]o]

1=Auswshlen

Opt Bank- Scheck Verrechnungskto. Ablage Avis- Anzahl Avis/
konto wvon bis Hauptk. Unterk. kreis zeilen Probedru. Brief

_ 280000 0 9999999 280010 29 10 1 2

_ 280050 0 9999999 280051 29 10 1 2

_ 280100 0 9999999 280110 29 10 1 2

_ 280200 [0} 9999899 280210 29 10 1 2

_ 285000 o} 9999999 285010 29 10 1 2

F3=Beenden Fl0=Umschalten F24=leitere Tasten

Abbildung 8: Tabelle B0205 Scheck
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2.4.2.5. Festlegen der Verarbeitungsvorschriften

Ausfiihren Ausgangszahlung: Festlegen Ausfilhrungsvorschriften

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Fdllige offene Posten beriicksichtigen bis einschlieBlich 08.06.2017

ErfaBte Buchungen berilicksichtigen bis einschlieBlich !

Datum fiir Zahlungsbuchungen 08.06.2017

Datum fiir Wertstellung 08.086.2017
Ausfihrungsdatum Bank 08.06.2017

Zahlungen ausfihren nur fir Kreditorenhauptkonto
Zahlungen ausfihren nur fir Kontogruppe
Zahlungen ausfiihren nur flir Listengruppe

Zusatztext fir Zahlungstrdger drucken ab EUR

Meldung fir AWV (Anlage Z1) erstellen ab EUR 24.448
Negativsalden in Zahlungsdispositionsliste ausweisen N J=Ja N=Nein
Nur skontofdhige bzw. nettofdllige Posten beriicksichtigen _ S=skontofdhige

N=nettofdllige
J=generell
1,2,3,.. Tage

Skonto generell oder mit Kulanztagen wahrnehmen

F3=Anfang F12=Zuriick

Abbildung 9: Ausflhren Ausgangszahlung - Festlegen Ausfluhrungsvorschriften

Bei der Ausgangszahlung werden die Datumsfelder, bis auf das Feld ,Erfasste Buchungen berticksichtigen bis
einschlieBlich* mit dem Systemdatum vorbelegt. Das letztgenannte bezieht sich auf das Datum, das bei der
Buchung zuséatzlich vom System vergeben und abgespeichert wird. Alle Felder sind auch hier modifizierbar.

,Negativsalden in Zahlungsdispositionsliste ausweisen J=Ja“ ist zu empfehlen, damit die Kreditorenkonten und
Mischkonten mit einem Saldo im Soll (Fall: Gutschriften sind hdher als Rechnungen) auch im Zahlungsvorschlag
erscheinen.

Bei der Beriicksichtigung von in der Zukunft falligen/skontofahigen Posten ist es zu empfehlen, die Zahl an Tagen
zwischen dem eingegebenen Falligkeitsdatum und dem Tagesdatum im Feld Kulanztage einzugeben, um
Skontoverluste zu vermeiden.

|

BEISPIEL

Tagesdatum 10.06.2017
Posten skontofahig bis 14.06 2017
Fallige offene Posten bis 16.06.2017
Kulanztage: 2
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2.4.2.6. Zahlen im Auftrag anderer Mandanten

Ausfihren Ausgangszahlung: Zahlen im Auftrag anderer Mandanten
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswidhlen

Opt Mandant Mandantenname

! 100 DCW Hauptmandant

_ 101 DCW Tochter Mandant

F3=Anfang Fl12=Zurick F6=Job Ubertragen F18=Job &ndern

F10=Alle Mandanten

Abbildung 10: Ausfilhren Ausgangszahlung - Zahlen im Auftrag anderer Mandanten

Dieser Bildschirm erscheint nur, wenn das Clearingverfahren eingerichtet ist. Mit ,1=Auswahlen” kénnen die

Mandanten ausgewahlt werden, fir die der Zahllauf aufgesetzt werden soll.

Durch Job Ubertragen <F6> wird die Verarbeitung gestartet.

2.4.3. Erstellen des Zahlungsvorschlages

Die Selektion der offenen Posten und die Aufbereitung des Zahlungsvorschlages geschehen im Stapelbetrieb.

Solange ein solcher Job aktiv ist, ist das Programm (Ausfliihren Ausgangszahlung) fiir den betreffenden Mandanten

nicht nutzbar. Es kommt eine Hinweismeldung, dass gerade ein entsprechender Job fiir diesen Mandanten lauft.

Nach Beendigung des Jobs wird der Benutzer bei der Auswahl des Menlpunktes (Ausflihren Ausgangszahlung)
nach der Auswahl des Mandanten automatisch in das Bearbeiten des Zahlungsvorschlages gefihrt.

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx
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2.4.4. Bearbeiten des Zahlungsvorschlages

Die Maske gestaltet sich wie folgt:

Ausfilhren Ausgangszahlung: Bearbeiten Zahlungsvorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Auswahl 2=7ahlungsvorschlag bearbeiten

[N |

3=Zahlung buchen und Zahlungstriger vorbereiten
4=7ahlungsvorschlag lodschen
5=Zahlungsdispositionsliste drucken

B6=Zahlungsvorschlagsliste drucken

F3=Beenden F12=Zurick F6=Job uUbertragen F18=Job &ndern

Abbildung 11: Ausfiihren Ausgangszahlung - Bearbeiten Zahlungsvorschlag

Option 2 wird nachfolgend in diesem Kapitel beschrieben

Option 3 wird daran anschlieend erldutert (Kapitel 2.4.5)

Option 4 ermdglicht das Lésche eines Vorschlags, wenn z.B. noch weitere Posten hinzugefugt werden sollen.
Die Optionen 5 und 6 ermdglichen die Ausgabe von Listen im Zusammenhang mit dem Zahllauf.

Die Dispositions- und Zahlungsvorschlagslisten kénnen auch spéater innerhalb der Bearbeitung gedruckt werden
(<F10> und <F9>). In der Dispositionsliste werden zuerst die nicht berlicksichtigten Belege gelistet. In der
Zahlungsvorschlagsliste werden die nicht beriicksichtigten Belege innerhalb der Summe des Kreditors
ausgewiesen und mit ***** dargestellt.
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2441.

Schematische Darstellung des Ablaufs

Bearbeiten des Zahlungsvorschlages

Nicht beriicksichtigte
Belege

Zur Zahlung beriicksichtigte
Belege

Y

Y

1. Stufe: a)

Gesamtsumme der nicht
berlcksichtigten Belege

2. Stufe: a)

Anzeige der Summen pro
Kreditorenkonto/Mischkonto

3. Stufe: a)

Anzeige der Einzelposten
je Kreditor/Mischkonto
Grund fur Ausschluss

4. Stufe: a)
Beleganzeige

Urbeleg anzeigen
und andern

1. Stufe: b)

Anzeige der Summen nach
Kreditinstituten sowie
Zahlungsart (U=Uberweisungen
S=Scheck,usw.)

2. Stufe: b)

Anzeige der Summen pro
Kreditorenkonto/Mischkonto

3. Stufe: b)

Anzeige der Einzelposten
je Kreditor/Mischkonto

4. Stufe: b)

Beleganzeige
Urbeleg anzeigen
und andern

4. Stufe: ¢)
OP-Bearbeitung:

Andern der Einzelposten fiir
den Zahllauf

All for One Steeb AG
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2.4.4.2. Anzeige der Gesamtsummen Zahlungstrager

Bei der Auswahl ,2=Zahlungsvorschlag bearbeiten* wird diese Maske angezeigt.

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: Betrag je Kreditinstitut und Zahlungsart
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Einzelanzeige 4=Ldschkennzeichen

Man- Kreditinstitut Zahlungsart Abl Buch Wshrung Betrag
dant krs Datum

100 nicht bezahlte Belege 09.06.17 EUR 7.065, 62
_ 100 Stadtsparkasse Mannhe Uberweisung 29 09.06.17 EUR 4,165, 00
! 100 Stadtsparkasse Mannhe Scheck 29 09.06.17 CHF 4.000, 00

100 Stadtsparkasse Mannhe Scheck 29 09.06.17 EUR 8.000, 00
F3=Verlassen F12=Zuriick Fl0=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 12: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - Betrag je Kreditinstitut und Zahlungsart

Zuerst kann der Benutzer in der Liste ,nicht bezahlte Belege® kontrollieren, warum die einzelnen OPs nicht gezahlt

worden sind. Die Grunde hierfur kdnnten sein: Nicht fallig, Gutschriften>Rechnungen, etc...

2.4.4.3. Anzeige der nicht berlicksichtigten Belege

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: nicht beriicksichtigte Belege
Deutsch MS DClW Hauptmandant

Falligkeitsdatum 17.06.17

1=Einzelanzeige

Man- Lfd. Konto Kreditor Skonto- Skonto- Zahlbetrag
dant Nr. verlust betrag EUR

! 1 440000-1 Schmidt 6.470, 62
2 440000-406 Lieferant 595, 00

Positionieren auf Unterkonto

Summe 7.065, 62

Fll=Nach Betrag
F3=Anfang Fl2=Zurick FlO=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 13: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - nicht berlcksichtigte Belege

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx
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Mit 1=Einzelanzeige kann der Kreditor ausgewahlt werden. Es folgt die Anzeige der nicht berticksichtigten

Einzelposten.

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: nicht berilicksichtigte Posten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Kreditor 440000-1 Schmidt
B=Beleganzeige 7=Grund fir Ausschluss D=Dokument anzeigen
Beleg- Belegtext Beleg- Grund fir Skonto- Zahlbetrag
datum nummer AusschluB betrag EUR
. 100 20.01.17 Warenrechnung 7 1 4.081,70
100 14.01.17 Warenrechnung 2 R 2.388,92
Summe 6.470,8B62

F3=Anfang

F12=Zuriick

Abbildung 14: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - nicht berlicksichtigte Posten

Mit "Grund fiir Ausschluss" sind die Ursachen fir die Nichtberlicksichtigung von offenen Posten zur Zahlung

erlautert:

BEISPIELE

1 Posten ist fir maschinellen Zahlverkehr gesperrt.

© o0 w N

All for One Steeb AG

Skonto 1 verfallen, Nettofalligkeit noch nicht erreicht.
Skonto 1 und 2 verfallen, die Nettofalligkeit noch nicht erreicht.

Zahlungsbetrag ubersteigt Dispositionsbetrédge der Kreditinstitute

FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx

Die ausgewahlte Zahlungsart stimmt nicht mit dem Zahlungsweg laut Kreditorkontoblatt Uberein, bzw. der
Zahlungsbetrag fur den Kreditor/Mischkonto liegt auRerhalb der eingegebenen Betragsgrenzen.
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2.4.4.4. Anzeige der Belege in Fremdwahrung

Wenn die Bank Fremdwahrung vorsieht, konnen z. B. Fremdwahrungsschecks erstellt werden. Wurde die
Verbindlichkeit in Fremdwahrung gebucht, wird auch in Fremdwahrung reguliert.

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: Betrag je Zahlungstrager

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Stadtsparkasse Mannheim Scheck Falligkeitsdatum 17.086.17
1=Einzelanzeige 4=Ldschkennzeichen
Man- Lfd. Konto Kreditor Skonto- Skonto- Zahlbetrag
dant Nr. verlust betrag CHF
! 1 445000-387 Gutli 4. 000, 00

Positionieren auf Unterkonto

Summe 4,000, 00

Fll=Nach Betrag
F3=Anfang Fl2=Zurick Fl10=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 15: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - Betrag je Zahlungstrager Fremdwahrung |

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: Zahlungsavis
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Kreditor 445000-387 Glitli
B=Beleganzeige D=Dokument anzeigen
Beleg- Belegtext Beleg- Skonto- Skonto- Zahlbetrag
datum nummer verlust betrag CHF
! 100 31.05.17 Warenrechnung 23 4,000, 00
Summe 4.000,00
F3=Anfang Fl2=Zurick F5=Korrektur

Abbildung 16: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - Betrag je Zahlungstrager Fremdwahrung |
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2.4.4.5. Anzeige der berticksichtigten Belege

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: Betrag je Zahlungstriger

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Stadtsparkasse Mannheim Uberweisung Falligkeitsdatum 17.06.17
1=Einzelanzeige 4=l éschkennzeichen
Man- Lfd. Konto Kreditor Skonto- Skonto- Zahlbetrag
dant Nr. verlust betrag EUR
| 1 440000-352 Musteradresse 4,165,00

Positionieren auf Unterkonto

Summe 4,165, 00

Fll=Nach Betrag
F3=Anfang Fl2=Zurlick Fl10=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 17: Bearbeiten Zahlungsvorschlag — Betrag je Zahlungstrager

Die Angabe Skontoverlust = J zeigt dem Anwender, dass es einen oder mehrere Posten bei dem Konto gibt, bei
denen Skonto verloren geht. Um herauszufinden, welche Posten dies betrifft, sollte der Benutzer eine bzw. zwei
Stufen (bis zum Beleg) tiefer einsteigen.

Folgende Optionen stehen zur Verfigung:

1 = Verzweigen zu den Einzelposten pro Kreditor/Mischkonto

4 = Entfernen eines Kreditors/Mischkontos aus dem Zahlungsvorschlag

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx



Option 1 verzweigt in die Anzeige der Belege pro Konto:

Bearbeiten Zahlungsvorschlag: Zahlungsavis
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Kreditor 440000-352 Musteradresse
B=Beleganzeige D=Dokument anzeigen
Beleg- Belegtext Beleg- Skonto- Skonto- Zahlbetrag
datum nummer verlust betrag EUR
! 100 29.05.17 Warenrechnung 20 4,165, 00
Summe 4.165, 00
F3=Anfang F12=Zuriick F&=Korrektur

Abbildung 18: Bearbeiten Zahlungsvorschlag - Zahlungsavis

Mit ,B=Beleganzeige“ verzweigt das System in die Anzeige des Belegs. Hier kdnnen Uber die Taste <F5> die
Zahlungskonditionen geandert werden.

Andern Einkaufsbeleg: Zahlungsmodalitdten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto Musteradresse
440000-0000352 352 Eingang
Augustaanlage 32 Leistung

68165 Mannheim

Beleg-Nr. 20 Belegtext Warenrechnung Datum 29.05.17
externe Belegnummer [§161 EUR
Vertragsnr

501100 Aufwendungen Bauteile 1 3.500, 00

19% VoSt 665, 00

4.1865, 00
Zahlbar 0,00 % in ___ Tagen 0,00 % in ___ Tagen _10 Tage Ziel
basierend auf Valutadatum Zahlungssperre N

Skontofahiger Betrag

F4=Dok. anzeigen FB=Andern ausfihren Fl2=Zuriick
F9=Kommentarzeilen F1l0=Belegprotokoll F1l3=Zahlbar am F24=lWeitere Tasten

Abbildung 19: Andern Einkaufsbeleg - Zahlungsmodalitaten

Die Anderung muss mit <F6> bestétigt werden. Wenn der Posten trotzdem von der Gesamtsumme des Kreditors
ausgeschlossen werden soll, kann aus dem Zahlungsavis mit der Taste <F5>=Korrektur die OP-Bearbeitung
aufgerufen und die Zuordnung durch entfernen des Z aufgehoben werden. Er wird beim nachsten Zahlungslauf in
der Zahlungsvorschlagsliste wiedererscheinen, wenn die neue Falligkeit erreicht wird.

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx



2.4.4.6. Sperre des Belegs

Wenn der Posten nicht bezahlt werden soll, muss auf der Ebene des Belegs Zahlsperre auf J gesetzt und <F6>
bestatigt werden Der Beleg wird beim nachsten Zahlungslauf nicht berticksichtigt. Die Sperre muss aufgehoben
werden, damit der Beleg wieder zahlbar wird (Uber ,Anzeigen Konto*“ im Beleg die Funktion Zahl.Modalitaten <F5>
benutzen).

2.4.4.7. Korrektur der Einzelposten

Mit Korrektur <F5>- verzweigt man in Bearbeitung der offenen Posten pro Kreditor/Mischkonto. Damit kann der zu
zahlende Betrag verandert werden (Skonto ziehen)

Bearbeiten offene Posten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 440000-0000352 Musteradressex352x68165 Mannhe
Falligkeit zum 17.06.17 sortiert nach Buchungsdatum
Opt Ablagekreis Belegdatum Bruttobetrag Skontobetrag
OP-Nummer Text Zahlungssperre
EUR EUR
E 100 11 20 29.05.17 Warenrechnung N 4.165, 00-
08.06.17
4.165, 0O-
Netto 4,165, 00-
Suchen
Fl2=Zurick FE=AbschlieBen
F13=0P-Nummer Fl4=Belegdatum Fl5=Betrag

Abbildung 20: Bearbeiten offene Posten

In der Bearbeitung der offenen Posten stehen Optionen offen, um

weitere offene Posten dem Zahlungsvorschlag hinzuzufuigen: Z setzen

offene Posten aus dem Zahlungsvorschlag zu entfernen: das Zuordnungskennzeichen ,Z* wird entfernt
Skontorechte zu berlicksichtigen: Auswahl 1 oder 2

Skontobetrage zu &ndern.

ACHTUNG

Anderungen miissen gespeichert werden <F6>.
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2.4.5. Ausfiihren der Zahlung

Ausfilhren Ausgangszahlung: Bearbeiten Zahlungsvorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Auswahl E 2=Zahlungsvorschlag bearbeiten
3=Zahlung buchen und Zahlungstr&ger wvorbereiten
4=7ahlungsvorschlag loschen
5=Zahlungsdispositionsliste drucken
6=Zahlungsvorschlagsliste drucken
F3=Beenden Fl12=Zurick FB6=Job ubertragen F18=Job andern

Abbildung 21: Bearbeiten Zahlungsvorschlag — Aufruf Zahlung buchen

Die Eingabe 3 bewirkt das Buchen der Zahlungen und die Vorbereitung der Zahlungstrager.

All for One Steeb AG

FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx
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2.4.6. Ausgabe der Zahlungsdaten

Uber den Menlpunkt ‘Erstellen Datentrager’ kénnen die gewiinschten Ausgaben generiert werden.

Erstellen Datentrdger: Zahlungsverkehr in Bearbeitung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
5=Anzeigen 6=Drucken T=PC-Datei g=Uber tragungsdatei
9=Magnetband 10=Diskette AS/400 1ll1=Transfer
Opt Bank Land Zahlungsart Mandant Erstell Datei
konto datum
!_ 280000 DE Scheck 100 09.06.2017 DEOD_0845
__ 280000 DE Uberuweisung 100 09.06.2017 DE20_0844
__ 280000 EU SEPA B2B DirectDebt 100 31.05.2016 EU50_0839
__ 280000 EU SEPA Core DirectDebt 100 31.05.2016 EUS1_0840
Ende

F3=Ende FB=Abschliefen Fl12=Zuriick

F7=Verarb. n. Datum F8=Verarb. Trager F9=Unbestdt. Triager|

Abbildung 22: Erstellen Datentrager - Zahlungsverkehr in Bearbeitung

Angezeigt werden das Fibu-Konto der Bank, Uber die die Zahlung abgewickelt werden soll, das Land der Bank
(ISO-Code), die Bezeichnung der Zahlungsart, der Mandant und das Erstellungsdatum der Zahlung. Die
Satznummer dient der eindeutigen Identifikation des Zahlungsvorganges.

Es stehen folgende Optionen zur Verfigung:

5=Anzeigen

Anzeige der auszufiihrenden Zahlung mit den Stufen Gesamtbetrag, Betrag pro Kreditor/Debitor,
Einzelbeleg.

6=Drucken

Sofern fir die Zahlungsart eine Druckausgabe zugelassen ist, wird durch diese Option und Betatigung mit
AbschlieRen <F6> das Drucken von Zahlungstragern, Sammlern und Avisschreiben ausgel6st.

7=PC-Datei

Sofern fur die Zahlungsart eine Dateiausgabe zugelassen ist, wird durch diese Option und Betatigung von
abschlieBen <F6>die Ausgabe der Zahlungstragerdaten in dem flr die Zahlungsart giltigen Format in eine
PC-Datei auf der AS/400 ausgeldst. Sammler, Avisschreiben und Datentrager-Begleitzettel werden
gedruckt.

8=Ubertragungsdatei

Nach Betéatigung der Befehlstaste F6 werden die Zahlungstragerdaten in dem fir die jeweilige Zahlungsart
glltigen Format in eine AS/400-Datei ausgegeben. Die Begleitpapiere werden gedruckt. Begleitpapiere
sind Datentragerbegleitzettel, Sammler und Avisbriefe. Nach erfolgreichem Abschluss der Aktion
verschwindet die ausgewahlte Zeile aus der Anzeige.
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e 9=Magnetband

Nach Betéatigung der Befehlstaste F6 erscheint ein Fenster, in dem der Name einer Bandstation und der
Bandname einzugeben sind. Nach erneuter Betatigung der Befehlstaste F6 werden die
Zahlungstragerdaten in dem fur die jeweilige Zahlungsart gultigen Format auf ein Magnetband
ausgegeben. Die Begleitpapiere werden gedruckt. Begleitpapiere sind Magnetbandbegleitzettel, Sammler
und Avisbriefe. Nach erfolgreichem Abschluss der Aktion verschwindet die ausgewahlte Zeile aus der
Anzeige.

e 10=Diskette AS/400

Nach Betéatigung der Befehlstaste F6 erscheint ein Fenster, in dem der Name einer Diskettenstation und
der Diskettenname einzugeben sind. Nach erneuter Betatigung der Befehlstaste F6 werden die
Zahlungstragerdaten in dem fir die jeweilige Zahlungsart giltigen Format auf eine AS/400-Diskette
ausgegeben. Die Begleitpapiere werden gedruckt. Begleitpapiere sind Diskettenbegleitzettel, Sammler und
Avisbriefe. Nach erfolgreichem Abschluss der Aktion verschwindet die ausgewahlte Zeile aus der Anzeige.

e 11=Transfer

Die Verwendung dieser Option erfordert eine kundenindividuelle Programmierung fir die direkte
Ubertragung der Daten auf einen PC.

Reaktivieren und Reorganisieren von Daten der Zahlungstrager

Wenn Daten der Zahlungstrager durch eine der Optionen 6-11 erfolgreich verarbeitet wurden, verschwindet die
betreffende Zeile aus der Anzeige, die Daten bleiben jedoch bestehen. Uber die Funktion “Verarb.Trager “<F8>
kénnen die verarbeiteten Daten angezeigt werden. In dieser Anzeige besteht die Mdglichkeit, Daten fur eine
erneute Verarbeitung zu reaktivieren. Auflerdem kdénnen hier einzelne oder alle Datensatze bis zu einem
vorzugebenden Erledigungsdatum geldscht werden.

Erstellen Datentrdger: Verarbeitete Daten

Deutsch MS DCW Hauptmandant

3=Reaktivieren 4=Ldschen 5=Anzeigen

Opt Bank Land Zahlungsart Mandant Erledigung Datei

konto datum Kz
!_ 280000 DE Scheck 100 12.06.2017 0 DEOO_DB45
__ 280000 DE Uberweisung 100 12.06.2017 0 DE20_0D844
Ende

F3=Ende F5=Dateien Loschen FB6=Abschliefen Fl12=Zurick

F8=Unverarb. Trager F8=Unbestat. Tragen

Abbildung 23: Erstellen Datentrager - Verarbeitete Daten
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2.5. Ausfihren Einzelzahlung

Bei der Einzelzahlung wird vom Benutzer gezielt bestimmt, woflir eine Zahlung erstellt und welcher Zahlungstrager

dazu verwendet wird. Einzelzahlungen kdnnen ein Debitoren-, Kreditoren-, Misch- oder Sachkonto betreffen. Alle
Zahlungsarten fur Eingangs- und Ausgangszahlungen sind einsetzbar.

Fir die Nutzung des Menlpunktes 'Ausfiihren Einzelzahlung' sind die gleichen Voraussetzungen zu erfiillen wie
bei den Ausgangszahlungen.

2.5.1. Auswahlen der Bearbeitungsoption

Ausfiihren Einzelzahlung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. ﬂgg
F3=Beenden

Abbildung 24: Ausflihren Einzelzahlung - Auswahl Mandant

Nach der Auswahl des Mandanten gelangt der Anwender in die Steuerungsmaske. Von hier aus kdnnen neue
Einzelzahlungen erzeugt, aber auch bestehende bearbeitet, weiterverarbeitet oder geléscht werden.

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx
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Ausfihren Einzelzahlung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Bearbeitungsoption ! 1=Belege erzeugen
2=Belege Uberarbeiten
4=Belege loschen

A=Belege anzeigen
D=Dispositionsliste drucken

I=Einzelzahlung interaktiv ausfihren
B=Einzelzahlung als Batchjob ausfihren

Belegnummer

F3=Beenden Fl2=Zuriick FB=Ausfihren F18=Job andern

Abbildung 25: Ausfiihren Einzelzahlung — Bearbeitungsoptionen

Bei der Auswahl von 1 erscheint die folgende Maske. Bei Ausgangszahlungen wird dann wieder die 1 gewahlt.

Ausfiihren Einzelzahlung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Art 1=Zahlungsausgang
2=7ahlungseingang

Buchungsdatum 12.08. 2017
Ablagekreis Zahlungsbelege masch.erst
F3=Beenden F12=Zuriick

Abbildung 26: Ausfiihren Einzelzahlung — Zahlungsausgang
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Ausfilhren Einzelzahlung: Auswdhlen Zahlungsarten
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswahl

Bundesrepublik

Scheck

Uberweisung

Zahlungsauftrag im AW-Verkeh

1 [~

Europaische Union
SEPA Credit Transfer
SEPA Eilliberweisung

F3=Ende F12=Zuriick

Abbildung 27: Ausfiihren Einzelzahlung - Auswahlen Zahlungsart

2.5.2. Erstellen einer Einzelzahlung am Beispiel eines Schecks

Pro Hauptbeleg kann immer nur eine Zahlungsart ausgewahlt werden. Der Ablagekreis ,Zahlungsbelege
maschinell erstellt” ist in der Tabelle B0102 hinterlegt. Nach der Eingabe des Buchungsdatums und des
Ablagekreises gelangt man in die Maske, in der die Bankverbindung, ein Belegtext und das entsprechende
Gegenkonto eingegeben werden kénnen.

Ausfiihren Einzelzahlung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Scheck vom 12.06.2017
280000 Stadtsparkasse Mannheim
Wahrung des Belegs: EUR
Belegtext Wert Zahlungseingang Zahlungsausgang

Zahlungsausgang 12.06.2017

Gegenkonto
240000-0000001 Schmidt GmbH*1x74673 MulfingenxBachmiihle

Betrag des letzten Belegs

FB6=AbschlieBen F18=Beleg ablegen F21l=Ubersicht F9=Kommentarzeilen
F12=Zuriick F3=Anfang

Abbildung 28: Ausflihren Einzelzahlung - Erstellen Buchungsbeleg
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Die Bank, die eingegeben wird, ist in der Tabelle der Kreditinstitute gepflegt. Das Programm wird automatisch die
Buchung auf das entsprechende Geldtransitkonto durchfiihren.

Als Gegenkonto kénnen eingegeben werden:

Kreditor
Mischkonto
Debitor
Sachkonto

Der Gesamtbetrag des Zahlungseingangs/-ausgangs wird dabei vom System ermittelt, das Feld ist gesperrt.

Ausflihren Einzelzahlung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Scheck

Unterbeleg Nr. 1 Datum ﬂ2.86.2017

Empfanger Schmidt GmbH
1
Bachmiihle 12
74673 Mulfingen

Verwendungszweck

Anzahlung UR

Vertragsnr 2.000,00
Konto-Nr. zahlbar bei

0000117002 Stadtsparkasse Mannheim 67050101

F8=Adresse Anlegen F9=Kommentarzeile F5=0P-Bearbeitung
F12=Zurilick F17=Einmal-Adresse

Abbildung 29: Ausfiihren Einzelzahlung — Angabe Verwendungszweck

Der Verwendungszweck ist wahlfrei. Der Betrag ist jetzt einzugeben oder er wird mittels OP-Bearbeitung <F5>-
aus den zugeordneten OP’s ermittelt.
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Ausfihren Einzelzahlung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Scheck vom 12.06. 2017
280000 Stadtsparkasse Mannheim
Wdahrung des Belegs: EUR
Belegtext Wert Zahlungseingang Zahlungsausgang
Zahlungsausgang 12.06.2017 2.000,00

Gegenkonto

! Schmidt GmbHx*1x74673 MulfingenxBachmiihle

Betrag des letzten Belegs 2.000, 00

FB6=AbschlieBen F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F9=Kommentarzeilen
F12=Zurilick F3=Anfang

Abbildung 30: Ausfluihren Einzelzahlung - fertige Buchungsmaske

Der Betrag wird vom System im Feld ,Zahlungsausgang“ eingegeben. Mit der Funktion Abschliefien <F6> kann der
Vorgang bestatigt werden. Uber die Option ,|* oder ,B* wird dann die Verbuchung vorgenommen. Das Erstellen der

Datentrager erfolgt dann genauso, wie bei ,Ausfiihren Ausgangszahlung“ (siehe 2.4.6)
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2.6. Erstellen der AWV-Meldungen

2.6.1. Grundlagen

Das AuRenwirtschaftsgesetz (AWG) beschreibt flr die Bundesrepublik Deutschland den AuRenwirtschaftsverkehr.
Unter AuRenwirtschaftsverkehr versteht man

e Waren-
¢ Dienstleistungs-
e Kapital-

e Zahlungs-
e sonstiger Wirtschaftsverkehr

mit fremden Wirtschaftsgebieten, sowie den Verkehr mit Auslandswerten und Gold zwischen Gebietsansassigen.
Die Verordnung zur Durchfiihrung des AuRenwirtschaftsgesetzes (AuRenwirtschaftsverordnung, kurz AWV
genannt) beinhaltet die Anordnungen und Richtlinien der Bundesregierung fir den gesamten
AuBenwirtschaftsverkehr der Bundesrepublik Deutschland.

Im §26 AWG ist festgelegt, dass fur bestimmte Vorgange im AulRenwirtschaftsverkehr Meldungen angeordnet
werden kénnen, im Kapitel VI und VIl der AWYV ist festgelegt, welche Vorgange zu melden sind, welche Fristen
eingehalten werden missen und in welcher Form die Meldung gemacht werden muss. Das Meldewesen gemaf}
AWYV dient der Beschaffung von Zahlen im AuBenwirtschaftsverkehr aus denen der Monatsbericht der Deutschen
Bundesbank, die Aufienwirtschaftsbilanz (auch: Zahlungsbilanz der BRD), erstellt wird. Sie dient der Wirtschafts-
und Wahrungspolitik der BRD als Informationsquelle und spiegelt ein umfassendes Bild der aufienwirtschaftlichen
Entwicklung wieder. Die Zahlungsbilanz enthalt die Summe aller wirtschaftlichen Transaktionen mit der ibrigen
Welt’ und stellt nicht den Bestand an Auslandsforderungen und -verpflichtungen gegentber. Die AWV-Meldungen
sind rein statistische Meldungen. Wie oben beschrieben werden die Meldungen z. B. zur Erstellung der
AuBenwirtschaftsbilanz durch die Deutsche Bundesbank bendétigt. Die Meldungen werden Uber die
Landeszentralbanken an die Deutsche Bundesbank komplett weitergeben.

2.6.2. Einrichtung

Um eine AWV-Meldung erstellen zu kénnen, missen in der DCW-Umgebung einige Voraussetzungen erfillt sein.

2.6.2.1. Tabellen

Folgende Tabellen missen zur Verfigung stehen und ggf. gepflegt werden, wenn der Mandant sich in Deutschland
befindet:

e BO0508 Leistungsverzeichnis Einnahmen Deutschland
e BO0504 Leistungsverzeichnis Ausgaben Deutschland
e B0512 Landerschlussel AWV

e BO0509 Firmendaten AWV fir Meldung an die LZB

e BO0317 Finanzkonten AWV nach Z5

e BO0318 Finanzkonten AWV nach Z5a

e B0319 Waren- und Dienstleistungen nach Z5a

Die Tabellen B0504, B0508 und B0512 sind Basistabellen, die von DCW gepflegt ausgeliefert werden. Anderungen
bzw. Neuerungen dieser Tabellen missen vom Anwender eigenstandig vollzogen werden.

Alle anderen Tabellen missen vom Anwender individuell gepflegt werden.
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Tabelle B0509:

Die Tabelle enthalt sdmtliche Daten zur maschinellen Erstellung der Z1 Meldung auf Datentrager und dem Druck
der Z4, Z5, Z5a Meldungen. Die Tabelle enthalt pro Mandant einen Eintrag, der am Auflenwirtschaftsverkehr
teilnimmt. Die Meldung erfolgt monatlich, spatestens 7 Tage nach Monatsultimo.

Bereichsnr. AWV:
Der Schlussel des Bundeslandes von dem das Unternehmen die Meldung macht. (Informationen von der
zustandigen LZB)

Firmennr. AWV:
Ihre Firmennummer (Informationen von der zustandigen LZB)

Zustandige LZB:
Name der zustandigen LZB

Datum Ausnahmegenehmigung:
Hier ist das Datum der Genehmigung fiir eine maschinelle Erstellung der Z4-Meldung anzugeben. Die
Genehmigung muss bei der zustandigen LZB beantragt werden.

Tabelle B0317:

Die Tabelle enthalt Informationen Uber die Konten, die zur Erstellung der Meldung nach Anlage Z5 zur
Auflenwirtschaftsverordnung (Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit auslandischen
Banken) herangezogen werden. Gemeldet werden die Salden dieser Konten zum Stichdatum der Z5-Meldung.

Die Z5-Meldung enthalt samtliche Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit gebietsfremden
Kreditinstituten. Die Meldung erfolgt monatlich, spatestens 10 Tage nach Monatsultimo. Stichdatum ist der
Monatsletzte. Es werden die Salden der Konten je Land und darin je Wahrung getrennt ausgewiesen.

Tabelle B0318:

Die Tabelle enthalt Informationen Uber die Konten, die zur Erstellung der Meldung nach Anlage Z5a Blatt 1 zur
Aufienwirtschaftsverordnung (Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit Gebietsfremden
Nichtbanken) herangezogen werden.

Tabelle B0319:

Die Tabelle enthalt Informationen Uber die Konten, die zur Erstellung der Meldung nach Anlage Z5a Blatt 2 zur
AuBenwirtschaftsverordnung (Forderungen und Verbindlichkeiten aus dem Waren- und Dienstleistungverkehr)
herangezogen werden.

Die Tabellen B0317 — 19 gelten jeweils fur die ab dem 1.9.2013 gultigen Versionen der Z5/Z5a-Meldung.
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2.6.2.2. Sonstige Einrichtungen

Im Kontoblatt muss beim Debitoren, Kreditoren, Mischkonten das Feld Devisenausland auf ‘J’ stehen. Zusatzlich
wird ein AWV-Schlissel als Vorschlagswert eingetragen. Dieser Schllssel wird beim Buchen als Vorschlag
herangezogen und kann dort Gberschrieben werden.

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Kreditor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 445000-0000387 Gutli AG*8048 ZirichxPostfach
Zahlungsraum ! 0=Inland, 1l=Ausland, 2=SEPA
Nummer im Leistungs-Verz. 540 Werbe- und Informationskosten
Automatische Zahlung:
Konto gesperrt J/N N
Uberweisung 1/2/3/4/N N 1=Brief 2=Telex bis Empfanger
3=Telex bis Bank Empfanger
4=Telex bis Korrespondenzbank
Scheck 1/2/3/N 1 1=Eigenerstellung 2=Fremderstellung mit Rickver-

sand 3=Fremderstellung ohne Riickversand
Bankverbindung

Bankspesen triagt 1/2/3 1 1=Beginstigter 2=Auftraggeber 3=geteilt
Adresse Scheck

Konto Verband/Zentrale

F18=Zahlung abweich
F3=Verlassen Fl2=Zurlck FB=AbschlieBen F1l3=Historie

Abbildung 31: Kontoblatt eines Devisenauslanders
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2.6.3. Erstellen der Z1-Meldung durch Ausfiihren Ausgangszahlung

Z1 Meldung:
Zahlungsauftrag im AuBenwirtschaftsverkehr

Die Z1 Meldung wird bei sédmtlichen Zahlungsauftragen (Uberweisungen) tiber gebietsansassige Kreditinstitute
inkl. der statistischen Meldung in einem Arbeitsvorgang erstellt. In der DCW-Umgebung wird dieser
Zahlungsauftrag als Ausdruck oder als Datentrager automatisch durch den MenUpunkt Ausfiihren
Ausgangszahlung erstellt. Voraussetzungen hierfiir sind: korrekte Einrichtung der Umgebung, Auswahl der
Zahlungsart ‘Auslandsuberweisung’.

2.6.4. Erstellen der Z4-, Z5- und Z5a-Meldung durch Erstellen AWV-Meldung

Z4 Meldung:
Zahlungen im AuBenwirtschaftsverkehr

Die Z4 Meldung enthalt alle Zahlungen, die nicht Uber Zahlungsauftrag an Devisenauslander gegangen sind. Z. B.
Schecks, Bargeld oder Wechselzahlungen, sowie eingehende Zahlungen Uber gebietsansassige Kreditinstitute.
Sie kann in der DCW-Umgebung maschinell erstellt werden, bedarf aber der Genehmigung durch die zustandige
LZB (Eintragen in Tabellen B0O509.

Z5 Meldung
Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit gebietsfremden Banken

Die Z5 Meldung beinhaltet alle Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit gebietsfremden
Geldinstituten. Die Meldung wird in der DCW-Umgebung als Ausdruck zur Verfligung gestellt.

Zba Meldung

Forderungen und Verbindlichkeiten aus dem Waren- und Dienstleistungsverkehr mit gebietsfremden
Nichtbanken.

Die Z5a Meldung beinhaltet samtliche Forderungen und Verbindlichkeiten aus dem Waren und
Dienstleistungsverkehr und den Finanzbeziehungen mit gebietsfremden Nichtbanken. Die Meldung wird in der
DCW-Umgebung als Ausdruck zur Verfiigung gestellt und besteht aus zwei Blattern.

e Blatt 1: Forderungen und Verbindlichkeiten aus Finanzbeziehungen mit gebietsfremden Nichtbanken
e Blatt 2: Forderungen und Verbindlichkeiten aus dem Waren und Dienstleistungsverkehr mit gebietsfremden
Nichtbanken

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx 33



Die Z4, Z5 und Z5a wird tGber den Menupunkt ‘Erstellen AWV-Meldung’ produziert. Der Aufruf der
unterschiedlichen Listen kann gleichzeitig gestartet werden. Die Aufbereitung der Daten erfolgt im Batch und hat
jeweils eine Druckausgabe als Ergebnis.

Meldung zur AWV erstellen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant ﬂGG
Ausfihren fir alle
Mandanten des Konzerns Jd J = Jda N = Nein
Opt Art der Meldung Stichdatum
1 Z5 31.05.2017
1 Z5a 31.05.2017
1 Z4 31.05.2017
Mit Eingangszahlungen Jd J=Ja

Mit Betr&gen bis EUR 12500 J N = Nein

Einreichungsart 1 1 = XML
Nullmeldung ausgeben N J=Ja N = Nein
Erlduterungen drucken N J = Ja N = Nein
F3=Beenden FE=Ausfihren F18=Job &ndern

Abbildung 32: Erstellen AWV-Meldung

Die Felder Mandant und Ausfiihren konzernweit werden dem Anwender nur dann zur Eingabe angeboten, wenn
dieser Mandant einem Konzern angehdrt, dem mehrere Mandanten angehoren.

Durch die Eingabe ‘1’, Opt, werden die gewlinschten Meldungen ausgewabhlt. Bei den Z5 und Z5a Meldungen wird
durch die Angabe des Stichdatums, der letzte Tag des Monats, der Monat beschrieben, fir den die Meldungen
gedruckt werden sollen. Bei der Z4 Meldung wird durch die Eingabe der Perioden der Zeitraum bestimmt.

Wird die Z4 Meldung ausgewahlt, so sind auch die Felder Mit Einzahlungen und Mit Betrdgen bis zur
Meldegrenze/Tab.B3103 zu flllen. Mit Einzahlungen = ‘J’ werden zusatzlich alle Zahlungseingange auf dem
Formular ausgewiesen und bei Mit Betrdgen bis zur Meldegrenze werden auch alle nicht meldepflichtigen
Zahlungsauftrage (nicht in Z1-Meldung enthalten) angedruckt. Fir das Formular werden noch zusatzlich die beiden
Textfelder Meldung an Landeszentralbank und Eigenes Gewerbe bendtigt. Diese Felder werden nicht geprift.
Sollen Erlauterungen gedruckt werden, so muss ein ‘J’ bei der Option Erlduterungen drucken angegeben werden.
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3. Debitorischer Zahlungsverkehr

Hierbei handelt es sich um den Einzug von Forderungen, die nicht vom Kunden selbst reguliert werden bzw. um
Ruckiberweisung von dem Kunden zustehenden Geldern (kreditoischer Debitor).

3.1. Debitorenkontoblatter

Voraussetzung flr den Bankeinzug ist die entsprechende Pflege des Kontoblatts.

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Debitor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000001 Schmidt GmbHx1x74873 MulfingenxBachmihle 12
Zahlungsraum 2 0=Inland, l=Ausland, 2=SEPA
Regulierung ! 1=SEPA Core Direct Debit 5=Barzahler
2=SEPA B2B Direct Debit 6=Verrechnung
3=SEPA Credit Transfer T=Sofortrechnung
N=Nein
Bankverbindung:
Abweichende Adresse
Nr. Bankverbindung 04 Stadtsparkasse Mannheim
IBAN DE79 3456 7890 1234 5678 90
BIC MANSDEGB
Mandatsreferenz Qe00Ee1-01
Konto Verband/Zentrale
F3=Verlassen F12=Zuriick Fl3=Historie

Abbildung 33: Pflegen Kontoblatt - Zahlungsverkehr Debitor

Entscheidend fir den Bankeinzug ist in erster Linie der Eintrag im Feld ,Regulierung®. Hier gibt es folgende
Optionen:

1 = SEPA Core Direct Debit (SEPA-Basislastschriften, ehemals Bankeinzug/Einzugsermachtigung)

2 = SEPA B2B Direct Debit (SEPA-Firmenlastschrift, ehemals Abbuchungsauftrag)

3 = SEPA Credit Transfer (Rickiberweisung)

Bei den Optionen 5, 6, 7 und N wird das Konto vom Programm ,Ausfiihren Bankeinzug® nicht berlicksichtigt. Die
Angaben haben rein informativen Charakter.
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3.2. Ablauf des Bankeinzugs

AUSFUHREN BANKEINZUG

|
Fidr Mandant XXX

Auswahl der Zahlungstrager

Kreditinstitut auswahlen

Festlegen der Betragsgrenzen je Zahlungstrager

Festlegung der zeitlichen Abgrenzungen und sonstigen

Steuerungsdaten

Verarbeitungsprogramm aufrufen

Nachdem der Job fertig ist, soll der Menupunkt wieder aufgerufen werden.

Zahlungsvorschlagsliste bearbeiten

Dialogbearbeitung 1 bis 4 Stufen
I

Ausfiuhren des Zahlungsvorschlags
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3.3. Ausfiihren Bankeinzug

Der Ablauf des Bankeinzuges ist im Prinzip identisch mit dem des Menipunktes ,Ausfuhren Ausgangszahlung®.

3.3.1. Parameter fir Bankeinzug festlegen

Zunachst wird der Mandant festgelegt, fur den der Einzug vorgenommen werden soll.

Ausfiihren Bankeinzug: Auswdhlen Mandant
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. g@
F3=Beenden

Abbildung 34: Ausfihren Bankeinzug - Auswahlen Mandant
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Danach werden die gewunschten Einzugsverfahren ausgewahlt. Sie werden im Mandantenstamm zugeordnet.

Ausfiihren Bankeinzug: Auswsdhlen Einzugsarten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Auswahl
Europaische Union

! SEPA Credit Transfer

1 SEPA B2B DirectDebt

1 SEPA Core DirectDebt
F3=Ende Fl2=Zuriuck Fl3=Sortierung

Abbildung 35: Ausfliihren Bankeinzug - Auswahlen Einzugsarten

AnschlieRend erfolgt die Auswahl der Kreditinstitute.

Ausfilhren Bankeinzug: Auswdhlen Kreditinstitute
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1,2,3,.. = Reihenfolge
Op Kreditinstitut Wahrung Kontostand Kreditlimit Einziehen big]
!; Stadtsparkasse Man EUR +FW 85,803 400. 000 500. 000
_2 Commerzbank Pool EUR 250.000 100. 000
__ Commerzbank Mannhe EUR 350.000
_ Postbank EUR
F3=Beenden F12=Zuriick

Abbildung 36: Ausfiihren Bankeinzug - Auswahlen Kreditinstitute
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Fir jede Einzugsart erfolgt dann wieder die Festlegung der Betragsgrenzen

Ausfiihren Bankeinzug: Festlegen Betragsgrenzen fiir Zahlungstrager
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Reihenfolge Kreditinstitut Wahrung SEPA Core DirectDebt

Bundesrepublik von bis
01 Stadtsparkasse Man EUR +FUW ! 9.999.999
F3=Anfang F12=Zurick

Abbildung 37: Ausfiihren Bankeinzug - Festlegen Betragsgrenzen fiir Zahlungstrager

In der nachsten Maske werden die Ausfiihrungsvorschriften festgelegt. Diese Daten sind entscheidend fiir die
Auswabhl der offenen Posten und die Datumsangaben in der weiteren Verarbeitung.

Ausfihren Bankeinzug: Festlegen Ausfilihrungsvorschriften

Deutsch MS DCW Hauptmandant
F&dllige offene Posten beriicksichtigen bis einschlieBlich 20.06.2017

Erfaite Buchungen beriicksichtigen bis einschlieBlich !

Datum filir Zahlungsbuchungen 12.06.2017

Datum fir Wertstellung 12.06.2017
Ausfihrungsdatum Bank 12.06.2017

SEPA: Ausflihrungsdatum Bank fiir CORE Lastschriften 12.06.2017

SEPA: Ausfiihrungsdatum Bank fiir B2B Lastschriften 12.06.2017

Einzug ausfiihren nur fir Debitorenhauptkonto
Einzug ausfiihren nur fir Kontogruppe
Einzug ausfiihren nur fir Listengruppe

Zusatztext fiir Zahlungstrager drucken ab EUR

Skontosatz fir Lastschriften erhthen um

F3=Anfang Fl2=Zuriick

Abbildung 38: Ausfiihren Bankeinzug - Festlegen Ausflihrungsvorschriften

Die Zahlungen werden nur fir ein Debitorenhauptkonto aus der Tabelle der Kontokorrentkonten ausgefiihrt, wenn
hier ein Konto eingetragen wird. Bleibt das Feld leer, wird der Bankeinzug fir alle Debitorenkonten ausgefihrt.

Zusatzlich kann der Skontosatz fiir die Lastschrift erhdht werden, um dem Kunden einen Bonus zu gewahren. Dies
gilt nur firr Posten, die sowieso einen Skontosatz im Beleg vermerkt haben.
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Mit der Auswahl der Mandanten, fiir die im Falle von mandantenibergreifenden Zahlungen, die Zahlung stattfinden
soll, endet die Parametereingabe. Durch Driicken der <F6> wird das Verarbeitungsprogramm zum Erstellen des
Einzugs aufgerufen.

Ausfiihren Bankeinzug: Einziehen im Auftrag anderer Mandanten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Auswahlen
Opt Mandant Mandan tenname
! 100 DCW Hauptmandant
_ 101 DCW Tochter Mandant
F3=Anfang F12=Zuriick F6=Job ilibertragen F18=Job &ndern
F10=Alle Mandanten

Abbildung 39: Ausfiihren Bankeinzug — Einziehen im Auftrag anderer Mandanten

3.3.2. Bearbeiten des Zahlungsvorschlags

Die Bearbeitung erfolgt durch den Aufruf des Menulpunktes ,Ausfiihren Bankeinzug® und wird analog zu ,Ausfiihren
Ausgangszahlung® bearbeitet.

Ausfiihren Bankeinzug: Bearbeiten Einzugsvorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Auswahl g 2=Einzugsvorschlag bearbeiten
3=Einzug buchen und Zahlungstridger vorbereiten
4=Einzugsvorschlag loschen
5=Einzugsdispositionsliste drucken

B=Einzugsvorschlagsliste drucken

F3=Beenden Fl12=Zuriick F6=Job ilibertragen F18=Job &ndern

Abbildung 40: Ausfiihren Bankeinzug - Bearbeiten Zahlungsvorschlag
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Mit der Bearbeitungsoption 2 verzweigt das System auf der Liste der nicht bericksichtigten Belege und der Summe
pro Bank. Dadurch kann die Vorschlagsliste bis auf die Ebene des Belegs verarbeitet werden.

Bearbeiten Bankeinzug: Betrag je Kreditinstitut und Zahlungsart
Deutsch MS DCW Hauptmandant
l=Einzelanzeige 4=Loschkennzeichen
Man- Kreditinstitut Zahlungsart Abl Buch Wahrung Betrag
dant krs Datum
! 100 nicht eingezogene Belege 12.06.17 EUR 1.911,13
100 Stadtsparkasse Mannhe SEPA Core DirectD 29 12.06.17 EUR 3.100,03
F3=Verlassen Fl2=Zurick Fl0=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 41: Bearbeiten Bankeinzug - Betrag je Kreditinstitut und Zahlungsart

Mit Einzelanzeige=1 wird in die Anzeige der Summen pro Debitorenkonto verzweigt.

Bearbeiten Bankeinzug: Betrag je Zahlungstri3ger

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Stadtsparkasse Mannheim SEPA Core DirectD Falligkeitsdatum 20.06.17
l=Einzelanzeige 4=Loschkennzeichen
Man- Lfd. Konto Debitor Skonto- Zahlbetrag
dant Nr. betrag EUR
! 100 1 240000-1 Schmidt 176, 84 3.100, 03

Positionieren auf Unterkonto

Summe 3.100,03

Fll=Nach Betrag
F3=Anfang Fl2=Zurick Fl0=Dispoliste F9=ZaVo-Liste

Abbildung 42: Bearbeiten Bankeinzug - Betrag je Zahlungstrager

Mit Einzelanzeige 1 wird in die Anzeige der Einzelposten pro Debitor verzweigt.
Ein Debitorenkonto kann mit 4 (Léschkennzeichen) von der Zahlung ausgeschlossen werden.

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx 41



Bearbeiten Bankeinzug: Zahlungsavis
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Debitor 240000-1 Schmidt
B=Beleganzeige D=Dokument anzeigen
Beleg- Belegtext Beleg- Skonto- Zahlbetrag
datum nummer betrag EUR
! 31.01.17 Rechnung 8 200, 00
_ 31.01.17 Rechnung 8 300, 00
_ 31.01.17 Rechnung 8 300, 00
_ 31.01.17 Rechnung 8 200, 00
_ 24.01.17 Rechnung 2 15,00 485, D0
_ 31.01.17 Gutschrift 9 23, 80- 1.1686, 20-
_ 18.05.17 Zahlungseingang 2-1 2,000, 00-
_ 23.05.17 Ausbuchungen 15 1.221,13-
_ 12.06.17 Rechnung 145 180, 65 5.194,35
Summe 3.100,03
F3=Anfang Fl2=Zurlck FS5=Korrektur
Abbildung 43: Bearbeiten Bankeinzug - Zahlungsavis
Mit der Funktion Korrektur <F5>- kann die Zahlungsliste bearbeitet werden.
Bearbeiten offene Posten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000001 Schmidt GmbHx1*74673 Mulfingen
Falligkeit zum 20.06.17 sortiert nach Buchungsdatum
Opt Ablagekreis Belegdatum Bruttobetrag Skontobetrag
OP-Nummer Text Zahlungssperre
EUR EUR
g 01 2 24.01.17 Rechnung N 500, 60 15,00
03,00 31.01.17 02,00 07.02.17 23.02.17
z o1 8 31.01.17 Rechnung N 200, 00
Teilzahlung 02,00 07.02.17 15.03.17
z 01 8 31.01.17 Rechnung N 300, 00
Teilzahlung 02,00 ©7.02.17 15.04.17
z 01 8 31.01.17 Rechnung N 300, 60
Teilzahlung 02,00 07.02.17 15.05.17 +
3.276, 87 176, 84
Netto 3.100, 03
Suchen
F12=Zuriick F6=AbschlieBen
F13=0P-Nummer Fl4=Belegdatum F15=Betrag

Abbildung 44: Bankeinzug - Bearbeiten offene Posten

Die zugeordneten Posten (mit Z vermerkt) kdnnen jetzt korrigiert werden: Skonto gewahren, Posten ausschlieRen
usw. (Die Beschreibung der Optionen ist in der Bedienerhilfe enthalten).
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3.3.3. Ausflihren der Buchung

Ausfiihren Bankeinzug: Bearbeiten Einzugsvorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Auswahl 2=Einzugsvorschlag bearbeiten
3=Einzug buchen und Zahlungstrager vorbereiten
4=Einzugsvorschlag loschen
E=Einzugsdispositionsliste drucken

6=Einzugsvorschlagsliste drucken

F3=Beenden F12=Zurick F6=Job ilbertragen F18=Job &ndern

Abbildung 45: Ausfuhren Bankeinzug — Einzug buchen

Mit Option 3 (Einzug buchen und Zahlungstrager vorbereiten) und <F6> werden der Bankeinzug gebucht und
die Zahlungstrager entsprechend vorbereitet.
Mit Option 4 (Einzugsvorschlag I6schen) werden die bestehenden Vorschlage geléscht.

Mit der entsprechenden Druckauswahl (Optionen 5 und 6) werden die gewlinschten Listen gedruckt.

Die Datentrager, sowie die Begleitschreiben werden, wie beim ,Ausfliihren Ausgangszahlung“ Uber das Programm
.Erstellen Datentrager” erzeugt.
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3.4. Einzeleinzug aus ,Ausfiihren Einzelzahlung“ oder ,Anzeigen Konto*

Der Bankeinzug kann auch interaktiv mit ,Ausfihren Einzelzahlung“ ausgefiihrt werden. Aus der OP-Kontoanzeige

mit der Funktion weitere Funktionen<F23> Auswahl Einzelzahlung® kann fur einen einzelnen Debitor das

Programm aufgerufen werden, wenn die Tabelle B0229 entsprechend gepflegt ist.

Bearbeiten offene Posten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000001 Schmidt GmbH*1x74873 Mulfingen
Falligkeit zum 12.06.17 sortiert nach Buchungsdatum
Opt Ablagekreis Belegdatum Bruttobetrag Skontobetrag
OP-Nummer Text Zahlungssperre
EUR EUR
g 01 8 31.01.17 Rechnung N 200, 00
Teilzahlung 15.03.17
z 01 8 31.01.17 Rechnung N 300, 00
Teilzahlung 15.04.17
z 01 8§ 31.01.17 Rechnung N 300, 00
Teilzahlung 15.05.17
_ 01 9 31.01.17 Gutschrift N 1.190,00-
02,00 01.02.17 +
800, 00
Metto 800, 00
Suchen
F12=Zuriick F6=AbschlieBen
F13=0P-Nummer Fl4=Belegdatum F15=Betrag

Abbildung 46: Bearbeiten offene Posten - Einzelzahlung

Mit Abschlielen<F6> wird in die Maske des Unterbelegs verzweigt.

Ausfiihren Einzelzahlung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

SEPA Core DirectDebt

Unterbeleg Nr. 1 Datum ﬂ2.08.2017

Empfanger Schmidt GmbH*1x74673 Mulfingenx*Bachmihle
12
Bankverbindung D4 DET79345678901234567830

Stadtsparkasse Mannheim

EUR
Vertragsnr 800, DO
Konto-Nr. zahlbar bei
DE79345678901234567880 Stadtsparkasse Mannheim MANSDEB1MAN
F8=Adresse Anlegen FS8=Kommentarzeile F5=0P-Bearbeitung
Fl2=Zurick
Abbildung 47: Ausfiihren Einzelzahlung - Unterbeleg
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Der Beleg kann zur Buchung geschickt werden.

Ausfihren Einzelzahlung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
SEPA Core DirectDebt vom 12.06. 2017
280000 Stadtsparkasse Mannheim
Wahrung des Belegs: EUR
Belegtext Wert Zahlungseingang Zahlungsausgang
Einzug 12.06.2017 800, 00

Lastschriften ausfiuhren am

Gegenkonto

240000—0000001 Schmidt GmbH*1%x74673 Mulfingen*Bachmihle

Betrag des letzten Belegs 800, 0O

F6=AbschlieBen F21=Ubersicht F9=Kommentarzeilen
F12=Zuriick F3=Anfang

Abbildung 48: Ausfiihren Einzelzahlung - Buchung

Mit <F6>-AbschlieRen werden die Buchung durchgefiihrt und die Datentrager vorbereitet. AnschlieRend konnen
diese uber ,Erstellen Datentrager weiterverarbeitet werden.

3.5. Buchen von Ricklastschriften

Beim Buchen eines Zahlungsausganges, der aufgrund einer Ricklastschrift entsteht, fallen mehrere Arbeitsschritte
an. Dies sind im Einzelnen:

e Aufheben des urspringlichen Ausgleiches, in dem der Zahlungseingang gebucht wurde

e Buchen des Zahlungsausganges mit Zuordnung des riickbelasteten (urspriinglichen) Zahlungseinganges
(dessen Ausgleich vorher wieder aufgehoben wurde, siehe oben) in der OP-Bearbeitung zum Bilden eines
neuen Ausgleiches

e Buchen der Bearbeitungsgebuhr, die die Bank erhebt, als Forderung gegen den Debitor

e Setzen einer Zahlungssperre bei der wieder offenen Rechnung

e Setzen einer Zahlungssperre bei der zu buchenden Forderung (Bearbeitungsgebihr) der Bank gegen den
Debitor

e Ggf. Mitteilung an den Kunden tber den Sachverhalt
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Diese Arbeitsschritte sollen mdglichst automatisch ablaufen. Dazu ist das Erkennen des Sachverhalts der
Rucklastschrift notwendig. Dies geschieht Giber den Belegtext, den der Benutzer eingibt. Dieser Text wird einer
Uberpriifung gegeniiber den vorhandenen Texten in der Tabelle BO502 unterzogen, ist er dort vorhanden, so
besagt die Funktion 1 der Tabelle B0502, ob es sich um eine Ricklastschrift handelt.

Ist der Sachverhalt einer Rlcklastschrift gegeben, so sieht der weitere Programmablauf wie folgt aus:

o Eingabemdglichkeit einer Bearbeitungsgebihr der Bank im Unterbeleg der Zahlung

e Automatisches Verzweigen in ,Anzeigen Konto“ zum markieren des rlckbelasteten Zahlungseingangs Uber
Zeilencode ,,R“

AnschlieBend werden die folgenden Schritte automatisch durchgefiihrt:

e Aufhebung des Ausgleiches, in dem sich der markierte Zahlungseingang befindet

e Zuordnung des markierten Zahlungseinganges im Hintergrund und damit Bildung eines neuen Ausgleiches
mit dem Zahlungsausgang

e Setzen einer Zahlungssperre auf die am urspriinglichen Ausgleich beteiligten Posten tber den Eintrag ,03“
in der Tabelle BO014

e Setzen einer Zahlungssperre auf die Bearbeitungsgebihr der Bank Gber den Eintrag ,,03“ der Tabelle
B0014

e Erzeugung einer Mitteilung an den Kunden ber den Vorfall, wenn der Belegtext laut Funktion 1 der
Tabelle B05052 eine ,2“ aufweist

e Ubernahme des Betreffs und der Externen Belegnummer in die Buchungszeile der Bankgebiihr

Die Bearbeitung des Unterbeleges ist damit vollstandig abgeschlossen und der Benutzer befindet sich
anschliellend im Hauptbeleg des Zahlungsausganges.

HINWEIS
Die Benachrichtigung des Kunden/Debitors iber das Anfallen der Bearbeitungsgebiihr durch die Bank

setzt das Vorhandensein der DCW —Anwendung ,Electronic Banking: Automatisierung Riicklastschrift*
voraus.

Stimmen die Betrage des riuickbelasteten Zahlungseinganges und des Zahlungsausganges nicht Uberein
(z.B. bei Vorhandensein von in Anspruch genommenen Skonto), so ist der oben skizzierte automatische
Ablauf nicht mehr in vollem Umfang maglich. Die OP- Bearbeitung muss dann manuell erfolgen.

Der Zeilencode ,R* hebt den Ausgleich nicht sofort auf, sondern nur im Zuge der Buchung des
Zahlungsausganges. Soll der Ausgleich noch einmal angesehen oder vorab aufgehoben werden ist der
Zeilencode ,A“ zu verwenden. Bei direktem Aufheben Uber den Zeilencode ,A” steht die Option ,R* nicht
mehr zur Verfliigung.

Der neue Ablauf fiir die Abhandlung beim buchen einer Riicklastschrift vereinfacht hat fiir den Anwender
die Bearbeitung enorm. Auferdem kann in einem Beleg sowohl die Riickbelastung als auch die von der
Bank erhobenen Bearbeitungsgebihren gebucht werden.
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4. Mahnen

Dieses Kapitel beschaftigt sich mit dem leidigen aber notwendigen Thema des Erstellens von Mahnungen. Nach

der Erlauterung der erforderlichen Vorarbeiten werden die einzelnen Schritte zur Erstellung der Mahnung im Detail

erlautert.

4.1. Einrichtungen zur Vorbereitung

4.1.1. Mandantenstamm

Im Mandantenstamm gibt es zwei Stellen mit Bezug auf die Mahnung. Beide befinden sich im Bereich

,Finanzbuchhaltung Buchungsfunktionen®.

I Anzeigen Finanzbuchhaltung Buchungsfunktionen

Deutsch MS

Basis Mandant

Mandant

Externe Kontierung
Einkaufsbeleg

Hochste Mahnstufe

Mandanteniibergrei fende
Zahlungen

Ausgangszahlungen

Folgebelege Einkauf
Folgebelege Verkauf

Vorsteuerarten

Mehrwertsteuerarten

OP-Bearbeitung Debitoren

1

100 DCW Hauptmandant

O O 9 g9

J=Ja N=Nein
1 bis 9§ *———

J=Ja N=Nein
J=Ja N=Mein
J=Ja N=Mein
J=Ja N=Nein

B=chne Vorsteuer

1-5 Vorsteuersitze
O=ochne Mehrwertsteuer
1-4 Mehrwertsteuersatze

F3=Beenden
F2l=Historisierung

Fl2=Zuriick

Abbildung 49: Mandantenstamm — Finanzbuchhaltung Buchungsfunktionen |

Die Mahnstufe der offenen Posten wird nur bis zu der hier festgelegten héchsten Mahnstufe hoch gezahlt und
bleibt bei nachfolgenden Mahnlaufen unverandert. Diese offenen Posten nehmen jedoch weiterhin an den

Mahnlaufen teil, d.h. das "Datum der nachsten Mahnung" wird bei jedem neuen Mahnlauf laut den Konditionen im

Kontoblatt fortgeschrieben.

Giiltige Eingaben sind die Ziffern "1" bis "9" sowie "keine Eingabe". Keine Eingabe hat die gleiche Bedeutung wie

die Eingabe der Ziffer "9".
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I Anzeigen Finanzbuchhaltung Buchungsfunktionen

Deutsch MS

Basis Mandant

Mandant

Toleranzbetrag
Vorsteuer
bei Uberschreitung
Mehrwertsteuer
Rechnungspriifung

Verzugszinsen buchen

Verdeckter Rabatt Lieferant
Verdeckter Rabatt Kunde

2)
100 DCW Hauptmandant

0,50
2 1=Warnung 2=Fehler
0,50
0,00
0 O=Nein —

1=Bei Zahlungseingang
2=Bei Mahnung

N J=Ja N=Nein
N J=Ja N=Nein

F3=Beenden
F2l=Historisierung

Fl2=Zurick

Abbildung 50: Mandantenstamm — Finanzbuchhaltung Buchungsfunktionen Il

Uber den Schalter ,Verzugszinsen buchen® wird gesteuert, ob und wie mit Verzugszinsen umgegangen wird. Es

gibt folgende Optionen:

"0"= Keine Buchung der Verzugszinsen. Nur Ausweis der Verzugszinsen in der Mahnung - falls laut Angaben im

Kontoblatt zulassig - und wenn im Druckformular das zutreffende Symbol vorhanden ist.

"1" = Buchen der Verzugszinsen bei Zahlungseingang. Im Anschluss an die OP-Bearbeitung wird ein Bild
gezeigt, das dem Benutzer die Méglichkeit bietet, eine Rechnung tber die Verzugszinsen zu erstellen.

"2" = Buchen der Verzugszinsen bei der Mahnung, falls die Angaben im Kontoblatt das Berechnen von
Verzugszinsen vorsehen. Das zutreffende Symbol muss zum Ausweis der Betrage im Druckformular

vorhanden sein.
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4.1.2. Tabellen

Folgende Tabellen spielen bei der Mahnung eine wichtige Rolle:

B0301 Kontokorrentkonten
B0202/B1411 Mahnung

B0210 Verzugszinsen
B1402 Mahnperioden
B2001 Verzugszins Kunden

Daruber hinaus gibt es im Bereich B14 weitere Tabellen zur Thema Mahnung.

In der Tabelle B0301 ist das Feld ,Mahnen® von besonderer Bedeutung:

Anzeigen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BO301 Kontokorrentkonten Deutsch
ip0
Hauptkonto 240000
Kontobezeichnung Forderungen Inland
Kontoart D=1, K=2, M=3, S=4 1
Automatisch Ausziffern 0/1/2 B
Mahnen 0/1/2 B
Konto fiir Anz. Nettobuchung
1=Kennz. Anz. Bruttobuchung
Bilanzposition f. Anzahlung
Seite 1/1
F3=Beenden F4=Anzeigen Fl12=Zurlck
Fl0=Umschalten F24=Weitere Funkt.

Abbildung 51: Tabelle BO301

In dieser Funktion wird eingetragen, welche Hauptkonten am Mahnverfahren teilnehmen.
Maogliche Angaben sind:

o0 0 = Dieses Hauptkonto nimmt nicht am Mahnverfahren teil
o 1 = Dieses Hauptkonto nimmt am Mahnverfahren teil
o 2 = Dieses Hauptkonto nimmt am Mahnverfahren und an der Mahnstatistik teil

Die Angabe "0" bewirkt, dass alle Unterkonten zu diesem Hauptkonto nicht gemahnt werden. Dabei ist nicht
mafgeblich, welche Mahnvorschrift im einzelnen Kontoblatt hinterlegt ist, oder welches Mahnkennzeichen die
offenen Posten enthalten.

Die Angabe von "1" und "2" ist naturlich nur bei Debitoren- oder Mischkonten wirksam.

Die Angabe "2" bewirkt das Speichern der Mahndaten in der Mahnstatistik. Dieses Auskunftssystem kann nur
verwendet werden, wenn die DCW-Anwendung "Mahnstatistik" im Einsatz ist.
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Die Voreinstellungen im Kontoblatt stammen aus der Tabelle B0202, bzw. B1411. Diese darf nur einen Eintrag
enthalten und dieser muss ,1“ lauten.

Hinweis: Die Tabelle B1411 hat Vorrang vor der Tabelle B0202. Diese wird nur noch verwendet, wenn der
Mandant, mit dem der Benutzer arbeitet, keinen Zugang zur Tabelle B1411 hat oder wenn die Tabelle keinen
Eintrag mit dem Schlissel "1" enthalt. Die Tabelle B1411 enthalt gegeniber der Tabelle B0202 eine zusatzliche
Funktion: Vorschlag "Mahnung an Zentrale, Filiale oder beide".

I Anzeigen Tabelleneintrag
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle B1411 Vorbelegung Kontobl.
oeo
Schlissel 1
Mahnung J/N J
Mahnung als Kontoauszug J/N N
Kulanztage Mahnung 5
Mahnperiode in Tagen 10
Zinsgruppen-Schlissel o1
Mahnung an Zentrale/Filiale 3
Seite 1/1

F3=Beenden F4=Anzeigen F12=Zuriick

Fl10=Umschalten F24=leitere Funkt.

Abbildung 52: Tabelle B1411

Funktion 1: Mahnung J/N
Eingetragen wird, ob maschinell gemahnt werden soll. Kontoblatter, die das Mahnkennzeichen 'N' enthalten,
werden bei Mahnldufen nicht bertcksichtigt, unabhangig vom Mahnkennzeichen im offenen Posten.

Funktion 2: Mahnung als Kontoauszug
Eingetragen wird, ob bei der Mahnung nur fallige (N) oder aber alle offenen Posten (J) aufgeflihrt werden sollen.

Funktion 3: Kulanztage Mahnung
Kulanztage Mahnung sind die Tage, die zur Nettofélligkeit hinzugerechnet werden, bis ein Posten das erste Mal
gemahnt wird.

Funktion 4: Mahnperiode in Tagen

Die Mahnperiode definiert den zeitlichen Abstand zwischen den einzelnen Mahnstufen. Es kann unterschieden
werden zwischen Periode konstant, d.h. die Mahnabstandstage zwischen den einzelnen Mahnstufen sind immer
gleich, oder die Mahnabstandstage sind in Abhangigkeit von der Mahnstufe unterschiedlich. Die unterschiedlichen
Mahnabstandstage sind in Tabelle B1402 eingetragen. Enthalt die Tabelle B1402 Eintragungen, wird beim
Anlegen der Kontoblatter der erste Eintrag dieser Tabelle als Vorschlagswert verwendet. Eine Angabe fur
konstante Mahnabstandstage bleibt in diesem Fall unbericksichtigt.

Funktion 5: Zinsgruppenschlissel
Eingetragen wird einer der Schlissel aus Tabelle B0210 (Verzugszinsen). Die Bedeutung des
Zinsgruppenschlissels ergibt sich aus den Angaben der Tabellen B0210 und B2001.

Funktion 6 Mahnung an Zentrale, Filiale oder beide
Eingetragen wird, ob die Mahnung an die Zentrale, an die Filiale oder an beide gesandt werden soll.
1 = Mahnung an die Zentrale, 2 = Mahnung an die Filiale, 3 = Mahnung an Zentrale und Filiale
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4.1.3. Debitorenkontoblatt

Bei der Pflege der Kontoblatter von Debitoren und Mischkonten findet sich gleich auf der ersten Seite der
entscheidende Bereich fiir die Mahnungen:

Pflegen Kontoblatt: Andern Debitor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHx68165 Mannheimx*Rheinhduser St
Wahrung des Kontos !__

Zahlungsbedingungen:

2,00 % in 10 Tagen, 0,00 % in @ Tagen, Q@ Tage Ziel
Kulanztage Skonto 05 Basisdatum Zahlungsfristen Belegdatum
Ergdnzende Regel

Mahnen J/N J als Kontoauszug J/N N
Kulanztage Mahnung 05

Adresse Mahnung

Weitere Mahnung J/N N Bearbei tungsstapel

Periode konstant in Tagen DO oder abhidngig von Mahnstufe 1
Verzugszinsen-Gruppe b1

Kontonummer beim Kunden

Kreditlimit 1000 EUR

Vertreternummer

Kontogruppe

F5=Notiz Fll=Loschen F8=Buchungssperre
F3=Verlassen Fl12=Zurick FB=AbschlieBen F24=Weitere Tasten

Abbildung 53: Pflegen Kontoblatt — Andern Debitor

Wie bereits erlautert, stellt die Tabelle BO301 mit dem entsprechenden Eintrag die hochste Ebene dar, Uber die ein
debitorisches Konto die Mahnfahigkeit erhalten kann. Die direkt darunterliegende Mahnfahigkeit wird im
eigentlichen Kontoblatt mittels Option 'Mahnen J/N' festgelegt. Wird dartiber hinaus bei ‘als Kontoauszug‘ein J
eingetragen, liegt dasselbe Mahnschreiben zugrunde und es werden neben den félligen offenen Posten noch die
nicht falligen offenen Posten aufgeflhrt.

Uber den Schalter 'Kulanztage Mahnung' kann eingestellt werden, dass auch tiberfallige Posten noch nicht
gemahnt werden, sofern die hier hinterlegte Fristiiberschreitung noch im Bereich der Kulanz liegt. Uber das Feld
'Adresse Mahnung' kann eine vom Debitor abweichende Adresse eingetragen werden, Voraussetzung ist, dass sie
in der DCW-Adressverwaltung angelegt ist. Dadurch kann an dieser Stelle auch der Zugriff Giber Match-Code
erfolgen.

Soll neben den angegebenen Adressen auch noch der jeweilige Debitor ein Mahnschreiben erhalten, wird dies
Uber das Feld ‘Weitere Mahnung J/N’ gesteuert. Ein weiteres Eingabefeld im debitorischen Kontoblatt (auch bei
einem Mischkonto) stellt der 'Bearbeitungsstapel' dar.

Uber die Felder 'Periode konstant in Tagen'und '...abhangig von‘ Mahnstufe' wird die Anzahl der Tage/ Perioden
hinterlegt, an denen ein Posten erneut gemahnt werden soll, sofern er in der Zwischenzeit nicht ausgeglichen
worden ist. Weitere Kriterien fiir das Sortieren kdnnen Uber die Schalter 'Vertreternummer' und ,Kontogruppe'
eingestellt werden. Diese beiden Felder werden auch bei OP-Listen und Mahnungen als weiteres
Selektionsmerkmal herangezogen.

Handelt es sich bei dem Konto um eine Zentrale mit Filialen, dann kann Uber ein zusatzliches Feld
‘Zentr./Fili./Beide Z/F/B gesteuert werden, ob nur die Zentrale, nur die Filialen oder Beide gemahnt werden. Der
Wert, der hier automatisch eingesetzt wird, wenn ein Konto zur Zentrale wird, stammt aus der Tabelle B1411.
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4.2. Generelles zur Mahnung

Die Mahnung ist ein versandfertiges Schreiben an einen Geschéftspartner mit der Aufforderung zur
Regulierung Uberfalliger Forderungen.

Das Mahnschreiben besteht mindestens aus den folgenden Angaben:

der Anschrift

dem Mahntext

allen offenen /Uberfalligen Posten

dem Saldo der Uberfalligen offenen Posten oder des Kontos

Die Ergebnisse eines Mahnlaufs sind:

e das Mahnschreiben
e die Speicherung der erreichten Mahnstufe
e die Speicherung des Datums der nachsten Mahnung

Das Mahnverfahren wird durch Auswahlen des Menupunktes "Erstellen Mahnungen" eingeleitet. Das
Mahnverfahren selbst besteht aus vier aufeinander folgenden Schritten:

dem Festlegen der Verarbeitungsvorschriften zum Mahnlauf

dem Erstellen des Mahnvorschlags

der Bearbeitung des Mahnvorschlags

dem abschlieRenden Buchen der Mahnungen =Erhdhen der Mahnstufe

Gestaltung der Mahnung
Der Anwender bestimmt, ob

e je Mandant oder
e mandantenibergreifend gemahnt oder
e Uber die Kontoanzeige nur eine Mahnung erstellt wird

ferner wird festgelegt der Aufbau des Mahnschreibens mit

e dem Text der Mahnung und
e der jeweiligen Sprache des Textes

und

e die Anordnung des Textes, der beteiligten Buchungen, des Saldos
e die Wahrung der aufgefuhrten Betrage.

Offene Posten

Fir jeden offenen Posten kann festgelegt werden, ob er in den Mahnlauf mit einbezogen werden soll oder
nicht.

Wahrung

Die Mahnung wird in der Wahrung der offenen Posten ausgestellt. Treten innerhalb eines Kontos
mahnfahige Posten mit verschiedenen Wahrungen auf, wird fir jede Wahrung ein eigenes Mahnschreiben
erstellt.
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4.3. Ablauf des Mahnverfahrens

l. Erstellen Mahnvorschlag

(mit Option Veranderung der Mahnstufe J/N)

Fir Mandant XXX (Konzernweit J/N; mandantentbergreifend)

Verarbeitungsvorschriften

Zusatzfunktionen

v

Il. Bearbeiten des Mahnvorschlags

v

Anzeige der Gesamtsummen pro Mandant,
Hauptkonto und Wahrung
Anzeige der Belege nach Hauptkonto mit
Gesamtsummen pro Unterkonto

v

Anzeige der Posten pro Debitor/Mischkonto

!

Anzeige der zur Mahnung gesperrten Posten

Ill. Buchen Mahnlauf

(mit tatsachlicher Veranderung der Mahnstufe, wenn Option = J)

Abbildung 54: Ablauf Mahnverfahren

Nach Aufruf des Menipunktes Erstellen Mahnung und Eingeben der Parameter, die per Funktion <F6> bestatigt
werden, wird der Mahnvorschlag vom DCW-System erstellt und ggf. gedruckt. Der Benutzer kann den Vorschlag
daraufhin @ndern. In dieser Phase gibt es keine Veranderungen beziglich der Mahnstufen oder des nachsten
Mahndatums in den offenen Posten. Druck bzw. Anderungen finden anschlieRend statt, indem Posten aus der
Mahnung entfernt oder die Mahnung komplett fur ein Forderungskonto oder ein Mischkonto aus dem zu
buchenden Mahnlauf entfernt werden.

Der Benutzer hat aus diesem Grund die Moglichkeit, einen mit falschen Daten aktivierten Mahnlauf (z.B falsches

Datum aus Schritt 1: Zur Mahnung anstehend bis....... ) wieder zu I6schen. Nach der Korrektur der Daten kann der
Mahnlauf dann wieder in die Batchverarbeitung laufen, denn Dateiverdnderungen finden erst bei der Buchung des
Mahnlaufs statt. Im dritten Schritt wird der Mahnlauf gebucht, d. h. Dateiveranderungen werden vorgenommen und

die Mahnschreiben und -listen gedruckt.
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Der Ablauf im Einzelnen:

Die Mahnungen entstehen in einem Wechsel von Dialog- und Stapelverarbeitung:

Dialog Stapel

Allgemeine Angaben zum Mahnlauf

(z. B. eingeschrankt auf ein bestimmtes X
Hauptkonto oder diverse
Selektionsmerkmale)

Erstellen der Mahnvorschlage

(Hierbei werden alle mahnfahigen Posten im X
Batch vom Programm zusammengestellt)

Bearbeiten der Mahnvorschlage

(Per Listenausdruck oder komfortabler X
Online-Bearbeitung werden mahnfahige
Posten zusammengestellt)

Ausflhren der Mahnungen

(Uber einen Auswahlpunkt werden selektierte X
mahnfahige Posten gedruckt und mit erhohter
Mahnstufe fortgeschrieben)

HINWEIS

Eine erneute Dialogverarbeitung im gleichen Mandanten ist nicht moglich, solange eine
Stapelverarbeitung mit der gleichen Option noch nicht beendet ist.

Eine parallele Verarbeitung von mehr als einem Mahnlauf ist zum Beispiel dann mdglich, wenn durch
Selektionen

e nach Hauptkonto (z. B. nur Forderungen Inland) oder
e nach Hauptkonto und Kontogruppierung (z. B. nur Forderungen Inland Sachbearbeiter Herr Maier)

nur jeweils Teile der Uberfalligen Forderungen gemahnt werden.
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4.4. Der Mahnlauf

In diesem und dem folgenden Kapitel wird der Mahnlauf anhand der Bildschirmmasken besprochen.

4.4.1. Auswahlen Mahnumfang

Nach Aufruf des Menlipunktes Erstellen Mahnung gelangt man in den Dialogbildschirm zur Maske Auswahl
Mahnumfang. Bei minimaler Konfiguration wird hier das Hauptkonto der Konto- und Listengruppierung gezeigt.
Hat ein Benutzer noch mindestens einen weiteren Mandanten zugeordnet, werden die Felder Mandant und
konzernweit eingeblendet.

Ist darUber hinaus die Tabelle B1403 mit mindestens einem Eintrag versehen, so wird das Feld Einzelmahnung
mit Standardvorbelegung N in der Maske des Mahnumfangs mit ausgegeben. Gleiches gilt fur die
Gruppenmahnung, hier sind jedoch Eintrage in der Tabelle B1404 zu pflegen.

Erstellen Mahnung: Auswahl Mahnumfang

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant ﬂGB

Konzernweit J/’N N

Hauptkonto

Kontogruppierung
Listengruppierung

F3=Verlassen Fl12=Zuriick
Fl1d4=Druckausfihrung

Abbildung 55: Erstellen Mahnung - Auswahl Mahnumfang

In der Maske des Mahnumfangs sind nur dann Eingaben zu tatigen, wenn bestimmte Selektionen, wie

e nach Hauptkonto (z. B. nur Forderungen Inland) oder
e nach Hauptkonto und Kontogruppierung (z. B. nur Forderungen Inland, Sachbearbeiter Herr Maier)
vorgenommen werden sollen.

Merke: Soll ein genereller Mahnlauf Gber alle debitorisch gefuhrten Konten und Mischkonten, die nicht
mahngesperrt sind, durchgefuhrt werden, ist auf diesem Bild keine Eingabe zu machen.
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4.4.2. Verarbeitungsvorschriften

Nach diesen Angaben gelangt man in die Verarbeitungsvorschriften des Mahnlaufs. Hier wird vom System
automatisch das Tagesdatum eingetragen. Der Benutzer kann dieses und weitere Felder bei Bedarf modifizieren.

Erstellen Mahnung: Verarbeitungsvorschriften
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Zur Ausflhrung anstehend bis ﬂ4.08.17
Zahlungen beriicksichtigt bis 14.06.17
Letzte Zahlungsfrist 20.06.17
Mahnlauf mit Veranderung der Mahnstufe J/NJ
Mahnvorschlag drucken J/N N
Nicht mahnfihige Konten/Posten ausuweisen J/N N
F3=Verlassen FB=AbschlieBen F18=Job &ndern Fl2=Zuriick
Fl14=Druckausfihrung

Abbildung 56: Erstellen Mahnung - Verarbeitungsvorschriften

Feld ...zur Ausfiihrung anstehend bis...

Anhand des hier eingetragenen Datums werden die zur Mahnung anstehenden offenen Posten automatisch
ermittelt. Die offenen Posten erhalten den Eintrag Nachstes Mahndatum, entweder aufgrund der Nettofalligkeit
oder des vorangegangenen Mahnlaufs. Ist das nachste Mahndatum erreicht oder tGberschritten, wird eine Mahnung
erstellt. Bei offenen Posten, die bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht gemahnt wurden, werden zuséatzlich die
entsprechenden Kulanztage aus dem jeweiligen Kontoblatt gezogen.

Feld ...Zahlungen beriicksichtigt bis...

Das hier zu hinterlegende Datum fiir die Zahlungseingange wird in den Mahnbriefen ausgedruckt, sofern das
entsprechende Symbol im Mahnformular gepflegt ist. Es dient zur Information fir den Empfanger, bis zu welchem
Eingangsdatum Zahlungen bei der Mahnung berlcksichtigt wurden.

Feld ...letzte Zahlungsfrist...

Uber das letzte Datumsfeld innerhalb der Verarbeitungsvorschriften kann dem Kunden mitgeteilt werden, zu
welchem Zeitraum die letzte Zahlungsfrist ablauft. Auch dieses Datum wird in den Mahnbriefen gedruckt, sofern
das zutreffende Symbol im Mahnformular verwendet wird. Allerdings verandert diese Angabe nicht das
Falligkeitsdatum des offenen Postens!

All for One Steeb AG FiBu 2 Zahlverkehr und Mahnen neu.docx 56



Feld ...Veranderung der Mahnstufe...

Gliltige Eingaben sind J oder N, wobei eine Veranderung der Mahnstufe (Eingabe J) erst dann erfolgt, wenn der
bearbeitete Mahnvorschlag mit der Auswahl ,3=Mahnvorschlag buchen® im zweiten Teil des Mahnlaufs
abgeschlossen wird.

Dabei wird die vorherige Mahnstufe um 1 erh6ht, aulerdem das nachste Mahndatum im offenen Posten
gespeichert. Dieses Datum wird entsprechend der Angabe im Kontoblatt, Feld Mahnperiode ermittelt Ferner wird
im 2.Teil des Mahnlaufs die Option ,3=Mahnvorschlag buchen" nicht angezeigt. Die Eingabe von N bewirkt
demnach keine Veranderung der Daten. Ist der Mahnvorschlag mit Veranderung der Mahnstufe erstellt worden,
kann dieser jederzeit beim zweiten Aufruf des Menlpunkts Erstellen Mahnung geléscht werden. Die Mahnstufe
wird dann noch nicht verandert. Dies geschieht erst durch das Buchen des Mahnlaufs (iber Option 3.

Feld ...Mahnvorschlag drucken...

Bereits mit der Bereitstellung der Gberfalligen Posten zur Bearbeitung des Mahnvorschlags kann in diesem Feld
gleichzeitig eine Druckausgabe des Mahnvorschlages erzeugt werden. Wie der Mahnvorschlag im Einzelnen
aufgebaut ist, wird Uber die Funktion <F14>=Druckausfiihrung, Auswahl festgelegte Sortierungen, beeinflusst.

Durch die Auswahl Liste drucken werden demnach Mahnungen gedruckt, die Mahnstufe bzw. das Mahndatum
werden jedoch nicht fortgeschrieben.

Feld ...nicht mahnféhige Posten/Konten ausweisen...

Nur wenn Uber dieses Feld die Listen mit den nicht mahnfahigen Debitoren erzeugt werden sollen (Eingabe J),
wird eine Liste mit nicht mahnféhigen Konten/Posten als Druckjob submittiert. Diese Listen sind vollstandig
getrennt von denen der Laufe zur Erzeugung der Mahnbriefe und Mahnvorschlagslisten und kénnen im zweiten
Teil der Mahnung anhand Auswahl ,7 Nicht mahnfahige Konten/Posten® angezeigt oder ausgedruckt werden. Im
Einzelnen sind dies:

e Zum Mahnen gesperrte Konten

¢ Konten mit gesperrten Posten

e Konten mit Guthaben

e Konten mit noch nicht falligen Posten

Die eingetragenen Verarbeitungsvorschriften werden per Funktion <F6> abgeschlossen. Der Anwender erhalt die
Meldung
...Job 841562/XXX/MAHNUNGEN an Jobwarteschlange xxx in Bibliothek xxx ubergeben...

Uber die Funktion Ubergebene Jobs <F14> im Hauptmenii kann dann in die (ibergebenen Jobs verzweigt werden.
Hier ist der Status, z. B. AKTIV oder JOBQ erkennbar. Naheres ist der dort hinterlegten Bedienerhilfe zu
entnehmen.
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4.5. Mahnvorschlag bearbeiten

Wenn der erste Schritt des Mahnlaufs abgeschlossen ist, der Benutzer die Meldung
...Job 841562/XXX/MAHNUNGEN am 31.01.97 um 18:18:01 Uhr normal beendet...

Nun kann der maschinell ermittelte Mahnvorschlag bearbeitet werden. Die Bearbeitung selbst wird Uber den
Menlpunkt Erstellen Mahnung aktiviert. Hierbei gelangt man erneut in das Auswabhlbild des Mahnumfangs. Es
werden dieselben Parameter wie beim Aufruf eingestellt. Nach den Eingaben gelangt man in die eigentliche
Bearbeitung des Mahnvorschlags. Von hier aus kann der Mahnvorschlag bearbeitet und gebucht, aber auch
gedruckt oder geléscht werden.

Wurde zusatzlich das Feld nicht mahnféahige Konten/Posten ausgewabhlt, so kann diese Auswahl ebenfalls am
Bildschirm angezeigt werden.

Erstellen Mahnung: Bearbeiten Mahnvorschlag
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Auswahl l1=Mahnvorschlag anzeigen/bearbeiten
3=Mahnvorschlag buchen
4=Mahnvorschlag ldschen
5=Mahnvorschlag drucken

7=Nicht mahnfghige Konten/Posten anzeigen

F3=Verlassen FB6=AbschlieBen F18=Job &ndern Fl12=Zurilck
Fl14=Druckausfiihrung

Abbildung 57: Erstellen Mahnung - Bearbeiten Mahnvorschlag

Der maschinell erzeugte Mahnvorschlag ist in der Dialoganzeige ein Abbild der zu druckenden Listen und
Mahnbriefe, die bei der Ausfihrung der Mahnung erzeugt werden. Dieser wird nun Uber die Auswahl <1> -
Mahnvorschlag anzeigen /bearbeiten- im Dialog bearbeitet. Der Ablauf erfolgt Gber die Masken. Die Mahnungen
im Mahnvorschlag erscheinen getrennt nach Mandant und Hauptbuch, wobei die jeweilige Auswahl MV buchen (3)
und Auswahl MV drucken (5). mit der Funktion ,AbschlieRen <F6>" abgeschlossen werden missen. Aus dem
Hauptmeni kann man die Spooldatei tber die Funktion ,Druckasugabe <F18>“ aufrufen.
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Auswahl 1 -Mahnvorschlag anzeigen/bearbeiten-

Anzeigen oder Bearbeiten des Mahnvorschlages, wobei die Sortierung entsprechend der Standard-
Mahnvorschlagsliste aufgebaut ist.

Sollen hierbei einige Konten aus dem Mahnvorschlag entnommen werden, so kann in der nachfolgenden Maske
der Bearbeitung auch ein Loschkennzeichen gesetzt werden. Gleiches gilt fir die Belegbearbeitung, wenn statt
einem kompletten Unterkonto nur einzelne Posten nicht am Mahnlauf teilnehmen sollen.

Auswahl 3 -Mahnvorschlag buchen-

Uber diese Auswahl wird der Abschluss des Mahnlaufs erzeugt, indem die Stapelverarbeitung drucken
Mahnungen und Speichern Mahndaten eingeleitet werden. Bei der Buchung werden im Ablagekreis 90
sogenannte Anderungsbelege erzeugt. In den gemahnten Posten werden die Mahnstufen erhéht und das néchste
Mahndatum fortgeschrieben. Diese Auswahl wird jedoch nur angeboten, wenn der Mahnlauf mit der Option
Veranderung der Mahnstufe aufgerufen wurde. Ferner wird eine Mahnvorschlagsliste wird nur erzeugt, wenn bei
der Druckausfiihrung (Funktion F14) in den Druckattributen die entsprechende Option ausgewahlit wurde.

Auswahl 4 -Mahnvorschlag I6schen-

Den bestehenden Mahnvorschlag |6schen, wobei weder die Mahnstufe noch das nachste Mahndatum bei den
betroffenen offenen Posten des Mahnvorschlags verandert werden.

Auswahl 5 -Mahnvorschlag drucken-

Der Mahnvorschlag umfasst die Uber die Funktion Druckausfithrung <F14> angegebenen Mahnvorschlagslisten
und ggf. auch die Mahnbriefe. Diese Auswabhl ist dann von Vorteil, wenn evtl. die Formdokumente der Mahnung.
modifiziert wurden und der Druck vor der Buchung Uberprift werden soll.

Auswahl 7 -Nicht mahnfahige Konten/Posten anzeigen-

Uber ein Folgebild kénnen einzelne Listen angezeigt werden. Diese Auswahl wird nur dann angeboten, wenn im
ersten Teil des Mahnlaufs in der Maske Verarbeitungsvorschriften die Option nicht mahnfahige Konten/Posten
ausweisen ausgewahlt wurde.
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4.5.1. Anzeige der Gesamtsummen Mandant, Hauptkonto und Wahrung

Als erstes wird die Einzelanzeige nach Mandant/Hauptkonto in aufsteigender Reihenfolge aufgefiihrt. Diese
Anzeige entspricht, wie bereits erlautert, der Sortierung der Standard-Mahnvorschlagsliste. Jede hier aufgefiihrte
Zeile enthalt zusatzlich Informationen Gber die héchste Mahnstufe, die Wahrung und die Summe.

Erstellen Mahnung: Anzeige nach Mandant/Hauptkonto

Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Einzelanzeige 4=Ldschkennzeichen

Man- Hauptkonto hochste Buchungs- Wahrung Betrag

dant Mahnstufe datum
! 100 240000 Ford. aus Lief./ Leist. In 1 16.06.17 EUR 8.456, 13

100 240100 Ford. aus Lief./ Leist. Au 1 16.06.17 EUR 5.030, 64

F3=Verlassen Fl12=Zurick FlO=Listen drucken

Abbildung 58: Erstellen Mahnung - Anzeige nach Mandant und Hauptkonto

In dieser Maske kommen nun auch wieder Datumsfelder zum Tragen, die mit Aufruf der Mahnung voreingestellt
wurden. Hier ist es das Buchungsdatum, das im Feld zur Ausfiihrung anstehend bis angegeben wurde.

Uber Auswahl 4 kann ferner je Zeile ein Léschkennzeichen hinterlegt werden. Im Gegensatz zur kompletten
Léschung eines Mahnlaufs werden hier nur einzelne Zeilen aus dem Vorschlag herausgenommen.
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4.5.2. Anzeige der Belege nach Hauptkonto und Unterkonto

Durch die Eingabe von Auswahl 1 = Einzelanzeige gelangt man eine weitere Stufe tiefer. Das System zeigt dann
die Untergliederung der Zeile nach Unterkonten (Debitoren) auf.

Erstellen Mahnung: Anzeige nach Konten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Hauptkonto 240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland
l=Einzelanzeige 4=Loschkennzeichen
Man- Unter- Debitor hiochste Wah- Mahn-
dant konto Mahnstufe rung betrag
! lee 1 Schmidt GmbH*1x74673 Mulfingen 1 USD 2,000, 00
100 471 Ladenbau Miller GmbHx68165 Man 1 EUR 6.545, 00

Positionieren auf Unterkonto

F3=Anfang F12=Zuriick FlO=Listen drucken

Abbildung 59: Erstellen Mahnung - Anzeige nach Konten

Auch hier gibt es wieder die beiden Auswahlmadglichkeiten 1 und 4, wobei das Léschkennzeichen an dieser
Stelle den Debitoren von der Mahnung ausschlief3t.

Eine Besonderheit bietet Auswahl Z fiir die Zinsbelastung bei entsprechender Einrichtung des Mandanten (in dem
oben dargestellten Beispiel nicht aktiviert). Dabei werden fur alle Zeilen, die mit dem Kennzeichen der
Zinsbelastung versehen sind, Verkaufsbelege erzeugt und Rechnungen gebucht. Jedoch erst, wenn Auswahl 3
Mahnvorschlag buchen aktiviert wurde. Voraussetzung: In der Tabelle B2001 muss fir die entsprechende
Zinsbelastung ein Konto hinterlegt sein, die Tab.B0210 muss eingerichtet und das Debitoren Kontoblatt mit einer
Verzugszinsengruppe versorgt sein. Nahere Informationen hierzu sind der Bedienerhilfe dieser Tabellen zu
entnehmen.
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4.5.3. Anzeige des Mahnungsavis pro Debitor/Mischkonto

Nachdem die Auswahl 1 fur ein Unterkonto ausgewahlt wurde, zeigt das System die einzelnen Posten, die

ausgewahlt wurden. Von hier kann nun bis auf die Belegebene verzweigt werden.

Erstellen Mahnung: Anzeige Mahnungsavis
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Debitor 240000-471 Ladenbau Miller GmbHx68165 Man
B=Beleganzeige 4=Loschkennzeichen D=Dokument anzeigen
Man- Beleg- Beleg- Beleg- Verzugs- Mahn- Mahnbetrag
dant nummer datum text tage stufe EUR
! 100 150 01.05.17 Rechnung 16 1 6.545,00
Gesamt 6.545, 00
F3=Anfang F12=Zurick FlO=Listen drucken

Abbildung 60: Erstellen Mahnung - Anzeige Mahnungsavis

Die Sortierung dieser Posten wird ebenfalls wieder entsprechend der Druckausfiihrung vorgenommen, wobei zu

jedem Posten noch die Belegnummer, das Belegdatum, der Belegtext, die Verzugstage, die Mahnstufe und, soweit
vorhanden, Zwischensummen zu Vorausgleichen aufgefiihrt werden.

All for One Steeb AG

HINWEIS

Alle Posten, die auf dieser Stufe mit einem Loschkennzeichen versehen wurden, werden bei der Auswahl

Mahnvorschlag buchen nicht berticksichtigt. Soll ein Debitor komplett von der Mahnung ausgeschlossen

werden, ist dies eine Stufe héher vorzusehen.
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4.5.4. Anzeige der nicht mahnfahigen Konten/Posten

Uber Auswahl 7 in der Startmaske kdnnen die nicht gemahnten Konten bzw. Posten nach Mandant und
Hauptkonto angezeigt und/oder gedruckt werden. In diesem Fall erfolgt die Sortierung der Konten immer nach
Kontonummern.

Erstellen Mahnung: Nicht mahnfdhige Konten/Posten
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Einzelanzeige B=Liste drucken

B zum Mahnen gesperrte Konten
Konten mit gesperrten Posten
Konten mit Guthaben/Ndachstes Mahndatum noch nicht erreicht

Konten mit noch nicht f&lligen Posten

F3=Verlassen F6=Abschlieflen F18=Job &ndern F12=Zurlick
Fl4=Druckausfiihrung

Abbildung 61: Erstellen Mahnung - Anzeige nicht mahnfahige Konten und Posten

Die mdglichen Grinde, weshalb Posten nicht in der Mahnung erscheinen, sind:

¢ ...zum Mahnen gesperrte Konten...

Das Konto besitzt laut Kontoblatt das Kennzeichen Mahnen=Nein, aus diesem Grund wird keiner der
offenen Posten gemahnt.

¢ ...Konten mit gesperrten Posten...

Einzelne offene Posten besitzen das Kennzeichen Mahnen=Nein, flr die tibrigen Posten dieses Kontos
kann jedoch eine Mahnung erstellt werden.

¢ ...Konten mit Guthaben/Nachstes Mahndatum noch nicht erreicht...

In diesem Fall weisen mahnfahige offene Posten einen negativen Betrag auf. Sind auf dem Konto noch

weitere offene Posten, die noch nicht fallig sind, so werden sie ebenfalls unter dieser Rubrik ausgegeben.

¢ ...Konten mit noch nicht falligen Posten...

Hierbei werden Konten aufgelistet, die zwar féllige offene Posten besitzen, aber deren Falligkeiten noch
nicht Gberschritten sind.
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HINWEIS

Bei Auswahl 6 wird eine Liste mit den nicht gemahnten Konten bzw. Posten nach der Standardsortierung
erstellt. Bei Auswahl 1 wiederum gelangt man in die folgenden Masken.

Nicht mahnf3hige Konten/Posten: Anzeige nach Mandant
Deutsch MS DCW Hauptmandant
l=Einzelanzeige
Man- Hauptkonto hochste Buchungs- Wdhrung Betrag
dant Mahnstufe datum
! 100 240000 Ford. aus Lief./ Leist. In 16.06.17 EUR 5.292,95
F3=Verlassen Fl12=Zuriick

Abbildung 62: Nicht mahnfahige Konten - Anzeige nach Mandant

Bei Auswahl der Einzelanzeige gelangt man in die nachste Ebene, in der dann alle Unterkonten zum aufgefihrten
Hauptkonto angezeigt werden. Auch hier besteht die Mdglichkeit, bis auf die Belegebene zu verzweigen.

Nicht mahnfahige Konten/Posten: Anzeige nach Konten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Hauptkonto 240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland

1=Einzelanzeige

Man- Unter- Debi tor hochste Wah- Betrag
dant konto Mahnstufe rung

! 160 1 Schmidt GmbHx1x74673 Mulfingen EUR 1.000, 00

100 92 Musteradresse*82x68167 Mannhei EUR 1.400,00

_ 100 471 Ladenbau Miller GmbHx68165 Man EUR 2.742,95

100 17282 Musteradressex17292x10827 Berl EUR 150, 00

Positionieren auf Unterkonto

F3=Anfang F12=Zurick

Abbildung 63: Nicht mahnfahige Konten - Anzeige nach Konten
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In der vorherigen Maske ist ersichtlich, dass die hochste Mahnstufe in diesem Fall die 0 ist. Diese Mahnstufe
resultiert aus der hochsten Mahnstufe der hier aufgelisteten Einzelposten.

Micht mahnf3hige Konten/Posten: Einzelanzeige
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Debitor 240000-471 Ladenbau Miller GmbHx681865 Man
B=Beleganzeige D=Dokument anzeigen
Man- Beleg- Beleg- Beleg- Verzugs- Mahn- Betrag
dant nummer datum text tage stufe EUR
! 100 147 14.06.17 Rechnung 28- 1.374,45
_ loo 148 14.06.17 Rechnung 28- 773,50
_ 100 149 14.06.17 Strittig 28- 585,00
F3=Anfang Fl12=Zuriick

Abbildung 64: Nicht mahnfahige Konten - Einzelanzeige

In diesem Auswabhlbild wird der Debitor 240000-471 naher beleuchtet. Dazu wurde in der vorherigen Maske die
Einzelanzeige gewahlt. Von hier aus kann nun in die eigentliche Belegebene verzweigt werden.
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4.6. Mahnvorschlag buchen

Wenn der Mahnvorschlag komplett abgearbeitet ist, d.h. alle Konten / Posten, die nicht gemahnt werden sollen mit
Ldschkennzeichen versehen sind, kann die Buchung der Mahnung Uber die Option 3 aus der Startmaske
,Bearbeiten Mahnvorschlag® heraus mit der Funktionstaste <F6> gestartet werden. Die Verarbeitung erfolgt im
Hintergrund ohne weiteren Eingriff des Anwenders.

Was passiert bei Buchen Mahnung?

e Die Mahnstufen bei den zur Mahnung zu bericksichtigenden offenen Posten werden um 1 erhéht, wenn
die hdchste Mahnstufe gemafll Mandantenstamm noch nicht erreicht ist.

e Das nachste Mahndatums in jedem an der Mahnung beteiligten offenen Posten wird gemaf der Vorgabe
der Mahnabstandstage aus dem Kontoblatt gesetzt.

e Die versandfertigen Mahnschreiben und komplette Mahnlisten fur interne Zwecke werden erstellt.

Ladenbau Miller GmbH
Rheinhiuser Str. 47
68165 Mannheim

16.06.17
Konto—-Nr. 471 Seite 1

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte priifen Sie, warum unsere nachstehend aufgefiihrten filligen Posten
noch nicht bezahlt wurden. Fir eine ziigige Bearbeitung wiren wir Ihnen
dankbar.

Zahlungen, die nach dem 15.06.17 unserem Konto gutgeschrieben wurden,
sind nicht bertcksichtigt.

Datum Beleg Text Verzug Mahn—- OP-Betrag Verzugszinsen
(Tage) stufe EUR EUR
01.05.17 150 Rechnung 16 1 6.545,00 26,99
6.545,00 ** 26,99 **
Falliger Saldo 6.571,99 **

Mit freundlichen Grilen

All For One Steeb GmbH

Abbildung 65: Beispiel eines Mahnschreibens
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Wiederholen Mahndruck

Mit dem MenUpunkt “Wiederholen Mahndruck” kénnen die Mahnbriefe und Mahnlisten noch einmal gedruckt
werden, gemal der vorher bestimmten und eingepflegten Aufbewahrungsdauer in der Druckausfiihrung <F14>.
der Mahnungen.

Wiederholen Mahndruck: Anzeige der Aufbewahrten Mahnlaufe

Deutsch MS DCW Hauptmandant
2=Bearbeiten 4=Lgschen 5=Drucken Briefe B=Drucken Liste
Opt Ausfilhrungs Man K Haupt Konto Sach Erfassungs
datum dant W konto gruppe bearbeiter datum
! 16.06.2017 1068 O Deutsch MS 16.06.2017

ausgefihrt am:

F3=Beenden FB6=Abschlielen F18=Job &ndern Fl2=Zurick

Abbildung 66: Wiederholen Mahndruck

Ein Buchen dieser Mahnlaufe ist nicht mehr maéglich, sie kénnen lediglich erneut ausgedruckt werden.
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4.7. Mahnstatistik

Zur Auswertung der jetzt durchgefihrten Mahnlaufe steht im System die Mahnstatistik mit verschiedenen
Anzeigeprogrammen zur Verfugung. Diese umfassen im Wesentlichen folgende Punkte:

e die Statistik auf der Ebene des Mahnlaufs
¢ eine Dokumentation auf der Ebene des Kundenkontos

Die Nutzung der Mahnstatistik ist optional. Die Aktivierung der Menupunkte erfolgt, indem in der Tabelle B0301
(Kontokorrentkonten) im Funktionsfeld 3 Mahnen eine 2 hinterlegt wird. Dieser Eintrag steht fir Mahnen mit
Speichern im Auskunftssystem.

Mit Aufruf des Menlpunktes ,,Anzeigen Mahnlaufe* gelangt man in eine Ubersicht aller aufgezeichneten
Mahnlaufe, sortiert nach Mahndatum, Mandant, Hauptkonto und Wahrung. Wurden die Mahnlaufe bereits beim
Aufruf in Kontogruppen bzw. Mahngruppen unterteilt, erstreckt sich die Sortierung auch auf diese Merkmale.

Umfasst ein Mahnlauf mehrere Mandanten und/oder Hauptkonten und/oder Wahrungen, erhalt man pro Mandant
einen eigenen Eintrag. Erst dadurch entsteht die Moglichkeit, Mahnldufe miteinander zu vergleichen.

Anzeigen Mahnlaufe: Ubersicht

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
1=Auswahl
Op Mahn Man Haupt Wah Konto Mahn Sach
datum dant konto rung gruppe gruppe Kz bearbeiter
! 16.06.2017 100 240000 USD 2 Deutsch MS
_ 16.06.2017 100 240000 EUR 2 Deutsch MS
_ 14.10.2012 010 240100 EUR 2 ARL MST
_ 14.10.2012 010 240000 EUR 2 ARL MST
_ 19.12.2011 010 240100 EUR 2 Santos MST
_ 19.12.2011 010 240000 EUR 2 Santos MST
_ 30.11.2010 010 240000 EUR 2 DsE MST
_ 31.10.2010 010 240100 EUR 2 DsE MST
_ 30.09.2010 010 240100 EUR 2 DSE MST
+
ab einschrianken auf:
F3=Beenden Fl12=Zuriick

Abbildung 67: Anzeigen Mahnlzufe - Ubersicht

Als statistische Informationen werden Angaben zum Mahndatum, zum friiheren Ausflihrungsdatum des
Mahnlaufes, aber auch zum Mandanten, dem Hauptkonto und dem Sachbearbeiter gemacht. Die Auflistung der
Mahnlaufe ist ferner sortiert nach der jingsten Mahnung.

Mit der Option 1 gelangt man in die Statistik zum jeweiligen Mahnlauf.
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I Anzeigen Mahnl&ufe: Statistik zum Mahnlauf

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100

Hauptkonto 240000

Wahrung EUR

Kontogruppier.

Mahngruppier.

Mahnung vom 16.06.2017

Konten Posten
Mahnstufe 1 6545, 0O 1 1
Mahnstufe 2
Mahnstufe 3
Mahnstufe 4
Mahnstufe 5
Mahnstufe B
Mahnstufe 7
Mahnstufe 8
Mahnstufe 9
abzugsfahig
Gesamt 6545, DO 1 1

F3=Beenden F12=Zurick

Abbildung 68: Anzeigen Mahnlaufe - Statistik zum Mahnlauf

Diese Maske zeigt eine Statistik zum Mahnlauf beziiglich der Mahnsummen verteilt auf die Mahnstufen. Ferner,
wie viele Konten und offene Posten von den Mahnungen selbst berthrt sind

Neben dem Menlpunkt ,,Anzeigen Mahnlaufe kénnen auch tber den Menilpunkt ,,Anzeigen Mahnungen®
statistische Informationen abgefragt werden. Er gibt allgemeine Auskinfte Gber ein Debitorenkonto bezuglich
Mahnungen, die in der Vergangenheit ausgestellt wurden.

Die Anzeige ,Chronik zum Konto*“ gibt nach Mahndatum absteigend geordnet (die jingste Mahnung zuerst) einen
summarischen Uberblick Uber die erfolgten Mahnungen.

Anzeigen Mahnungen: Chronik zum Konto

Deutsch MS DCW Hauptmandant
240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHxB68165 Mannheim*Rheinhiuser St Seite 1
l=Mahnungsavis
Opt Mahn Ma Be Wah Mahn noch nicht Verzugs

Datum St ar rung summe fallig zinsen
! 16.06.2017 1 EUR 6.545, 00 26,99
Konto 240000-0000471
Datum von bis Wahrung
F3=Beenden F12=Zuriick F5=Statistik F10=Bearb. Status

F8=Mahngebihr

Abbildung 69: Anzeigen Mahnungen - Chronik zum Konto
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Mittels Option 1 konnen die Daten der Mahnung angezeigt werden.

Anzeigen Mahnungen: Aviszeilen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHx681B65 Mannheim*Rheinhduser St Seite 1
Mahnung vom 16.06. 2017
1=Beleg 2=Entwicklung 8=Riicksetzen
Op Ab Beleg Beleg Beleg Betreff Ver Ma Mahnbetrag

kr nummer datum text zug St EUR
! 01 150 01.05.2017 Rechnung 16 1 6.545,00

6.545,00

F3=Beenden Fl12=Zurick F8=Ricksetzen alle Fll=Ldschen Mahnung

Abbildung 70: Anzeigen Mahnungen - Aviszeilen
Neben den Auswahlmadglichkeiten zur Beleganzeige kann noch die Entwicklung der Mahnung aufgelistet werden.
Man erhalt dann Auskunft Gber die hdchste Mahnstufe, die innerhalb der Posten erreicht wurden.

Eine weitere Funktion stellt die Option 8 zurlicksetzen dar. Damit kénnen Mahnstufen in den Posten zuriickgesetzt
werden. Diese Funktion wird jedoch nur dann angeboten, wenn es sich um die jungste Mahnung des ausgewahlten
Kontos handelt.
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4.8. Weitere Aspekte zur Durchfiihrung der Mahnung

Im folgenden Abschnitt werden verschiedene weitere Aspekte zur Durchfiihrung eines Mahnlaufs beschrieben.

4.8.1. Die Einzelmahnung

Die Einzelmahnung kann tUber den Menupunkt Anzeigen Konto gestartet werden. Man wechselt hierzu in die
Offene-Posten-Anzeige <F9>. Uber die Funktion ,weitere Funkt.“ <F23> gelangt man in die
Verarbeitungsvorschriften des Menlpunktes Erstellen Mahnung. Diese Funktion wird nur bei Debitoren- und
Mischkonten gezeigt. Alle falligen und mahnfahigen offenen Posten kénnen im Einzelfall gezielt gemahnt werden.

Anzeigen Konto: Offene Posten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHxB8165 Mannheim*Rheinhdu 2742,95 Sal
Bel-Dat Ak OP-Nr ZsMaMs Sktl Fallig Belegtext Avis Betrag in EUR S
_ 14.06.17 01 147 N J 2,00 24.06.17 Rechnung 1374,45
_ 14.06.17 01 148 N J 2,00 24.06.17 Rechnung 773,50
_ 14.06.17 01 1498 N J 2,00 24.06.17 Strittig 585,00
Weitere Funktionen
1=Auswahl
_ Mahnstatistik
: _ Einzelzahlung
H ! Einzelmahnung
Sum : _ Notiz zum Kontoblatt
_  MNotiz zur Adresse
Konto 240000-0000471 :
Datum von bis Wa
F3=Ende Fd4=Zahlungsstat. F5=F : F3=Ende Fl12=Zurick
F7=Suchen F8=Sicht 1 F23= :

Abbildung 71: Anzeigen Konto — Aufruf Einzelmahnung

Eine Besonderheit innerhalb dieses Menupunktes stellt die Funktion ,Interakt Ausf* <F19> dar. Damit kann nach

Eingabe der Daten der Mahnlauf interaktiv ausgefiihrt werden. Da zum Zeitpunkt des Laufs der Bildschirm gesperrt
ist, ist diese Taste nur bei der Einzelmahnung, aktiv.

Es werden immer nur die Konten gemahnt, die auch in der Tabelle BO301 -Kontokorrentkonten- als mahnfahig

definiert worden sind.

HINWEIS

Falls eine Einzelmahnung aktiv ist, kann in diesem Mandanten kein weiterer Mahnlauf aktiviert werden.

Aber: Mehrere Mahnlaufe kdnnen auch parallel gestartet werden, sofern zwischen den einzelnen Laufen

keine Uberschneidungen bezliglich der anzumahnenden Debitoren auftreten. D. h., dass fir jeden Debitor
bzw. Kontogruppierung ein eigener Mahnlauf gestartet werden kann.

Merke: Uber die Einzelmahnung aus Anzeigen Konto kénnen auch zur Mahnung gesperrte Konten

angemahnt werden.
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4.8.2. Zusatzliche Optionen bei Erstellen Mahnung

Die Felder Kontogruppierung, Listengruppierung

Die Felder Kontogruppierung und Listengruppierung sind immer aktiv, doch in beiden Fallen besteht keine
Eingabepflicht. Sie sind weitere Selektionskriterien, wobei die Kontogruppierung einem Personenkonto
zugeordnet werden kann. Die verschiedenen Merkmale missen in der Tabelle B1505 hinterlegt sein. Das
Feld wird dann im Kontoblatt mit ibernommen.

Bei debitorischen Kontoblattern kann die Kontogruppierung z. B. den Mahnsachbearbeiter beinhalten. Damit
hat jeder Mahnsachbearbeiter die Méglichkeit, den Mahnumfang auf die von ihm zu bearbeitenden
Debitoren zu begrenzen.

HINWEIS

Eine Kontogruppierung kann nur ausgewahlt werden, wenn im Feld Hauptkonto entsprechend der
Tabelle B0301 -Kontokorrentkonten- ein debitorisches Hauptkonto ausgewahlt wurde. Die
gleichzeitige Auswabhl einer Listengruppierung ist nicht méglich. Es kdnnen aber parallele Mahnlaufe

mit unterschiedlichen Kontogruppierungen gleichzeitig erfolgen, da die Tabelle B1505 als
Selektionskriterium fur das Mahnprogramm gilt.

Das Feld Bearbeitungsstapel

Eine weitere Sortiermdglichkeit bietet das Feld ,Bearbeitungsstapel" im debitorischen Kontoblatt bzw. in einem
Mischkonto an. Hierzu missen in der Tabelle B1504 Eintrage hinzugefliigt werden. Dieses Feld bietet lediglich eine
Sortierung und keine Selektierung der offenen Posten an.

Wird diese Option zur Sortierung ausgewahlt, werden zwei Spooldateien mit Bezeichnung "ZLISTE1" und
"ZLISTE2" fur die Mahnbriefe erzeugt. In der Liste "ZLISTE1" stehen diejenigen Debitoren, bei denen das Feld
"Bearbeitungsstapel" im Kontoblatt einen Eintrag hat, oder solche Posten, die sich in der hdchsten Mahnstufe
befinden. Alle anderen Debitoren ohne Kennzeichen im Feld Bearbeitungsstapel werden in der "ZLISTE2"
ausgegeben.

Eine solche Sortierung wird nur dann ausgefihrt, wenn Uber die Funktion Druckausfiihrung <F14> bei der Auswahl
des Mahnumfangs in den festgelegten Sortierungen im Feld 04 -Bearbeitungsstapel- ein J eingetragen ist.
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4.8.3. Zusatzfunktion Druckausfiihrung bei Erstellen Mahnung

Mit der Funktion <F14> -Druckausfihrung - werden die festgelegten Werte fir die Ausfiihrung des Mahnlaufs
geandert. Der Benutzer muss zu dieser Funktion berechtigt sein; erst dann sind Modifikationen mdglich. Die
Funktion steht sowohl in der Maske des Mahnumfangs, als auch in der Festlegung der Mahnvorschriften zur
Verfugung.

Merke: Hier getroffene Festlegungen sind fiir alle Mandanten giiltig.

Im ersten Schritt erscheint nach dem Dricken von <F14> folgende Maske:

Erstellen Mahnungen: Druckausfiihrung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswahl

Allgemeine Voreinstellungen

Andern

Auf Standard zuricksetzen

Benutzerspezifische Voreinstellungen

Anlegen

F3=Verlassen F5=Mahnprotokoll Fl2=Zurick

Abbildung 72: Erstellen Mahnung — Voreinstellungen

Das System bietet also die Méglichkeit, benutzerspezifische Voreinstellungen zu hinterlegen. Existieren
solche, dann andert sich die Maske und an Stelle von ,Anlegen® gibt es die Auswahiméglichkeiten ,Andern®,
,Loschen“ und ,Auf Standard zurticksetzen® im unteren Bereich.

Benutzerspezifische Vorgaben haben selbstverstandlich Vorrang vor den Allgemeinen beim Ablauf der
Mahnung.
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Durch die Eingabe von 1 bei ,Andern“ gelangt man in die Auswahimaske von der aus verschiedene
Folgebilder aufgerufen werden kénnen, in denen individuelle Eingaben zur Mahnung getatigt werden
konnen. Ferner besteht in dieser Maske die Moglichkeit, sich ein Mahnprotokoll (Funktion <F5>) des letzten
Mahnlaufs anzeigen zu lassen.

Erstellen Mahnungen: Voreinstellungen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Auswahl ! 1 = Festgelegte Sortierungen

2 = Druckattribute

3 = Sortiervorschriften

4 = Aufbewahrungsdauer Mahndaten
F3=Verlassen F12=Zuriick

Abbildung 73: Erstellen Mahnung — Druckausflihrung
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4.8.3.1. Festgelegte Sortierungen

Mit der Auswahl 1 festgelegte Sortierungen gelangt der Benutzer in eine Maske, in der er die Sortierung der
Mahnvorschlagslisten und Mahnbriefe fiir alle Mandanten steuern kann. Er muss zu diesem Zweck mindestens
eine Auswahl mit J fur Mahnvorschlagslisten und Mahnbriefe getroffen haben. Fir jede weitere Auswahl mit J
werden Duplikate der Mahnbriefe bzw. der Mahnvorschlagslisten in der zutreffenden Sortierung erstellt.

Die Mahnvorschlagslisten in den ausgewahlten Sortierungen werden immer bei ,Mahnvorschlag drucken" erzeugt.
Beim Aufruf zum Buchen des Mahnvorschlags (Option3) hangt dies von der entsprechenden Eingabe bei den
Druckattributen ab.

Erstellen Mahnungen: Festgelegte Sortierungen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Brief Liste Sortierung von Mahnbriefen und Mahnvorschlagslisten
J/N J/N
! J A : Standard (Mahnung wird nach Konto-Nr. sortiert]
N N B Sortierung nach Feld 01 = Vertreter-Nr.
N N C Sortierung nach Feld 02 = Hochste Mahnstufe
N N D Sortierung nach Feld 03 = Postleitzahl
N N E : Sortierung nach Feld 04 = Bearbeitungsstapel
N N F : Sortierung nach Feld 05 = Alphabetisch
F3=Verlassen FB=AbschlieBen Fl2=Zurick

Abbildung 74: Erstellen Mahnung - Sortierungen festlegen

HINWEIS

Wurde Feld 04 -Bearbeitungsstapel- ausgewahlt, so werden zwei Spoolfiles namens ZLISTE1 und
ZLISTE?2 erzeugt. Erfolgt innerhalb des Listendrucks ein Wechsel des Bearbeitungsstapels, wird ein
Seitenvorschub erzeugt..

Eine weitere Besonderheit stellt das Feld 01 -Vertreter-Nr.- dar. Ist diese Moglichkeit auf J gesetzt, so wird eine
Summe beim Wechsel in einen weiteren Vertreter mit ausgegeben.
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4.8.3.2. Druckattribute

Bei der Auswahl ,Druckattribute” erscheint folgende Maske, in der verschiedene Angaben zur Druckausgabe
gemacht werden kdnnen.

Erstellen Mahnungen: Druckattribute
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Auswahl Formularname ! 1 = MAHNUNGENO
2 = MAHNUNGOO1
[ mit Mandantennummer )
3 = MDO1240000
([ mit Mandantennummer und Hauptkonto )
Linker Rand 06 [ Eingabe zwischen 01 - 10 )
Letzte Druckzeile 668 ( Eingabe zwischen 30 - 70 )
Briefe ausgeben bei Auswahl "Mahnvorschlag drucken” J/NJ
Liste ausgeben bei Auswahl "Mahnvorschlag buchen” J/NJ
F3=Verlassen F6=AbschlieBen Fl2=Zurilck

Abbildung 75: Erstellen Mahnung - Druckattribute

In dieser Maske erfolgen nur Eingaben, die flr den drucktechnischen Teil der Mahnung von Bedeutung sind.

Feld ...Formularname...

Uber die Auswahl 1, 2 oder 3 wird der Formularname der Mahnbriefe in der Spooldatei festgelegt. Hieriiber
ist also erkennbar, welches Papier fur den entsprechenden Ausdruck herangezogen werden soll. Zur
Auswahl stehen die Formularnamen MAHNUNGENO, MAHNUNGO001 und M001240000. Die Auswahl 2
kennzeichnet eine abhangige Mandantennummer, hier 007, Auswahl 3 die Qualifizierung einer Hauptkonto-
Nummer, hier 240000.

Neben der Bezeichnung der Formularnamen kann auch noch der Heftrand, hier mit linker Rand bezeichnet,
eingestellt werden. Ferner besteht die Mdoglichkeit, im Mahnbrief die letzte Druckzeile zu steuern. Ist im
Mahnformular jedoch das Symbol .$ov hinterlegt, wird diese Angabe nicht wirksam.

Uber das Feld Briefe ausgeben bei Mahnvorschlag drucken kann zuséatzlich entschieden werden, ob
zusatzlich zu den Listen noch die Briefe, z. B. bei der Einrichtung neuer Formulare, erstellt werden. Sollen
zudem noch die Mahnprotokolle bei der Buchung mit ausgegeben werden, muss das Feld Liste ausgeben
bei Auswahl Mahnvorschlag buchen mit J belegt werden.
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4.8.3.3. Sortiervorschriften

Die Maske sagt bereits aus, dass eine Sortierung der offenen Posten innerhalb der einzelnen Mahnbriefe
nach Mahnstufe, nach Belegdatum oder nach einer Vertragsnummer maglich ist. Die Festlegung gilt dann
auch fir die Sortierung der Posten in der Mahnvorschlagsliste und ist bis zur Anderung fiir alle Mandanten

gultig.

Erstellen Mahnungen: Sortiervorschriften
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Offene Posten sortieren nach ! 1 = Mahnstufen
2 = Belegdatum
3 = Vertragsnr
4 = Mahnstufen mit Vorausgleichen
F3=Verlassen FB6=AbschlieBen Fl12=Zurick

Abbildung 76: Erstellen Mahnung - Sortiervorschriften

Auswahl 1-Mahnstufen-
Bei der Sortierung nach Mahnstufen wird folgende Auflistung gewahilt:

Posten mit Mahnstufen in absteigender Reihenfolge

Innerhalb der gleichen Mahnstufe erfolgt die Sortierung nach Belegdatum in aufsteigend Form
Bei gleichem Belegdatum wird ferner nach der Belegnummer (aufsteigend) sortiert
AnschlieRend kommen all jene Posten, die fallig sind aber keine Mahnstufen besitzen (wie z. B.
Ruicklastschriften)

e Danach werden Vorausgleiche angefiihrt

e AbschlieRend kommen all die Posten, die den Mahnbetrag verringern (z. B. Gutschriften)

HINWEIS

Im Anschluss an jeden der zuvor beschriebenen Blocke wird eine Summenzeile ausgegeben, sofern
dies nicht im Formdokument durch das Vorhandensein des Symbols ".$nos" verhindert wird.
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Auswahl 2 -Belegdatum-

Wird eine Sortierung nach Belegdatum eingestellt, so bestimmt allein das Belegdatum die Reihenfolge der
Auflistung der offenen Posten im Mahnbrief. Bei gleichem Belegdatum wird zusatzlich aufsteigend nach der

Belegnummer sortiert. Hierbei entfallt die Bildung von Blocken, wie dies bei der Sortierung nach Mahnstufen
beschrieben ist.

HINWEIS

Bei einer Sortierung der offenen Posten nach Belegdatum werden die Vorausgleiche aufgelost. Die
zu einem Vorausgleich gehérenden Posten werden gemaR ihrem Belegdatum bei den tbrigen
Posten mit einsortiert. Ferner entfallt die Summenbildung je Mahnstufe.

Auswahl 3 -Betreff- (Vertragsnr.)

Diese Option wird immer nur angeboten, wenn in Tabelle BO004 unter dem Schliissel 01 ein Eintrag
existiert. Den Namen fiir diese Option kann der Benutzer in der Bezeichnung der Tabelle BO004 selbst
bestimmen. Dieser Name wird als Beschriftung fur die Auswahl "3" benutzt. Nahere Informationen sind der
Beschreibung der Tabelle BO004 zu enthehmen.

Auswabhl 4 - Mahnstufen mit Vorausgleichen-

Bei der Sortierung nach Mahnstufen unter Einbeziehung von Vorausgleichen wird ein Vorausgleich wie ein
einzelner offener Posten behandelt. Die Sortierung erfolgt ansonsten wie bei der Option "1=Mahnstufen”. Als
Mahnstufe wird die hdchste Mahnstufe der im Vorausgleich beteiligten Posten eingestellt. Da ein fiir die
Sortierung notwendiges Belegdatum flir Vorausgleiche nicht vorhanden ist, werden Vorausgleiche am Ende
der Posten mit der gleichen Mahnstufe einsortiert. Sind mehrere Vorausgleiche mit gleicher hdchster
Mahnstufe vorhanden, werden sie in der aufsteigenden Reihenfolge ihrer Vorausgleichsziffern ausgegeben.
Besteht der Vorausgleich aus einer Uberzahlung, so wird der Vorausgleich am Ende der abzugsfahigen
Posten ausgegeben.

HINWEIS

Im Anschluss an jeden der zuvor beschriebenen Blocke wird eine Summenzeile ausgegeben, sofern
dies nicht im Formdokument durch das Vorhandensein des Symbols ".$nos" verhindert wird.
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4.8.3.4. Aufbewahrungsdauer Mahndaten

Die Daten der Mahnldufe kdnnen Uber einen festzulegenden Zeitraum konserviert werden. Die Dauer der
Aufbewahrung der Mahndaten ist individuell einstellbar. Es sind Werte zwischen Null und 999 Tagen fir die
Sicherung der Mahndaten erlaubt. Die aufbewahrten Daten der Mahnlaufe werden nach Ablauf der eingestellten
Zeitdauer automatisch geldscht. Ausgeldst wird der Léschvorgang durch das Buchen eines neuen Mahnlaufes.
Hierbei wird kontrolliert, ob innerhalb der zugehdrigen Konzerngruppe alte Mahnlaufe existieren, deren
Aufbewahrungsdauer Uberschritten ist.

Die konservierten Mahndaten konnen im Menlpunkt "Wiederholen Mahndruck" bearbeitet, angezeigt, geléscht und
gedruckt werden.

Erstellen Mahnungen:Aufbewahrungsdauer Mahndaten
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Dauer der Aufbewahrung !1@ Tage
F3=Beenden F6=AbschlieBen Fl12=Zurick

Abbildung 77: Erstellen Mahnung - Aufbewahrungsdauer Mahndaten

4.8.4. Mahnung mit parallelem Zahlschein und Avisnummer

Eine weitere Funktionalitat ist das Erstellen eines Mahnbriefes mit einem Zahlschein, der sich rechts neben dem
Mahnbrief befindet. Die Nutzung des parallelen Zahlscheins setzt das Vorhandensein der DCW- Anwendung
-.Mahnung: Erstellen Zahlschein“ voraus. Da sich der Zahlschein und damit die Mahnsumme neben und nicht — wie
bisher- unter dem eigentlichen Mahntext befindet, ist eine Vorab- Ermittlung der Zahlscheindaten notwendig.
Erstreckt sich der Mahnbrief Uber mehrere Seiten, wird der Zahlungsbetrag nur auf die letzte Seite im Zahlschein
gedruckt, die vorangegangenen mit ,******* entwertet.

Die Ausgabe des parallelen Zahlscheins erfolgt Giber ein eigenes, neues Formular MOOOOOOOOP. Dieses wird nach
der Aufbereitung der darin enthaltenen Symbole in den Mahnbrief integriert. Daher ist im Mahnformular das neue
Symbol ,.$Irz" einzufligen, um die Spalte zu markieren, ab welcher der parallele Zahlschein ausgegeben werden
soll. Der Anwender hat darauf zu achten, dass keine Informationen des Mahnbriefes Uber diese Spalte hinaus
gehen.

Bei der Ausgabe des Zahlscheins kann als Verwendungszweck eine eindeutige Referenz bzw. Avisnummer
ausgegeben werden. Der Benutzer kann den Inhalt der Avisnummer Uber Eintréage in der neuen Tabelle B1403
selbst bestimmen. Die Avisnummer wird in den an der Mahnung beteiligten Posten gespeichert, was bei Nutzung
des Zahlscheins zu einer vereinfachten OP- Bearbeitung — insbesondere bei Verwendung der DCW- Anwendung
~Electronic Banking® — fihrt.
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Aufbau der Tabelle B1403

e Schlissel:
e Bezeichnung:

e Funktion 1:

_\O’_

insgesamt 14 Stellen, entweder nur Hauptkonto oder HKO + UKO
wird vom Programm mit der Bezeichnung des Kontos Uberschrieben

einstelliges Feld ,Vergabeart® mit folgenden Optionen

1 Avisnummer = Adressnummer

»2 Avisnummer = Ausfihrungsdatum der Mahnung(JJJJMMTT)

"3 Avisnummer = Héchste Mahnstufe + Adressnummer

a4 Avisnummer wird bestimmt durch kundeneigenes Programm, das zuvor in Tabelle

T0109 unter dem Schlissel ,BREMADV* in Funktion 2 hinterlegt worden sein muss. Als
Beispiel dient die die RPGLE-Quelle ,B1403_TMPL".

ACHTUNG/HINWEIS

Bei Verwendung des parallelen Zahlscheins wird ein Formular der Gréfie DIN A3 bedruckt. Da die
Mahnung standardmaRig einen DIN-A4 Brief druckt, ist es notwendig, Uber den Menlpunkt ,Pflegen
Druckersteuerung“ die Seitenbreite auf 132 zu &ndern.

Nutzen und Auswirkungen der Funktions- Erweiterung

Die Aufbereitung eines parallel zum Mahnbrief befindlichen Zahlscheins dient auch der Markierung der Mahnbrief
befindlichen Posten mit einer Avisnummer. Damit verknlipft ist eine Automatisierung einer spater erfolgenden OP-
Bearbeitung Uber diese Avisnummer bei Nutzung des Zahlscheins. Mit einer Avisnummer versehen werden nur
Posten, die fallig sind. Bei einer Mahnung als Kontoauszug werden die noch nicht falligen Posten nicht mit der
Avisnummer gekennzeichnet.

Zusatzliche Erweiterungen bzgl. der Ausgabe des Zahlscheins sind mdglich
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4.9. Funktionen zur Mahnung in Anzeigen Konto
Uber den Meniipunkt ,,Anzeigen Konto* kénnen verschiedene Daten im Zusammenhang mit der Mahnung
angezeigt und verandert werden: Mahnsperre, Mahnstatus, Mahnstufe und Forderungsstatus.

Zunachst wird mit <F9> in die Auswahl der offenen Posten gewechselt. Hier steht dann die Funktionstaste <F17>
,Andern OP* zur Verfligung, welche in eine Maske verzweigt, von der aus die weitere Bearbeitung gestartet wird.

Anzeigen Konto: Andern OP
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Andern 1 = Mahnfahigkeit
2 = Zahlungssperre
3 = OP-Status

4 = Kennzeichen Anzahlung

5 = Forderungsstatus

F3=Abbrechen Fl12=Zurick

Abbildung 78: Anzeigen Konto - Andern OP

Far den Bereich Mahnungen interessieren an diese Stelle die beiden Optionen 1 und 5.
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4.9.1. Die Mahnfahigkeit

Die Mahnfahigkeit kann fur ein jeden offenen Posten individuell gesteuert werden. Mit Auswahl 1 fir Mahnfahigkeit
gelangt man in die Maske der zu andernden Posten.

Anzeigen Konto: Andern Mahnfihigkeit
Deutsch DCW Hauptmandant
Seite 1
Ladenbau Miller GmbHx68165 MannheimxRheinhaduser St
Datum Ablage-0OPNr/BlgNr. Text Wah Soll in EUR Haben in EUR Mah|
! 1.05.17 01 150 Rechnung EUR 6545, 00 J
_ 14.06.17 01 147 Rechnung EUR 1374, 45 J
_ 14.06.17 01 148 Rechnung EUR 773,50 J
_ 14.06.17 01 148 Strittig EUR 595, 00 J
Summe: 9287,95
Saldo: 9287, 95
Alle J/N _ Datum wvon: bis Wshrung
F3=Ende FB=Andern Mahnfihigkeit F12=Zuriick

Abbildung 79: Andern der Mahnfahigkeit

In dieser Maske kann man wahlweise alle oder einzelne Posten mit einer Mahnsperre versehen. Die Mahnsperre
lasst sich auf einen bestimmten Zeitraum (Eingabe von/bis Datum) begrenzen. Eine Anderung der Mahnfahigkeit
(Eingabe J fiir Mahnsperre, N fir keine Mahnsperre) wird nur dann erreicht, wenn dieser Menlpunkt mit der

Funktion<F6> abgeschlossen wird. Dabei wird ein Anderungsbeleg in der Protokolldatei erzeugt und zur Buchung
freigegeben. Erst mit erneutem Aufruf ist der/sind die Posten geandert.
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4.9.2. Forderungsstatus

Offene Posten kdnnen beim Mahnen unterschiedlich behandelt werden. Auf Ebene der Buchungszeile existiert der
sogenannte Forderungsstatus als Unterscheidungsmerkmal, mit dessen Hilfe sich offene Posten eines Kontos bei
der Mahnung unterschiedlich behandeln lassen.

Maogliche Forderungsstatus werden in der Tabelle B1108 hinterlegt. Diese Tabelle besteht aus einem einstelligen
Schlissel und einer dazugehdrigen Bezeichnung, sowie einer einstelligen Funktion, welche die Mahnperiode laut
Tabelle B1402 enthalt. Der Eintrag ,*“ ist erforderlich um spéter einen Status wieder zu entfernen.

Fiillen des Forderungsstatus:
Es gibt drei Méglichkeiten, den Forderungsstatus zu fillen:

1. Inder Tabelle B0502 (=Belegtexte) existiert die Funktion ,,Forderungsstatus“. Wird beim Buchen ein

Belegtext ausgewahlt, der einen Forderungsstatus enthalt, wird auch der offene Posten entsprechend

gekennzeichnet.

Der Status wird, wie nachfolgend beschrieben, tUber die OP-Bearbeitung manuell gesetzt.

3. Der Forderungsstatus kann aber auch Uber die Verkaufsbeleg-Schnittstelle (Faktura) mitgegeben bzw.
geandert werden (Reservefeld UICB). Ein in der Schnittstelle vorhandener Forderungsstatus hat Vorrang
vor dem Status im Belegtext laut Tabelle BO502.

A

Anzeigen und dndern des Forderungsstatus:

Eine Darstellung des Forderungsstatus erfolgt nur im Meniipunkt ,Anzeigen Konto* (offene Posten). In der
Beleganzeige und beim manuellen Buchen eines Beleges ist dies nicht vorgesehen. Die Anzeige bzw. Anderung
erfolgt tiber die Funktion ,Andern OP“ <F17> im Modus ,Offene Posten* und der Option ,5* = Forderungsstatus.

In Analogie zum OP- Status erfolgt die Darstellung und auch die Mdglichkeit, den Forderungsstatus zu andern.

Anzeigen Konto: Andern Forderungsstatus
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Ladenbau Miller GmbH*68165 Mannheim*Rheinhduser St
Datum Ablage-0PNr/BlgNr. Text W&h Soll in EUR Haben in EUR FS5t
! 14.06.17 01 147 Rechnung EUR 1374, 45 K
_14.06.17 01 148 Rechnung EUR 773,50
_14.06.17 01 149 Strittig EUR 595, 00 S
Summe: 2742,95
Saldo: 2742,95
Alle _ Datum wvon: bis W8hrung
F3=Ende F6=Andern Forderungsstatus Fl2=Zuriick

Abbildung 80: Anzeigen Konto — Andern Forderungsstatus

Das Andern des Forderungsstatus iiber die Funktion <F6> ist berechtigungsabhéngig.
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Funktionen des Forderungsstatus:

Aufgrund des in der Buchungszeile hinterlegten Merkmals ,Forderungsstatus® kénnen nunmehr in der Mahnung
Funktionen differenzierter ablaufen. Dies sind im Einzelnen:

e Mahnperiode

Die Mahnperiode ist bislang Gber die Eingaben im Kontoblatt festgelegt. Dort kann entweder eine konstante
oder eine variable Mahnperiode laut Tabelle B1402 vorhanden sein. Ein offener Posten mit einem
Forderungsstatus laut Tabelle B1108, der in Funktion 1 auf einen Eintrag aus Tabelle B1402 verweist, wird laut
diesen Vorgaben gemahnt und hat Vorrang vor der im Kontoblatt stehenden Mahnperiode

e Formularsteuerung : (Mahnformulare)

In Abhangigkeit eines vorhandenen Forderungsstatus in den angemahnten Posten erfolgt die Eingliederung
eines beliebigen Textes in den Mahnbrief. Dazu dienen im Mahnformular die neuen Symbole ,..$vtafll“ und

wdvtef:
Bedeutung der Abklrzungen:
o vta Begrenzungssymbol fir ,Variabler Text Anfang*
o vte Begrenzungssymbol fiir ,Variabler Text Ende*
o f Forderungsstatus laut Tabelle B1108
o |l Zweistellige, optionale Nummer der Zeile, in der die Ausgabe erfolgt

Ist dieses Symbol nicht vorhanden, wird der Text im Anschluss an die Ausgabe der Saldenzeile und vor dem
Schlusstext gedruckt.

Es kénnen nur maximal drei dieser Texte pro Mahnbrief ausgegeben werden. Befinden sich in einer Mahnung
Posten mit unterschiedlichem Forderungsstatus, so werden die dazugehérigen Texte in der Reihenfolge der
gemahnten Posten gedruckt.
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4.9.3. Andern der Mahnstufe

Eine weitere Funktion der Kontoanzeige ist das Andern der Mahnstufe. Wie bereits bei der Mahnfahigkeit muss
Uber die Funktion <F9> in die Anzeige der offenen Posten verzweigt werden. Von hier aus wird Uber <F5> in die
falligen Posten gewechselt, wo die Méglichkeit besteht, mit Andern Mahnstufe <F18> Mahnstufen zu dndern.

Auch diese Anderung wird erst gliltig, wenn die Eingaben anschlieend per Funktion Andern Mahnstufe <F6>
abgeschlossen worden sind.

Anzeigen Konto: Andern Mahnstufe
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1

240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHx68165 MannheimxRheinhau Sal

Bu-Dat Ak OP-Nr Fallig Tage bis Belegtext W3ahBetrag in EUR M

16.06.2017
! 01.05.2017 01 150 31.05.2017 16- Rechnung EUR 6545,00 1
Summe: 6545, 00
Fallig
von bis 16.06.2017 Wshrung __  Vertragsnr
F3=Ende F4=Zahlungsstat. F6=Andern Mahnstufe Fl12=Zurick
F1l5=ohne ges.Posten F18=F&lligkeiten

Abbildung 81: Andern der Mahnstufe

Bei offenen Posten im urspriinglichen Zustand ist die Angabe einer der Mahnstufen "0" bis "9" gultig. Wird dieselbe
Mahnstufe angegeben, die in der letzten Spalte angezeigt wird (wird keine Mahnstufe angezeigt, so handelt es sich
um Mahnstufe "0"), wird der Benutzer durch eine Fehlermeldung darauf hingewiesen.

Ausnahme: Bei Zeilen mit dem Auszifferungsstand "Vorausgleich" ist keine Angabe einer Mahnstufe maglich. Zu
erkennen ist ein Vorausgleich am Inhalt der Spalte "Belegtext": gezeigt werden der Beginn des Wortes
"Vorausgleich" und eine Vorausgleichsziffer.
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