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1. Uberblick

Die DCW-Finanzbuchhaltung hat das Buchen, das Bearbeiten, das Verwalten und das Auswerten von Sach-,
Kreditoren- und Debitorenkonten zum Gegenstand. Sie benutzt die DCW-Basisanwendungen Mandanten-
/Benutzerverwaltung, Tabellenverwaltung, Strukturverwaltung und Adressverwaltung.

Die DCW-Finanzbuchhaltung ist branchenunabhéangig einsetzbar. Auch scheinbar branchen- oder
firmenspezifische Buchhaltungsprobleme lassen sich generalisieren. Sie werden in der DCW-Finanzbuchhaltung
Uber selektiv einsetzbare Standardfunktionen abgedeckt.

Die DCW-Finanzbuchhaltung ist mandantenféhig. Jeder Mandant kann seine individuelle
Buchhaltungsorganisation verwirklichen. Eine Gruppe von Mandanten mit einer zentralen Organisation, z. B.
Tochterfirmen von Konzernen, kann mit einem gemeinsamen Kontenrahmen arbeiten, die gleichen Verzeichnisse
benutzen und die Adressen in einem zentralen Pool verwalten.

Die DCW-Finanzbuchhaltung ist fremdsprachenfahig. Die Ausrichtung auf die Sprache eines Mandanten oder
Benutzers geschieht mittels einer Sprachenbibliothek. Zurzeit sind Sprachbibliotheken verfligbar fiir: Deutsch,
Englisch, Franzoésisch, Spanisch, Italienisch, Schwedisch und Griechisch.

Die DCW-Finanzbuchhaltung ist im Dialog auskunftsbereit (ber das gesamte Buchungswerk eines oder
mehrerer Geschaftsjahre. Eine Archivierung umfasst immer den gesamten Buchungsstoff eines Geschéftsjahres.
Der Anwender bestimmt, wie viele Geschéftsjahre fiir den Dialog verfigbar bleiben. Mit der Archivierung des
Buchungsstoffes endet die Verfiigbarkeit der abgeschlossenen Vorgange im Dialog. Jahresjournale und
Jahreskonten werden ausgedruckt oder verfilmt.

Die DCW-Finanzbuchhaltung ermdglicht eine ganzheitliche Vorgangsbearbeitung; samtliche zu einem
Buchungsbeleg notwendigen Bearbeitungen werden von derselben Person in einem zusammenhangenden
Arbeitsablauf erledigt.

Der Dialogbetrieb ist periodenunabhéngig. Status- und Periodenberichte sind fur den gesamten Zeitraum der
gespeicherten Geschaftsjahre ad hoc erstellbar. Der Status eines Vorganges am Berichtstag wird von den
Programmen ermittelt. Es fallen keine technischen Abschlussarbeiten bei Tages-, Monats- und Jahreswechsel an.
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Die Bildschirmbilder zum Erfassen der Buchungsbelege sind den Originalbelegen nachempfunden. Infolge der
analogen Abbildung der Buchungsbelege auf dem Bildschirm wird die Erfassung des Buchungsstoffes
vereinfacht. Die Belegart und die Struktur seines Aufbaues bestimmen die Art des sachlichen Inhaltes der Felder.
Somit lassen sich aus den Feldern des Beleges die Buchungszeilen und deren Soll-Haben-Stellung ableiten.

Alle Konten der Finanzbuchhaltung werden in einem gemeinsamen Datenbestand gefuhrt. Die traditionellen
Kontokorrente sind als Unterkonten des zugehdrigen Hauptbuchkontos in die Hauptbuchhaltung integriert. Dadurch
erubrigt sich eine Abstimmung zwischen Kontokorrent und Hauptbuch. In der DCW-Finanzbuchhaltung kann eine
beliebige Anzahl von Kontokorrenten eingerichtet werden. Auf der Ebene des Hauptbuches wird die Art des
Kontokorrents festgelegt: Debitoren, Kreditoren, Mischkonten, Sachkonten mit oder ohne OP-Verwaltung.

Die Registratur der Originalbelege erfolgt in verschiedenen Ablagen. Die Vergabe von Belegnummern kann pro
Ablage wahlweise dem System Ubertragen werden. Die automatische Vergabe der Belegnummer gewahrleistet
eine liickenlose, aufsteigende Nummerierung der Belege innerhalb eines Geschaftsjahres. Die Registratur von
Buchungsbelegen kann auf einer optischen Platte erfolgen. Bei Einsatz der optischen Belegspeicherung kann
aus der Darstellung der Konten und Journale im Dialog der zugehdrige Originalbeleg zur Anzeige gebracht
werden.

Die zur Bearbeitung von Belegen in Fremdwahrung notwendigen Funktionen sind vorhanden. Buchungsbelege
werden in der Wahrung erfasst, auf die sie lauten. Der Kurs fiir die Umrechnung von Fremdwahrungsbetragen in
die Hauswahrung wird belegindividuell festgelegt. Vorgeschlagen wird wahlweise ein Monats- oder Tageskurs aus
einer Kurstabelle. Die Fremdwahrungsbetrage stehen fiir das Erstellen von Kontoausziigen, Mahnungen,
Saldenbestatigungen und Zahlungen weiterhin zur Verfligung.

Nach dem Abschluss der Bearbeitung eines Beleges am Bildschirm wird einem anderen Programm die Ausflihrung
der Buchungen in der Datenbank {ibertragen. Alle Anderungen in der Datenbank erfolgen asynchron zur Arbeit
am Bildschirm. Die Sachbearbeiter kdnnen sich deshalb nicht gegenseitig den Zugang zu einem Konto versperren.

Mit dem Buchen erfolgt die sofortige Aktualisierung der Datenbanken aller im Beleg angesprochenen Bereiche.
Die aus dem Buchungsbeleg erfassten Daten werden nach Fachbereichen getrennt und sofort auf die zugehdrigen
Datenbanken verteilt.

Parallel zu den Einzelposten eines Kontos werden auf den Monat bezogene Verkehrszahlen und Salden verwaltet.
Verkehrszahlen und Salden bilden die Datenbasis flr die gestraffte Versorgung von Berichts- und
Planungssystemen, die auf dem Zentralrechner, einem PC oder auf einem fremden Rechner installiert sind.
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2. Systembedienung

2.1. Anmelden am System

Mit dem Starten des Systems erscheint der Anmeldebildschirm, in dem der Benutzer und das Kennwort
eingetragen werden. Das Kennwort selbst wird nicht auf dem Bildschirm dargestellt, die Anzeige ist hier als
Information zu sehen.

Anmeldung
System: DCWAS1 Bildschirm: QPADEVOOBY
Subsystem: QINTER

Benutzer MSDEUTSCH1
Kennuwort

Umgebung

Programm

Meni

aktuelle Bibliothek

Abbildung 1: Anmeldung
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Sobald die Taste <Datenfreigabe> (auf der PC-Tastatur: <Strg> oder <Enter>) gedriickt wird, erfolgt die
Anmeldung an das System. Als erstes erscheint dann die Anzeige aller Mandanten, die dem Benutzer zuganglich
sind. Einer der gezeigten Mandanten kann dann mit der Option ,1“ ausgewahlt werden.

Auswahlen Mandanten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Positionieren auf
1=Auswahlen 5=Anzeiligen

Mand. - Adress-
Opt Nummer Bezeichnung Konzern gruppe
!_ Q00 Basis Mandant o]o]a} 001
__ Bb1o DCW Deutschland GmbH, Mannheim p10 po1
__ b1 DCW Tochter GmbH, Leipzig 010 001
b1z DCW Software Transfer Anbu GmbH 010 001
__ 1loo DCW Hauptmandant 010 100
_ 1o DCW Tochter Mandant 010 100
__ 120 DCW Mandant m.2.Rechnungslegung 010 100
__ 130 130 DCW Mandant mit DCWZ? 010 100
200 DCW Austria GesmbH 200 200
__ 210 DCW Austria Beratungsges.m.b.H. 200 200 +
F3=Beenden F5=Aktualisieren Fl12=Zurick

Abbildung 2: Auswahlen Mandanten
In einem Mandanten wird eine rechtlich eigenstandige Firma (selbststandig bilanzierende Einheit) abgebildet, die
eigene Stammdaten besitzt.

Der Basis Mandant (000) selbst ist kein buchender Mandant. Er hat ausschlielich die Berechtigung fir
Verwaltungsaufgaben und ist zunachst der Besitzer der Tabellen. Mit dem Basismandanten werden unter Anderem
sicherheitsrelevante Aufgaben erledigt, wie z. B.:

das Anlegen und Andern von Mandantenstammdaten,

das Anlegen und Andern von Benutzerstammdaten und die Vergabe von Benutzerrechten,

e das Anlegen und Andern von Konzernstammdaten,

das Anlegen und Andern von Adressgruppenstammdaten,

das Verwalten der Tabellen und Strukturen.

Mehrere Mandanten kénnen in einem Konzern zusammengefasst werden. Uber diesen wird dann ein einheitlicher
Kontenrahmen und ein mandantenibergreifender Materialstamm fiir alle Mandanten vorgegeben.

In der Adressgruppe wird ein Adressenpool gebildet als Grundlage fir die Debitoren-, die Kreditoren-, die
Lieferanten- und die Kundenstdmme. Auf eine Adressgruppe kann von mehreren Mandanten zugegriffen werden.
Es kann aber auch fiir jeden Mandanten oder nur eine bestimmte Gruppe von Mandanten eine eigene
Adressgruppe angelegt werden.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 4



Beispielsweise kann fir die deutschen und die dsterreichischen Mandanten eines Handelshauses jeweils eine
eigene Adressgruppe eingerichtet werden, da die Wahrscheinlichkeit, dass beide Gruppen den gleichen Kunden
beliefern, wenn die Vertriebsgebiete regional aufgeteilt sind, relativ gering ist.
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2.2. Das Hauptmenu

Nach der Auswahl des Mandanten gelangen Sie in die Ubersicht der Ihnen zur Verfiigung stehenden
Hauptmends.

Haup tmenl Anwendungen System: DCWDEMO

Deutsch MS DCW Hauptmandant

1. Adressenverwaltung 13. Dynamic Controlling Warehouse

2. Buchhaltung 14, Objektverwaltung

3. Kosten- und Erlosrechnung 15. Operating

4. Anlagenverwaltung 16. Systemverwaltung

5. Material/Artikel 17. IBM Systembefehle

6. Bestandsfiihrung 18. Fremdsprachen Unterstiitzung

7. Einkauf 19. optische Speicherung

8. Vertrieb 20, Erweiterte Funktionalitdt

9. Patientenabrechnung 21. Programm Entwicklung

10. Gerichtskostenabrechnung 22. Electronic Banking

11, Tabellenverwaltung 23. Kassenbuch

12, Strukturenverwaltung 24, Abmelden +
Auswahl oder Befehl
===> !
F3=Beenden FB6=Nachrichten F8=Mandanten F12=Zurick
Fll=Gesamt-Meni Fl4=Ubergebene Jobs F18=Druckausgabe F24=Weitere Funkt.

Abbildung 3: Hauptmenl Anwendungen

2.3. Der Bildschirmaufbau

Der Bildschirmaufbau in DCW entspricht den ergonomischen Gestaltungsvorschlagen des SAA-Standards der
IBM.

Im oberen Teil des Bildschirms erscheint immer links der Name des angemeldeten Benutzers - also im Normalfall
Ihr eigener Name. Ganz rechts erscheint der Name des Mandanten, in dem Sie gerade arbeiten. Im mittleren Teil
erscheint die Bezeichnung des Meniis oder des Menlpunktes, in dem Sie sich gerade befinden.

Im mittleren Teil des Bildschirms erscheint eine Auflistung von weiteren Menus, Menlpunkten oder Optionen, die
Sie auswahlen kdnnen. Die Auswahl aus einer Listanzeige innerhalb eines Menus erfolgt Uber die Eingabe eines
Kirzels oder der Nummer des Mendis in der Auswahl- oder Befehlszeile.

In einem Menlpunkt erscheinen im mittleren Teil des Bildschirms oberhalb der Listanzeige die zur Verfigung
stehenden Optionen. Die Auswahl aus der Listanzeige innerhalb dieses Menlpunktes erfolgt anhand der Eingabe
einer Option vor dem Listenpunkt.

Im unteren Teil des Bildschirms erscheinen die Auswahl- oder Befehlszeile und die einzelnen flr dieses Menu zur
Verfugung stehenden Funktionstasten.
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2.4. Beschreibung des MenUs
Das Menu ist Ausgangspunkt aller Aktivitaten im DCW-System. Durch Angabe einer Nummer oder eines Kirzels
werden die gezeigten MenUpunkte aufgerufen.

Von Benutzern mit entsprechender DCW-Berechtigung kénnen - alternativ zum Aufruf von Menipunkten -
Systembefehle ausgeflihrt werden. Die Ausfiihrung von Befehlen wird im Jobprotokoll festgehalten.

Das DCW-Menli ist hierarchisch gegliedert: Ausgehend vom Hauptmenii sind Meniipunkte auswahlbar, die
ihrerseits Mens, aber auch ausfiihrbare Menipunkte sein kdnnen.

2.5. Auswahl oder Befehl

Mit der unten beschriebenen Kirzelmethode kann der Benutzer jeden Menlpunkt, zu dessen Verwendung er
berechtigt ist, direkt aufrufen, unabhangig davon, ob der MenUpunkt zurzeit gezeigt wird und ob es sich um ein
Meni oder einen ausfiihrbaren Mentpunkt handelt.

Der Benutzer kann das Erscheinungsbild des DCW-Menus bei Anmelden im DCW-System innerhalb seiner
Berechtigungen selbst gestalten:

Mit der Funktion ,Benutzeroption“ kann der Benutzer zum Beispiel entscheiden, dass beim Anmelden die ihm
zuganglichen Mandanten zur Auswahl gestellt werden oder dass die Arbeit in einem bestimmten Mandanten
begonnen wird.

Jederzeit kann die aktuelle Erscheinungsform des DCW-Menis mit Funktionstaste 23 gespeichert und bei
erneutem Anmelden gezeigt werden:

e Hauptmend aller Anwendungen
¢ alle dem Benutzer zuganglichen Menlpunkte
¢ die Menupunkte einer bestimmten Anwendung.

Folgende Angaben sind in der Auswahl- oder Befehlszeile mdglich:

¢ Auswahlnummer,
e Kirzelmethode,
e Systembefehl.

Diese Moglichkeiten werden nachfolgend beschrieben.
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2.5.1. Auswahlnummer

Der Zugriff auf einen angezeigten Menlpunkt erfolgt am einfachsten Gber die angegebene Auswahinummer. Zu
bedenken ist dabei, dass das DCW-Menu anhand der aktuellen Berechtigungen des Benutzers beim Anmelden
dynamisch aufgebaut wird: Sind Menupunkte hinzugekommen oder weggefallen, kdnnen die aktuellen Mentpunkte
jetzt andere Auswahlnummern tragen als beim vorherigen Anmelden.

2.5.2. Kuirzelmethode

Es wird der Menlpunkt ausgewahlt, dessen Bezeichnung auf die Angabe zutrifft. Das Kiirzel muss mit einem Punkt
(,.“) abgeschlossen werden, wenn der Benutzer zu Systembefehlen berechtigt ist. Die Eingabe eines Kurzels
ermoglicht den Zugriff auch auf Menlpunkte in anderen, nicht angezeigten Mendis.

Der Benutzer gibt als Kirzel einen oder mehrere Anfangsbuchstaben von Woértern ein, die in der Bezeichnung des
gewlnschten Menupunktes vorkommen. Bis zu vier Worter kdnnen in beliebiger Reihenfolge und Kombination im
Kirzel benutzt werden. GroRR- und Kleinschreibung ist beliebig. Die Mehrzahl der Menipunkt-Bezeichnungen setzt
sich aus einem Verb - wie pflegen, andern, erfassen, l6schen, anzeigen - und einem oder mehreren Substantiven -
wie Bestellung, Wareneingang, Belege - zusammen

Trifft das Kurzel auf mehrere Bezeichnungen zu, werden die in Frage kommenden Menipunkte angezeigt und der
zutreffende MenUpunkt kann mit Option ,1“ ausgewahlt werden.

v

BEISPIEL:
Als Kurzel wird ,pf ein.” oder ,ein pf.“ eingegeben. Als Auswahl erscheinen:

e Pflegen Einkaufsmaterial
o Pflegen Einkaufspreis.

Auch die Kurzel ,pf einkauf.“ oder ,pflegen ein.” fiihren zu der genannten Auswahl. Erst die Eingabe von ,p
einkaufsm. fihrt direkt zum Aufruf des Menupunktes ,Pflegen Einkaufsmaterial®, da hier das Kirzel
eindeutig ist.

2.5.3. Systembefehl
Es ist der Name und der Parameter des OS/400 Befehls - ohne Punkt - einzugeben. Bei Benutzern ohne

Berechtigung zu Systembefehlen wiirde eine solche Angabe ohne Punkt jedoch auch als Kiirzel interpretiert
werden.
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2.6. Gruppenjob

Gruppenjobs erlauben dem interaktiven Benutzer, zwischen verschiedenen Menlipunkten/Anwendungen zu
wechseln, d.h. seine laufende Arbeit zu unterbrechen, eine neue Tatigkeit aufzunehmen, diese wieder zu
unterbrechen und eine dritte aufzunehmen oder zur ersten zuriickzukehren. Der Benutzer kann zwischen maximal
16 Gruppenjobs hin- und herschalten. Die maximale Anzahl der zur Verfiigung stehenden Gruppenjobs kann auch
niedriger sein, sie wird Uber die DCW-Benutzerverwaltung gesteuert.

Will der DCW-Benutzer seine gegenwartige Arbeit unterbrechen, betatigt er die Taste <Abruf> (auf der PC-
Tastatur: <Esc>). Es wird ihm ein Auswahlbild angeboten, das alle bereits initiierten Gruppenjobs und deren letzte
Funktion sowie die Nummer des Mandanten auflistet; er kann aus dieser Liste auswahlen oder einen neuen
Gruppenjob mit der Auswahl ,Neues DCW-Menu* starten und aus dem gezeigten DCW-MenU die bendtigte
Funktion ausfihren.

Hauptmenl ........ . .. . . .
Deutsch MS Gruppenjob auswahlen
1. Buchen Zahlungsbeleg 100
2. Buchen Einkaufsbeleg 100
20. Kalender
1. Adressenverwaltung i 21. Ordner und Dokumente
2. Buchhaltung : Auswahl oder Befehl +
3. Kosten- und Erlosrechnung ===> !
4, Anlagenverwaltung
5. Material/Artikel F3 F4=Bedienerfiih. F9=Auffinden F12
6. Bestandsfihrung
7. Einkauf
8. Vertrieb e e
9. Patientenabrechnung 21. Programm Entwicklung
10. Gerichtskostenabrechnung 22. Electronic Banking
11. Tabellenverwaltung 23. Kassenbuch
12, Strukturenverwaltung 24, Abmelden +
Auswahl oder Befehl
===)
F3=Beenden FB=Nachrichten F8=Mandanten Fl2=Zurick
Fll=Gesamt-Meni Fld=Ubergebene Jobs F18=Druckausgabe F24=Weitere Funkt.
I:Fur den Benutzer MSDEUTSCH1 ist ein MNachrichtenprotokoll erstellt worden

Abbildung 4: Hauptmenl Anwendungen - Gruppenjob auswahlen

Fir Benutzer mit entsprechender Berechtigung ist Uber das Auswabhlfeld die direkte Ausfliihrung von
Systembefehlen moglich.

Will der Benutzer seine Arbeit unterbrechen und die in Bearbeitung befindlichen Gruppenjobs nicht beenden, kann
dies mit der Auswahl ,Arbeit unterbrechen“ aus dem Gruppenjobmend realisiert werden. Der Benutzer kann die
Arbeit anschlieRend an der unterbrochenen Stelle wiederaufnehmen, wenn er sich im Anmeldebildschirm normal
anmeldet.

Bei Beendigung der Arbeit kdnnen die Gruppenjobs einzeln geschlossen oder mit der Auswahl ,Arbeit beenden”
alle Gruppenjobs gleichzeitig geschlossen werden.
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2.7. Funktionen

Innerhalb der DCW-Menus stehen generell die folgenden Funktionen(-Tasten) zur Verfugung:

Verlassen =F3
Verlassen des DCW-Systems. Angefangene Eingaben werden ignoriert.

Bedienerfiihrung=F4
Unterstltzung der Eingabe von Systembefehlen in die Befehlszeile. Bei leerer Befehlszeile erscheint eine
Ubersicht tber alle 0S/400 Befehle.

Nachrichten =F6
Anzeigen von Nachrichten aus der Nachrichten-Warteschlange des Benutzers und des Bildschirms.

Mandanten =F8
Anzeigen aller dem Benutzer zuganglichen Mandanten mit Mdglichkeit der Auswahl.

Zurtickholen =F9
Der vorher eingegebene Befehl wird wieder in die Befehlszeile gestellt.

Befehlseingabe =F10
Der Befehlseingabe-Bildschirm wird angezeigt.

Gesamtmen(i/Teilmeni =F11

Umschalten zwischen den Anzeigen aller dem Benutzer zuganglichen MenlUpunkte des Hauptmenls mit allen
Anwendungen oder der Menupunkte einer bestimmten Anwendung (je nach vorheriger Auswahl durch den
Benutzer).

Zuriick =F12
Ruckkehr von einem Untermeni zum aufrufenden Meni. Vom Hauptmeni aus bedeutet F12 Abmelden von DCW.

Benutzeroption =F13
Gestalten des Anfangsbilds beim nachsten Anmelden im DCW-System.

Ubergebene Jobs =F14
Anzeigen der Batchjobs (Stapelverarbeitungen), die vom Benutzer zur Ausflihrung ubertragen und noch nicht
geléscht wurden (AS/400-Bildschirm).

Druckausgabe =F18
Anzeigen der Druckausgaben, die vom Benutzer erzeugt und noch nicht gedruckt oder geléscht wurden (AS/400-
Bildschirm).

Anfangsmentii =F23
Das aktuelle Meni erscheint beim nachsten Anmelden des Benutzers als Anfangsmend.

Weitere Tasten =F24
Anzeige weiterer Funktionstasten.
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3. Tabellenverwaltung

3.1.  Allgemein

Eine Tabelle in der DCW-Software ist ein Verzeichnis, das Eintrdge enthalt. Tabellen dienen zum einen der
Steuerung der Software und zum anderen dem Bedienungs- bzw. Erfassungskomfort des Benutzers. Vielfach
werden Uber Eintrage in Tabellen kundenspezifische Anpassungen in der Standardsoftware abgebildet.

Tabellen sind Verzeichnisse, die in allen DCW-Anwendungen bendtigt werden. Ein Teil der Tabellen enthalt
anwenderspezifische Eintrage, die entsprechend gepflegt werden mussen. Der Anfangsbuchstabe einer Tabelle
kennzeichnet das Anwendungsgebiet.

Der gesamte Tabellenname setzt sich aus einem funfstelligen Begriff zusammen:

v

B0103

I
] Anwendungsgebiet z. Bsp. (B = Buchhaltung)

BEISPIEL

Tabellengruppe z. Bsp. (01 = Verwaltung)

[ Tabellennummer z. Bsp. (03 = fortlaufende Nummer)

Hier wird das Beispiel der Geschéftsjahrestabelle BO103 gezeigt.
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Tabelle Geschaftsjahr

Benutzer Basis Mandant
S Geschaftsjahr offene Periode Geschaftsjahr Archiv.  Abw. Bu-
Anfang Ende Anfang Ende J/IN perioden
A Geschéftsjahr 2014 01.01.14 31.12.14 N N
B  Geschéftsjahr 2015 01.01.15 31.12.15 N N
C Geschéftsjahr 2016 31.12.16 31.12.16 01.01.16 31.12.16 N N
D Geschéftsjahr 2017 01.06.17 31.12.17 01.01.17 31.12.17 N N
E Geschaftsjahr 2018 01.01.18 31.12.18 N N
I I I I I I I I
| | | | | | | Funktion 6
| | | | | | | der Tabelle
| | | | | | Funktion 5
| | | | | | der Tabelle.
| | | | | Funktion 4
| | | | | der Tabelle.
[ [ | | Funktion 3
[ | [ | der Tabelle.
[ [ | Funktion 2
I I | der Tabelle.
| | Funktion 1
[ [ der Tabelle.

Bezeichnung des

Tabelleneintrags

Schliissel des

Tabelleneintrags

Abbildung 5: Geschéftsjahrestabellen

Ein Eintrag in einer Tabelle besteht aus dem

e Schlissel des Tabelleneintrags,
e der Bezeichnung des Tabelleneintrags,
e und bis zu 30 Funktionen.

Die Lange dieser Felder wird in der Tabellendefinition festgelegt.

All for One Steeb AG
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Tabellenverwaltung System: DCWDEMOD

Deutsch MS Basis Mandant
1. Anzeigen Tabelle 13. Bearbeiten Ablage Tabellenver.
2. Pflegen Tabelleneintrag
3. Verwalten Tabelle
4, Pflegen Tabellendefinition
5. Kopieren Tabellenzugang
6. Kopieren Tabellen
7. Drucken Tabelle
8. Drucken Tabellendefinition
9. Drucken Tabellenverzeichnis

10. Loschen Mandantentabellen
11. Vergleichen Tabellendefinition
12. Drucken Tabellen-Historie

Auswahl oder Befehl

===> !
F3=Beenden FB6=Nachrichten F8=Mandanten Fl12=Zurlck
Fll=Gesamt-Menu Fl4=Ubergebene Jobs F18=Druckausgabe F24=Weitere Funkt.

Abbildung 6: Menu Tabellenverwaltung

Uber das Menii ,Tabellenverwaltung“ kénnen alle hier aufgefiihrten Meniipunkte aktiviert werden.

Die

Auswahlnummer ist jedoch von den Berechtigungen jedes einzelnen Benutzers abhangig. Bestimmte MenUpunkte

der Tabellenverwaltung kdnnen nur aus dem Basismandanten aufgerufen werden.

3.2. Kopieren Tabellenzugang

HINWEIS

Mit diesem Programm erteilt man Mandanten Rechte an bestimmten Tabellen.

Kopieren von Tabellenzugangen (fir neuen Mandanten) innerhalb der gleichen Bibliothek,

¢ mit Referenz oder
e ohne Referenz.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx
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Kopieren Tabellenzugang
Deutsch MS Basis Mandant
Bibliothek DCWDMS
von Tabellenklasse @ P=Mandant, 3=Konzern
4=Landesversion
von Klassen ID peo Mandant, Konzern, LV, Fd=Liste
Tabelle *ALL, generisch, Tabellen ID, F4
nach Klassen ID
bis Klassen ID
Option fir l=werden bei Nach-Mandant als
nicht referierende Tabelle nicht referierend angelegt
bei Von-Mandant 2 2=werden bei Nach-Mandant als
referierend auf Von-Mandant
angelegt
Protokoll erstellen N J=Ja, N=Nein
F3=Beenden F12=Zuriick

Abbildung 7: Kopieren Tabellenzugang

S~

I EMPFEHLUNG
Zuerst nicht referierende Tabellen kopieren

e gegebenenfalls Geschaftsjahrestabelle (B0103)
e gegebenenfalls Ablagekreise (B0102)
e gegebenenfalls Kreditinstitute (B0203)

ACHTUNG

Es ist hier auf die richtige Option flr die Referenz zu achten.

Die Zugangsberechtigung zu einer Tabelle fiir einen Mandanten ist in zwei Arten unterteilt. Zum einen in die
referierende und zum anderen in die nicht referierende Zugangsberechtigung. Der Unterschied besteht darin, dass
fur Mandanten mit einer referierenden Zugangsberechtigung keine eigenen Eintrage in der Tabelle bestehen. Er ist
lediglich Benutzer einer gleichnamigen Tabelle in einem anderen Mandanten. Beachten muss man allerdings, dass
bei Pflege einer referierenden Tabelle die Anderungen fiir alle Mandanten gelten.

Mandanten mit nicht referierenden Zugangsberechtigungen besitzen eigene Eintrage in der Tabelle.

Zugangsberechtigungen kénnen fir mehrere Tabellen und Mandanten gleichzeitig vergeben werden. Sollen jedoch
nur die Zugangsberechtigungen fur einzelne Tabellen vergeben werden, kann dies auch uber ,Verwalten Tabelle*
realisiert werden.
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3.3. Kopieren Tabellen

HINWEIS

e Einspielen einer neuen oder geanderten Tabelle bei DCW-Anderungsdienst von Bibliothek
DCWPTFDTA in Bibliothek DCWD (passiert seit Rel. 3.3 normalerweise automatisch)
e Neue Tabellen aus vorhandenen erstellen, z. B. Kurstabellen, Berichtswesentabellen

Jede Tabelle besitzt eine vom Mandanten unabhangige Definition und einen vom Mandanten unabhangigen
Definitionstext. Die Tabelleneintrage dagegen kdnnen mandantenabhangig sein. Dies bedeutet: Verschiedene
Mandanten besitzen unterschiedliche Tabelleneintrage bzgl. einer Tabelle.

Durch die Kopierfunktion kénnen sowohl Eintrage als auch Definitionen kopiert werden. Der Vorgang erlaubt das
Kopieren von einer Datenbibliothek in eine andere Datenbibliothek, das Kopieren innerhalb einer Datenbibliothek
von einem Mandanten in einen anderen Mandanten, von einer Tabelle in eine andere Tabelle, von einer Version in
eine andere Version, von einer Sprache in eine andere Sprache.

Sollte zu den ausgewahlten Tabellen in der Datenbank bereits eine Definition oder Eintrage vorhanden sein, wird
vor dem Kopiervorgang darauf hingewiesen und entsprechend der vom Benutzer eingegebenen Auswahl
fortgefahren.

z. B. bei Tabelleneintragen:

e 0 = nicht ausfiihren

e 1 =ersetzen vorhandene Bezeichnungen

e 2 =nur neue Bezeichnungen hinzufliigen

e 3 = ersetzen vorhandene Eintrage und Bezeichnungen
e 4 =nur neue Eintrdge mit Bezeichnung hinzufiigen

e 5 =l0schen/ersetzen Eintrage und Bezeichnungen
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BEISPIEL
fUr das Erstellen einer neuen Berichtszeilentabelle:

e _.neue Tabelle K2016: Finanzstatus® wird mit ,Kopieren Tabellen innerhalb von Bibliothek DCWD aus
dem Vorbild K2011 kopiert. Da es sich um eine neue Tabelle handelt, werden sowohl die Definition, als
auch der Definitionstext und die Eintrdge, sofern sie (bernommen werden sollen, kopiert.

Kopieren Tabellen

Deutsch MS Basis Mandant

von Tabellenklasse o O=Mandant, 1l=Basis, 2=System,

nach Tabellenklasse *FROM 3=Konzern, 4=Landesversion

von Klassen ID Qoo Mandant, Konzern, LV, F4=Liste
Tabelle / Version K2011 1 *ALL, generx, ID, F4=Liste
Bibliothek DCWD
Sprache 01 Fd4=Liste

nach Klassen ID poo Mandant, Konzern, LV, Fd=Liste
Tabelle / Version K2016 1 *FROM, Tabellen ID, Fd=Liste
Bibliothek DCWD
Sprache 01 Fd4=Liste

Definition kopieren J J=Ja / N=Nein

Definitionstext kopieren J J=Ja / N=Nein

Eintrage kopieren J J=Ja /7 N=Nein

Code Page lbersetzen J J=Ja / N=Nein

Protokoll erstellen @ J=Ja / N=Nein

F3=Beenden F12=Zurick

Abbildung 8: Kopieren Tabellen

Beispiel fur das Anlegen einer 2. Version einer Tabelle:

e neue Kostenstellentabelle ab einem bestimmten Stichdatum

3.4. Verwalten Tabelle

Dieser Menipunkt ist nur im Basismandanten ausfiihrbar. Folgende Funktionen kénnen mit diesem Menlpunkt
ausgefihrt werden:

gesamte Tabelle I6schen

Tabelleninhalt I6schen

Berechtigung fur einen oder mehrere Mandanten vergeben, mit oder ohne Referenz
Berechtigung fiir einen oder mehrere Mandanten entziehen.

Damit innerhalb eines Mandanten eine Tabelle benutzt werden kann, muss fur diesen Mandanten eine
Zugangsberechtigung zu der Tabelle angelegt werden. Die Zugangsberechtigung legt fest, ob der Mandant fir
diese Tabelle eigene Eintrage besitzt oder auf einen anderen Mandanten referiert, d. h. die Eintrage eines anderen
Mandanten mitbenutzt.
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Nach Aufruf des Menupunktes erscheint eine Liste aller Mandanten, die eine Zugangsberechtigung fiir die Tabelle

besitzen. Sie enthalt u. a. Informationen Uber die Art des Zugangs (Referenz oder eigene Eintrage).

Durch die Auswahl “Tab.-Zugang hinzufligen” <F6> kann die Zugangsberechtigung fiir einen neuen Mandanten

erteilt werden.

Deutsch MS

Verwalten Tabelle

Basis Mandant

Anwendungsgebiet
Tabellengruppe
Tabellennummer

F3=Beenden

F20=Arbeiten Ablage F12=Zurick

Abbildung 9: Verwalten Tabelle

Die Tabelle, die bearbeitet werden soll, muss hier angegeben werden. Wird an dieser Stelle keine Eingabe
gemacht, erhalt man ein Verzeichnis aller verfigbaren Tabellen. Wird nur das Anwendungsgebiet angegeben,

erscheinen alle Tabellen, die zu dem Anwendungsgebiet gehdren.

Hier die Ubersicht aller B-Tabellen:

Tabellen-Verzeichnis Finanzbuchhaltung

01
02
03
04
05
06
o7
o8
09
10
11
12
14

Nebenbuchhaltungen
Ausgangszahlung
Abgabe Buchungen
Feldoption Beleg
Feldopt. Belegzeile
Einzugsverfahren
Wechseleinreichung
Zahl.-Bed. Gutschr.
Datentrigerprogramme
Optische Archivier.
USt-Meldungen
USt-Meldungen XML
Sperren

L33

L33

xR

L33

xR

17
18
19
20
21
22
23
24
25
27
28
29
30

Zuordnen OP-Status
Belegsteuerarten
Amtl. Steuerberichte
Statistische Meldung
Kontenrahmen
Zahlungsverkehr
Account Reports
Lander EU-Uberweisun
Accounts Exception
Lander SEPA
Ausgabepfade
Feldauswahl OP-Liste
XML-Vorlagen SEPA

Deutsch MS Basis Mandant
Tabelle B! X = Basistabelle * X = Systemtabelle

xxx* = Konzerntabelle *xxx = Landestabelle
o]c] Programmsteuerung 16 0ffizielle Journale * X

KRHK
x X
x X
XX
XX

L33

L33

XK

L33

KE +

F3=Beenden

Fl2=Zuriick

Abbildung 10: Tabellenverzeichnis der Finanzbuchhaltung
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Wahlt man eine bestimmte Tabelle aus, werden alle fiir die Tabellen berechtigten Mandanten aufgelistet.

Deutsch

Verwalten Tabelle
MS

Basis Mandant

Tabelle

4=Tabellenzugang entfernen

Opt Mandant

BO102 Ablagekreise

T=Tabelleneintrage loschen

Eintrage wvorhanden

referiert auf

F6=Tabellenzugang hinzuflgen

B o000 Basis Mandant J

_ 010 DCW Deutschland GmbH, Mannheim efe]e}

_ 011 DCW Tochter GmbH, Leipzig 0o

_ 012 DCW Software Transfer Anbu GmbH o]o]c)

_ 100 DCW Hauptmandant 0oo

_ 101 DCW Tochter Mandant jefeje!

_ 130 130 DCW Mandant mit DCWZ o]o]c)

_ 200 DCW Austria GesmbH J

_ 210 DCW Austria Beratungsges.m.b.H. 200

_ 220 DCW Austria GesmbH neu 200

_ 550 Seminar EURO-Umstellung 0oo +
F3=Beenden F23=Tabelle loschen Fl12=Zurilck

Abbildung 11: Verwalten der Tabelle B0102

Uber die beiden Optionen ,4“ oder ,7“ kénnen Tabellenzugange entfernt oder Tabelleneintrage geléscht werden.
Im Falle von Tabellenzugang entfernen (Auswahl 4) wird die Berechtigung fir den Mandanten entzogen. Dies ist

jedoch nur dann mdglich, wenn keine Eintrage fir diesen Mandanten vorhanden sind. Tabelleneintrdge werden mit
Auswahl ‘7’ geléscht.

3.5. Pflegen Tabellendefinition

Mit dem Menlpunkt werden neue Tabellendefinitionen angelegt oder bereits bestehende Definitionen geandert. In
der Tabellendefinition sind die einzelnen Felder und ihre Lange festgelegt.

Der Menupunkt kann nur aus dem Basismandanten aufgerufen werden.

All for One Steeb AG
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Pflegen Tabellendefinition

Deutsch MS Basis Mandant
Anwendungsgebiet !
Tabellengruppe o]=)
Tabellennummer 08

F3=Beenden F10=Sprachen F20=Arbeiten Ablage Fl12=Zurick
F23=Def. 1oschen

Abbildung 12: Pflegen Tabellendefinition

Uber diesen Menipunkt werden Tabellen neu angelegt, in inrem Aufbau verandert oder geléscht.

Definition andern

Deutsch MS Basis Mandant
Deutsch Bezeichnung

Anwendungsgebiet Z Easisanwendunqen

Tabellengruppe 06 WShrungen

Tabellennummer 08 Monatskurse GBP

Letztes Anderungsdatum der Definition 01.09.1998

Letzter Sachbearbeiter Lecomte Master

Zweite Version ab

Loschen von Tabellensidtzen erlaubt (J/N) J
Prifmodul

Anpassung der Datenbanken durch Programm

Tabellenklasse o} O=Mandantentabelle,
1=Basistabelle, 2=Systemtab.,
3=Konzerntabelle, 4=Landestab.

Mehrsprachigkeit der Tabelleneintrage 1 l1=nicht mehrsprachig
2=mehrsprachig

Sprachabhangigkeit der Tabelle 1 1=von Mandant

Erweitertes Format (J/N) N  2=von Benutzer

F3=Beenden Fl2=Zurick

Abbildung 13: Definition andern

Nach Eingabe des Tabellennamens gelangt man hier auf die Maske ,Definition &ndern®, da eine bereits
bestehende Tabelle aufgerufen wurde. Gezeigt wird u.a. das Datum der letzten Anderung, aber auch der Schliissel
fiir Mehrsprachigkeit der Tabelleneintrage. Ferner ist hier die Hinterlegung eines Priifmoduls méglich. Uber ein
Prafmodul kénnen Eingabefehler beim Pflegen von Tabelleneintrdgen abgefangen werden.
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Felddefinition Z0860G8
Deutsch MS Basis Mandant
Deutsch
Linge Dez Typ MuB Pos Uberschrift 1 Pos Uberschrift 2 Pos|
Schliissel Be _ _ J _5 Jahr __ 5 Monat _ 5
Bezeichnung __ _ _ - _ ]
Funktion 1 12 5 _ J _15 Monats- _19 kurs _19
Funktion 2 12 5 _ J _29 Geld- _33 kurs _33
Funktion 3 12 5 _ J _43 Brief- _47 kurs _4T7]
Funktion 4 __ _ _ - - ]
Funktion 5 __ _ _ - _ ]
Funktion 6 __ _ _ - _ ]
Funktion 7 __ _ _ - - ]
Funktion 8 __ _ _ - _ ]
Funktion 8 _  _ _ - _ ]
Funktion 10 __ _ _ - - ]
Seite 1/1

Jahr Monats- Geld- Brief-

Monat kurs kurs kurs

555555 1111111,11111 2222222, 22222 3333333, 33333
—————— 1 --- --- ------3------4------95------6 === === 7 --- ---8
F3=Beenden F12=Zurilick

Abbildung 14: Felddefinition Z0608

In der Formatdefinition einer Tabelle erfolgen u.a. die Angaben, ob einem Schliissel eine Bezeichnung und
Funktionen zugeordnet sind und wie die Anzeige numerischer Felder auszusehen hat. Ferner bestehen

Maoglichkeiten, Feldlange (> 0), den kleinsten Positionswert und die Dezimalstellen zu definieren. Werden weniger
Funktionen benétigt als zur Verfigung stehen, bleiben diese Felder leer.

Deutsch

MS

Feldtexte ZOB0OS8

Basis Mandant

Deutsch

Schliissel

Funktion 1
Funktion 2
Funktion 3

Text

Eghr / Monat

Monatskurs

Geldkurs

Briefkurs

Seite

1/1

F3=Beenden

Fl2=Zuriick

Abbildung 15: Feldtexte Z0608

HierUber kdnnen die Feldtexte entsprechend geédndert werden.
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3.6. Pflegen Tabelleneintrag

Nach Aufruf des MenUpunktes gelangt der Anwender zunachst auf eine Maske, in der er angeben muss, welche
Tabelle gepflegt werden soll.

Tabellen-Pflege
Deutsch MS Basis Mandant
Suchen: Tabelle: BBR102 Version: !
F3=Beenden F4=Anzeigen F20=Arbeiten Ablage F12=Zurick

Abbildung 16: Tabellen-Pflege

Nach Datenfreigabe zeigt das System die bereits angelegten Eintrége an.

Auswahlen Tabelleneintrag
Deutsch MS Basis Mandant
Tabelle B0O102 _ Ablagekreise Deutsch
Suchen o]e]o]
1=Auswidhlen
Opt S. Ablagekreis Vergabeart Zugelassen Belegklasse Kz Tag Reg K/
1 bis 7 von bis 1 2 3 Ve Rgl Krs G
! EB Elektronik Banking 1 0] 0 B N B
_ 01 Verkaufsbelege Inland 1 0] 0 Vv N ©
_ 082 Verkaufsbelege Ausland 1 0] o Vv N B
_ 03 EU Verkaufsbelege 1 0] 0 Vv N ©
_ B4 VK-Bel. autom.Deb.Buch. 2 1 9999999 V N ©
_ 05 VK-Bel. Nummernspender Q4 1 1 99989998 V N ©
_ BB VK-Bel. Kontoausz. OKN 2 1 9999999 V N ©
_ 088 Verkaufsbelege Barcode 1 [¢] o Vv N O
_ 11 Einkaufsbeleg 1 0] 0 E N ©
_ 12 Einkaufsbelege dezentral 2 100000 110008 E N O
_ 13 EU Einkaufsbelege 1 0] 0 C N 1
_ 14 EU Einkaufsgutschrift 1 o] 0 C N 1
F3=Beenden F6=Hinzufligen Fl@=Umschalten F24=lWeitere Tasten

Abbildung 17: Tabelle BO102 Ablagekreise
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Uber den Optionscode , 1 gelangt man in den Anderungsmodus. In der Folgemaske kann dann der
Tabelleneintrag modifiziert werden.

Andern Tabelleneintrag

Deutsch MS Basis Mandant
Tabelle BO102 Ablagekreise Deutsch

olo]c)
Schlissel B
Ablagekreis Verkaufsbelege Inland
Vergabeart (1/2/3/4/5/6/7) 1
Zugelassen von Nr. 0]
Zugelassen bis Nr. 0
Belegklasse 1 v
Belegklasse 2 _
Belegklasse 3 _
konzernweite Vergabe J/N N
Tageregel _0
Registerkreis _
Kalender-/Geschaftsjahr 0/1

Seite 1/2

F3=Beenden F4=Anzeigen F5=Zurlicksetzen Fl2=Zurlck
Fll=Loschen Fl@=Umschalten FB=Hinzufiigen F24=Weitere Funkt.

Abbildung 18: Tabelleneintrag andern
Innerhalb des Anderungsmodus gelangt man durch Blattern vorwarts/riickwérts jeweils zum
nachsten/vorhergehenden Tabelleneintrag.

Eine Anderung wird durch die Datenfreigabetaste abgeschlossen. Der Benutzer erhélt dann eine
Quittungsmeldung ,Eintrag fir Tabelle xxxxx geandert".

Mit der Funktion Léschen =<F11> kann der Tabelleneintrag auch geléscht werden. Diese Taste steht nur dann zur

Verfugung, wenn in der Tabellendefinition das Léschen von Tabelleneintrdgen erlaubt wurde.
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Innerhalb einer Tabelle kann man auf 2 Arten suchen:

e Eingabe des vollstandigen, bekannten Schlissels (Grof3- und Kleinbuchstaben sind richtig
wiederzugeben).

e Ist ein Tabelleneintrag mit einer Bezeichnung versehen, kann sein Schliissel Uber die Bezeichnung
bestimmt werden. Der Benutzer gibt als Kiirzel einen oder mehrere Anfangsbuchstaben von Wértern ein,
die in der Bezeichnung vorkommen. Bis zu vier Worter kdnnen in beliebiger Reihenfolge und Kombination

im Krzel benutzt werden. Grofl3- und Kleinschreibung ist beliebig. Das Kirzel schlie3t mit einem Punkt ab.

Trifft das Kurzel auf mehrere Bezeichnungen zu, werden die in Frage kommenden Bezeichnungen
angezeigt und die zutreffende kann ausgewahlt werden.

BEISPIEL
Schliussel: 51230500
Bezeichnung: American Express Bank Frankfurt
Eingabe: 51230500 (Schlissel)
oder EXP. (Kirzel)
am ex.
fra am ex.

am ex bank fra.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx

23



4. Strukturverwaltung

Strukturen sind im DCW-System hierarchisch gegliederte Verzeichnisse mit maximal 8 Hierarchie- oder
Gliederungsstufen. Strukturen werden in allen Anwendungsbereichen benutzt. Ihre Funktion unterscheidet sich
jedoch zum Teil betrachtlich zu denen der Tabellen.

Pflegen Strukturdefinition

Struktureintrage bestehen aus einem Schllssel, einer Alias-Bezeichnung und bis zu sechs Funktionsfeldern. Die
Zahl und Lange der Felder eines Struktureintrags werden fir jede Gliederungsstufe eigens definiert. Mit Hilfe der
Programme der Strukturverwaltung kénnen Strukturen und Struktureintrage fur alle Anwendungsbereiche angelegt,
gepflegt und kopiert werden.

Das Programm 'Pflegen Strukturdefinition' ermoglicht das Erstellen und Pflegen von Strukturdefinitionen. Die
Definition legt die Gliederung der Strukturen und den Aufbau der Struktureintrage fest.

Verwalten Struktur

Dieser Menlpunkt ermoglicht das Loschen von Strukturen und Struktureintragen sowie die Zuordnung von
Strukturen und deren Eintrdge zu Mandanten. Damit kann einem Mandanten die Berechtigung erteilt und entzogen
werden, eine bestehende Strukturdefinition zu benutzen und, wenn gewlinscht, auf die betreffenden
Struktureintrage zuzugreifen. Die Funktionsweise ist analog zu Verwalten Tabelle.

Kopieren Struktur
Uber diesen Meniipunkt lassen sich bestehende Strukturen zwischen Mandanten und Umgebungen kopieren.
Dabei kénnen auch neue Strukturen erstellt werden.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 24



Pflegen Struktureintrag

Das Programm 'Pflegen Struktureintrag' ermdoglicht das Hinzufiigen, Andern und Léschen von Struktureintragen.

Pflegen Struktureintrag

Deutsch MS Basis Mandant
1 Standort
1 2 3 4 6 8
A Biro Minchen
B Leipzig
c OststraBe 12
D Produktionshalle I
E Verwaltungsbiro
F Mannheim
G Augustaanlage 32, Produktion
H Energiezentrale
I EDV-Raum
J Garage - Fuhrpark
K Werkhalle I +
Auswahl ! Gliederung bis zur Stufe 8
Suchen Struktur I 04 Version 1
F3=Beenden F7.,F8=Suchen F9=Hinzufligen FlB@=Andern
Fl12=Zuruck F13=Sortierung(B/S) Fl4=Drucken F15-F17=History

Abbildung 19: Pflegen Struktureintrag (104)

Das Andern eines Eintrages erfolgt durch Eingabe des entsprechenden Buchstabens (A-K) und der Funktion

“Andern” <F10>.

Um einen Eintrag auf der ersten Stufe hinzuzufligen, muss bei Auswahl eine 1 eingegeben und dann “Hinzuflgen”
<F9> gedrickt werden. Ansonsten gibt man den Buchstaben des Eintrags an, unter dem der neue Eintrag angelegt
werden soll. Beispielsweise ,A° wenn am Standort 01 Mannheim auf der zweiten Stufe eine neue Anschrift angelegt

werden soll.

Samtliche Anderungen und Neuanlagen miissen dann immer mit F6 abgeschlossen werden.

Umgliedern Struktureintrag
Uber diesen Menipunkt kénnen ein oder mehrere bestehende Eintrage (mit allen darunter befindlichen Eintragen)

einem anderen Eintrag der jeweils nachsthéheren Stufe zugeordnet (umgegliedert) werden.
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5. Adressenverwaltung

5.1. Allgemeines

Adressen werden in einem zentralen Bestand verwaltet. Fachanwendungen, die Adressen bendtigen, verwenden
die in diesem Bestand gespeicherten Daten und rufen zur Pflege des Bestands die Basisanwendung
Adressenverwaltung auf. Mandanten kénnen eine Gruppe bilden (die Adressgruppe) und damit ihre Adressen
gemeinsam nutzen.

Das Anlegen von Adress-Duplikaten ist prinzipiell zu vermeiden. Beim Anlegen einer Adresse entscheidet der
Benutzer auRerdem, ob es sich um eine Firma oder eine personliche Adresse handelt, und zu welchem Land die
Adresse gehort. Entsprechend dieser Entscheidung erfolgt die Erfassung der Daten:

Bei einer Firma werden die Namenszeilen angegeben, bei einer persdnlichen Adresse Anrede, Titel, Vor- und
Nachname. Die Unterscheidungen in ,Firmenadresse/ Personliche Adresse® und ,Inlands-/ Auslandsadresse® sind
fur das Erstellen der Korrespondenz von besonderer Bedeutung, zum Beispiel in der Fachanwendung Buchhaltung
fur:

e Mahnungen
e Saldenbestatigungen
e Avis-Schreiben Zahlungsverkehr,

in der Fachanwendung Warenwirtschaft fir:

¢ Bestellungen
¢ Lieferscheine
e Fakturen.

AuBerdem werden Bildschirmbilder in den Fachanwendungen entsprechend dem Inhalt, bzw. der Art der Adresse
gezeigt.

HINWEIS

Fir das Anlegen oder Andern von Adressen in reine Dubletten ist seit Release 3.4.4 eine Berechtigung
erforderlich (Benutzerverwaltung). Ansonsten wird die Adressanderung mit der Fehlermeldung:

F: Adresse schon in Datenbank, Dublette ! abgelehnt.

Die Berechtigung ADUPADD ist unter der Berechtigungsklasse ZFUN hinterlegt.

Ab Release 3.4.ff wurden die Bankverbindungen mit den Adressen verknipft, dafiir wurde u.a. eine
Berechtigung in der Benutzerverwaltung /Berechtigungen geschaffen. In den unabhangigen
Berechtigungen AMST Adressen Stammdaten Option 7 kann das Recht zur Pflege dem jeweiligen User
zugeordnet werden.
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5.2. Pflegen Adresse

Der Meniipunkt ,Pflegen Adresse* ist Teil der DCW-Adressenverwaltung und beinhaltet das Anlegen, Andern und
Léschen von Adressen und der dazugehdrenden Bankverbindung/en.

Im Menupunkt ,Pflegen Adresse” werden verwaltet:

e Adressen von Firmen (Firmenadressen) mit
o Bankverbindung/en der einzelnen Firmen
o Personen in einer Firma (Ansprechpersonen)
o Abteilungen in einer Firma
e Adressen von Privatpersonen (Personliche Adressen).
e Die Bankverbindung/en der Privatperson

Im MenUpunkt ,Pflegen Adressgruppe* ist ein Vorschlagswert fir die anzulegende Adressart festgelegt:

e F =Firmenadresse
e P =Personliche Adresse

Neben dem Menlpunkt ,Pflegen Adresse® ist noch der Menlpunkt ,Anzeigen Adresse“ zu erwahnen, der keine
Pflege zulasst. Giiltige Eingaben sind Adressnummer, einfacher oder kombinatorischer Adressen-Matchcode,
Matchcode nationale Steuernummer oder Matchcode Ansprechperson/ Abteilung.

Mit der Angabe einer Adressnummer kann keine neue Adresse angelegt werden. Das Anlegen einer neuen
Adresse ist nur moglich, wenn vorher durch Verwendung des Matchcodes Uberprift wurde, ob die gesuchte
Adresse nicht schon vorhanden ist.

Der Menupunkt “Pflegen Bankverbindung” ermdéglicht den direkten Zugriff auf die Bankverbindungen einer
Adresse, bei vorheriger Auswahl/Eingabe einer Adressnummer oder eines Matchcodes.
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Anlegen einer Firmenadresse

Bei der Neuanlage einer Firmenadresse muss im Einstiegsbild mit dem Adressen-Matchcode (Name, Name und
Ort oder Name, Ort und StralRe) nach der Firma gesucht werden. Trifft der Matchcode auf keine bereits
vorhandene Adresse zu oder entspricht keine der aufgelisteten Adressen der gewiinschten, kann Gber dir Taste
<F6>=Hinzufligen (die dann erst verfiigbar ist) in den Anlege-Modus verzweigt werden.

Pflegen Adresse
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Adresse !
Land
F3=Beenden F5=Aktualisieren F7=Suche Telefon F12=Zurick
F13=Benutzeroption F20=Arbeiten Ablage F24=Weitere Funkt.

Abbildung 20: Pflegen Adresse, Einstiegsbild

Pflegen Adresse
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Anlegen Adresse

Firma oder Person E F=Firma P=Person
Land Bundesrepublik
Fl2=Zurick

I:Mit "Freigabe" zum Anlegen.

Land
F3=Beenden F5=Aktualisieren F7=Suche Telefon F12=Zuriick
F13=Benutzeroption FB6=Hinzufligen F20=Arbeiten Ablage F24=Weitere Funkt.

Abbildung 21: Pflegen Adresse, Auswahlfenster Adressart und Land

Der in der Adressgruppe hinterlegte Vorschlagswert fur Firma oder Person, sowie das Land kénnen hier
Uberschrieben werden.
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Anlegen Firmenadresse

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Firma oder Person E Match-Code lad man

Adressnummer 471 Status

Namenszeile 1 Ladenbau Miller GmbH

Namenszeile 2

Namenszeile 3

StraBe Rheinhduser Str. 47

Ortsteil Schwetzingerstadt

Postleitzahl Ort B81685 Mannheim

Land Bundesrepublik Inland

Nummer und PLZ Postfach
PLZ GroBempfanger
Telefon (Vorwahl/Nummer) 0621 987654!___
Telefaxnummer

Zweitanschluss

Sprache Deutsch
F3=Beenden F4=Suchbegriff F6=AbschlieBen Fl12=Zuriick
F7=Telekommunik. F8=Personen/Abteil. F24=Weitere Funkt.

Abbildung 22: Anlegen einer Firmenadresse - Inland

Fir den Namen der Firma stehen drei Zeilen zur Verfigung:

e Die Namenszeile 1 muss geflillt sein.
e Die Namenszeile 2 wird nicht gepruft.
¢ Die Namenszeile 3 wird nicht gepruft.

Mit dem Inhalt der Namenszeilen 1 und 2 wird die Eingabe des ersten Suchnamens geprift: der erste Suchname
muss in diesen Zeilen enthalten sein. Die Eingabe der Adresse kann unter Verwendung des Orts-Matchcodes (z.
B. Mannh fir Mannheim) erfolgen. Der Vorteil hierbei ist, dass die Postleitzahl entweder dem Ortsverzeichnis
entnommen wird oder ein Auswahlbild fir den Ort und gegebenenfalls die Stralen angeboten wird.

Sofern vorhanden, wird auch der Ortsteil erganzt (im obigen Beispiel mit ,Schwetzingerstadt®).Das Postfach und
die Postleitzahl GroRempfanger (erscheint nur bei deutschen Adressen), kénnen vom Anwender geflllt werden.
Die Angabe des Postfachs sollte numerisch sein oder in der ersten Stelle das Zeichen ,** enthalten. Das Zeichen
- bewirkt, dass bei der Aufbereitung der Anschrift das Wort ,,Postfach” allein, also ohne Nummer des Postfachs
ausgegeben wird. Nach der Eingabe der Namenszeilen und <DatenFreigabe> erscheint ein Fenster fiir die
Suchnamen. Erlauterungen zu diesen Suchnamen siehe unten.

Die Telefonnummer, die Telefaxnummer und der Zweitanschluss kdnnen vom Anwender eingegeben werden. Mit
der ganzen Nummer des Telefonanschlusses wird geprift, ob eine andere Adresse mit dieser Nummer schon
besteht, wenn laut Adressgruppe diese Priifung durchgefiihrt werden soll. Die Telefaxnummer und der
Zweitanschluss werden nicht gepruft. Die Sprache ermdglicht in den Fachanwendungen z. B. den Einsatz

fremdsprachiger Formulare. Sie wird auf Grund des Landerschlussels (Tabelle Z0020) vorgeschlagen und kann mit

einem anderen glltigen Sprachschlissel aus der Tabelle Z0021 (iberschrieben werden.
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Funktionen:

Beenden=F3
Verlassen des Menupunktes ohne Speicherung der Daten

Suchbegriff=F4
Verzweigt in das Fenster zum Erfassen der Suchbegriffe

Notiz=F5
Es kann eine Notiz zur Adresse angelegt oder geandert werden.

AbschlieRen=F6
Speichern und verlassen der Adresse.

Telekommunikation=F7

In diesem Fenster kdnnen weitere Informationen wie Telex/ Teletext, EMail Adresse und Internet Adresse erfasst
werden. Die Bedeutung der einzelnen Felder kann vom Anwender selbst in Tab. A0004 (Schlussel 071, 072 und
073) definiert werden.

Personen/Abteil.=F8
Es kénnen Ansprechpersonen und Abteilungen innerhalb der Firma angelegt oder geandert werden (siehe unten).

Letzte Anderung=F9
Der Anwender erhalt die Information welcher Benutzer die Adresse angelegt und wer sie letztmals geandert hat.

Bankverbindung=F10
Hier kdnnen die Bankverbindungen zu dieser Adresse gepflegt werden.

Léschen=F11
Mit dieser Funktion kann eine bestehende Adresse geldscht werden, sofern sie keinerlei Verwendung in den
Stammdaten hat.

Zurtick=F12
Verlassen der Maske ohne Speicherung der Daten.

Erw. Anschrift=F14
Hier kdnnen z. B. das Bundesland oder andere landesspezifische Felder eingegeben werden, wenn die Tabellen
A0004 bzw. A0404 entsprechend gepflegt sind.

Freie Felder=F16
In Tab. A0O004 kénnen vom Anwender weitere Felder (Schlissel 081, 082 und 083) frei definiert werden.
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Ident. Nummern=F17

Hier kdnnen die Steuernummern zu dieser Adresse (z. B. die Umsatzsteuer-ldentnummer) erfasst werden. Die
Bedeutung der Felder (Schlissel 17x) ist in den Tabellen A0004 (allg.) und A0404 (Ianderspezifisch) definiert. Zu
einer Adresse kdnnen mehrere Identnummern hinterlegt werden, eine pro Landerschlussel (F10=Wechseln Land).

Korrespondenz=F18
Verzweigt nach “Erstellen Korrespondenz”

Historisierung=F21
Anzeige der bisherigen Anderungen einer Adresse.

Debitor=F22
Das Programm verzweigt in die Kontoblatt-Pflege fiir das Debitoren-Konto. Das Hauptkonto wird der Tab. B0303
entnommen.

Erster Suchname

Der erste Suchname muss gefiillt werden. Er muss in den Namenszeilen 1 oder 2 vorkommen.

Lasst der Benutzer das Feld leer, wird automatisch ein geeignetes Wort aus den Namenszeilen 1 und 2 eingesetzt.
Die Eignung zum ersten Suchnamen wird wie folgt festgestellt:

¢ Die Namenszeilen 1 und 2 werden von links nach rechts durchsucht, das erste geeignete Wort wird
eingesetzt.

e Beim Anlegen einer Adresse wird ein Wort bevorzugt, das beim Suchen der Adresse als Matchcode-Name
verwendet wurde.

Beim Anlegen einer Adresse gilt zusatzlich, dass der erste Suchname mit dem Namensanfang ibereinstimmen
muss, der zum Suchen der Adresse mit Matchcode verwendet wurde.

Folgende Worter scheiden als nicht geeignet aus:

e einstellige Buchstaben/ Zahlen

e Abkirzung (letztes Zeichen ein Punkt)

e Prapositionen oder Artikel laut Tab. Z10xx

e Vornamen laut Tab. TO006

e vom Anwender als nicht geeignet erklarte Worter laut Tab. TO008.

Der Benutzer kann ein Kiirzel fiir das von ihm selbst als geeignet angesehene Wort eingeben. Das zutreffende
Wort in den Namenszeilen 1 oder 2 wird automatisch eingesetzt.

Ist der erste Suchname geflillt, kann die Qualitat geprift werden, wenn dies in der Adressgruppenverwaltung
bestimmt ist. Bei dieser Prifung wird das Verfahren angewendet, das auch fur die automatische Suchnamen-
Ermittlung gilt.

Die Verwendung eines Suchnamens, der die Bedingungen zur Eignung nicht erfullt, fihrt zu einem Fehler- oder
Warnhinweis, wenn dies in der Adressgruppenverwaltung festgelegt ist.
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Das zweite Feld in dieser Zeile stellt den sog. sekundaren ersten Suchnamen dar. Das Wort das hier eingetragen
wird muss auch Bestandteil einer Namenszeile sein. Dieser sekundare Suchname kann nur in Verbindung mit dem
primaren, durch ein Komma getrennt, zur Suche herangezogen werden. Sinnvoll ist dies z. B. bei Vor- und
Nachnamen:

Firmenname: Karl Miller KG
Suchname 1: Mdaller  Karl
- Matchcode: Mdal,Kar

Zweiter Suchname

Der zweite Suchname muss nicht gefillt werden. Er kann frei gewahlt werden und als Alias dienen. Auch hier kann
ein sekundarer Suchname eingetragen werden.

Die Angabe eines zweiten Suchnamens ist nur dann sinnvoll, wenn er sich in den Anfangsbuchstaben vom ersten
Suchnamen unterscheidet. Anderenfalls wirde beim Suchen der Adresse, mit Eingabe dieser gleichen
Buchstaben, die gesuchte Adresse zweimal zur Auswahl gezeigt werden. Der Benutzer kann die Abklrzung eines
in den Namenszeilen 1 oder 2 enthaltenen Wortes eingeben (Wortanfang und Punkt). Das vollstandige Wort wird
vom Programm eingesetzt.
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Anlegen einer Ansprechperson

Uber die Funktion Personen/Abteil. <F8> kénnen beliebig viele Ansprechpersonen oder Abteilungen zur Adresse

angelegt und gepflegt werden. In dem Fenster, das erscheint, kann entweder ein bestehender Eintrag ausgewahlt

oder eine Person oder Abteilung hinzugefligt werden. <F6>/<F10>

Anlegen Ansprechperson

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Ladenbau Miiller GmbH*68165 MannheimxRheinhduser Str. 47
Anrede Herr Nummer: 1

Anredename/Amtstitel

Akademischer Titel

Vorname Andreas

Nachname Muller

Zusatz zum Nachnamen

Zusatz in Zeile _
Stellung im Unternehmen Geschdftsfihrer
Abteilung

Durchwahl 0621/987654
Zweitanschluss

1 -

(Vorwahl/Nummer)

Zwelitanschluss Standort

Telefax

Sekretariat Telefon

Sprache Deutsch
Selbstandig _ (JasNein)
Privatadresse

F3=Beenden Fl12=Zuriick
F7=Telekommunik. F8=Personl. Daten F24=Weitere Funkt.

Abbildung 23: Anlegen einer Firmenadresse - Ansprechperson

Lediglich die Anrede und der Nachname sind Pflichtfelder. Alle anderen Felder sind optional.

Zu einer Ansprechperson kénnen au’erdem Telekommunikationsdaten (eMail-Adresse, usw.), persdnliche Daten,

Notizen und die freien Felder gepflegt werden.
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5.2.1. Anlegen einer personlichen Adresse

Anstelle der drei Namenszeilen wie in der Firmenadresse stehen in der personlichen Adresse die Zeilen Anrede
(Tab. A0501), akademischer Titel (Tab. A0503), Vorname und Nachname zur Verfigung. Pflichtfelder sind nur die
Anrede, der Nachname und der Ort. Als Suchname in der personlichen Adresse wird der Nachname verwendet.
Als sekundarer Suchname dient der Vorname.

Anlegen Personliche Adresse

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Firma oder Person P Match-Code beck ma

Adressnummer 475 Status

Anrede Herr

Akademischer Titel

Vorname Michael

Nachname Becker

StraBe Richard-Wagner-Str. 48

Ortsteil Oststadt

Postleitzahl Ort 68165 Mannheim

Land Bundesrepublik Inland

Nummer und PLZ Postfach
PLZ GroBempfanger
Telefon (Vorwahl/Nummer) 0621 8765432
Telefaxnummer

Zweitanschluss

Sprache @eutsch
F3=Beenden F4=Suchbegriff FB=AbschlieBen F12=Zurick
F7=Telekommunik. F8=Personl. Daten F24=Weitere Funkt.

Abbildung 24: Anlegen einer persénlichen Adresse — Inland

5.2.2. Inlandische und auslandische Adressen

Die Angabe des Landes zusatzlich zum Matchcode ist erforderlich, wenn eine Adresse des Auslands angelegt
werden soll. Ist das Land nicht angegeben, wird die neue Adresse dem Land des Mandanten, also dem Inland
zugeordnet.

Gibt der Benutzer das Land an, wird die Suche nach Adressen, die auf den Matchcode zutreffen, auf dieses Land
beschrankt.

Bei der Suche nach einer Adresse in Madrid in Spanien erfolgt die Eingabe folgendermalen: Adresse ,? madrid*
und Land ,E“ fir Spanien. Es werden die Adressen von Spanien aufgelistet, die dem Kriterium Madrid
entsprechen.

Die Angabe des Landes des Mandanten selbst ist nicht erforderlich.

Die Lander sind in den Tabellen Z0020 (ISO-Code), bzw. A0102 (Kfz-Kennzeichen) eingetragen. Beide Schlissel
kénnen verwendet werden.

Fir jedes Land sind Regeln, bzgl. der erforderlichen Informationen (PLZ, Postfach, usw.) in den A-Tabellen
hinterlegt.
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5.3. Adresse suchen

Eine Adresse kann innerhalb der Adressverwaltung oder auch in anderen DCW-Anwendungen mit verschieden
Methoden gesucht werden.

5.3.1. Adressnummer

Innerhalb einer Adressgruppe wird eine Adresse durch die Adressnummer identifiziert.

Zum Zugriff auf eine Adresse kann der Benutzer eine bis zu siebenstellige Zahl eingeben, fihrende Nullen kdnnen
weggelassen werden (Beispiel: 0000157 -> 157).

Fir die Adressgruppe wird festgelegt, ob die Adressnummer vom System vergeben wird oder durch den Benutzer
vergeben werden kann. Beim Anlegen einer Adresse kann der Benutzer in diesem Fall die Vergabe der
Adressnummer selbst anfordern, wenn er dazu berechtigt ist.

5.3.2. Matchcode Adresse

Der DCW-Adressen-Matchcode ist ein kombinatorischer Matchcode. Er dient der schlusselfreien Verstandigung im
Dialog, die zum Bereitstellen einer Adresse flhrt.

Der DCW-Matchcode ist eine Kombination von Elementen mit Berlicksichtigung der Anordnung. Er besteht aus
den Elementen:

e Name (oder Name, Vorname)
e Ort (oder Postleitzahl)
e Strale.

Jedes dieser Elemente ist flr sich allein ein einfacher Matchcode, in Kombination mit einem oder mehreren
anderen Elementen ein kombinatorischer Matchcode.

Die Elemente des Matchcodes bestehen aus einer beliebigen Anzahl der Anfangszeichen eines Wortes. Als Name
kénnen zwei Suchbegriffe hinterlegt werden; mindestens einer muss Bestandteil des Namens aus der Anschrift
sein, der zweite kann z. B. als Aliasname verwendet werden.

Der Matchcode bietet Zugriff zu allen Datensatzen, in denen eine Adressnummer enthalten ist, wie
Personenkonten, Kunden- und Lieferantenstammséatze, usw.

Mit Eingabe eines Matchcodes sucht der Benutzer nach einer Adresse, in der ein Name, ein Ort, eine Strale
vorkommen, die mit den gleichen Buchstaben beginnen, wie sie eingegeben wurden.

Name, Ort und Stral3e kénnen fur sich allein oder in beliebiger Kombination als Matchcode benutzt werden.
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Eingegeben werden die Elemente des Matchcodes in der Reihenfolge

Name Ort Strale

Die Elemente werden durch eine Leerstelle voneinander getrennt. Ferner haben Grof3- oder Kleinschreibung der
Begriffe keinen Einfluss auf das Finden der Adresse.

Werden Name oder Ort im Matchcode nicht benutzt, muss das ausgelassene Element durch ein Fragezeichen
gekennzeichnet werden.

Beispiele fir die Eingabe einfacher oder kombinierter Matchcodes:
Gesucht wird die Adresse

e DCW Dr. Claus Wellenreuther GmbH
e Augustaanlage 32
e 68165 Mannheim

Gesucht werden kann nach folgenden Elementen:

e Name: dcw

e Name und Ort: dew mannh

e Name, Ortund Stral’e: dc ma aug
¢ Name und Strale: dew ? a

e Ort: ? mannheim

e Ortund StraBe:? mannh aug

e Strale:? ? augusta

Ein Element des Matchcodes (Name, Ort oder StralRe) kann aus mehr als einem Wort bestehen. In diesem Fall
wird das Element vom Benutzer durch Klammern definiert:

e ? (bad homburg)
?

o ? (stralle des)

Trifft der Matchcode auf mehrere Adressen zu, wird ein Auswahlbild gezeigt und der Benutzer kann die von ihm
gesuchte Adresse auswahlen oder aber den urspriinglich eingegebenen Matchcode abandern.

Ferner besteht die Méglichkeit, nach Vornamen zu selektieren. Die Eingabe ist dann folgendermaflen aufgebaut:

e Name, Vorname Ort Stralle

5.3.3. Matchcode Nationale Steuernummer

Eingeleitet wird der Matchcode Nationale Steuernummer durch Angabe des ,Dollarzeichen” ($). Mit der dem ,$“
folgenden Angabe sucht der Benutzer nach der Nationalen Steuernummer, die mit den gleichen Buchstaben/
Ziffern beginnen, wie sie angegeben wurden. Enthalt die nationale Steuernummer Leerzeichen, so ist der
Suchbegriff in Klammern zu setzen.

Es kann entweder der Matchcode Nationale Steuernummer oder Matchcode Adressen angegeben werden. Eine
Mischung ist unzuldssig.

Der Matchcode Nationale Steuernummer gilt nur in direkter Verbindung mit der Angabe im Land. Fehlt ein Eintrag
im Land wird automatisch Inland (Land des Mandanten) angenommen. Eine landeriibergreifende Auswahl gibt es
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nicht. AuBerdem muss die Pflege der nationalen Steuernummer zu diesem Land aktiviert sein, ansonsten ist eine
Suche nicht sinnvoll. Gehort zur Spezifizierung der nationalen Steuernummer eine nationale Finanzbehérde, so
kann diese als zweites Matchcode-Element angegeben werden.

5.3.4. Matchcode Ansprechperson/ Abteilung

Eingeleitet wird der Matchcode Ansprechperson/ Abteilung durch Angabe des Zeichens ,Stern® (*). Mit der dem ,*“
folgenden Angabe sucht der Benutzer nach dem Nachnamen von Ansprechpersonen oder der Bezeichnung von
Abteilungen, die mit den gleichen Buchstaben beginnen, wie sie angegeben wurden. Die Grol3- oder
Kleinschreibung des Begriffs hat keinen Einflu auf das Finden der Adresse. AuRerdem wird die Eingabe von
Sonderbuchstaben (Buchstaben mit diakritischen Zeichen) synonym mit Buchstaben ohne diakritische Zeichen
behandelt. Zum Beispiel ist das U=UE, R=SS, E=E. Die Sonderstellung der Sonderbuchstaben wurde notwendig,
da nicht jedes Zeichen auf jeder Tastatur vorratig ist.

Der Matchcode Ansprechperson/Abteilung kann dem Matchcode zum Zugriff auf Adressen nachgestellt sein. In
diesem Fall wird die Erweiterung als Suche nach einer Ansprechperson oder Abteilung in einer Firmenadresse
interpretiert. Das Fragezeichen ,,?“ filhrt zur Anzeige aller Ansprechpersonen und/oder Abteilungen in der
Firmenadresse.

Der Matchcode Ansprechperson/Abteilung kann auch allein, also ohne den Adressen-Matchcode verwendet
werden. Beginnt die Angabe des Benutzers mit dem Zeichen ,**, werden die nachfolgenden Zeichen als
Matchcode zum Suchen in allen Firmenadressen nach dem Nachnamen einer Ansprechperson interpretiert.

5.3.5. Telefonnummer

Statt mit Matchcode oder Adressnummer kann der Benutzer mit dem Telefonanschluss nach einer Adresse
suchen. Dies ist nur innerhalb der Adressverwaltung moglich. Auf dem Anfangsbild von ‘Pflegen/Anzeigen
Adresse’ muss daflr die F7-Taste gedriickt werden.
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5.4. Der Zusammenhang zwischen Adresse und Konto

Innerhalb des DCW-Systems wird klar getrennt zwischen der postalischen Adresse nebst
Kommunikationsdaten eines Geschaftspartners und der Verwendung dieser Adresse in der
Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung, Kostenrechnung oder Warenwirtschaft in Form von Konten oder

Lieferanschriften u.a..

ADRESSE
NR. 4711
Debitoren- Kreditoren- Anzahlungs- Mischkonto u.a.
hauptkonto hauptkonto hauptkonto
240000 440000 430000
240100
Unterkonto Unterkonto Unterkonto Unterkonto
4711 4711 4711 4711
240000-4711 440000-4711 430000-4711 240100-4711

Abbildung 25: Zusammenhang Adresse und Konto

Die Adresse ist nur einmal im System angelegt. Sie kann aber bei mehreren Konten der Buchhaltung oder in
anderen Fachanwendungen Verwendung finden.

Die DCW-Software arbeitet unter anderem mit der Hauptkonto-Unterkonto-Systematik. Dabei kann einem 6-
stelligen Hauptkonto ein bis zu 7-stelliges Unterkonto zugewiesen werden.
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6. Kontoblattverwaltung

6.1. Allgemeines

Das Kontoblatt enthalt die Stammdaten eines Kontos. Es kann mit einer Kontobezeichnung oder mit einer Adresse
beschriftet werden.

Kontobezeichnungen und Adressen werden aulerhalb der Kontoblatter in eigenen Datenbestanden gefihrt, die
Verknipfung mit den Kontoblattern erfolgt tiber die Kontobezeichnungs-, bzw. Adressnummer.

Alle Kontoblatter werden in einem gemeinsamen Datenbestand verwaltet. Debitoren-, Kreditoren- und Mischkonten
sind Unterkonten entsprechender Hauptbuchkonten.

Mit ’Pflegen Kontoblatt”” werden Kontoblatter angelegt, geandert, mit Notizen versehen und geléscht. Die
Historie der Anderungen kann angezeigt werden.

Im Kontenrahmen wird festgelegt, dass eine Kontenklasse der Bilanz oder der GuV zugeordnet wird.

Far die Bilanz und GuV-Zuordnung der Sachkonten werden die Tabellen BO702 und BO703 bendtigt. (Falls
mehrere Bilanzen oder GuV-Rechnungen erforderlich sind, auch die Tabellen BO704 bis BO707).

Zum Anlegen von GuV-Konten werden aulerdem die Tabellen BO801, und ggf. BO803, B0401, B0402
herangezogen.

Zum Anlegen von Debitoren-, Kreditoren- und Mischkonten ist die Eintragung der Hauptkonten in der Tabelle
B0301 Voraussetzung.

In der Tabelle B0O301 kénnen auch Sachkonten hinterlegt werden. Alle Konten in dieser Tabelle unterliegen der
OP-Verwaltung.
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6.2. Kontenplan
Der Kontenplan ist im DCW-System hinterlegt, und kann von jedem Benutzer, der die Berechtigung dazu
hat, eingesehen werden. Hierflr wird der Menupunkt ,Anzeigen Kontenplan® aufgerufen.

Mit diesem Menipunkt kann der gespeicherte Kontenplan auch tber die Funktion Drucken <F17>
ausgedruckt werden.

Anzeigen Kontenplan
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Auswahlen 2=Notiz bearbeiten 5=Notiz anzeigen
Hauptkonto Kontobezeichnung Notiz
! 001000 Noch nicht eingeforderte Einlagen
_ b20000 Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte
_ bz2o100 Software, Lizenzen
_ D30000 Geschafts- oder Firmenwert
_ b4p000 Geleist. Anzahlg. auf imm. Vermdgensgegenstinde
_ 050000 Grundstiicke
_ 053000 Gebdude
_ Bb56000 Grundstiickseinrichtungen
_ Bb57000 Gebdudeeinrichtungen
_ b7oooo Technische Anlagen und Maschinen +
Konto s
F3=Ende F17=Drucken

Abbildung 26: Kontenplan anzeigen - Bild |

Es gibt mehrere Zugriffsmoglichkeiten, um sich gezielt den gesamten Kontenplan oder einen Teil desselben
anzeigen zu lassen.

Moglichkeit 1:

Eingabe eines Fragezeichens:

? = Kontenplan ab Klasse 0 aufschlagen
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Anzeigen Kontenplan
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Auswahlen 2=Notiz bearbeiten 5=Notiz anzeigen
Hauptkonto Kontobezeichnung Notiz
l 500000 Erlése Inland
_ 500100 Erldsschm&lerungen Inland
_ 501000 Erlodse EU
_ 501100 Erldsschmdlerungen EU
_ 502000 Erldse Drittland
_ 502100 Erlosschmalerungen Drittland
_ 5D3000 Erldse Fracht, Verpackung Inland
_ 503100 Erldése Fracht, Verpackung EU
_ 503200 Erlose Fracht, Verpackung Drittland
_ 509000 Sonstige Erldse Inland +
Konto ?5
F3=Ende F17=Drucken

Abbildung 27: Kontenplan anzeigen Bild Il

Moglichkeit 2:
Eingabe eines Fragezeichens mit folgender(n) Ziffer(n)

?5 = Kontenplan ab Klasse 5 aufschlagen

Méglichkeit 3:
Eingabe des Kirzels der Kontobezeichnung

z.B. : stadt ma. fir Stadtsparkasse Mannheim

Unterkonten
Zu einem Sachkonto kdnnen Unterkonten angelegt werden.

Voraussetzung fur das Anlegen von Unterkonten ist, dass das tUbergeordnete Hauptkonto eine Buchungssperre
enthalt.

Die traditionell gefihrten Kontokorrente werden als Unterkonten eines Sachkontos gefiihrt. Eine Kontonummer
beginnt mit der 6-stellige Sachkontonummer, der im Falle eines Unterkontos eine 7-stellige Unterkontonummer
folgt.
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Der Ablauf des Dialogs beim Pflegen eines Kontoblatts ergibt sich aus dem Konto-Charakter, der in der Tabelle
B0301 eingetragen sein kann:

e Keine Eintragung = Sachkonten-Charakter

e Eintragung "S" = Sachkonten-Charakter

e Eintragung "D" = Debitoren-Charakter

e Eintragung "K" = Kreditoren-Charakter

e Eintragung "M" = Debitoren- und Kreditoren-Charakter

Ist in der Tabelle BO301 festgelegt, dass das Hauptkonto ein Kontokorrentkonto mit debitorischem Charakter ist,
ergibt sich daraus der Ablauf des Dialogs flir das bearbeitete Kontoblatt:

e Zahlungsbedingungen, Mahnvorschriften
e Zahlungsverkehr, falls fir das Land des Mandanten spezifiziert

Istin der Tabelle B0301 festgelegt, dass das Hauptkonto ein Kontokorrentkonto mit kreditorischem Charakter ist,
ergibt sich daraus der Ablauf des Dialogs flir das bearbeitete Kontoblatt:

e Zahlungsbedingungen
e Zahlungsverkehr, falls fir das Land des Mandanten spezifiziert

Debitorenkonten enthalten Zahlungsbedingungen und Mahnbedingungen
Kreditorenkonten enthalten Zahlungsbedingungen und Angaben zum Zahlungsverkehr.

Mischkonten enthalten Zahlungsbedingungen, Mahnbedingungen, und Angaben zum Zahlungsverkehr.

6.3. Pflegen Kontoblatt

Ein Kontoblatt muss angelegt werden, bevor das Konto bebucht werden kann.

Das Kontoblatt enthalt die Stammdaten eines Kontos. Es kann mit einer Kontobezeichnung oder mit einer Adresse
beschriftet werden. Die Kontobezeichnungen und die Adressen werden auf3erhalb der Kontoblatter in eigenen
Datenbestanden gefiihrt. Die Verkniipfung dieser Datenbestidnde mit den Kontoblattern erfolgt tiber die Adress-
bzw. Kontobezeichnungsnummer.

Die Kontobezeichnungen werden fir alle Buchhaltungen eines Konzerns zentral gefiihrt. Dadurch ist die
Einhaltung eines Konzernkontenrahmens gewahrleistet.

Alle Kontoblatter werden in einem gemeinsamen Datenbestand verwaltet. Debitorische und kreditorische Konten
sind Unterkonten entsprechender Hauptbuchkonten. Alle Konten eines Geschéaftspartners erhalten die gleiche
Unterkontonummer (die Adressnummer); sie unterscheiden sich nur in der Hauptkontonummer.
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Der MenUpunkt "Pflegen Kontoblatt" enthalt das Anlegen, das Andern und das Léschen. Die Funktionen "Anlegen
Kontobezeichnung" und "Anlegen Adresse" sind unmittelbar verfligbar.

In das Kontoblatt kbnnen Anmerkungen beliebigen Umfanges aufgenommen werden. Die Anmerkungen bestehen
aus Informationen in Textform, z. B. Kreditauskuinfte.

Mit dem Menlpunkt "Pflegen Kontoblatt" werden Kontoblatter angelegt, gedndert und geldscht.

Der Beginn des Dialogs beim Anlegen oder Andern eines Kontoblatts ergibt sich aus der Kontierung durch den
Benutzer:

e bei einem Sachkonto aus der Kontenklasse (der ersten Stelle der Kontonummer): Laut Funktion 1 der
Tabelle BO701 Bilanz-Konto oder GuV-Konto

¢ bei einem Unterkonto daraus, ob das Ubergeordnete Sachkonto in der Tabelle BO301 eingetragen ist:
bei vorhandenem Eintrag Ablauf gemal Funktion 1 der Tabelle BO301, andernfalls Ablauf wie bei
Eintrag mit Funktion 1 ="S" (Sachkonto).

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto !
F3=Verlassen F8=Anfangsbild

Abbildung 28: Pflegen Kontoblatt Einstiegsmaske

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 43



6.4. Pflegen Kontoblatt flir Sachkonten

Pflegen Kontoblatt: Andern Bilanzkonto
Deutsch MS
240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland
Buchungssperre

DCW Hauptmandant

Konto

Kontobestimmung

Finanzplanschliissel
Ausgaben

Einnahmen

F13=Historie
F8=Buchungssperre

Flil=L 6schen

F3=Verlassen Fl12=Zurick F24=Weitere Tasten

Abbildung 29: Andern Kontoblatt — Bilanzkonto

Das Konto 240000 gehort gemaf der Tabelle BO701 zur Klasse der Bilanzkonten. Daraus ergibt sich dann im
Ablauf des Dialoges, dass bis zu 3 Bilanzen gemaf der Festlegung in der Mandantenverwaltung zugeordnet

werden kdnnen. Auflerdem muss es als Hauptkonto, dem Unterkonten zugeordnet sind, mit Buchungssperre
versehen sein.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland
Buchungssperre

BO7O2

AKTIVA Seite 1
QP40 A. Ausstehende Einlagen auf Stammkapital

davon eingefordert &1

B. Aufwendungen fiir die Ingangsetzung und Er-
[o]c]=]0] weiterung des Geschaftsbetriebs § 269 HGB

C. Anlagevermbgen

I. Immaterielle Vermogensgegenstande
1. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte und
dhnliche Rechte und Werte sowie Lizenzen
p110 an solchen Rechten und Werten
p120 2. Geschdfts- oder Firmenwert
0130 3. Geleistete Anzahlungen
II. Sachanlagen
1. Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und weitere
Konto gehort zu @ggg Aber wenn Saldo dreht zu B930
Fll=Loschen F13=Historie F7=Erw. Zuordnung

F3=Verlassen Fl2=Zurick F8=Buchungssperre F24=Weitere Tasten

Abbildung 30: Andern Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position
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Pflegen Kontoblatt: Andern GuV-Konto

Kontobestimmung

Finanzplanschlissel

Ausgaben
Einnahmen Einnahmen aus Umsatzerldsen
Mehruwert-/Vorsteuer Ms/V M

Mehrwert-/Vorsteuer-Art

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 500000 Erldése Inland
Wahrung des Kontos !__

Kosten-/Erlos-Typ A Erlosart
Fll=L&schen Fl3=Historie
F3=Verlassen Fl12=Zuriick F8=Buchungssperre F24=Weitere Tasten

Abbildung 31: Andern Kontoblatt - GuV-Konto

Das Konto 500000 gehoért gemal der Tabelle BO701 zur Klasse der Gewinn- und Verlustkonten. Daraus ergibt sich

fur den Ablauf des Dialoges, dass zunachst die Kontobestimmung, dann die Kontiervorschrift fiir die Vorsteuer
bzw. Mehrwertsteuer festgelegt werden kann. AuRerdem kénnen gemaf der Festlegung in der
Mandantenverwaltung bis zu 3 Gewinn- und Verlustrechnungen zugeordnet werden.

Die Zuordnungsbilder werden jedoch nur dann gezeigt, wenn in der Mandantenverwaltung mindestens eine GuV
festgelegt ist und wenn nicht durch die Angabe eines entsprechenden Kosten-/Erléstyps die Zuordnung zur GuV

ausgeschlossen wird.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen GuV-Position

p210 3. Andere aktivierte Eigenleistungen
4, Sonstige betriebliche Ertriage

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 500000 Erldse Inland
BO703
1. Umsatzerlise: Seite 1
Erlcse
po40 Inland
po50 Ausland
[o]ol<]0] verbundene Unternehmen
ibrige Erlose
0110 Schrottverkdufe/Entfalle
p120 iibrige
0150 Erlosschmalerungen
2, Erhthung oder Verminderung des Bestandes an
0190 fertigen und unfertigen Erzeugnissen

0240 a) Sonstige Ertrage weitere ...
Konto gehtrt zu EG4G

Fll=Loschen F13=Historie F7=Erw. Zuordnung
F3=Verlassen F12=Zuriick F8=Buchungssperre FZ24=lWeitere Tasten

Abbildung 32: Andern Kontoblatt: Zuordnen GuV-Position
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Pflegen Kontoblatt: Auswdhlen Kostenrechnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 500000 Erlose Inland
KoSt N
KoTr M
Projekt K
Fuhrpark N
Mengenerfassung N/M/Ks/P M
Standard-Mengeneinheit Stick
Mengeneinheit &nderbar J/N J
F6=AbschlieBen F13=Historie
F3=Verlassen F12=Zuriick F8=Buchungssperre F5=Notiz

Abbildung 33: Andern Kontoblatt: Auswahlen-Kostenrechnung

Diese Abbildung wird nach Datenfreigabe dargestellt, wenn in der Mandantenverwaltung die Kontierung von

Kostenrechnungsobjekten festgelegt ist. Ferner besteht in der Tabelle B0801 dann mindestens eine Eintragung fir

diese Kontenklasse.

Die Erlauterungen der einzelnen Felder kdnnen der Bedienerhilfe enthommen werden.

Deutsch MS

Pflegen Kontoblatt: Andern GuVY-Konto

Konto 680000
W8hrung des Kontos
Kontobestimmung
Finanzplanschlissel
Ausgaben

Einnahmen

Mehruwert-/Vorsteuer M/V
Mehrwert-/Vorsteuer-Art

Kosten-/Erlos-Typ

DCW Hauptmandant
Biiromaterial und Drucksachen

|

Allgemeine Kosten

B Primdrkostenart

Fll=Lbéschen F13=Historie
F3=Verlassen F12=Zurilck

F8=Buchungssperre F24=leitere Tasten

Abbildung 34: Andern Kontoblatt - GuV-Konto
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Das Konto 680000 gehort ebenfalls zur Klasse der Gewinn- und Verlustkonten. Neben der bereits erlauterten

Regel unterliegt dieses Konto auch der Kostenrechnung.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen GuVY-Position
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 680000 Blromaterial und Drucksachen
BOTO3
gesellschaft Ublichen Abschreibungen Seite 4
@580 Uberschreiten
8. Sonstige betriebliche Aufwendungen

a) Verluste aus dem Abgang von Gegenstdnden
0640 des Anlagevermdgens

b) Verluste aus dem Abgang von Gegenst3nden
0660 des Umlaufvermogens

c) Abschreibung auf Forderungen des Umlaufver-

mogens soweit diese den Ublichen Rahmen

0680 nicht ilberschreiten

d) Einstellung in Sonderposten mit
Q700 Ricklageanteil
Q720 e) ilbrige Aufwendungen
Q760 9. Ertrage aus Beteiligungen weitere
Konto gehort zu @zgg

Fli=Loschen F13=Historie F7=Erw. Zuordnung

F3=Verlassen F12=Zurick F8=Buchungssperre F24=leitere Tasten

Abbildung 35: Andern Kontoblatt: Zuordnen GuV-Position

Pflegen Kontoblatt: Auswdhlen Kostenrechnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 680000 Biiromaterial und Drucksachen
KoSt M
KoTr N
Projekt K
Fuhrpark N
Mengenerfassung N/M/K/P N
Standard-Mengeneinheit
Mengeneinheit anderbar J/N N
Fé=Abschlielen Fl3=Historie
F3=Verlassen F12=Zurick F8=Buchungssperre F5=Notiz

Abbildung 36: Andern Kontoblatt: Auswahlen Kostenrechnung
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6.5. Pflegen Kontoblatt fiir Sachunterkonten

Ein Sachunterkonto kann - wie ein Hauptkonto - entweder mit einer Adresse oder einer Bezeichnung beschriftet
werden. Bevor das Kontoblatt fir ein Sachunterkonto angelegt werden kann, muss also erst die Adresse oder die
Bezeichnung angelegt werden. In unserem Beispiel wird das Kontoblatt mit einer Bezeichnung beschriftet.

Die direkte Eingabe einer Bezeichnungsnummer ist beim Hinzufiigen nicht erlaubt, weil gepriift werden soll, ob die
anzulegende Bezeichnung mdglicherweise bereits vorhanden ist.

Eingabe eines Suchbegriffs fir die neu anzulegende Kontobezeichnung in das Suchfeld. In diesem Beispiel die
Bezeichnung fir das Unterkonto ,Ruckstellungen Kérperschaftsteuer 1994“ zum Hauptkonto ,Rickstellungen
Korperschaftsteuer®.

Pflegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Kontobezeichnung alick kor 2017
F3=Verlassen
I:Kiirzel trifft keine Kontobezeichnung: mit 'Freigabe’' zum Anlegen

Abbildung 37: Pflegen Kontobezeichnung

Nach Prifung, ob die Bezeichnung bereits vorhanden ist, gibt das System die Anlage der Kontobezeichnung frei.
Weiter mit Datenfreigabe.
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Eingabe einer vom Anwender vorher nach einem Plan festgelegten Bezeichnungsnummer und der zugehdrigen
vollstandigen Kontobezeichnung.

ACHTUNG

Diese Bezeichnungsnummer muss innerhalb des Konzerns eindeutig sein.

Sie darf sich nicht mit Bezeichnungsnummern fiir andere Konten iberschneiden, auch nicht mit denen fir
Hauptkonten. Da Hauptkonten bei DCW immer 6-stellig sind und mit der Kontonummer laut Sachkontenplan
Ubereinstimmen missen, beginnen Bezeichnungsnummern fur Unterkonto-Beschriftungen ab 1.000.000.

I Anlegen Kontobezeichnung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Bezeichnungsnummer 1381000

Kontobezeichnung Rickstellung Korperschaftssteuer 2017

F3=Verlassen Fl2=Zuriick

I:Anlegen Kontobezeichnung eingeleitet.

Abbildung 38: Anlegen Kontobezeichnung

Durch Datenfreigabe wird die Bezeichnung angelegt. Es erscheint eine Quittungsmeldung.

Mit diesem Verfahren sollten zunachst alle Bezeichnungen, die als Beschriftung von Unterkonten verwendet
werden sollen, in Serie angelegt werden.
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Anlegen der Kontobezeichnung fir das Hauptkonto, das spater mit Unterkonten versehen werden soll.

~ ”

HINWEIS

Die Bezeichnungen flr die Hauptkonten kénnen auch komfortabel direkt beim Erstellen des Kontoblatts fir

das Hauptkonto erfasst werden (siehe unten).

Pflegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Kontobezeichnung rick kdr.!
F3=Verlassen

Abbildung 39: Pflegen Kontobezeichnung

Im folgenden Bild sind die bisher angelegten Bezeichnungen, die auf den Suchbegriff zutreffen, angelistet. Da fur
das neu anzulegende Hauptkonto keine dieser Bezeichnungen benutzt werden soll, wird das Bild mit F12
verlassen.

Auswdhlen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswdhlen

Nummer Kontobezeichnung
! 1381000 Rickstellung Kdrperschaftssteuer 2017
_ 0381000 Rickst. fir Korperschaftsteuer
Bezeichnung rick kor.

F12=Zurick

Abbildung 40: Auswahlen Kontobezeichnung

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx

50



Das System teilt mit, dass die Anlage der neuen Bezeichnung jetzt mit Datenfreigabe moglich ist.

Pflegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
F3=Verlassen
I:Keine Auswahl Kontobezeichnung wurde getroffen: mit 'Freigabe’ zum Anlegen

Abbildung 41: Pflegen Kontobezeichnung

Als Bezeichnungsnummer wird die im Kontenplan fiir das neue Hauptkonto vorgesehene Kontonummer
eingegeben. Ins Bezeichnungsfeld kommt die Kontobezeichnung fir das Hauptkonto. Die Eingabe wird durch
Datenfreigabe abgeschlossen.

Anlegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Bezeichnungsnummer 381010
Kontobezeichnung Riickstellungen Kﬁrperachaftssteuer!
F3=Verlassen F12=Zurilck

Abbildung 42: Anlegen Kontobezeichnung
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Das System gibt eine Quittungsmeldung aus.

HINWEIS

Da die Bezeichnungsnummer ein numerisches Feld ist, sind die fihrenden Nullen entfernt.

I Anlegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Bezeichnungsnummer 381010
Kontobezeichnung Riickstellungen Koérperschaftssteuer
F3=Verlassen Fl2=Zurick
I:Anlegen Kontobezeichnung eingeleitet.

Abbildung 43: Anlegen Kontobezeichnung

Nach Anlage der Bezeichnungen kénnen die Kontoblatter angelegt werden. Dies geschieht mit dem MenUpunkt
,Pflegen Kontoblatt".

Hauptmeni Anwendungen System: DCWDEMOQ

Deutsch MS DCW Hauptmandant

1. Adressenverwaltung 13. Dynamic Controlling Warehouse

2. Buchhaltung 14, Objektverwaltung

3. Kosten- und Erlésrechnung 15. Operating

4. Anlagenverwaltung 16. Systemverwaltung

5. Material/Artikel 17. IBM Systembefehle

6. Bestandsfiihrung 18. Fremdsprachen Unterstlitzung

7. Einkauf 19. optische Speicherung

8. Vertrieb 20. Erweiterte Funktionalitat

9. Patientenabrechnung 21. Programm Entwicklung

10. Gerichtskostenabrechnung 22. Electronic Banking

11. Tabellenverwaltung 23. Kassenbuch

12. Strukturenverwaltung 24. Abmelden *
Auswahl oder Befehl
===> pfl kon.!
F3=Beenden FB=Nachrichten F8=Mandanten Fl12=Zurick
Fll=Gesamt-Menl Fld=Ubergebene Jobs F18=Druckausgabe F24=Weitere Funkt.

Abbildung 44: Aufruf Pflegen Kontoblatt
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Auswdhlen Menipunkt

1=Auswdhlen

Opt Menii-Punkt

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Sprache 01 Deutsch
Suchen pfl kon.

Bezeichnung
__ Pflegen Kontenrahmen
;! Pflegen Kontoblatt
__ Pflegen Kontobezeichnung
__ Pflegen Kontiervorschrift
__ Pflegen Kontoauszugswshrung
__ Pflegen Kontierregeln
__ Pflegen Konditionen Verkauf
__ Pflegen Konzerne
__ Pflegen Konditionen Einkauf
__ Pflegen Ablage Kontoblatt
F3=Beenden F5=Aktualisieren Fl2=Zuriick

Abbildung 45: Auswa

hl des gewlinschten Menupunktes

Alternative 1: Die Hauptkontobezeichnungen sind vorher eingegeben worden.

Die Hauptkonto-Nummer wird 6-stellig, ggf. mit flihrenden Nullen, eingegeben und mit Datenfreigabe

abgeschlossen.

DCW Hauptmandant

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS
Mandant 100
Konto as1010l
F3=Verlassen F8=Anfangsbi ld

Abbildung 46: Pflegen Kontoblatt
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Nach Prifung gibt das System die Kontenanlage frei.

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto Es1010
F3=Verlassen F8=Anfangsbild
I:Kontoblatt nicht vorhanden: mit 'Freigabe' zum Anlegen

Abbildung 47: Pflegen Kontoblatt

Das erste Bild wird durch Datenfreigabe tbersprungen.

Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010 EUckstellunqen Kdrperschaftssteuer

Wahrung des Kontos

Kontobestimmung

Finanzplanschliissel
Ausgaben
Einnahmen

F3=Verlassen Fl2=Zurick F8=Buchungssperre F24=lWeitere Tasten

Abbildung 48: Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto
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Danach wird die Tabelle der Bilanz-Zuordnungen eingeblendet. Durch Blattern kann die zutreffende Position
aufgesucht werden.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010 Riickstellungen Korperschaftssteuer

BO702

AKTIVA Seite 1

0040 A. Ausstehende Einlagen auf Stammkapital
davon eingefordert &1
B. Aufwendungen fiir die Ingangsetzung und Er-
fo]els]o] weiterung des Geschaftsbetriebs § 269 HGB
C. Anlagevermidgen
I. Immaterielle Vermdgensgegenstande
1. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte und
dhnliche Rechte und Werte sowie Lizenzen

0110 an solchen Rechten und Werten
0120 2. Geschafts- oder Firmenwert
0130 3. Geleistete Anzahlungen
II. Sachanlagen
1. Grundsticke, grundstiicksgleiche Rechte und weitere
Konto gehdrt zu !___ Aber wenn Saldo dreht =zu

F7=Erw. Zuordnung
F3=Verlassen F12=Zurick F8=Buchungssperre

Abbildung 49: Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position

Die zutreffende Bilanzposition wird unten in die dafiir vorgesehenen Felder eingetragen. Bei saldenabhangiger
Bilanzposition kdnnen auch verschiedene Positionen eingetragen werden.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010 Riickstellungen Korperschaftssteuer

BO702
Q772 1. 1fd. Jahr Seite 5]
p77T5 2. Vorjahre
@780 B. Sonderposten mit Riicklageanteil § 273 HGB

C. Rickstellungen

1. Riickstellungen fiir Pensionen und &hnliche

0810 Verpflichtungen
0820 2. Steuerrlckstellungen
0830 3. Sonstige Rickstellungen

D. Verbindlichkeiten
0860 1. Anleihen

davon konvertibel &1
2. Verbindlichkeiten gegeniber Kredit-
O870 instituten
davon mit einer Restlaufzeit bis zu weitere
Konto gehdrt zu @g;g Aber wenn Saldo dreht =zu
F7=Erw. Zuordnung

F3=Verlassen F12=Zurick F8=Buchungssperre

Abbildung 50: Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position
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Nach der Auswahl Buchungssperre <F8> wird eine Sperre auf das Hauptkonto gesetzt.

Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010 Rickstellungen Korperschaftssteuer
Buchungssperre
BO702
0772 1. 1fd. Jahr Seite 6
0775 2. Vorjahre

0780 B. Sonderposten mit Riicklageanteil § 273 HGB
C. Rickstellungen
1. Rickstellungen fiir Pensionen und 8hnliche

0810 Verpflichtungen

0820 2. Steuerriickstellungen

0830 3. Sonstige Riickstellungen
D. Verbindlichkeiten

0860 1. Anleihen

davon konvertibel &1
2, Verbindlichkeiten gegeniliber Kredit-

0870 instituten
davon mit einer Restlaufzeit bis zu weitere
Konto gehdrt zu m810 Aber wenn Saldo dreht zu
F7=Erw. Zuordnung
F3=Verlassen Fl2=Zurick F8=Buchungssperre

Abbildung 51: Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position

AnschlieRend die Erfassung der weiteren Zuordnungen vornehmen (falls vorhanden) und dann mit F6 die Anlage
abschlieBen. Das System quittiert die Anlage des Kontoblatts.

I Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010 Riickstellungen Koérperschaftssteuer
Buchungssperre
BOT706
p710 IV. Gewinnvortrag/Verlustvortrag Seite B

0750 B. Sonderposten mit Ricklagenanteil § 273 HGB
770 C. Wertberichtigungen
D. Rickstellungen
1. Rickstellungen fir Pensionen und &hnliche

0800 Verpflichtungen
0810 2, Steuerriickstellungen
0830 3. Sonstige Riickstellungen
E. Verbindlichkeiten

0860 1. Anleihen

2. Verbindlichkeiten gegeniber Kredit-
0870 instituten
0880 3. Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen

4. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und weitere
Konto gehort zu p8lo Aber wenn Saldo dreht =zu
F3=Verlassen Fl9=Fortsetzung

I:Anlegen Kontoblatt eingeleitet.

Abbildung 52: Pflegen Kontoblatt:
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Alternative 2: Pflegen der Bezeichnungen fiir das Hauptkonto beim Anlegen des Kontoblatts

Eingabe der Kontonummer. Nach Prifung gibt das System die Kontenanlage frei.

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto Esi020
F3=Verlassen F8=Anfangsbild
I:Kontoblatt nicht vorhanden: mit 'Freigabe’' zum Anlegen

Abbildung 53: Pflegen Kontoblatt

Da die Kontobezeichnung nicht vorher angelegt war, verzweigt das Programm automatisch in die Funktion
~Anlegen Kontobezeichnung®. Die im vorigen Bild eingegebene Kontonummer wird als Bezeichnungsnummer
vorgeschlagen. Das Feld ,Kontobezeichnung® wird nun eingegeben. Das Bild wird mit Datenfreigabe
abgeschlossen.

Anlegen Kontobezeichnung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Bezeichnungsnummer 381020
Kontobezeichnung |
F3=Verlassen F12=Zuruck

Abbildung 54: Anlegen Kontobezeichnung

Das System gibt eine Quittungsmeldung aus.

Durch Datenfreigabe springt das Programm in die Funktion ,Pflegen Kontoblatt* zurtick. Die weitere Verarbeitung
erfolgt, wie bei Alternative 1 beschrieben.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx



Anlegen des Unterkontos (Anhidngen an Hauptkonto)

Nachdem alle benétigten Unterkontobezeichnungen und die Hauptkonten, an die Unterkonten angehangt werden
sollen, erfasst sind, kdnnen die Unterkonten eingegeben werden.

Eingabe der Hauptkontonummer, gefolgt von einem Bindestrich und der Bezeichnung fiir das Unterkonto.

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto 381010-riick 2017.!
F3=Verlassen F8=Anfangsbild

Abbildung 55: Pflegen Kontoblatt

Das System Ubersetzt die gefundene Unterkonto-Bezeichnung in eine Unterkonto-Nummer und gibt nach Priifung,
ob das Unterkonto nicht vorhanden ist, das Anlegen frei.

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto §81010—1381000
Riickstellung Korperschaftssteuer 2017
F3=Verlassen F8=Anfangsbild
I:Kontoblatt nicht vorhanden: mit 'Freigabe' zum Anlegen

Abbildung 56: Pflegen Kontoblatt
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Das Unterkontoblatt wird zur Bestatigung angezeigt. Da keine weiteren Eingaben vorzunehmen sind, wird das Bild
bestatigt <F6>

Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010-1381000 Rickstellung Kdrperschaftssteuer 2017
Wahrung des Kontos !

Finanzplanschliissel
Ausgaben
Einnahmen

FB=Abschlielen
F3=Verlassen Fl12=Zurick F8=Buchungssperre F24=Weitere Tasten

Abbildung 57: Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto

Das System quittiert die Anlage des Unterkontos.

I Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 381010-1381000 Riickstellung Korperschaftssteuer 2017

Wahrung des Kontos

Finanzplanschlissel
Ausgaben
Einnahmen

F3=Verlassen F19=Fortsetzung
I:Anlegen Kontoblatt eingeleitet.

Abbildung 58: Pflegen Kontoblatt: Anlegen Bilanzkonto

Durch Datenfreigabe erhalt man ein neues Bild fUr die Anlage eines weiteren Kontos/Unterkontos.
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6.6. Pflegen Kontoblatt fiir Debitorenkonten

Aufruf eines Debitorenkontos auf der Startseite von ,Pflegen Kontoblatt®:

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto d-lad man
F3=Verlassen F20=Ablage F8=Anfangsbild

Abbildung 59: Pflegen Kontoblatt Debitor

In Tabelle BO302 kénnen Abkurzungen fur Hauptkonten hinterlegt werden. Hier ist der Buchstabe "d" fur das
Konto Forderungen 240000 definiert worden.

Auszug aus der Tabelle Abkirzung Hauptkonto:

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BO302 _ Abkiirzung Hauptkonto Deutsch

Suchen poe

l=Auswahlen

Opt Abkirzung Kontobezeichnung Hauptkonto

Hauptkonto

! d Debitor Inland 240000

_ da Debitor Ausland 240100

_ dec Domestic Customers 240000

_ ds Domestic Suppliers 440000

_ fe Foreign Customers 240100

_ fs Foreign Suppliers 445000

_ k Kreditor Inland 440000

_ ka Kreditor Ausland 445000

_m Forderungen mit Anzahlungen 240200

F3=Beenden FB=Hinzufiligen F1l0=Umschalten F24=lleitere Tasten

Abbildung 60: Tabelle BO302 Abkiirzung Hauptkonto

In der ersten Maske der Debitorenverwaltung werden Zahlungs- und Mahnbedingungen, sowie weitere
Stammdaten des Debitors angegeben.
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Pflegen Kontoblatt: Andern Debitor
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000471 Ladenbau Miller GmbH*68165 Mannheim*Rheinh3user St

Wahrung des Kontos !__

Zahlungsbedingungen:
2,00 % in 10 Tagen, 0,00 % in 0 Tagen, 0 Tage Ziel

Kulanztage Skonto 05 Basisdatum Zahlungsfristen Belegdatum

Erganzende Regel
Mahnen J/N

I

als Kontoauszug J/N N
05

Kulanztage Mahnung
Adresse Mahnung
Weitere Mahnung J/N
Periode konstant in Tagen
Verzugszinsen-Gruppe

Bearbeitungsstapel
oder abhi3ngig von Mahnstufe 1

|o|a|z
=N o]

Kontonummer beim Kunden
Kreditlimit 1000 EUR
Vertreternummer

Kontogruppe

F5=Notiz Flil=Ldschen F8=Buchungssperre
F3=Verlassen Fl2=Zurick FB=AbschlieBen F24=Weitere Tasten

Abbildung 61: Andern Debitor

Auf der zweiten Seite werden die Angaben zum Zahlungsverkehr gemacht.

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Debitor
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHx68165 MannheimxRheinhduser St
Zahlungsraum g O=Inland, 1=Ausland, 2=SEPA
Requlierung N 1=SEPA Core Direct Debit 5=Barzahler
2=SEPA B2B Direct Debit 6=Verrechnung
3=SEPA Credit Transfer 7=Sofortrechnung
N=Nein
Bankverbindung:
Abweichende Adresse
Nr. Bankverbindung _
Konto Verband/Zentrale
F3=Verlassen F12=Zurilck Fl13=Historie

Abbildung 62: Andern Debitor Zahlungsverkehr

Die dritte Seite schliellich enthalt die Informationen zur Warenkreditversicherung, wenn diese eingesetzt wird.
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Pflegen Kontoblatt: Kreditversicherung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000471 Ladenbau Miller GmbHxB88185 Mannheim*Rheinhauser St
Mantelvertrag Nummer 14 WKV Inland 123456

Musteradressex92x68167 Mannheim*Dudenstr. 50

0pER471
WKV/AKV-Adresse, Hauptsitz Ladenbau Miller GmbH*68185 Mannheim*Rheinhauser St

Anbietungspflicht nicht im Mantelvertrag
F5=Notiz F8=Buchungssperre
F3=Verlassen F12=Zurick F6=Abschliefen F24=Weitere Tasten

Abbildung 63: Andern Debitor Kreditversicherung

Exkurs Mahndaten:

Welcher Mahnabstand in Tagen von Mahnstufe zu Mahnstufe eingehalten wird, ist in der Tabelle B1402
hinterlegt:

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle B1402 _ Mahnperioden
Suchen je]e]e]

1=Auswidhlen

Opt Schl Periode Periode Periode Periode Periode Periode Periode Periode Periode]
Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 Stufe 5 Stufe 6 Stufe 7 Stufe 8 Stufe 9
| 14 14 14 14 14 14 14 14 14

F3=Beenden FB=Hinzuflgen Fl0=Umschalten F24=leitere Tasten

Abbildung 64: Tabelle der Mahnperioden
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Werden Verzugszinsen auf der Mahnung berechnet? (zu welchem Zinssatz? ab welchem Mindestbetrag?)
Diese Fragen beantwortet die Tabelle B0210:

Auswahlen Tabelleneintrag
Deutsch MS DCl Hauptmandant
Tabelle BO210 _ Verzugszinsen Deutsch
Suchen o]o]0]
1l=Auswahlen
Opt S1. Zins- Zins- Mindestbetrag Mahnstufe Vorbelegung Kalen-
Gruppe Satz Verzugszinsen Zinskennz. der
! 01 8 % Zinsen 8,00 5 1 1 3
_ B2 9,5%Zinsen 9,50 50 3 1 3
F3=Beenden F6=Hinzufligen Fl0=Umschalten F24=leitere Tasten

Abbildung 65: Tabelle der Verzugszinsen
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Verband/Zentrale

Steuerung Uber Verband/Zentrale am Beispiel vom Debitoren Kaufhof.

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto d—kaufh!
F3=Verlassen F20=Ablage F8=Anfangsbild

Abbildung 66: Pflegen Kontoblatt Zentrale

Auswahl der Zentrale:

Auswdhlen Adresse
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Auswahlen 2=Andern 5=Anzeigen 99=Priufung EU Liste]
8=Person/Abteilung

_ 12 Kaufhof Berlin Kurfirstendamm 46%Kaufhof AGxFiliale Berlin
_ 8 Kaufhof Diisseldorf Konigsallee 1xKaufhof AGxFiliale Diisseldorf
_ 11 Kaufhof Frankfurt Zeil 11xKaufhof AGxFiliale Frankfurt
_ 3498 Kaufhof Freiburg Kaiser-Joseph-Str. 195xKaufhof AGxFiliale Frei
l! 120 Kaufhof K6ln Glockengasse 13xKaufhof AGx*Zentraleinkauf

22176 Kaufhof Koln Leonhard-Tietz-Str. 1xKaufhof AGxZentrallager
_ 6 Kaufhof Mannheim 0 6, 3xKaufhof AGxFiliale Mannheim

Ende

Adresse kaufh
Land
F3=Beenden F5=Aktualisieren F7=Suche Telefon Fl2=Zuriick
F13=Benutzeroption F6=Hinzufiligen F20=Arbeiten Ablage F24=Weitere Funkt.

Abbildung 67: Auswahl der Zentrale
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Pflegen Kontoblatt: Andern Debitor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 24P000-0000120 Kaufhof AGxZentraleinkaufx50667 Koln*Glockengasse
Zentrale

Wahrung des Kontos !__

Zahlungsbedingungen:

3,00 % in __T¥ Tagen, 0,00 % in __ B Tagen, _30 Tage Ziel
Kulanztage Skonto 05 Basisdatum Zahlungsfristen Belegdatum
Erginzende Regel

Mahnen J/NJ als Kontoauszug J/N N
Zentr./Fili./Beide Z/F/B Z Kulanztage Mahnung o5

Adresse Mahnung

Weitere Mahnung J/’N N Bearbeitungsstapel
Periode konstant in Tagen 00 oder abhiangig von Mahnstufe 1
Verzugszinsen-Gruppe 01
Kontonummer beim Kunden
Kreditlimit 1000 EUR 25
Vertreternummer 01 Klaus Werling
Kontogruppe 01 Verkauf D-Nord
F5=Notiz Fll=Loschen F8=Buchungssperre
F3=Verlassen F12=Zuriick F6=AbschlieBen F24=lWeitere Tasten

Abbildung 68: Pflegen Kontoblatt — Zentrale

Das Wort "Zentrale" wird gezeigt, wenn dem Debitor mindestens ein anderer Debitor als Filiale zugeordnet ist. Die

zugeordneten Debitoren kénnen Uber <F15> angezeigt werden.

I Anzeigen Filialen

Adresse Verband/Zentrale:
0000120 Kaufhof AGxZentraleinkaufx50667 KélnxGlockengasse 13

240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland

240000-0000006 Kaufhof AGxFiliale Mannheimx68161 Mannheimx0 6, 3
240000-0000008 Kaufhof AGxFiliale Disseldorfx40212 DisseldorfxKonigsallee 1
240000-0000011 Kaufhof AG*Filiale FrankfurtxB60313 FrankfurtxZeil 11
240000-0000012 Kaufhof AGxFiliale Berlinx10707 BerlinxKurfiirstendamm 46
240000-0003498 Kaufhof AGxFiliale Freiburgx79098 FreiburgxKaiser-Joseph-Str.

Deutsch MS DCW Hauptmandant

Fl12=Zuriick

Abbildung 69: Anzeigen Filialen
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Vorgehensweise fir das Festlegen einer Zentrale/Filiale:

Im Bild ,Zahlungsverkehr Debitor* der Filiale wird im Feld ,Konto Verband/Zentrale® die Kontonummer der
Zentrale angegeben.

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Debitor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 240000-0000011 Kaufhof AGx*Filiale Frankfurtx60313 FrankfurtxZeil
Zahlungsraum @ P=Inland, 1l=Ausland, 2=SEPA

Regulierung N/E/R/R/B/V/S N E=Einzugsermichtigung

A=Abbuchung B=Barzahler
R=Riickiiberweisung V=Verrechnung
S=Sofortrechnung
Bankverbindung _
240000-0000120
Konto Verband/Zentrale Kaufhof AG*Zentraleinkaufx50667 KdlnxGlockengasse
F3=Verlassen F12=Zurick FB=AbschlieBen F13=Historie

Abbildung 70: Pflegen Kontoblatt - Filiale

Bei der Zentrale wird daraufhin das Feld 'Konto Verband/Zentrale' nicht mehr angezeigt.
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6.7. Pflegen Kontoblatt fiir Kreditorenkonten

Neuanlage bzw. Anderungsméglichkeit fiir ein Kreditorenkonto

Pflegen Kontoblatt
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Konto k-ibnfl
F3=Verlassen F20=Ablage F8=Anfangsbild

Abbildung 71: Pflegen Kontoblatt — Kreditor

Pflegen Kontoblatt: Anlegen Kreditor

Ergdnzende Regel

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 440000-0000056 IBM Deutschland GmbHx70565 StuttgartxBreitwiesenst
W8hrung des Kontos !
Zahlungsbedingungen:

3,00 % in 14 Tagen, 0,00 % in @ Tagen, 30 Tage Ziel
Basisdatum Zahlungsfristen Rechnungseingang

Kontonummer beim Lieferanten

Kontogruppe

F3=Verlassen Fl2=Zurick

F8=Buchungssperre
F24=leitere Tasten

Abbildung 72: Pflegen Kontoblatt — Kreditordaten

Als letzte Seite erscheinen die Angaben zum Zahlungsverkehr:
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Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Kreditor
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 440000-0000056 IBM Deutschland GmbH*70565 StuttgartxBreitwiesenst
Zahlungsraum g B=Inland, 1l=Ausland, 2=SEPA
Automatische Zahlung:
Konto gesperrt J/N N
SEPA Credit Transfer J/N N
Scheck J/N N
Bankverbindung _
Adresse Scheck
Konto Verband/Zentrale
F3=Verlassen Fl2=Zurick FB=Abschliefen

Abbildung 73: Pflegen Kontoblatt — Zahlungsverkehr Kreditor

Wird hier der SEPA Credit Transfer (sprich Uberweisung) mit J gekennzeichnet, ist die Angabe einer
Bankverbindung obligatorisch (siehe unten).

Auch in der Kreditorenbuchhaltung ist eine Verbandsabwicklung vorgesehen.

Erganzende Informationen zu den Stammdaten von Kreditoren:

Die vorgegebenen Zahlungsbedingungen stammen aus der Tabelle B0201:

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle EGZGl _ Skonto Deutsch
Suchen jeJole]

1=Auswahlen

Opt S1 Debitoren/ Skonto- Skonto- Skonto- Skonto- HNetto Kulanztg. Basis-

Kreditoren Satz 1 Tage 1 Satz 2 Tage 2 Tage Skonto Datum
_ 1 Debitor 2,00 10 0,00 0] 30 5 o]
_ Kreditor 3,00 14 0,00 0] 30 5 1
F3=Beenden Fl0=Umschalten F24=Weitere Tasten

Abbildung 74: Tabelle Vorgabewerte Zahlungsbedingungen
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Das ,Basisdatum Zahlungsfristen“ stammt aus der Tabelle B0209:

Auswshlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BO209 _ Basisdatum F3lligk. Deutsch
Suchen [oJo]o]

1=Auswdhlen

Opt Sl1. Basisdatum fir Vorschlagsdatum
Falligkeiten A/B/C
! 0] Belegdatum
_ 1 Rechnungseingang
_ 2 Wareneingang
3 Valutadatum

F3=Beenden FB=Hinzufligen Fl10=Umschalten F24=leitere Tasten

Abbildung 75: Tabelle Basisdatum der Falligkeiten
Uber die ,Funktion 1 kann ein Vorschlagsdatum hinterlegt werden, welches als Basisdatum fiir die
Berechnung der Falligkeit herangezogen wird:

e A =Buchungsdatum
e B =Belegdatum
e C =Tagesdatum (Maschinendatum)

z. B. Tagesdatum: 01.10.2017  Zahlungsbedingung: 30 Tage netto
Errechnete Nettofalligkeit: 31.10.2017

Dariber hinaus kénnen Sonderregeln in DCW definiert werden, wie in folgendem Beispiel beschrieben:

BEISPIEL
fir eine Sonderregel:

Alle Rechnungen, die zwischen dem 01. und 15. eines jeden Monatserstellt werden, sind am 25. des
laufenden Monats fallig. Alle Rechnungen, die zwischen dem 16. und 31. eines jeden Monats erstellt
werden, sind am 10. des Folgemonats fallig.

Nachfolgend werden die beiden Tabellen dargestellt, iber welche diese Regel abgebildet werden kénnen.
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Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle EGZGS _ Standard-Konditionen Deutsch
Suchen 000

1=Auswdhlen

Opt S1 Standard- Rechenregel
Zahlungsbedingungen

00 unbestimmte Valuta

01 Vorauskasse

02 Zahlung durch unwiderr. Akkreditiv

03 Zahlung Kasse gegen Dokumente

04 Zahlung durch Nachnahme

_ 11 Netto: 10. des Folgemonats 1
_ 12 HNetto: 25. des Folgemonats 1
_ 18 Skontorecht 1 25. des Folgemonats 1
_ 23 Skontorecht 1: 15. des Folgemonats 1
_ 33 Skontorecht 2: 25. des Folgemonats 1
_ 40 Skontorecht 1 Sonderkondition 40 1
_ 41 Netto: Sonderkondition 41 1
F3=Beenden Fl0=Umschalten F24=Weitere Tasten

Abbildung 76: Tabelle der Standard-Konditionen

Ist in der Funktion 1 (Rechenregel) eine 1 eingetragen, dann werden die Sonderkonditionen aus der Tabelle
B2011 mit demselben Schliussel herangezogen. Fur unser Beispiel ist die Schlussel 41.

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle :0211 _ Regel zur Falligkeit
Suchen c]o]o]

1=Auswahlen

Opt 51 <--- Skontorecht 1 ---> <£--- Skontorecht 2 ---> <{(------- Ziel -------- >
vvbbTTM vwvbbTTM vwbbTTM vvbbTTM vwvbbTTM vvbbTTM wvbbTTM vvbbTTM vvbbTTM
_ 11 0131101
_ 1z 0131251
_ 13 0131301
_ 18 0131251
_ 23 0131151
_ 33 0131251
_ 40 011525 1631101
41 011525 1631101

71 011020 1125051 2631201
T2 010715 082230 2331151 0l0730 0822151 2331301 0107301 0822152 2331302

F3=Beenden F10=Umschal ten F24=lWeitere Tasten

Abbildung 77: Tabelle Regel der Falligkeit

Der Eintrag 011525 bedeutet, dass eine Rechnung mit dem Basisdatum fur die Falligkeit zwischen dem 01. und
dem 15. des laufenden Monats spatestens am 25. des Monats bezahlt werden muss. Rechnungen mit Basisdatum
zwischen dem 16. und 31. sind dagegen am 10. des Folgemonats (1) fallig (1631101).
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Pflegen Kontoblatt fiir auslandische Kreditoren

Im Kreditorenstamm wird der ,Zahlungsraum® differenziert zwischen Inland, Ausland und SEPA. Abhangig
vom gewahlten Eintrag unterscheiden sich die nachfolgenden Felder in der Maske ,Zahlungsverkehr®.

Hier zunachst die Darstellung bei Auswahl 1 = Ausland:

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Kreditor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 445000-0000387 Gltli AGx8048 ZirichxPostfach

Zahlungsraum 1 0=Inland, l=Ausland, 2=SEPA

Nummer im Leistungs-Verz. 540 Werbe- und Informationskosten

Automatische Zahlung:

Konto gesperrt J/N N

Uberweisung 1/2/3/4/N N 1=Brief 2=Telex bis Empfanger

3=Telex bis Bank Empfanger
4=Telex bis Korrespondenzbank

Scheck 1/2/3/N 1 1=Eigenerstellung 2=Fremderstellung mit Riickver-
sand 3=Fremderstellung ohne Riickversand

Bankverbindung _

Bankspesen trigt 1/2/3 1 1=Begiinstigter 2=Auftraggeber 3=geteilt

Adresse Scheck

Konto Verband/Zentrale

F18=Zahlung abuweich
F3=Verlassen F12=Zurick F6=Abschlieflen F13=Historie

Abbildung 78: Zahlungsverkehr Kreditor Ausland

Und so sieht es bei SEPA aus:

Pflegen Kontoblatt: Zahlungsverkehr Kreditor

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 445000-0000388 Anton Moser GmbH*2542 KottingbrunnxWiener-Neustdtt
Zahlungsraum g B=Inland, 1=Ausland, 2=SEPA

Nummer im Leistungs-Verz. 001 Wareneinfuhr mit Einfuhrgenehmi

Automatische Zahlung:

Konto gesperrt J/N M

SEPA Credit Transfer J/N N

Scheck J/NJ

Auslandsiiberweisung

wenn SCT nicht moéglich J/N N
Bankverbindung _
Adresse Scheck
Konto Verband/Zentrale
F18=Zahlung abweich
F3=Verlassen F12=Zurlick FB=Abschliefen F13=Historie

Abbildung 79: Zahlungsverkehr Kreditor SEPA
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Far die Erfassung der Lieferung oder Leistung wird auf die hinterlegte Tabelle ,Leistungsverzeichnis
Ausgaben Deutschland® verzweigt. Dieser Eintrag dient als Vorschlagswert beim Buchen von
Verbindlichkeiten bei auslandischen Kreditoren und findet bei der Zahlung und Meldung zum
Aufienwirtschaftsverkehr Deutschland Verwendung.

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle E0504 _ Leist.Verz. Ausg. D Deutsch
Suchen ojolo]

1=Auswahlen

Opt Nr. Leistung Gruppe Kennzahl
ABCD AWV
_ 001 Wareneinfuhr mit Einfuhrgenehmigung c
_ 082 Transithandel c
_ 010 Reiseverkehr und Personenbefdrderung ohne Ausg. A 010
_ D20 Personenbefdrderung im Wirtschaftsgebiet A 020
_ 101 Festverzinsl. Wertpapiere Staats- Gemeindeanleihen B 101
_ 102 Festverzinsliche Wertpapiere, Andere Anleihen B 102
_ 104 Dividendenpapiere Zertifikate v. Kapitalanlageges. B 104
_ 105 Geldmarktpapiere B 105
_ 111 Vermdgensanlagen Unternehmen frem. Wirtschaftsgeb. B 111
_ 121 Kredite Darlehen Laufzeit von mehr als 12 Monate B 121
_ 122 Kredite der offentlichen Hand u. der Kreditanstalt B 122
_ 131 Grundst. Rechte Grundstiicken frem. Wirtschaftsgeb. B 131
F3=Beenden Fl0=Umschalten F24=Weitere Tasten

Abbildung 80: Tabelle Leistungs-Verzeichnis
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Eingabe der Bank im Kontoblatt

Die Bankverbindungen zu Debitoren oder Kreditoren kdnnen entweder aus der Adresse oder aus dem
Kontoblatt heraus oder tiber den Menlpunkt ‘Pflegen Bankverbindungen’ gepflegt werden. Zu jeder Adresse
kdénnen mehrere Bankverbindungen hinterlegt werden. Im Kontoblatt wird die Bankverbindung eingetragen
fur die der Zahlungsverkehr stattfinden soll.

Bei der Anlage der Bankverbindung kann zwischen dem IBAN-Format und der klassischen Eingabe von
Bankleitzahl und Kontonummer gewahlt werden. Bei Geschéaftspartnern im SEPA-Raum sollte immer das
IBAN-Format gewahlt werden.

Pflegen aktive Bankverbindungen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
IBEM Deutschland GmbH*70565 StuttgartxBreitwiesenstr. 27
Nr Nat. Bank-Code S.W.I.F.T. Kontonummer Land
L0 ]
Anlegen Bankverbindung
Land der Bank Eundesrepublik
Zahlungsweg Bank
Format der Bankverbindung IBEAN Format
Fl2=Zuriick
I:Mit "Freigabe" zum Anlegen.
F3=Beenden F5=Aktualisieren FB=Hinzufligen Fl12=Zurick
F18=Nat. Bankformat F17=IBAN Format Fll=Inaktivierte

Abbildung 81: Anlegen Bankverbindung
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Anlegen Bankverbindung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
IBM Deutschland GmbH*70D585 Stuttgart*Breitwiesenstr. 27
Bank IBAN Format Bundesrepublik

Nummer: 1

IBAN

BIC

Abuweichender
Kontoinhaber

Bankverbindung aktiv Jd J=Ja N=Nein
F3=Beenden F6=AbschlieBen Fl2=Zurick
F8=Zahlungsweg/Land F7=SEPA-Lastschrift

Abbildung 82: Anlegen Bankverbindung IBAN

Die IBAN-Nummer muss manuell erfasst werden. Der BIC kann aus der Tabelle BO501 ausgewahlt werden.

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle Bo50O1 Banken SWIFT Mandant 100
Sprache 01 Deutsch

Suchen

1=Auswahlen

Opt SWIFT Bankname Ort Land Adress
Code nummer

!_ AABSDE31XXX ARCHENER BAUSPARKASSE AKTIENGESELLSCHAFT D o/
___ RAACSDE33XXX SPARKASSE ARCHEN D o/
__ RARBDESWCLE ARREAL BANK AG D o/
__ RAARBDESWDOM ARREAL BANK AG D o
___ RAARBDESWXKX ARREAL BANK AG D o
__ RAARBDESW100 AAREAL BANK AG D o
__ RARBDESW108 AAREAL BANK AG D o
__ RAARBDESWZ200 AAREAL BANK AG D o
__ RAARBDESW250 AAREAL BANK AG D o
__ RAARBDESW360 AAREAL BANK AG D +

F3=Beenden F5=Aktualisieren F10=Bezeichn.-Folge F12=Zuriick

F7=Sprache anz. Ein

Abbildung 83: Tabelle Banken
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Wenn die Bank nicht im IBAN-Format erfasst wird, dann erscheint eine Maske, in welcher die Kontonummer
und Bankleitzahl erfasst werden konnen.

Anlegen Bankverbindung
Deutsch MS DCW Hauptmandant
IBM Deutschland GmbHx70565 Stuttgart*Breiltwiesenstr. 27
Bank Bank Bundesrepublik

Nummer: 1

Kontonummer I

Nationaler Bank-Code
Bankname

BIC

Abweichender
Kontoinhaber

Bankverbindung aktiv J=Ja N=Nein

I,

F3=Beenden F6=Abschlieflen F12=Zuriick
F8=Zahlungsweg/Land

Abbildung 84: Anlegen Bankverbindung Kontonummer

Bei der Pflege einer inlandischen Bankverbindung wird auf die Bankleitzahlentabelle Deutschland verzweigt.

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BO50OT Banken D Mandant o]o]o]
Sprache 01 Deutsch

Suchen

1=Auswdhlen

Opt Bankleitzahl Name und Ort Schlissel
-Filiale Bankenband

!_ 10000000 Landeszentralbank Berlin 11380
__1lpoilooeio Postbank Berlin 0E538

__ 1oo010111 SEB Berlin 05361

__ lpolo222 ABN AMRO Bank Berlin 11142

__ 1oo10424 DePfa Bank Berlin 04785
__1001p424-001 DePfa Bank ehem BauBoden Magdeburg 50524

__ 10010600 IKB Deutsche Industriebank Berlin DB5TS

__ 10020000 Berliner Bank Ndl d Bankgesellschaft Berlin Berlin 13616

__ 10020100 Riggs Bank Europe Berlin 50477

__ lpe20200 BHF-BANK Berlin 04794 +
F3=Beenden F5=Aktualisieren F10=Bezeichn.-Folge F12=Zurick

F7=Sprache anz. Ein

Abbildung 85: Tabelle Banken D

In dieser Tabelle sind die Banken von Deutschland (gesamt) eingetragen.
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6.8. Historisierung von Kontoblattern

Anderungen von Kontoblattern werden (iber das allgemeine DCW-Verfahren ,Historisierung“ protokolliert und

kénnen vom Anwender eingesehen werden.

Der Benutzer entscheidet im Einzelfall, ob die Entwicklung eines bestimmten Feldes oder die Entwicklung aller

Felder des Kontoblattes gezeigt wird:

e wird der Cursor vor Anforderung der Funktion (<F13) in den Bereich eines anderbaren Feldes positioniert,
wird die Entwicklung des Inhaltes dieses Feldes gezeigt

e wird der Cursor auRerhalb eines anderbaren Feldes positioniert, wird die Entwicklung des Inhaltes aller

sichtbaren Felder gezeigt.

Auch das Anlegen eines Kontoblattes wird protokolliert.

Deutsch MS

Pflegen Kontoblatt:

findern Kreditor

DCW Hauptmandant

....................................................................... esenst
Anzeigen Historisierung Kontoblatt
Konto 440000-0000056
Kontobeschriftung IBM Deutschland GmbHx70585 Stu
1=Auswshlen
el
Opt Feld Datum Tag Sachbearbei ter
! Buchungsreferenz 12.05.2017 Freitag Deutsch MS
_ Verwendung Rechnungs 12.05.2017 Freitag Deutsch MS
_ Basisdatum Zahlungsf 12.05.2017 Freitag Deutsch MS
_  Kulanz Skonto 12.05.2017 Freitag Deutsch MS
Weitere
F12=Zurick
Kontogruppe
F5=Notiz Fll=Loschen F8=Buchungssperre
F3=Verlassen Fl2=Zurick FB=AbschlieBen F24=Weitere Tasten
Abbildung 86: Historisierung Kontoblatt
Feldbezeichnung Buchungsreferenz
Feldinhalt 1
Datum Neuanlage 12.05.2017
Tag Freitag
Zeit 09:43:26
Sachbearbei ter Deutsch MS
Bildschirm QPADEVEROO1

F12=Zuriick

Abbildung 87: Detailinfo Historisierung
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7. Uberblick Buchungsprogramme

Die Buchungsbelege werden nach den folgenden Belegklassen differenziert:

e Verkaufsbelege
e Einkaufsbelege
e Zahlungsbelege
e Wechsel

e Interne Belege

Das Buchen der Belege erfolgt getrennt nach Belegklassen. Die einzelnen Programme sind spezifisch auf die
Erfordernisse der jeweiligen Belegklasse ausgelegt. Die Kontierung einer Buchungszeile kann mit einer

Kontonummer, einem Kiirzel zur Kontobezeichnung, einem Matchcode zur Adresse eines Kunden oder Lieferanten

oder per Auswahl aus der Anzeige des Kontenplans vorgenommen werden.

Die Eingabe der Kontierung erfolgt immer im gleichen Feld. Welche Eingabemethode benutzt wurde, wird
interpretativ aus den Eingabedaten abgeleitet. Das Erfassungsbild ist ausgerichtet auf den Normalfall. Erweiterte
Eingabemdéglichkeiten werden erst dann zur Verfigung gestellt, wenn es der Sachverhalt erfordert.

Aus den Programmen fiir das Buchen kann bei Bedarf direkt die Funktion ,Pflegen Kontoblatt und von dort
wiederum die Funktion ,Pflegen Adresse” oder ,Pflegen Kontobezeichnung® aufgerufen werden. Als
Folgefunktionen zum Buchen wird automatisch die OP-Bearbeitung oder die Erfassung von Daten der
Anlagenverwaltung oder die Erfassung von Daten der Kostenrechnung aufgerufen.

Buchungsbelege aus anderen DV-Quellen stammen aus Programmen anderer Fachanwendungen, dem
Datentrageraustausch und der Datenfernibertragung. Diese Buchungsbelege werden formatiert und in die
Protokolldatei ibernommen. Anstelle des Namens eines Sachbearbeiters wird die DV-Herkunft des Beleges
vermerkt. Ubernahmebelege werden systemintern den gleichen Priifungen unterzogen wie Belege, die im Dialog
gebucht werden. Fehlerfreie Belege werden direkt gebucht, fehlerhafte Belege mit einem Fehlercode
gekennzeichnet und zurlickgestellt. Sie kdnnen von den Dialogprogrammen aufgenommen und am Bildschirm
korrigiert werden.
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8. Buchen Einkaufsbeleg

Unter 'Buchen Einkaufsbeleg' werden die eingehenden Rechnungen und Gutschriften tiber gekaufte Guter
und empfangene Leistungen gebucht.

Sie betreffen:

e das Anlagevermdgen
e die Materialbestande
e die Aufwendungen

8.1. Einstieg
Buchen Einkaufsbeleg
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. 100
Buchungsdatum 15.05.2017
Ablagekreis !
zurilckgestellter Beleg
F3=Beenden F23=Voreinstellung

Abbildung 88: Buchen Einkaufsbeleg Einstiegsmaske

Buchungsdatum

Das Buchungsdatum gilt fiir alle nachfolgend bearbeiteten Belege, bis es durch ein neues Uberschrieben
wird. Der Geschaftsvorfall hat zu diesem Datum stattgefunden. Er wird unter diesem Datum im
Buchungsjournal ausgewiesen. Durch das Buchungsdatum sind Geschéftsjahr und Buchungsperiode
festgelegt, zu dem die Buchung gehort. Die Geschéftsjahre und die zum Buchen offenen Perioden sind in
der Tabelle B0103 eingetragen. Das Datum muss im erlaubten Buchungszeitraum liegen.

Ablagekreis

Die Ablage von Buchungsbelegen erfolgt in nummerierten Ablagekreisen. Die Ablagekreise trennen die
verschiedenen Sorten von Belegen, z. B. Rechnungen an Kunden, Rechnungen von Lieferanten,
Kontoauszlige usw. Fir jeden Ablagekreis besteht ein Ordner oder eine Reihe von Ordnern in der
Registratur. Innerhalb eines Ablagekreises wird der Beleg nach der Belegnummer oder alphabetisch nach
Namen eingeordnet.
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Die Ablagekreise sind in der Tabelle B0O102 eingetragen.

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BR1O2 Ablagekreise Mandant [o]o]o]
Sprache 01 Deutsch

Suchen

1=Auswahlen Spalte 1 87
Opt S. Ablagekreis Vergabeart Zugelassen Belegklasse Kz Tag Reg K/

1 bis 7 von bis 1 2 3 Ve Rgl Krs G

!_ 01 Verkaufsbelege Inland 1 o] o Vv N ©

__ 02 Verkaufsbelege Ausland 1 o] o Vv N @

__ B3 EU Verkaufsbelege 1 o] o Vv N ©

__ 04 VK-Bel. autom.Deb.Buch. 2 1 9999999 V N ©

__ B5 VK-Bel. Nummernspender 04 1 1 9999888 V N ©

__ 06 VK-Bel. Kontoausz. OKN 2 1 9999999 V N ©

__ 08 Verkaufsbelege Barcode 1 o] o Vv N ©

__ 11 Einkaufsbeleg 1 o] 0 E N O

__ 12 Einkaufsbelege dezentral 2 100000 11000 E N ©

__ 13 EU Einkaufsbelege 1 o] B C N 1 +
F3=Beenden F5=Aktualisieren Fl2=Zuriick

F7=Sprache anz. Ein F20=Rechts F21=Teilen

Abbildung 89: Tabelle der Ablagekreise

Zuruckgestellter Beleg

Beim Erfassen von Buchungsbelegen hat der Benutzer die Wahl, die Bearbeitung zu unterbrechen, ohne dass die
getétigten Eingaben verloren gehen. Unter dem gleichen Menupunkt, unter dem die Bearbeitung begonnen wurde,
kann sie auch fortgesetzt werden. Mit der Unterbrechung wurde ein Beleg unter seiner Belegnummer
zurlickgestellt. Die Fortsetzung geschieht durch Wiederaufnahme des Belegs. Sie wird durch Eingabe seiner
Belegnummer, oder Auswahl aus dem Verzeichnis ausgeldst. Durch die Eingabe eines ,?“ im Feld
.Zurickgestellter Beleg“ erhalt man die Liste abgelegter / zurlickgestellter Belege.

Anzeigen der zur Bearbeitung/Ausfihrung anstehenden Belege

Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=Aufnehmen 4=Ldschen 5=Ubersicht 6=Verarbeiten
Opt Buchungs Ablage Beleg Beleg Erfassungs Beleg Sach

datum kreis nummer typ datum status bearbeiter
_ 15.08.15 11 5 ENR1 03.04.17 4 abgelegt DCW_Master
_ 19.08.16 11 17 EBR1 19.08. 186 4 abgelegt DCWPGMR
_ 12.05.17 11 15 EBR1 12.05.17 4 abgelegt Deutsch MS
Fl2=Zurilick F13=Nur eigene Belege Fld4=Externe Belegnummer

Abbildung 90: Anzeige zurlickgestellter Belege
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Belegtyp auswéhlen

Die Einkaufsbelege sind nach Typen geordnet.
Der Belegtyp ergibt sich aus folgenden Merkmalen:

e Rechnung/Gutschrift
e Belegwahrung
e Steuerarten im Beleg

Die Auswahl dieser Merkmale fiihrt zu einem Erfassungsbild fiir einen bestimmten Belegtyp. Anschliefend folgt die
Bearbeitung von Belegen gleichen Typs. Ein Wechsel des Belegtyps erfordert die Riickkehr zum vorliegenden Bild

und Eingabe anderer Merkmale.

Buchen Einkaufsbeleg: Belegtyp auswdhlen
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Rechnung/Gutschrift Rl R=Rechnung
G=Gutschrift

1=EUR
2=Fremdwdhrung

Belegwdhrung

=

Vorsteuersdtze im Beleg 1-3 Vorsteuersatze

=

H=Herausrechnen der Vorsteuer

Option fir Skonto B B=Bel Zahlung als Skontoertrag

N=Vorab als Minderung der Anschaffungswerte
Option fiir Sonderfunktion _ V=Verkauf/Einkauf in verbundenen Unternehmen
Musterbeleg Nr.
F3=Beenden Fl2=Zurlick

Abbildung 91: Buchen Einkaufsbeleg - Belegtyp auswahlen

Rechnung/Gutschrift
Die Auswahl entspricht der Belegliberschrift, die den Beleg als 'Rechnung' oder 'Gutschrift' ausweist.

e R=Rechnung
e G=Gutschrift

Belegwahrung
Belegwahrung ist die Wahrung, in der der Einkaufsbeleg ausgestellt ist.

e 1=Hauswahrung: Die Belegwahrung entspricht der Wahrung der eigenen Buchfiihrung
e 2=Fremdwahrung: Der Beleg ist in Fremdwahrung ausgestellt. Er wird in Fremdwahrung erfasst unter
Angabe der Wahrung und des Umrechnungskurses.
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Vorsteuersatze im Beleg

Ein Einkaufsbeleg kann mehrere Vorsteuerarten enthalten, die sich durch unterschiedliche Steuersatze
unterscheiden. 'Ohne Vorsteuer' zahlt als eine Vorsteuerart mit Steuersatz '0 %'.

e 1=Der Beleg enthalt einen Vorsteuersatz. Der Vorsteuerbetrag ist ausgewiesen.

e 2=Der Beleg enthalt zwei Vorsteuersatze. Die Vorsteuerbetrage sind ausgewiesen.

e 3=Der Beleg enthalt drei Vorsteuersatze. Die Vorsteuerbetrage sind ausgewiesen.

e 4=Der Beleg enthalt vier Vorsteuersatze. Die Vorsteuerbetrage sind ausgewiesen.

e H=Der Beleg enthalt eine Vorsteuerart. Ausgewiesen ist nur der Vorsteuersatz. Der Vorsteuerbetrag wird
aus dem Belegbetrag errechnet. Die gesetzliche Zulassigkeit der nachtraglichen Herausrechnung der
Vorsteuer ist vom Benutzer zu beachten.

Die Anzahl der Vorsteuerarten, die auf diesem Bild gezeigt wird, ist im Mandantenstamm festgelegt worden.

Option fiir Skonto

Sehen die Zahlungsbedingungen einen Abzug fur Skonto vor, kann Uber die 'Option fir Skonto' bestimmt werden,
wie der Skonto buchungstechnisch zu behandeln ist:

e B =Bei Zahlung als Skontoertrag: Erst bei Zahlung wird entschieden, ob ein Abzug fiir Skonto noch
zulassig ist. Der Skonto wird als Skontoertrag gebucht.

e N =Vorab als Minderung der Anschaffungswerte: Beim Buchen der Rechnung werden alle in der
Rechnung ausgewiesenen Betrdage vorab um den Skontosatz gekirzt. Der Skonto mindert die
Anschaffungswerte bzw. die Kosten. Eine Korrektur des Skontos ist nicht mehr moglich.

Option fiir Sonderfunktion

Durch Auswahl der Option wird ein Bearbeitungsablauf eingeleitet, bei dem Folgebelege erstellt und gebucht
werden.

Im Bild 'Buchen Einkaufsbeleg' werden Positionen, die an andere Mandanten weiter zu berechnen sind, mit der
Mandantennummer des empfangenden Mandanten kontiert.

Musterbeleg Nr.

Ein '?' als Eingabe bewirkt die Anzeige eines Verzeichnisses der zum Belegtyp angelegten Musterbelege. Durch
Angabe seiner Nummer oder Auswahl aus dem Verzeichnis wird der Inhalt des Musterbelegs in das Bild 'Buchen
Einkaufsbeleg' Uibertragen.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 81



8.2. Buchungsmaske

Buchen Einkaufsbeleg: Rechnung in Hauswdhrung mit einem Vorsteuersatz

Deutsch MS DCW Hauptmandant|
Seite 1
Konto IBM Deutschland GmbH
440000-0000056 Eingang
Breitwiesenstr. 27 Leistung

70565 Stuttgart

Beleg-Nr. 16 Belegtext Warenrechnung Datum 15.05.17
externe Belegnummer R-1743047 EUR
Vertragsnr

612000 Entwickl.-, Versuchs-, Konstruktionsarb. 5.000,00

19% VoSt 950, 00

5.950,00
Zahlbar 3,00 % in 14 Tagen 0,00 % in Tagen 30 Tage Ziel

Rechnungseingang 15.05.17 Zahlungssperre m
Skontofdhiger Betrag

F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen F12=Zuriick
F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F22=Kontoblatt F24=leitere Tasten

Abbildung 92: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit einem Vorsteuersatz

Kontierung liber Kontenplan

Der Kontenplan enthalt ein vollstandiges Verzeichnis aller angelegten Konten. In einem Hauptverzeichnis sind die
Sachkonten geordnet nach Kontoklassen aufgefiihrt. Zu einem Sachkonto mit Unterkonten sind
Unterkontenverzeichnisse angelegt.

Durch die Eingabe eines Fragezeichens wird der Kontenplan angezeigt. Aus dem Kontenplan kann ein Konto
ausgewahlt werden, das in die Eingabe Ubernommen wird. Durch die Angabe einer Kontenklasse oder einer
Kontonummer unmittelbar nach dem Fragezeichen wird der Kontenplan direkt an der bezeichneten Stelle
aufgeschlagen. Durch die Angabe eines Fragezeichens anstelle eines Unterkontos wird das
Unterkontenverzeichnis direkt angezeigt bzw. ab einer nach dem Fragezeichen genannten Kontonummer.

Mégliche Eingaben:

e 7?7 = Anzeigen Kontenplan: Hauptverzeichnis ab Anfang

e 72 = Anzeigen Kontenplan (Hauptverzeichnis ab Klasse 2)

e 7440000 = Anzeigen Kontenplan ab Sachkonto 440000

e K-? = Anzeigen der Unterkonten zu Sachkonto 440010

e Verb.-?4711 = Anzeigen der Unterkonten zum Sachkonto Verbindlichkeiten ab Unterkonto 4711

Kontierung iliber Matchcode

Ist ein Konto mit einer Adresse beschriftet, kann die Kontonummer tber die Adresse bestimmt werden. Bei einem
Unterkonto kann

e nur der Match-Code (einstufige Eingabe)
e oder vor dem Match-Code noch das Sachkonto (zweistufige Eingabe)

angegeben werden. Gibt es zu einer Eingabe mehr als ein Konto, werden die infrage kommenden Konten zur
Auswahl angezeigt.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 82



BEISPIEL
Gesuchtes Konto:

e 440000-0000001 Verbindlichkeiten
e DCW GmbH

e Augustaanlage 32

e 68165 Mannheim

Mégliche Eingaben:

e 440000-dcw man
e dcmaa
e k-dcw ma a (Schlissel k aus Tabelle B0302)

Kontierung iiber Kiirzel

Ist ein Konto mit einer Kontobezeichnung beschriftet, kann die Kontonummer tber die Kontobezeichnung bestimmt
werden. Der Benutzer gibt als Kurzel einen oder mehrere Anfangsbuchstaben von Woértern ein, die in der
Kontobezeichnung vorkommen. Bis zu vier Worter konnen in beliebiger Reihenfolge und Kombination im Kirzel
benutzt werden. Die Worter sind durch eine Leerstelle voneinander getrennt. Gro3- oder Kleinschreibung ist beliebig.
Das Kurzel schlief3t mit einem Punkt ab.

g

Gesuchtes Konto:

BEISPIEL

e Stadtsparkasse Mannheim Girokonto 247122

Mogliche Eingaben:

e gistadt ma 24.

e St Ma Giro.
o Qir247122.
o 247122.

Trifft das Kurzel auf mehrere Bezeichnungen zu, werden die infrage kommenden Bezeichnungen angezeigt,
und die zutreffende kann ausgewahlt werden.

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 83



BEISPIEL

Beispiel fur die Anwendung der Kirzelmethode im Menupunkt ,Anzeigen Konto*:

Stadtsparkasse Mannheim

Kirzel:

stadt ma.

Deutsch MS

Auswahlen Konto

DCW Hauptmandant

1=Auswahlen

Konto
l 100-280000
_ 100-280010
_ 100-280050
_ 100-420000

Konto

Kontobezeichnung
Stadtsparkasse Mannheim

Verrechnungskonto Stadtsparkasse Mannheim 4711
Devisenkonto USD Stadtsparkasse Mannheim

Kredite Stadtsparkasse Mannheim

stadt ma.

Fl12=Zuriick

Abbildung 93: Auswahlen eines Kontos
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Folgebild: Erfassen der Kostenkontierung

Erfassen Kostenkontierung

Deutsch MS DCW Hauptmandant

Seite 1
Konto 612000 Entwickl. -, Versuchs-, Konstruktion
Belegnummer 16 Buchungsbetrag EUR 5.000, 00
Standardtext: Warenrechnung

Aufteilungsvorschrift

Betrag in EUR
KoSt Projekt
2200 5.000, 00

F6=Abschliefen F9=Kommentarzeilen F1B6=Aufteilen
F18=Ablegen

Abbildung 94: Erfassen der Kostenkontierung

Das Programm dient dem Buchen von Kosten auf Zurechnungsobjektebene.

Die Zurechnungsobjekte werden allgemein in der Tabelle BO802 definiert. Eine detailliertere Spezifikation
erfolgt pro Kontenklasse in der Tabelle BO801.

Die endgiiltige Zuordnung zu einem Konto oder einer Kostenart erfolgt Gber "Pflegen Kontoblatt". Hier wird
die Kontierungsvorschrift angegeben:

e N(0) Eingabe beim Buchen nicht moglich (Feld wird nicht gezeigt).

e M(1) Erzwingt eine Eingabe des Feldes (Muss-Eingabe) beim Buchen.

e K(2) Erlaubt die Eingabe des Feldes, erzwingt sie aber nicht (Kann-Eingabe) beim Buchen.

e X (3) Mindestens zwei Felder missen mit diesem Wert belegt werden. Bei der Buchung muss

genau eines der gekennzeichneten Felder bebucht werden (Entweder/Oder-Eingabe).
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Kontieren eines Einkaufsbeleges mit zwei Vorsteuersitzen

Buchen Einkaufsbeleqg: Rechnung in Hausw3hrung mit zwei Vorsteuersdtzen

99330 Liebenstein

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto Lieferant
440000-0000406 Eingang
Lieferantenstrafe 12 Leistung

Skontofahiger Betrag

Beleg-Nr. 17 Belegtext Warenrechnung Datum !
externe Belegnummer EUR
Vertragsnr

[s3=]e]e]o]o] Biliiromaterial und Drucksachen 19 100, 00

681000 Zeitungen und Fachliteratur o7 50, 00

19% VoSt aus 100, 00 19,00 19

7% Inland aus 50,00 3,50 07 22,50

172,50

Zahlbar 3,00 % in _14 Tagen 0,00 % in __ Tagen _30 Tage Ziel

Rechnungseingang Zahlungssperre N

F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen F12=Zurick

F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F22=Kontoblatt F24=Weitere Tasten

Abbildung 95: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit zwei Vorsteuersatzen

Eingabe der Bemessungsgrundlage und des Steuersatzes

Eingabe des Steuerbetrages pro Bemessungsgrundlage

Reihenfolge pro Steuerschlissel beachten

8.3. Weitere Funktionen

e Bankverbindung =<F2> Teilzahlung = <F16>
e Kontoblattinfo = <F7> Beleg ablegen =<F18>
e Kommentarzeilen = <F9> Ubersicht =<F21>
e Zahlbar am = <F14> Kontoblatt = <F22>
e Ratenzahlung = <F15> Vertragsnummer = <F23>

Nachfolgend werden einige dieser weiteren Funktionen kurz erlautert.
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Kommentartexte anlegen

Erfassen Kommentartexte

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Standardtext Seite 1
440000-0000408 Lieferantx99330 Liebenstein*Lieferantens 172,50
Biromaterial und Fachzeitung Aviszeile? N
260000 Anrechenbare Vorsteuer 19,00
260000 Anrechenbare Vorsteuer 3,50
B800R0O Biromaterial und Drucksachen 100, 90

Sammellieferung fir Verwaltung

681000 Zeitungen und Fachliteratur 50, 00
Fachzeitungen Mai 201?!

F6=AbschlieBen F23=Voreinstellung

Abbildung 96: Erfassen Kommentartexte.

Ratenzahlung hinterlegen

Wird verwendet, wenn nach einer Anzahlung mehrere gleiche Raten monatlich fallig werden.

Erfassen Ratenzahlungsbedingungen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Konto 440000-0000056 IBM Deutschland GmbHx70565 StuttgartxBre
Belegnummer 16

Basisdatum 15.05.2017

Rechnungsbetrag 5.950,00 EUR

Anzahlungsbetrag ! 950,00 EUR

Fallig am 31.05.2017
Monatliche Rate 500,00 EUR
Erstmals fallig am 30.06.2017
Anzahl der Raten 10
Zahlsperre N
FB=AbschlieBen F10=Teilzahlung Fl2=Zuriick

Abbildung 97: Erfassen Ratenzahlungsbedingungen.
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Teilzahlung hinterlegen

Wird verwendet, wenn

Teilbetrage zu unterschiedlichen Zeitpunkten fallig werden.

Erfassen Teilzahlungsbedingungen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto 440000-0000056 IBM Deutschland GmbH*70565 Stuttgart*Bre
Belegnummer 16
Basisdatum 15.05.2017
Rechnungsbetrag 5.950,00 EUR
Teilbetrag Fallig am
EUR
1.950,00 31.05.2017
2.000, 00 31.07.2017
2.000, 00 30.09.2017
1.000,00 30.11.2017
]
+
Zahlungssperre N
F6=Abschlieflen Flo=Ratenzahlung F12=Zuriick

Abbildung 98: Erfassen Teilzahlungsbedingungen.

Kontoblattinformationen anzeigen

Es erscheint ein Fenster mit einigen wesentlichen Informationen zum Kreditor.

. RAktive Zahlungsarten
. Uberweisung

. Bankverbindung:

. Externe Kontonummer:

¢ USt-Identnummer:

' I Einkaufsbeleg

. DE35987698769876987666
. Frankfurter Volksbank Liederbach am

Kreditor:

Abbildung 99: Kontoblattinfo
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Buchungsiibersicht

Die Buchungsubersicht zeigt die Buchungen, die sich aus dem Bearbeitungsstand des Belegs ergeben wirden.
Die Buchungen werden aus den Zeilen der Belegerfassungsbilder hergeleitet. Dabei werden:

o die Soll-Haben-Stellung ermittelt
o feste Kontierungen eingesetzt

o Mehrwertsteueranteile errechnet

[e]

Rechnungsbetrage wahlweise vorab um Skonto gekdirzt

o Fremdwahrungsbetrage in Hauswahrung umgerechnet

In der TeilUbersicht werden nur die Buchungen angezeigt, die unmittelbar aus dem Belegerfassungsbild folgen.
Nicht angezeigt werden Buchungen aus Folgebearbeitungen des Belegs z.B. aus der OP-Bearbeitung.

Anzeigen Buchungsibersicht: Teililibersicht zur Erfassungskontrolle
Deutsch MS DCW Hauptmandant
T=Nachricht anzeigen
Ablagekreis 11 Belegnummer 17 Buchungsdatum 15.05. 17
Konto Fehler Soll EUR Haben EUR
Code
! 440000-0000406 Lieferantx99330 Li 172,50
| 260000 Anrechenbare Vorst 19,00
| 260000 Anrechenbare Vorst 3,50
| 680000 Bliromaterial und D 100, 00
| 681000 Zeitungen und Fach 50,00
Summe 172,50 172,50
Fl2=Zurick F7=MNachster Fehler FlO=Vollibersicht Fl7=Beleg Dump

Abbildung 100: Buchungsubersicht
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Fremdwahrungsbelege

Bei Buchungen in Fremdwahrungen miissen die Tabellen Z0601 (Wahrungsverzeichnis) sowie Z06XX
(Monatskurse pro Wahrung) bzw. Z0690 (Tageskurse) gepflegt sein.

Buchen Einkaufsbeleqg: Rechnung in FremdwShrung mit einem Vorsteuersatz
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto Gutli ARG
445000-0000387 Eingang 15.05.17
Postfach Leistung 15.05.17
8048 Zirich
Beleg-Nr. 18 Belegtext Warenrechnung Datum 15.05.17
externe Belegnummer 31355 Kurs 1,065500
Vertragsnr CHF
601100 Aufwendungen Bauteile 1 1.000,00
0% Drittland
1.000, 00
Zahlbar 0,00 ¥ in Tagen 0,00 %X in Tagen 20 Tage Ziel
Belegdatum Zahlungssperre @
Skontofahiger Betrag
F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen F12=Zurick
F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F22=Kontoblatt F24=leitere Tasten
Abbildung 101: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in CHF
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9. Buchen Verkaufsbeleg

Unter 'Buchen Verkaufsbeleg' werden die ausgehenden Rechnungen und Gutschriften tUber verkaufte Giter
und erbrachte Leistungen gebucht.

Sie betreffen:

e die Erlése bzw. Ertrage
e das Anlagevermdgen

9.1. Einstieg
Buchen Verkaufsbeleg
Deutsch MS DCW Hauptmandant|
Mandant Nr. 100
Buchungsdatum 16.05.2017
Ablagekreis 2!
zurickgestellter Beleg
F3=Beenden F23=Voreinstellung

Abbildung 102: Buchen Verkaufsbeleg

Buchungsdatum

Das Buchungsdatum gilt fur alle nachfolgend bearbeiteten Belege, bis es durch ein neues Uberschrieben
wird. Der Geschaftsvorfall hat zu diesem Datum stattgefunden. Er wird unter diesem Datum im
Buchungsjournal ausgewiesen. Durch das Buchungsdatum sind Geschaftsjahr und Buchungsperiode
festgelegt, zu dem die Buchung gehdrt. Die Geschéftsjahre und die zum Buchen offenen Perioden sind in
der Tabelle BO103 eingetragen. Das Datum muss im erlaubten Buchungszeitraum liegen.
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Ablagekreis

Die Ablage von Buchungsbelegen erfolgt in nummerierten Ablagekreisen. Die Ablagekreise trennen die
verschiedenen Sorten von Belegen, z. B. Rechnungen an Kunden, Rechnungen von Lieferanten,
Kontoauszlige usw.. Fir jeden Ablagekreis besteht ein Ordner oder eine Reihe von Ordnern in der
Registratur. Innerhalb eines Ablagekreises wird der Beleg nach der Belegnummer oder alphabetisch nach
Namen eingeordnet.

Die Ablagekreise sind in der Tabelle B0O102 eingetragen.

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BR102 Ablagekreise Mandant [o]o]o]
Sprache 01 Deutsch

Suchen

1=Auswahlen Spalte 1 87
Opt S. Ablagekreis Vergabeart Zugelassen Belegklasse Kz Tag Reg K/

1 bis 7 von bis 1 2 3 Ve Rgl Krs G

!_ 01 Verkaufsbelege Inland 1 o] o Vv N ©

__ 02 Verkaufsbelege Ausland 1 o] o Vv N ©

__ B3 EU Verkaufsbelege 1 o] o Vv N ©

__ 04 VK-Bel. autom.Deb.Buch. 2 1 9999999 V N ©

__ 05 VK-Bel. Nummernspender 04 1 1 999998988 V N O

__ 06 VK-Bel. Kontoausz. OKN 2 1 9999888 V N ©

__ 08 Verkaufsbelege Barcode 1 o] o Vv N ©

__ 11 Einkaufsbeleg 1 o] 0 E N ©

__ 12 Einkaufsbelege dezentral 2 100000 110000 E N ©

__ 13 EU Einkaufsbelege 1 o] g C N 1 +
F3=Beenden F5=Aktualisieren F12=Zuriick

F7=Sprache anz. Ein F20=Rechts F21l=Teilen

Abbildung 103: Tabelle der Ablagekreise

Zuruickgestellter Beleg

Beim Erfassen von Buchungsbelegen hat der Benutzer die Wahl, die Bearbeitung zu unterbrechen, ohne
dass die getatigten Eingaben verloren gehen. Unter dem gleichen Menlpunkt, unter dem die Bearbeitung
begonnen wurde, kann sie auch fortgesetzt werden. Mit der Unterbrechung wurde ein Beleg unter seiner
Belegnummer zuriickgestellt. Die Fortsetzung geschieht durch Wiederaufnahme des Belegs. Sie wird durch
Eingabe seiner Belegnummer oder Auswahl aus dem Verzeichnis ausgeldst.
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Belegtyp auswéhlen

Die Verkaufsbelege sind nach Typen geordnet.

Der Belegtyp ergibt sich aus folgenden Merkmalen:

¢ Rechnung/Gutschrift
e Belegwahrung
e Steuerarten im Beleg

Die Auswahl dieser Merkmale flhrt zu einem Erfassungsbild fur einen bestimmten Belegtyp. Anschlie3end folgt die
Bearbeitung von Belegen gleichen Typs. Ein Wechsel des Belegtyps erfordert die Riickkehr zum vorliegenden Bild
und Eingabe anderer Merkmale.

Buchen Verkaufsbeleg: Belegtyp auswdhlen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Rechnung/Gutschrift E R=Rechnung
G=Gutschrift
Belegwahrung 1 1=EUR
2=Fremdwahrung
MwSt-Satze im Beleg 1 1-3 Mehruwertsteuersatze
H=Herausrechnen der Mehrwertsteuer
Sonderfunktion N N=Keine Sonderfunktion
B=Verkaufsrechnung drucken
D=Diskontabrechnung erstellen
A=Verkauf eines Anlagengutes
Verkauf an Mandant
Musterbeleg Nr.
F3=Beenden F12=Zuriick

Abbildung 104: Buchen Verkaufsbeleg - Belegtyp auswahlen

Rechnung/Gutschrift

Die Auswahl entspricht der Belegliberschrift, die den Beleg als 'Rechnung' oder 'Gutschrift' ausweist.

e R=Rechnung
e G=Gutschrift

Belegwahrung

Belegwahrung ist die Wahrung, in der der Verkaufsbeleg ausgestellt ist.

e 1=Hauswahrung: Die Belegwahrung entspricht der Wahrung der eigenen Buchflhrung.
e 2=Fremdwahrung: Der Beleg ist in Fremdwahrung ausgestellt. Er wird in Fremdwahrung erfasst unter
Angabe der Wahrung und des Umrechnungskurses.
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Mehrwertsteuersatze im Beleg

Ein Verkaufsbeleg kann mehrere Mehrwertsteuerarten enthalten, die sich durch unterschiedliche
Steuersatze unterscheiden. 'Ohne Mehrwertsteuer' zahlt als eine Mehrwertsteuerart mit Steuersatz '0 %'.

1=Der Beleg enthalt einen Mehrwertsteuersatz. Der Mehrwertsteuerbetrag ist ausgewiesen.
2=Der Beleg enthalt zwei Mehrwertsteuersatze. Die Mehrwertsteuerbetrage sind ausgewiesen.
3=Der Beleg enthalt drei Mehrwertsteuersatze. Die Mehrwertsteuerbetrédge sind ausgewiesen.
4=Der Beleg enthalt vier Mehrwertsteuersatze. Die Mehrwertsteuerbetrage sind ausgewiesen.
H=Der Beleg enthalt eine Mehrwertsteuerart. Ausgewiesen ist nur der Mehrwertsteuersatz. Der
Mehrwertsteuerbetrag wird aus dem Belegbetrag errechnet. Die gesetzliche Zulassigkeit der
nachtraglichen Herausrechnung der Mehrwertsteuer ist vom Benutzer zu beachten.

Einzelfaktura/Verkaufsrechnung drucken
Mit der Einzelfakturierung werden Verkaufsbelege im Dialog erstellt und gedruckt.

Die Einzelfakturierung erganzt die DV-Programme fiir Verkaufsabrechnungen um alle dort nicht
abgedeckten Falle, z. B. Weiterberechnung anteiliger Werbekosten an Kunden, Verkauf von
Anlagegegenstanden.

Das Erstellen einer Einzelfaktura ist eine dem "Buchen von Verkaufsbelegen" vorgeschaltete Funktion.

Verkauf an Mandant

Durch Auswahl der Option wird ein Bearbeitungsablauf eingeleitet, bei dem Folgebelege erstellt und gebucht
werden.

Nach Abschluss des Verkaufsbelegs wird ein vorbereiteter Beleg zur Buchung des Einkaufs im Empfangen
Mandanten gezeigt, der nur noch um die Kontierung der Aufwands- /Bestandskonten und den Vorsteuersatz
erganzt werden muss.

Musterbeleg Nr.

Ein '?' als Eingabe bewirkt die Anzeige eines Verzeichnisses der zum Belegtyp angelegten Musterbelege. Durch
Angabe seiner Nummer oder Auswahl aus dem Verzeichnis wird der Inhalt des Musterbelegs in das Bild 'Buchen
Einkaufsbeleg' Uibertragen.
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9.2. Buchungsmaske

Buchen Verkaufsbeleg: Rechnung in Hauswdhrung mit einem MwSt-Satz
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto Ladenbau Miiller GmbH
240000-0000471
Rheinhguser Str. 47 Leistung
68165 Mannheim
Beleg-Nr. 143 Belegtext Rechnung Datum 16.05.17
OP. -Nr. 143 Betreff EUR
Vertragsnr
500000 Erldse Inland 1.000,00
19% MwSt Inland 190, 00
1.190,00
Zahlbar 2,00 % in _10 Tagen 0,00 % in ____ Tagen _30 Tage Ziel
basierend auf Belegdatum Mahnen g
F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen F1l2=Zurick
F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F22=Kontoblatt F24=leitere Tasten

Abbildung 105: Buchen Verkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit einem MwSt-Satz

Kontierung: siehe Einkaufsbeleg

Suchen nach einem Konto
Bei einem Unterkonto kann

e nur der Match-Code (einstufige Eingabe)
e oder vor dem Match-Code noch das Sachkonto (zweistufige Eingabe)

angegeben werden
Gibt es zu einer Eingabe mehr als ein Konto, werden die in Frage kommenden Konten zur Auswahl angezeigt.

Beispiele siehe Kapitel ,Buchen Einkaufsbeleg®.
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Folgebild: Erfassen der Kostenkontierung

Erfassen Kostenkontierung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1

Konto 500000 Erlose Inland

Belegnummer 143 Buchungsbetrag EUR 1.000, 00-

Standardtext: Rechnung

Betrag in EUR

KoTr Projekt Menge in st
100 1.000,008-
1, 0000
+
F6=AbschlieBen F9=Kommentarzeilen F16=Aufteilen

Fl18=Ablegen

Abbildung 106: Erfassen der Kostenkontierung

Das Programm dient der Buchung von Erlésen / Ertragen auf Zurechnungsobjektebene. Dabei kénnen ggf.
auch Mengen erfasst werden.

Die Zurechnungsobjekte werden allgemein in der Tabelle BO802 definiert. Eine detailliertere Spezifikation
erfolgt pro Kontenklasse in der Tabelle BO801.

Die endgultige Zuordnung zu einem Konto oder einer Kostenart erfolgt Gber "Pflegen Kontoblatt". Hier wird
die Kontierungsvorschrift angegeben:

e N(0) Eingabe beim Buchen nicht moglich (Feld wird nicht gezeigt).

e M(1) Erzwingt eine Eingabe des Feldes (Muss-Eingabe) beim Buchen.

e K(2) Erlaubt die Eingabe des Feldes, erzwingt sie aber nicht (Kann-Eingabe) beim Buchen.

e X(3) Mindestens zwei Felder missen mit diesem Wert belegt werden. Bei der Buchung muss

genau eines der gekennzeichneten Felder bebucht werden (Entweder/Oder-Eingabe).
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Kontieren eines

Verkaufsbeleges mit zwei Mehrwertsteuersitzen

Buchen Verkaufsbeleg: Rechnung in Hausws8hrung mit zwei MwSt-S&tzen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Konto Ladenbau Miller GmbH
240000-0000471
Rheinhduser Str. 47 Leistung
68165 Mannheim
Beleg-Nr. 144 Belegtext Rechnung Datum 16.05.17
OP.-Nr. 144 Betreff EUR
Vertragsnr
500000 Erldse Inland 19 1.000, 00
540300 Erldse aus Werkskiiche und Kantine o7 100,00
] _
19% MwSt Inland aus 1.000, 0O 190,00 19
7% Inland aus 100,00 7,00 07 197, 00
1.197,00
Zahlbar 2,00 % in _10 Tagen 0,00 % in ____ Tagen _30 Tage Ziel
basierend auf Belegdatum Mahnen J
F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen F12=Zurick
F18=Beleg ablegen F2l=Ubersicht F22=Kontoblatt F24=Weitere Tasten

Abbildung 107: Buchen Verkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit zwei Mehrwertsteuersatzen

Eingabe der Bemessungsgrundlage und des Steuersatzes

Eingabe des Steuerbetrages pro Bemessungsgrundlage

Reihenfolge pro Steuerschlissel beachten

9.3.  Weitere Funktionen:

o <F2>

e <FO>

e <F14>
o <F15>
e <F16>
o <F18>
o <F21>

Die Masken sind

All for One Steeb AG

= Bankverbindung
= Kommentarzeilen
= Zahlbar am / in

= Ratenzahlung

= Teilzahlung

= Beleg ablegen

= Beleglbersicht

identisch mit denen bei ,Buchen Einkaufsbeleg®.
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10. Buchen Zahlungsbeleg

Unter 'Buchen Zahlungsbeleg' werden die Belege des Zahlungsverkehrs bearbeitet und gebucht:

e Kontoauszige der Banken

e Kassenbelege

e ausgehende Zahlungstrager: Scheck, Uberweisung etc.
e eingegangene Zahlungstrager: Scheck

Far das Buchen von Wechseln besteht ein eigener Menlpunkt.

10.1. Einstieg
Buchen Zahlungsbeleqg
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. 100

Buchungsdatum ﬂ7.05.2017

Ablagekreis 20 Stadtsparkasse Mannheim

zurickgestellter Beleqg

F3=Beenden F23=Voreinstellung

Abbildung 108: Buchen Zahlungsbeleg - Einstieg

Auf der Einstiegsmaske werden, wie in den anderen Buchungsprogrammen das Buchungsdatum und der
Ablagekreis erfasst. Auch besteht die Mdglichkeit abgelegte/zuriickgestellte Belege wiederaufzunehmen.
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10.2. Buchungsmaske

Hauptbelege des Zahlungsverkehrs sind die Kontoauszlge der Banken, das Scheckeinreichungsformular,
der Sammler fiir Banklastschriften/Uberweisungen und das Abschlussblatt der Kassenbiicher. Unterbelege
des Zahlungsverkehrs sind die dem Hauptbeleg beigefligten Einzelbelege.

Buchen Zahlungsbeleg: Hauptbeleg des Zahlungsverkehrs

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Ablagekreis 20 Belegnummer 1 Belegdatum 17.05.17
280000 Stadtsparkasse Mannheim
Wahrung des Kontos: UR
Belegtext Wert Zahlungseingang Zahlungsausgang Kontostand
529695, 64
Zahlungseingang 17.05.17 1.190,00
530885, 64

noch zu buchen
Gegenkonto

i

Belegwahrung UR

F3=Beenden F6=Beleg buchen FO9=Kommentarzeilen
F12=Zurlick F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht

Abbildung 109: Buchen Zahlungsbeleg - Hauptbeleg des Zahlungsverkehrs

Das Buchen eines Zahlungsbelegs beginnt mit dem Hauptbeleg. Enthalt der Hauptbeleg mehrere Betrage,
dann ist jede Betragszeile fir sich als Hauptbeleg zu behandeln. Die Gegenbuchungen zum Hauptbeleg
folgen aus den beiliegenden Unterbelegen. Anstelle eines Unterbelegs kann auf dem Hauptbeleg eine
Ersatzangabe stehen.
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Nach der Eingabe des Gegenkontos verzweigt das System in die Erfassung des Unterbelegs.

Buchen Zahlungsbeleqg: Zahlungseingang in Hauswdhrung aus dem Inland

Deutsch MS DCW Hauptmandant
280000 Stadtsparkasse Mannheim 17.05. 17
fir DCW Hauptmandant
Unterbeleg 1 Zahlungseingang EUR
Zahlungsbetrag | 1,190,080
Vertragsnr MWert
17.05.17

von Debitor

240000-0000471

Ladenbau Miiller GmbHx68165 MannheimxRhei

F9=Kommentarzeilen F12=Zurlick FB=AbschlieBen F18=U-Beleg ablegen

F15=Quittung F24=Heitere Tasten

Abbildung 110: Buchen Zahlungsbeleg - Zahlungseingang in Hauswahrung aus dem Inland

Im Anschluss an die Erfassung des Unterbelegs erfolgt ggf. die OP-Bearbeitung. Diese wird hier in einem eigenen
Kapitel (13) beschrieben.

10.3. Weitere Funktionen:

Weitere Funktionen im Hauptbeleg:

o <FO>
o <F18>
o <F21>

= Kommentarzeilen
= Beleg ablegen
= Beleglbersicht

Weitere Funktionen im Unterbeleg:

o <FO>

o <F14>
o <F15>
o <F18>

All for One Steeb AG

= Kommentarzeilen

= Bankspesen

= Quittungsdruck

= Unterbeleg ablegen
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Wird ein Unterbeleg abgelegt, so kann man diesen spater wieder aufnehmen, indem man im Hauptbeleg die
Ubersicht aufruft (F21) und dann den entsprechenden Unterbeleg auswahit.

Quittungsdruck <F15> in Buchen Zahlungsbeleg

Im Menlpunkt ,Buchen Zahlungsbeleg“ kann im Unterbeleg mit Hilfe der Funktion<F15> =Quittung eine
Druckausgabe erstellt werden.

HINWEIS

Erfolgt der Quittungsdruck bei Sachkonten, so wird grundséatzlich die Kontobezeichnung der obersten

Sachkontozeile ausgegeben. Diese Zeile ist standardmafig mit dem im Hauptbeleg eingegebenen
Gegenkonto vorbelegt.
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11. Buchen interner Beleg

Unter 'Buchen Interner Beleg' werden die Belege, die nur das eigene Rechnungswesen betreffen erfasst,
gedruckt und gebucht.

Der Ausdruck kann anstelle eines manuell geschriebenen Belegs als Originalbeleg verwendet werden.
Verwendungsbeispiele fur den 'Internen Beleg' sind:

e Lohn- und Gehaltsabrechnung
e Abschreibungen

¢ Ruckstellungen

e Abgrenzungen

e Umbuchungen

11.1. Einstieg
Buchen Interner Beleg
Deutsch MS DCW Hauptmandan tf
Mandant Nr. 100
Buchungsdatum 17.05.2017
Ablagekreis El Interner Beleq
zurickgestellter Beleg
F3=Beenden F23=Voreinstellung

Abbildung 111: Buchen Interner Beleg - Einstieg

DCW unterscheidet folgende Arten von internen Belegen, die nachfolgend beschrieben werden:

e A= Allgemein: Allgemeine interne Buchungen
e U = Umbuchungen: Umbuchungen von Konto auf Konto
e O = OP-Kontopflege: Pflege der offenen Posten (Ausziffern, Vorausgleich)
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11.2. Aligemeiner Interner Beleg

Buchen Interner Be

leg: Belegtyp auswshlen

DCW Hauptmandant

Sonderfunktionen
Anlagenbuchhaltung

2=Storn

3=Umbuchung zwischen aktivierten Anlagen
4=Umbuchung Anzahlungen und Anlagen im Bau
5=Storno Umbuchung Anzahlungen/Anlagen im Bau
6=Umbuchung wegen Umgliederung

T=Korrektur historische Abschreibungen
8=Korrektur historische Anschaffungskosten
Musterbeleg Nr.

Deutsch MS

Vorgang @ A=Allgemein
U=Umbuchung
0=0P-Kontopflege

Belegwdhrung 1 1=EUR
2=Fremdwghrung

o Abgang

1=Abgang ohne Verkaufserlds

F3=Beenden

Fl12=Zuriick

Abbildung 112: Buchen Interner Beleg - Belegtyp A

Die Sonderfunktionen Anlagenbuchhaltung erscheinen nur, wenn die DCW-Anlagenbuchhaltung im Einsatz ist.

Buchen Interner Beleg: Buchungsbeleg in Hauswdhrung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 001

Belegnummer 3 Text Korrektur Belegdatum 17.05.17

W8hrung EUR M Steuer Steuer

Konto Soll Haben V Art Betrag OP-Nr.

288000 36,20 _

680000 30,42 v 19% Vo 5,78

i _

Summen 36, 20 36, 20

F3=Anfang F6=Beleg buchen F9=Kommentarzeilen

F12=Zurick F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht F24=Weitere Tasten

Abbildung 113: Buchen Interner Beleg - Buchungsbeleg in Hauswahrung

All for One Steeb AG
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In dieser Maske kdnnen beliebig viele Buchungszeilen erfasst werden. Mindestangabe sind ein Konto und ein
Betrag (Soll oder Haben).

Nach Eingabe der Konten kénnen die Betrage in Buchungszeilen, bei denen Steuer beriicksichtigt werden soll, auf
zwei verschiedene Arten eingegeben werden:

1. Eingabe des Betrages brutto + Steuerart (z. B.V=Vorsteuer) + Steuerschlissel => das Programm errechnet
selbstandig den Steuerbetrag, setzt ihn in dafir vorgesehene Spalte und korrigiert den eingegebenen
Bruttobetrag um die errechnete Steuer

2. Eingabe des Betrages netto + Steuerart (z. B.V=Vorsteuer) + Steuerschlissel + Steuerbetrag.

Die Eingabe einer OP-Nummer ist nur zuldssig, wenn das Konto OP-geflihrt ist.

Ebenso ist es moéglich Zahlungskonditionen mit einer Funktion zu hinterlegen <F23>, wenn es sich bei dem zu
bebuchendem Konto um ein Kontokorrentkonto handelt (Debitoren-, Kreditoren- oder Mischkonto).

Uber die F2 kann dariiber hiinaus eine Bankverbindung angegeben werden, wenn dem Konto Bankverbindungen
zugeordnet werden durfen.

11.3. Umbuchung

Buchen Interner Beleg: Belegtyp auswahlen
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=

Vorgang A=Allgemein
U=Umbuchung

0=0P-Kontopflege

1=EUR
2=Fremdwahrung

Belegwahrung

I~

Sonderfunktionen 1=Abgang ohne Verkaufserlds
Anlagenbuchhaltung 2=Storno Abgang
3=Umbuchung zwischen aktivierten Anlagen
4=Umbuchung Anzahlungen und Anlagen im Bau
5=5torno Umbuchung Anzahlungen/Anlagen im Bau
6=Umbuchung wegen Umgliederung
T7=Korrektur historische Abschreibungen
8=Korrektur historische Anschaffungskosten
Musterbeleg Nr.

F3=Beenden F12=Zurilick

Abbildung 114: Buchen Interner Beleg - Belegtyp U
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Buchen Interner Beleg: Umbuchung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Belegnummer 11 Text Umbuchung Belegdatum 18.05.17
Wahrung EUR

Ursprungsbeleq:

Datum 15.05.17 Wahrung EUR

Ablagekreis 11

Nummer 16

Belegtext Warenrechnung

Umbuchen: Soll in EUR Haben in EUR
von Konto 440000-0000056 5.850, 00

IBM Deutschland GmbH*70565 Stuttgart*Breit

nach Konto E4GGGG—GGGG4BG 5.950, 00
Lieferantx54597 LierfeldxLieferantenstr. 4

OP-Nummer

F3=Ende F5=Konto anzeigen F6=Buchen Fl2=Zurick
F18=Beleg ablegen F21=0Ubersicht F24=lHeitere Tasten

Abbildung 115: Buchen Interner Beleg - Umbuchung

“

Nach Eingabe des ,Von- und Nach-Kontos“ kann man mit der Funktion Konto anzeigen (<F5>) in das ,von-Konto
verzweigen und dort den umzubuchenden Posten auswahlen. Das Programm erledigt die entsprechende Soll-
/Habenstellung, so dass die Buchung vom Anwender nur noch mit F6 abgeschlossen werden muss. Bei OP-
geflhrten Konten kann eine neue OP-Nummer fur die Nachbuchung mitgegeben werden, au3erdem wird die OP-
Bearbeitung aufgerufen, um evtl. Ausgleiche vorzunehmen.
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11.4. Kontopflege

Mit der OP-Kontopflege mittels Buchen interner Beleg stehen die gleichen Funktionen zur Verflgungen wie in der

OP-Bearbeitung des Zahlungsbeleges.

Buchen Interner Beleg: Belegtyp auswshlen
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Vorgang 0 A=Allgemein
U=Umbuchung
0=0P-Kontopflege

Belegwshrung 1 1=EUR
2=Fremdwdhrung
Sonderfunktionen _ 1l=Abgang ohne Verkaufserlds
Anlagenbuchhaltung 2=Storno Abgang
3=Umbuchung zwischen aktivierten Anlagen
4=Umbuchung Anzahlungen und Anlagen im Bau
5=Storno Umbuchung Anzahlungen/Anlagen im Bau
6=Umbuchung wegen Umgliederung
T=Korrektur historische Abschreibungen
8=Korrektur historische Anschaffungskosten
Musterbeleg Nr.
F3=Beenden F12=Zuriick

Abbildung 116: Buchen Interner Beleg - Belegtyp O

Ausziffern von offenen Posten:

Buchen Interner Beleg: Kontopflege
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Buchungsdatum 18.05.17
Belegnhummer 15
Text Kontopflege
Wahrung Ur
Avis
Konto
E40000-0000120 Kaufhof AGxZentraleinkaufx50667 Koln*Glo
F3=Ende FB=Buchen F9=Kommentarzeilen
Fl2=Zurick F18=Beleg ablegen F21=Ubersicht

Abbildung 117: Buchen Interner Beleg — Kontopflege

Auf dieser Maske wird lediglich das op-verwaltete Konto angegeben, das anschlieRend bearbeitet werden soll.

Hier sind die Zeilencodes so zu verwenden wie dies auch bei Buchen Zahlungsbeleg der Fall ist.
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11.5. Stornieren interne Belege

Mit dem Menlpunkt “Stornieren Interne Belege” kdnnen Belege maschinell storniert werden.
Mandantenibergreifende Belege und Umsatzsteuerbelege kénnen nicht maschinell storniert werden.
Mehrfachstornierungen sind nicht moglich, d.h. eine Stornierung kann nicht storniert (rickgangig gemacht) werden.

Beim Aufruf des MenUpunktes sind bestimmte Auswahlkriterien vorzugeben, d. h. welche Belege sollen zur
Stornierung aufgerufen werden und wie soll diese dokumentiert werden.

Stornieren Interne Belege
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Zu stornierende Belege

Mandant Egg

Ablagekreis

Buchungsdatum

Belegnummer * (x=alle)

Buchen Storno-Belege

Ablagekreis

Buchungsdatum

Belege ablegen N (J3/N)
Belege drucken J (J/N)
F3=Ende Fl12=Zurick

Abbildung 118: Stornieren Interne Belege

Far den Fall, dass in diesem Menipunkt alle Belege des ausgewahlten Ablagekreises und Buchungsdatums
storniert werden sollen (Auswahl ,*“ im Feld ,Belegnummer®), wurde aus Sicherheitsgriinden eine zusatzliche
Abfrage zur Bestatigung der Auswahl implementiert. Beim Versuch das Buchen auszufiihren (buchen ausfiihren
<F6>) wird ein weiteres Abfragefenster in der Mitte des Bildes gedffnet und eine Bestatigung verlangt. Dabei
werden alle zu stornierenden Belege angezeigt, entsprechend der getroffenen Auswahl.

Die Abfrage erfolgt nicht, wenn nur ein bestimmter Beleg zur Stornierung ausgewahlt wird.

Mit dieser Vorgehensweise wird verhindert, dass alle Belege des ausgewahlten Ablagekreises und
Buchungsdatums versehentlich storniert werden.
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12. Kontoanzeige

Der Menupunkt 'Anzeigen Konto' ist ein umfassendes Informations- und Veranderungssystem. Er informiert
Uber Grunddaten und Bewegungen des angegebenen Kontos.

Mindesteingabe ist die Kontonummer, welche auf die bekannten Wege ermittelt werden kann. Uber die
Felder ,Datum von — bis*, ,Wahrung“ und ,Vertragsnr.“ kdnnen die Daten weiter gefiltert werden.

Anzeigen Konto
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. 100
Konto
Datum von bis Wahrung Vertragsnr
F6=Salden F7=Blatterfaktor F8=Feldauswahl F9=0ffene Posten
F3=Ende F2=Vorh. Kontoeing. F21=Einrichten Fkt. F12=Zuriick

Abbildung 119: Anzeigen Konto - Einstieg

Bevor auf die eigentlichen Anzeigefunktionen eingegangen wird, erlautern wir die Mdglichkeiten der
individuellen Einstellung der Spaltendarstellung.

12.1. Benutzerbezogene Feldauswahl

Die Voreinstellung der Kontoanzeige kann benutzerbezogen festgelegt werden.

Daruber hinaus kann sie je Kontoart (z. B. Debitor/Kreditor/Sachkonto) und je Kontomodus
(Kontobewegungen oder Offene Posten) unterschiedlich sein.

Fir die Darstellung der Betrage kann eine Auswahl aus bis zu 4 Optionen getroffen werden.

Uber die Funktion Feldauswahl <F8> I&sst sich die benutzerbezogene Kontoanzeige festlegen.
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Anzeigen Konto: Festlegen Feldauswahl fir Sicht 2

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Anzeigemodus Kontozeilen ! 1=Kon tobewegungen

2=0ffene Posten

3=beide

Anzeigemodus Kontoart 1=Debitoren-/Mischkonten

I~

2=Kreditorenkonten
3=Sachkonten
4=alle Kontoarten

F3=Ende F12=Zurlick

Abbildung 120: Anzeigen Konto - Festlegen der Feldauswahl

Mit dieser Auswahl wird z.B. in die Feldauswabhl fiir die Anzeige der Kontobewegungen von Debitoren verzweigt.

Anzeigen Konto: Feldauswahl fiir Kontobewegungen Debitoren
Deutsch MS DCW Hauptmandant
1------- 10-------- 20-------- 30-------- 40-------- 5@-------- 60----- 67
Bu-Dat. @k Beleg Beleqgtext AZI AZI-DAT Soll in EUR Haben in EUR
Feldbezeichnung Von-Pos Bis-Pos max. Lange
1. Belegdatum oo Bo 8
2. Wertstellung ole} Bo 8
3. Belegnummer: AA/HHHHHHH/UUUUUUU ole} Bo 18
4. Belegnummer: AA/HHHHHHH 01 10 10
5. OP-Nummer: AAR/0000000 o]¢) Do 10
6. Belegtext 12 25 15
7. externe Belegnummer ole} jele} 15
8. Vertragsnr ole} jele} 10
9. Avisnummer ole} jele} 8
10. Gegenkonto/Name ole} jele} 15
11. Ausgleichsziffer 27 29 5
12. Ausgleichsdatum 31 38 8
14, Wdhrungskennzeichen (0]0] jojc] 3 +
F3=Ende F6=AbschlieBen F8=Betragsdarst. F12=Zuriick
Fl8=Vorschlagsausw.

Abbildung 121: Anzeigen Konto - Feldauswahl fur Kontobewegungen Debitor

Hier hat der Anwender also die Mdglichkeit festzulegen, welche Spalten in der Maske angezeigt werden.
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Nachfolgend noch die Einstellungen fir die Anzeige offener Posten von Kreditoren als weiteres Beispiel:

Deutsch MS

Anzeigen Konto: Feldauswahl fiir Offene Posten Kreditoren

DCW Hauptmandant

Bel.-Dat @k OP-Nr Zs Sktl Fallig

Beleqtext

Betrag in EUR

Feldbezeichnung

Von-Pos Bis-Pos max. La3nge

1. Buchungsdatum Bo oo 8
2. Wertstellungsdatum oo oo 8
3. Belegnummer: AA/HHHHHHH/UUUUUUU jelc} 06 18
4. Belegnummer: AA/HHHHHHH jele} ole} 10
5. OP-Nummer: AAR/0000000 D1 10 10
6. OP-Status jele) jole} 2
7. Zahlungssperre 11 12 2
10. Skontosatz 1 13 17 5
11. Basisdatum Falligkeit jele} ole} 8
12. Skonto-/Nettofdlligkeit 19 28 8
13. Belegtext 28 39 15
14. externe Belegnummer 41 51 15 +
F3=Ende F6=Abschliefen F8=Betragsdarst. Fl12=Zuriick

F18=Vorschlagsausw.

Abbildung 122: Anzeigen Konto - Feldauswahl fir Offene Posten Kreditoren

Eine zusatzliche Wahimdglichkeit bietet die Funktion Betragsdarstellung (<F8>) in Bezug auf die Darstellung

von gebuchten Werten.

Deutsch MS

Anzeigen Konto: Feldauswahl fiir Offene Posten Kreditoren

DCW Hauptmandant

Bel.-Dat Ak OP-Nr Zs Sktl F&

1lig Belegtext

F6=Abschliefen

Feldbezeichnung Von-Pos Bis-Pos
1. Buchungsdatum oo oo
2. Wertstellungsdatum oo oo
3. Belegnummer: AAR/HHHHHHH/AUUUUUUU oo oo
4. Belegnummer: AA/HHHHHHH oo oo
5. OP-Nummer: AA/0000000 o1 10
6. OP-Status Bo oo
7. Zahlungssperre 11 12

Betragsdarstellung E 1=Soll-Haben-Darstellung

2=Plus-Minus-Darstellung

4=Fremdwdhrung/Hauswshrung
F12=Z

F1

Betrag in EUR

max. Lange
8
8
18
10
10
2

(2-spaltig)
(1-spaltig)

(2-spaltig)
uriick

8=Vorschlagsausw.

Abbildung 123: Anzeigen Konto — Betragsdarstellung
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12.2. Anzeigen Konto — Optionen

Nach der Auswahl des Kontos erscheinten die angeforderten Kontobewegungen / offenen Posten in der
gewlnschten Darstellung auf dem Bildschirm.

Anzeigen Konto: Kontobewegungen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
240000-0000001 Musteradressex1*74673 Mulfingenx*Bachmihle 12 3221,13 sal
Bu-Dat Ak Beleg Belegtext AZI AZI-DAT Soll in EUR Haben in EUR §
_ 26.04.16 01 3 Rechnung 1 31.05.16 6021, 40 A
_ 26.04.16 01 9 Rechnung 1 31.05.16 3304, 63 A
_31.05.16 29 2 SEPA DirectDeb 1 31.05.16 9326,03 A
_24.01.17 01 2 Rechnung 500, 00
Know How
_3l1.01.17 01 6 Gutschrift 1 31.01.17 1190, 00-A
_31.01.17 01 8 Rechnung 2000, 00 T
_3l.e1.1701 9 Gutschrift 1190, 00
_31.01.17 01 10 Rechnung 1911,13
_31.01.17 51 10 Umbuchung 1 31.01.17 1190, 00- A
SEPA Core Direct Debit Summe: 12547, 16 9326, 03
Saldo: 3221,13
Konto 240000-0000001
Datum wvon bis Wahrung ___ Vertragsnr
F3=Ende F4=Zahlungsstat. FB=Salden
F7=Suchen F8=Sicht 1 F23=Weitere Funkt. F24=Weitere Tasten

Abbildung 124: Anzeigen Konto - Kontobewegungen

Die Eingabe nachfolgender Codes auf Zeilenebene fuhrt zu weiterfihrenden Informationen:

= Anzeigen Ausgleich (wenn A in letzter Spalte steht)

= Anzeigen Ursprungsbeleg

= Anzeigen Kassenbeleg

= Anzeigen Beleg aus optischer Archivierung

= Anzeigen Einzelposten zu Vorausgleich (wenn V in letzter Spalte steht)
= Anzeigen Bewegungen Anlagevermdgen

= Anzeigen Belegjournal

= Anzeigen Kostenkontierung

= Bearbeiten Ricklastschrift aus Buchen Zahlungsbeleg
= Teilzahlung (wenn T in letzter Spalte steht)

= Anzeigen der Umsatzsteuerabrechnung

= Vorausgleich (wenn V in letzter Spalte steht)

= Andern Belegdaten

= Auswahl einer Belegzeile (nur bei Umbuchung)

= Andern Zahlungsbedingungen

= Andern Belegtext/Belegdatum

= Mahnstatistik

= Stornieren Beleg (bei Verkaufsbelegen u. Einkaufsbelegen)
= Aufruf eines kundenindividuellen Programms

= Anzeigen Kontoauszug (Electronic Banking)

= Anzeigen Zollbeleg

[ )
©WONOUWWNI_XLCHIXC"MOO >
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Diese Codes stehen gréfBtenteils auch bei der Anzeige der offenen Posten zur Verfligung, die wie folgt

aussieht:

Deutsch

MS

Anzeigen Konto:

0ffene Posten

DCW Hauptmandant

240000-0000001 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmihle 12

Seite

— 1
3221,13 sal

Bel-Dat AK OP-Nr ZsMaMs Sktl Fallig Belegtext Avis Betrag in EUR §
_24.01.17 01 2 N J 3,00 31.01.17 Rechnung 500, 00
Know How
_3l.01.17 01 8 N J 15.03.17 Rechnung 200,00 T
_31.01.17 01 8 N J 15.04.17 Rechnung 300,00 T
_31.01.17 01 8 N J 15.05.17 Rechnung 300,00 T
_31.01.17 01 8 N J 15.06.17 Rechnung 200,00 T
_ 31.01.17 01 8 N J 15.07.17 Rechnung 500,00 T
_31.01.17 01 8 N J 15.08.17 Rechnung 500,00 T
_3l.01.17 01 9 N J 2,00 01.02.17 Gutschrift 1190, 00-
_ 31.01.17 01 10 N J 3,00 07.02.17 Rechnung 1811,13
SEPA Core Direct Debit Summe: 3221,13
Konto 240000-0000001
Datum wvon bis Wahrung ___ Vertragsnr
F3=Ende Fd4=Zahlungsstat. F5=Fallig FB=Salden
F7=Suchen F8=Sicht 1 F23=Weitere Funkt. F24=Weitere Tasten

Abbildung 125: Anzeigen Konto - Offene Posten

Erlauterung zur Beschriftung der Spalten:

ZS

MA

MS

= Zahlungssperre
= Mahnen J/N
= Mahnstufe

Skt1 = Skontosatz 1

Fallig= Falligkeitsdatum
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12.3. Anzeigen Konto — Funktionen

Nachfolgend werden die verfugbaren, besonderen Funktionen erldutert, die Uber entsprechende Funktionstasten
aufgerufen werden kdnnen (also nicht F1, F3 usw.). Einige dieser Funktionen sind nur aktiv, wenn das zugehorige
Modul erworben wurde, z.B. Zahlungsanforderungen. Aufterdem gibt es Tasten, welche nur bei der Anzeige der
offenen Posten oder nur bei der Anzeige der Kontobewegungen aktiv sind.

<F2> Vorh. Kontoeing.

Wenn man sich nacheinander verschiedene Konten lber ,Anzeigen Konto* aufruft, kann man Uber die Taste <F2>
jeweils die vorher eingegebenen Kontonummern wieder laden. Das funktioniert auch, wenn man das Programm
zwischenzeitlich verlasst.

<F4> Zahlungsstatistik

Zu Zahlungseingangen von Debitoren wird eine Zahlungsstatistik gefihrt. Die Anzeige der Zahlungsstatistik zu
einem Debitorenkonto gibt einen Uberblick (iber das Zahlungsverhalten des Kunden. Bitte beachten Sie die
Hinweise im Hilfetext zu dieser Maske!

Anzeigen Konto: Zahlungsverhalten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
240000-0000001 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmihle 12
Bu-Dat Ablage-Belegnummer Zahlung Skonto Skonto Ver- ausge- Abw.

berechtigt anerkannt zug bucht Ziel
310516 29 2 1 9048, 25 279,78 0,00 0,00
Geschaftsjahr 2016 9048, 25 279,78 0,00 0,00
Fl2=Zurilick

Abbildung 126: Anzeigen Konto - Zahlungsverhalten
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<F5> Fillig

Verzweigt aus der Anzeige der offenen Posten in eine Anzeige der féalligen offenen Posten, aus der dann
auch (mit <F18>) in eine Sicht zum Andern der Mahnstufen gewechselt werden kann.

Ferner kann in dieser Sicht zwischen dem Einschluss und dem Ausschluss von gesperrten Posten

gewechselt werden (<F15>).

Anzeigen Konto: Falligkeit Debitoren mit Posten mit Zahlungssperre
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite
240000-0000001 Musteradressex1*74673 MulfingenxBachmihle 12 Sal
Bu-Dat Ak OP-Nr Fallig Tage bis Belegtext WahBetrag in EUR
18.05.2017
! 24.01.2017 01 2 23.02.2017 84- Rechnung EUR 500, 00
Know How
_31.01.2017 01 8 15.03.2017 64- Rechnung EUR 200, 00
_31.01.2017 01 8 15.04.2017 33- Rechnung EUR 300,00 T
_31.01.2017 01 8 15.05.2017 3- Rechnung EUR 300, 00
_31.01.2017 01 9 01.02.2017 106- Gutschrift EUR 1190, 00-
_ 31.01.2017 01 10 02.03.2017 77- Rechnung usp 1911,13
Summe: 2021, 13
Fallig
von bis 18.05.2017 Wshrung ___  Vertragsnr
F3=Ende F4=Zahlungsstat. F12=Zuriick
F15=ohne ges.Posten F18=Andern Mahnst.

Abbildung 127: Anzeigen Konto — Falligkeit Debitoren

<F6> Saldenanzeige

/Monatsverkehrszahlen/OP-Salden pro Monat

Anzeigen Konto: Periodenwerte

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 3

500000 Erldse Inland

Soll Haben Saldo kumuliert

EUR EUR EUR EUR
Geschaftsjahr 2017
Januar 0,00 6862, 39 5862, 39- B8B2, 39-
Februar 60, 00 23515, 71 23455, 71- 30318, 10-
M3rz 99,07 307,72 208, 65- 30526, 75-
April 0,00 o, 00 D, 00 30528, 75-
Mai 0, 00 1000, 00 1000, 00- 31526, 75-
Juni 0, 00 o, 00 0,00 31526, 75-
Juli 0,00 o, 00 D, 00 31528, 75-
August 0, 00 o, 00 B, 00 315286, 75-
September 0,00 0,00 0,00 315286, 75-
Ok tober 0,00 o, 00 D, 00 31528, 75-
November 0,00 o, 00 D, 00 31528, 75-
Dezember 0,00 0, 00 0,00 31528, 75-
Jahressumme 159, 07 31685, 82
F3=Ende Fl12=Zurick

Abbildung 128: Anzeigen Konto — Periodenwerte
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<F7> Suchen

Um im Konto nach verschiedenen Felder (z.B. OP-Nr/Betrag usw.) suchen zu kénnen gibt es die Taste
<F7>. Es werden Spaltenlberschriften mit Buchstaben angezeigt und man kann eingeben, welchen Begriff
man in welcher Spalte sucht. Das System positioniert sich dann auf die erste gefundene Zeile.

<F8> Sicht 1/2

Wechsel zwischen der benutzerspezifischen Sicht 2 und der Standardsicht 1 und zurlck.

<F9> Kontobewegungen / offene Posten

Wechsel der Kontosicht: Von Kontobewegungen zu offene Posten und umgekehrt.

<F10> Erstes/Zweites Rechnungslegungssystem
Wechseln zwischen der Anzeige

1. gemal dem ersten Rechnungslegungssystem
2. gemal dem zweiten Rechnungslegungssystem

Die Funktionstaste erscheint, sofern im Mandantenprofil mindestens zwei Rechnungslegungssysteme aktiv
sind, und der Benutzer zu dieser Funktion berechtigt ist.

<F11> Wechselobligo

Anzeigen der auf dem gezeigten Konto gebuchten offenen Wechsel.

<F14> Zahlungsanforderung

Anzeige der Offenen Zahlungsanforderungen.

O0ffene Zahlungsanforderungen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
B=Beleg 8=Anz.Kontoauszug
Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmiihle 12

Auftr. Gst Gzw Anforderungs gezahlter Mah Mst F&llig Nachste
nummer Betrag in EUR Betrag nen am Mahnung
12345678 15000, 00 J 0] 25.05.186

Test fiir Mahnung

Adresse 0000001 Auftragsir.

F3=Beenden F12=Zurick F6=Erledigte

Abbildung 129: Anzeigen Konto — Offene Zahlungsanforderungen
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<F15> Drucken

Ausgabe des Inhaltes auf einen Drucker oder Export der Daten nach Excel.

<F16> Bonitat

Verzweigt in die Anzeige der Bonitat des Geschéaftspartners, wobei man dann zwischen einer

mandantenbezogenen oder konzernweiten Darstellung wechseln kann (<F8>).

Anzeigen Bonitat
Deutsch MS DCW Hauptmandant
240000-0000001 xMus teradressex1x74673 MulfingenxBachmihle 12
OP-Obligo 240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland 3.221,13
OP-0Obligo 440000 Verbindlk. aus Lief. u. Leist. I 224,568, 13-
Zahlungsanforderunge 15. 000, 00
Gesamt 206. 348, 00-
Kreditlimit 5.000, 00
Kreditlimit noch verfligbar 211.348,00
Versicherungslimit 2.000.000, 00
Versicherungslimit noch verfiigbar 2.206. 348,00
Durchschnittliche Abweichung vom Ziel in Tagen o]c]o]
Konto 240000-0000001 Wahrung
F3=Ende F8=Konzernweit Ja Fl2=Zurick

Abbildung 130: Anzeigen Konto — Bonitat

<F17> Andern OP

Uber die Taste gelangt man in ein Men(i von dem aus folgende Anderungen an offenen Posten vorgenommen

werden kénnen:

¢ Mahnfahigkeit,

e Zahlungssperre

e OP-Status

e Kennzeichen Anzahlung
e Forderungsstatus

<F18> Bruttoanzeige/Nettoanzeige

Sind Einkaufsbelege mit ,Skonto vorab“ gebucht worden, kann der Benutzer umschalten zwischen den

Darstellungen:

e Gebuchte Betrage: Nettoanzeige
e Um gekirzten Skonto erhdhte Betrage: Bruttoanzeige

All for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx

116



<F19> Sicht links und <F20> Sicht rechts

Anzeige weiterer Daten aus den jeweiligen Dateien, wie z. B. ndchstes Mahndatum, Skontofalligkeitsdatum
1 und Skontofalligkeitsdatum 2 usw.

<F21> nachster Mandant

Zeigt an, ob das ausgewahlte Personenkonto in anderen Mandanten des Konzerns auch gefiihrt wird.

Anzeigen Konto: Mandanten zum Konto

Deutsch MS DCW Hauptmandant

240000 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmihle 12

240000-0000001 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmihle 12

1=Auswdhlen Mandant

Nummer Name Saldo

! 010 DCW Deutschland GmbH, Mannheim 54804, 07 EUR

_ o011 DCW Tochter GmbH, Leipzig 0,00 EUR

_ 012 DCW Software Transfer Anbu GmbH 5195910, 26 EUR

_ 1loo DCW Hauptmandant 3221, 13 EUR

_ 101 DCW Tochter Mandant 0,00 EUR

_ 130 130 DCW Mandant mit DCW?2 368900, 0O EUR

_ 930 Seminar DCWZ 59309, 86 EUR
Ende

F3=Ende F10=Alle Mandanten F12=Zurick

Abbildung 131: Anzeigen Konto — Mandanten zum Konto

<F22> Avisnummer

Ermoglicht das setzen eines Filters auf eine konkrete Avisnummer

<F23> weitere Funktionen

Aufruf der folgenden Funktionen

Mahnstatistik / Einzelzahlung / Einzelmahnung / Notiz zum Kontoblatt / Notiz zur Adresse
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13. OP-Verwaltung

Die Offene-Posten-Verwaltung ist ein Teil der Kontoverwaltung. Sie wird aktiv fir Buchungszeilen von Debitoren-,
Kreditoren- und Sachkonten, die in der Tabelle B0301 (Kontokorrentkonten) enthalten sind.

Das Einrichten der Tabelle kann der nachfolgenden Beschreibung entnommen werden.

13.1. Einrichtung der Tabelle B0301

Tabellen-Anzeige

Deutsch MS Basis Mandant
Tabelle 20301 _ Kontokorrentkonten Deutsch
Suchen [o]o]c]

l1=Auswadhlen

Opt Haupt- Kontobezeichnung Konto Autom. Mahnen Anzahl. Kennz. Bilanz
Konto Art Ausgl. Konto Anzahl. Posit
230000 Gel. Anzahlungen Vorr&te 0]
240000 Forderungen Inland

240031 Abwicklung Darlehen
240100 Forderungen Ausland
240200 Ford. mit Anzahlungen
245000 Besitzwechsel Inland
250000 Forderungen verb. Inland
250100 Forderungen verb. Ausland
265000 Reisekostenvorschuf Ang.
266000 Sonstige Forderungen
280010 Verr. Stadtsparkasse
280110 Verr. Commerzbank

N

430000

430000
1 0880

DD R R R WOLAR R R R
0 0000000 NGOQOCO
0 0 00 0 R, OF NEFENOD

F3=Beenden F10=Umschalten F24=Weitere Tasten

Abbildung 132: Tabelle B0301 (Kontokorrentkonten)

Die Tabelle BO301 (Kontokorrentkonten) ist eine Buchhaltungstabelle innerhalb der Tabellengruppe 03 (Konten). In
dieser Tabelle werden alle Konten eingetragen, die der "OP-Verwaltung" unterliegen sollen. OP-gefuihrte Konten
sind die Konten, deren Saldo zu einem Stichtag (z. B. fur die Bilanz) zu spezifizieren ist. Ebenso wird den in dieser
Tabelle eingetragenen Konten ein Kennzeichen mitgegeben, das festlegt, ob das Konto debitorisch, kreditorisch
oder als Sachkonto geflihrt wird. Durch die Spezifikation in dieser Tabelle erscheinen im Kontoblatt der Konten
entweder die Debitoren-, Kreditoren- oder Sachkontenfelder.

Das Hinzufiigen oder Andern von Eintréagen dieser Tabelle wird erst bei einer erneuten Anmeldung im
DCW-System wirksam.

Schliissel
Der Schlussel enthalt die 6-stellige Nummer des Kontos, das der "OP-Verwaltung" unterliegen soll.
Bezeichnung

Die Bezeichnung entspricht der Kontobezeichnung nach dem Kontenplan.
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Funktion 1: Kontoart (D/K/S)

Diese Funktion bestimmt den Charakter der Kontoblatter.

Gultige Angaben sind:

(D) = Hauptkonto mit debitorisch gefiihrten Unterkonten

(K) = Hauptkonto mit kreditorisch gefiihrten Unterkonten

(M) = Mischkonto mit sowohl debitorisch wie kreditorisch gefiihrten Unterkonten
(S) = Sachkonto mit oder ohne Unterkonten

A OON=

Funktion 2: Automatisch ausziffern J/N
Far ein Konto kann eine spezielle Art zur Pflege der offenen Posten vorgeschrieben werden.
Maogliche Angaben sind:

e 0 (N)=keine automatische Auszifferung der OPs

Sollen die OPs eines Kontos nicht automatisch ausgeziffert werden, so wird von den jeweiligen
Buchungsprogrammen die OP-Verwaltung aufgerufen, sobald ein Konto aus der Tabelle B0301 im
Beleg angesprochen wird. Findet das Programm einen oder mehrere OPs in Hohe des
Auszifferungsbetrags, wird dem Benutzer eine Auszifferung der Posten vorgeschlagen. Der Benutzer
hat die Mdglichkeit, den Vorschlag anzunehmen oder zu andern und die Auszifferung individuell
vorzunehmen.

e 1 (J)=Automatische Pflege der offenen Posten

Wird ein Konto automatisch ausgeziffert, erscheint auf dem Bildschirm zu jeder Buchungszeile ein
zusétzliches Feld, in das eine OP-Nummer eingegeben werden kann. Mit dieser Nummer findet im
Hintergrund ein Ausgleichsversuch durch das Programm statt.

Voraussetzung fur eine maschinelle Auszifferung ist, dass alle Buchungen, die zu einem gemeinsamen
Vorgang gehoren, die gleiche identifizierende "OP-Nummer" tragen. Ergibt die Summe der offenen Posten mit
der gleichen "OP-Nummer" zusammen mit dem Auszifferungsbetrag Saldo null, werden diese Posten
automatisch ausgeglichen. Entspricht der Auszifferungsbetrag nicht der Summe der OPs ,kann die Auszifferung
nicht stattfinden. Der Ausgleichsbetrag wird als neuer offener Posten auf das Konto gestellt. Eine Auszifferung
kann dann nur Gber ,OP-Kontopflege“ mit dem internen Beleg vorgenommen werden.

e 2 (A)=OP-verwaltete Zahlungsanforderungen

Auf das Konto, das im Schlussel angegeben ist, werden angeforderte Anzahlungen gebucht.
Angefordert wurden sie mit dem DCW-Modul "Anforderung von Anzahlungen”. Aufgrund des
Kennzeichens "A" unterliegt das Konto einer speziellen "OP-Verwaltung". Wird das Konto beim
Zahlungseingang angesprochen, werden die offenen Zahlungsanforderungen zum Ausgleich
angeboten.

Die Angabe "A" in dieser Funktion ist nur im Zusammenhang mit dem DCW-Modul "Anforderung von
Anzahlungen" wirksam. Es ist zu beachten, dass Funktion 4 keine Angabe enthalten darf, wenn Funktion 2 ein
"A" enthalt.
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Funktion 3: Mahnen J/N
In dieser Funktion wird eingetragen, welche Hauptkonten am Mahnverfahren teilnehmen.

Maogliche Angaben sind:

o 0 = Dieses Hauptkonto nimmt nicht am Mahnverfahren teil
o 1 = Dieses Hauptkonto nimmt am Mahnverfahren teil
) 2 = Dieses Hauptkonto nimmt am Mahnverfahren und an der Mahnstatistik teil

"0" bewirkt, dass alle Unterkonten zu diesem Hauptkonto nicht gemahnt werden kénnen. Dabei ist nicht
mafgeblich, welche Mahnvorschrift im einzelnen Kontoblatt hinterlegt ist, oder welches Mahnkennzeichen die
offenen Posten enthalten.

"1" ist nur bei Debitoren- oder Mischkonten wirksam.

"2" beinhaltet das Speichern der Mahndaten in einem weiteren Auskunftssystem, der Mahnstatistik. Dieses
Auskunftssystem kann nur verwendet werden, wenn die DCW-Anwendung "Mahnstatistik" im Einsatz ist.

Funktion 4: Konto fiir Anzahlungen

In dieser Funktion kann das Hauptkonto fiir "erhaltene oder geleistete Anzahlungen" eingetragen werden. Besteht
ein offener Posten aus einer Anzahlung des Kunden oder an den Lieferanten, wird die "OP-Verwaltung" auch beim
Buchen von Verkaufs- oder Einkaufsbelegen aufgerufen, damit eine Verrechnung vorgenommen werden kann.

Bei Belegung der Funktion 4 mit einem Anzahlungskonto ist zu beachten, dass:

e Funktion 2 keine "2" enthalten darf und
e Funktion 5 "leer" sein muss.

Buchungen auf diesem Konto kénnen also nicht das Anzahlungskennzeichen erhalten und sind somit von der in
Funktion 5 beschriebenen Abwicklung bei erhaltenen Anzahlungen ausgeschlossen.

Funktion 5: Kennzeichen fiir Anzahlungen

Eine Angabe in dieser Funktion ist nur im Zusammenhang mit dem DCW-Modul "Anforderung von
Anzahlungen™ wirksam.

Glltige Angabe ist
e "1". In diesem Fall muss zusatzlich Funktion 2 eine "2" enthalten.

Die Angabe von "1" bewirkt, dass beim Buchen des Zahlungseingangs die Anzahlung ein Kennzeichen erhalt,
was bedeutet:

o dies ist eine Anzahlung, die inkl. MwSt. gebucht wird (Ausweis in der Bilanz nach Bruttomethode)
o dieser offene Posten ist automatisch von der Mahnung ausgeschlossen (falls die Anzahlung auf einem
Debitorenkonto gebucht werden sollte).

Funktion 6: Bilanzposition fiir Anzahlungen

Eine Angabe in dieser Funktion ist nur im Zusammenhang mit dem DCW-Modul "Anforderung von
Anzahlungen™ wirksam.

Funktion 6 enthalt die Angabe, unter welcher Bilanzposition Anzahlungen ausgewiesen werden sollen.
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13.2. Bearbeiten von offenen Posten

Die OP-Verwaltung arbeitet mit der Technik des Auszifferns. Die beim Ausgleich beteiligten offenen Posten
erhalten ein Kennzeichen, anhand dessen zu jeder Zeit nachvollzogen werden kann, wann welche Posten wie
ausgeglichen wurden.

Beim Ausgleich von OPs kénnen folgende Konstellationen auftreten:
e Ausgleichsbetrag und Summe der OPs haben Saldo 0

Die zugeordneten OPs und der Ausgleichsbetrag erhalten eine Auszifferungsnummer und den Status ‘A’
fur ausgeglichen.

e Beim Ausgleich bleibt ein geringer Rest offen, der anerkannt werden soll

Die zugeordneten OPs und der Ausgleichsbetrag erhalten eine Ausgleichsnummer und den Status ‘A’. Der
Restbetrag wird auf ein individuelles Konto gebucht. Der Benutzer hat die Méglichkeit, entweder per
Schalter den Rest als Skonto auszubuchen. Dann holt sich das Programm die Kontonummer aus der
Tabelle B0401 bzw. B0402 (Funktion 7 und 8) und korrigiert die Steuer. Oder er kann den Restbetrag auf
bis zu drei von ihm gewahlte Konten ausbuchen.

e Beim Ausgleich bleibt ein Rest offen, der einem oder mehreren OPs zugeordnet werden soll

Sowohl die zugeordneten OPs als auch der Ausgleichsbetrag erhalten den Status V' fiir Vorausgleich. Der
Restbetrag kann im Ganzen als Vorausgleich vorgetragen werden oder einzelnen OPs zugewiesen
werden. Beim Vorausgleich bleiben die zugeordneten OPs offen und stehen in Verbindung zu dem
Ausgleichsbetrag

e Beim Ausgleich bleibt ein Rest offen, der als neuer OP auf ein Konto gestellt werden soll

Die zugeordneten OPs und der Ausgleichsbetrag erhalten eine Ausgleichsnummer und den Status ‘A’
Uber den Restbetrag wird entweder auf dem gleichen Konto oder auf einem anderen OP-gefiihrten Konto
ein neuer OP gebildet. Der Betrag kann auch aufgeteilt werden. Dieser neue OP besitzt keinen Status und
ist unabhangig von den bei der Buchung ausgeglichenen OPs.

Automatische OP- Auszifferung durch Meniipunkt “Ausfiihren OP-Auszifferung”

Die nachtragliche maschinelle Auszifferung und evtl. Ausbuchungen werden mit diesem MenUpunkt
ermoglicht. Voraussetzung ist die entsprechende Pflege der Tabellen B0301 und B0314, wobei
Limitbetrage fiir das Ausbuchen vorgegeben werden kénnen, diese Limits gelten auch fiir die Anwendung
“Electronic Banking” (Tabelle B0314).

Die Ausgleichs- und Vorausgleichsziffern werden je Konto und Geschéftsjahr getrennt gefihrt. Am Anfang eines
Geschaftsjahres beginnen die Ausgleichsziffern mit 1. In der Buchungszeile ist das Datum des Ausgleichs
vermerkt. Fur jeden Abschlusstermin ist deshalb rlickwirkend darstellbar, aus welchen Buchungszeilen sich der
Kontensaldo zum jeweiligen Stichtag zusammensetzt.
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13.3. Ablauf der OP-Verwaltung

Die OP-Verwaltung wird automatisch aufgerufen von den Programmen

Buchen Zahlungsbeleg

Buchen Interner Beleg

Buchen Wechsel

Buchen Einkaufsbeleg (wenn Anzahlungen bestehen)
Buchen Verkaufsbeleg (wenn Anzahlungen bestehen)
Ausfuhren Ausgangszahlung (Auszifferung im Hintergrund)
Ausfiihren Bankeinzug (Auszifferung im Hintergrund)

Wenn nachtraglich Auszifferungen manuell oder in Verbindung mit Ausbuchungen vorzunehmen sind, so geschieht
dies Uber die Funktion "Kontopflege" im internen Beleg. Uber Ausbuchungen der Differenzen und Umbuchungen
wird ein interner Beleg, bei reiner Auszifferung ein Anderungsbeleg erzeugt.

In der Tabelle BO301 kann fiir ein Konto die automatische OP-Pflege festgelegt werden. Die OP-Bearbeitung im
Dialog wird dann durch eine im Hintergrund ablaufende Ausgleichsautomatik ersetzt. Bei jeder Buchung auf dem
Konto wird geprift, ob der Buchungsbetrag die unter der gleichen OP-Nummer gefiihrten offenen Posten per Saldo
ausgleicht. Konten mit automatischer OP-Pflege sind im Dialog nur Uber 'Buchen Interner Beleg' Auswahl
'Kontopflege' bearbeitbar.

Bilder und Bearbeitungsfunktionen fiir Zahlungseingange von Debitoren und sonstige Zahlungen sind davon zu
unterscheiden.

13.3.1. Allgemeine Erlduterungen

Kontoiibergreifendes Zusammenstellen der offenen Posten

Zur gleichen Adresse kdnnen Kontokorrentkonten innerhalb eines Mandanten in verschiedenen Hauptbichern
bestehen: fur Forderungen, Verbindlichkeiten, Anzahlungen und fir Forderungen, getrennt nach
Geschaftsbereichen. Fir die OP-Bearbeitung werden alle Kontokorrentkonten einer Adresse in einer
Gesamtdarstellung aufgefiihrt.

Bei Einkaufsverbanden und bei Handelsunternehmen mit Filialen kann fiir jedes Mitglied ein eigenes
Kontokorrentkonto mit Verweis auf die Zentrale angelegt werden. Zur OP-Bearbeitung erscheinen Zentralkonto und
Filialkonten in einer Gesamtdarstellung.

Beim kontolUbergreifenden Ausgleichen werden die Umbuchungen automatisch erstellt.

Mandanteniibergreifendes Zusammenstellen der OPs

Als Folge mandantenubergreifender Zahlungsbelege werden die offenen Posten nicht nur konto-, sondern auch
mandanteniibergreifend zusammengestellt. Voraussetzung hierfir ist, dass im Mandantenstamm der Schalter
~.Mandantenubergreifende OP-Bearbeitung der Debitoren* auf ,,Ja“ gesetzt ist.

Zur Kennzeichnung der Herkunft der offenen Posten in den Anzeigen und zur Zuweisung einer Buchung zu einem
Mandanten wird in den Anzeigen und Kontierungsfeldern der Kontonummer die zugehérige Mandantennummer
vorangestellt (z. B. 010-240100-0000001).

Beim mandantenubergreifenden Ausgleichen von offenen Posten wird der Zahlungsbeleg automatisch auf die
beteiligten Mandanten aufgeteilt. Entsprechende Verrechnungsbuchungen werden beigestellt.
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Zuordnen der offenen Posten
Die offenen Posten kénnen der aufrufenden Buchung auf verschiedene Weise zugeordnet werden:

e Die Zuordnung erfolgt selbsttatig bei maximal 11 offenen Posten.
e Der Ausgleichsvorschlag kann abgeandert oder verworfen werden.
e Die Zuordnung wird anhand der Angaben zur Regulierung vorgenommen.

Verwertbare Angaben fir maschinelles Suchen einzeln oder in Kombination sind:

e die OP-Nummer
e das Belegdatum
e der Belegbetrag

Trifft das Suchkriterium auf nur einen offenen Posten zu, wird die Zuordnung vorgenommen. Existieren zu einem
Suchkriterium mehrere offene Posten, dann werden diese zur Auswahl angezeigt. Suchangaben, die auf keinen
offenen Posten zutreffen, werden durch Umkehranzeige gekennzeichnet.

Die Zuordnung erfolgt anhand der Angabe eines Von-Bis-Bereiches zur OP-Nummer.
Die Zuordnung erfolgt anhand der Angabe eines Von-Bis-Bereiches zum Belegdatum.
Die Zuordnung erfolgt in der Anzeige der offenen Posten Uiber einen Zeilencode.

Die Zuordnung wird en bloc Uber eine Avisnummer vorgenommen.

Die Avisnummer wird bei der vorgezogenen OP-Bearbeitung aufgrund einer avisierten Zahlung vergeben. Falls
keine Zuordnung vorgenommen wird, entsteht aus der Zahlung ein neuer offener Posten. Die Angaben zur
Regulierung kdnnen seitenweise aufgenommen werden.

Zur Vermeidung Uberflissiger Cursorbewegungen bei einheitlichem Suchbegriff sind die Eingabespalten fir die
OP-Nummer, Belegdatum und Buchungsbetrag ein- und ausschaltbar.

Darstellen des Bearbeitungsstandes

Nach Abschluss des Zuordnens der offenen Posten erscheint die OP-Anzeige. Die zugeordneten offenen Posten
stehen am Anfang der Anzeige. Es folgen die Ubrigen offenen Posten, bei kontotibergreifender Zusammenstellung
Konto fiir Konto, bei mandanteniibergreifender Zusammenstellung Mandant fiir Mandant.

Das Bearbeitungsergebnis ist ablesbar am Saldo aus Buchung und zugeordneten offenen Posten. Bei
Zahlungseingangen von Kunden ist die Nachrechnung der Skontierung Teil der Bearbeitung und Anzeige. Zur
Unterstitzung der weiteren Bearbeitung werden folgende Informationen angezeigt:

Der berechtigte Skonto vermindert den Saldo.

Der verfallene Skonto kann eine Erklarung fiir den Restsaldo sein.

Die Fristliberschreitung in Tagen ist eine Entscheidungshilfe fir die Anerkennung des verfallenen Skontos.
Der Prozentsatz des Saldos von der Summe der zugeordneten offenen Posten kann ein Indiz fir einen
erhoht in Anspruch genommenen Skontosatz sein.
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Zuordnen der OPs bei unvollstindigen Angaben

Bei unvollstandigen Angaben zur Zahlung bleibt die Kldrung dem Sachbearbeiter vorbehalten. Er kann versuchen,
die passenden offenen Posten zu finden. Hierzu stehen ihm in der OP-Anzeige Bearbeitungshilfen zur Verfliigung:

e Postenweises Setzen und Zurticknehmen von Zuordnungen
e Suchen im Konto nach Belegnummer, Belegdatum oder Buchungsbetrag
e Ausweisen des Bearbeitungsstandes nach einer Veranderung

Bei Bedarf kann zur Beschaffung klarender Informationen jedes Konto eingesehen werden. Alle Méglichkeiten der
Kontoauskunft kénnen genutzt werden.

Anerkennung des Skontos bei den Einzelposten
Uber die Anerkennung des Skontos kann postenweise entschieden werden:

e Der verfallene Skonto nach Skontobedingung Frist 1 bzw. 2 wird anerkannt.
e Der nicht in Anspruch genommene Skonto wird aus der Nachrechnung zuriickgenommen.

Die Entscheidung wird Uber einen Zeilencode dem System mitgeteilt.

Ausbuchen von Differenzen

Tolerierte Differenzen konnen als Skonto oder Uber bis zu drei spezifizierbare Konten ausgebucht werden. Der
Ausbuchungsbetrag wird um die Umsatzsteueranteile berichtigt. In der Mahnung kénnen Verzugszinsen
ausgewiesen sein, die aber nicht gebucht worden sind. In einer vierten Zeile kann die Zahlung solcher
Verzugszinsen auf ein vorgegebenes Erléskonto gebucht werden. Bei Verzugszinsen erfolgt keine
Umsatzsteuerkorrektur.

Erledigen der anfallenden Korrespondenz

Die aufgrund der OP-Bearbeitung anfallende Korrespondenz wird im Rahmen der OP-Bearbeitung unmittelbar
erledigt.

Far die mit der Zahlung einhergehenden verschiedenen Anlasse zur Korrespondenz werden Standardbriefe
eingerichtet. Der Benutzer wahlt aus dem angezeigten Verzeichnis der Standardbriefe den auf den Vorfall
passenden aus.

Anhand des Standardbriefes wird in Kombination mit einem Textverarbeitungssystem ein Brief erstellt. In den Brief
werden die Daten aus der OP-Bearbeitung automatisch eingefigt.

Der um die OP-Daten erganzte Brief kann in der Arbeitsanzeige der Textverarbeitung noch individuell abgeandert
werden.
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AbschlieRen der OP-Bearbeitung
Die OP-Bearbeitung kann mit folgenden Ergebnissen abschlieRen:

e Keine Zuordnung: Aus der auslésenden Buchung entsteht ein neuer offener Posten.

e Zusammenfassen unter einer OP-Nummer: Die zugeordneten offenen Posten erhalten als gemeinsames
Merkmal eine vom Benutzer vergebene OP-Nummer. Die Angabe der OP-Nummer als Suchkriterium in
einer nachfolgenden OP-Bearbeitung fuhrt zur Anzeige aller damit gekennzeichneten offenen Posten im
Auswabhlbild.

e Zusammenfassen unter einer Avis-Nummer: Die zugeordneten offenen Posten erhalten als gemeinsames
Merkmal eine vom Benutzer vergebene Avis-Nummer. Die Angabe der Avis-Nummer als
Regulierungshinweis in einer nachfolgenden OP-Bearbeitung fihrt zur direkten Zuordnung aller damit
gekennzeichneten offenen Posten.

e Protokollieren als Vorausgleich: Bei einem Bearbeitungsstand mit Restsaldo werden die zugeordneten
offenen Posten mit einer gemeinsamen Vorausgleichsziffer belegt. Unter der Vorausgleichsziffer wird ein
Protokoll angelegt. Es konserviert wie eine Momentaufnahme den erreichten Bearbeitungsstand und
enthalt eine verbale Begriindung zum Saldo. Der getatigte Vorausgleich erscheint in der OP-Anzeige mit
dem Restsaldo. Im Konto kénnen zu einem Vorausgleich das Protokoll und die zugehorigen
Buchungszeilen angezeigt werden.

e Ausgleichen: Bei einem Bearbeitungsstand von Saldo "null" werden die zugeordneten offenen Posten
ausgeglichen. Sie erhalten eine gemeinsame Ausgleichsziffer.

Wenn die Begriindung firr einen Restsaldo den Vorgang insgesamt betrifft, dann schlielt die OP-Bearbeitung mit
einem Vorausgleich ab, der alle zugeordneten offenen Posten umfasst.

Wenn der Restsaldo oder Teile davon sich auf Einzelposten beziehen, dann wird die OP-Bearbeitung mit
Funktionen zur Aufteilung des Restes fortgesetzt.

Zuweisen von Resten zu Einzelposten

Ein Rest, der sich auf einen bestimmten Einzelposten bezieht, kann diesem direkt zugewiesen werden. Die
Zuordnung wird vorgenommen durch die Eingabe des Restes in der Zeile des betroffenen Einzelpostens.

Aus der Zuweisung eines Restes zu einem Einzelposten entsteht ein individueller Vorausgleich. Das Protokoll
enthalt den Betrag des Einzelpostens, den anteiligen Zahlungsbetrag, einen Kommentar und zeigt als Saldo den
zugewiesenen Rest. Damit wird ein Teilvorgang gebildet und aus dem Gesamtvorgang ausgeklammert. Die hierfir
notwendigen Aufteilungen werden vom System vorgenommen. Der Restsaldo im Bearbeitungsstand vermindert
sich um die zugewiesenen Reste.

Vortragen von Resten als neue offene Posten

Ein Restsaldo wird ganz oder teilweise aufgeldst, indem neue offene Posten an seiner Stelle gebildet werden. Die
neuen offenen Posten kdnnen mit einem Kommentar versehen werden, der auf die Ursache ihrer Entstehung
hinweist.

Das Vortragen eines Restes als neuer offener Posten eignet sich u.a. zur Dokumentation von Abziigen, die sich
auf noch nicht gebuchte Belege beziehen.

g

Belastungsanzeigen wegen Reklamation.

BEISPIEL
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Buchen Mahngebiihren

Bezahlt ein Kunde die auf einer Mahnung ausgewiesenen Gebuhren, so ist im Bild ,OP-Bearbeitung: Differenzen
kontieren zum Ausgleich® die Moglichkeit gegeben, die Geblihren direkt im Beleg ohne Steuerkorrektur
auszubuchen (s. Abb.)

Diese Moglichkeit besteht jedoch nur, wenn in der Tabelle BO303 der Schlissel ,59* vorhanden und mit einem
Ausbuchungskonto versehen ist.

OP-Bearbeitung: Differenzen kontieren zum Ausbuchen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
240000-0000471 Ladenbau Miiller GmbHx68165 MannheimxRheinhduser 5t
Betr&ge in EUR
Konto
Differenz 10, 00-
|
576000 Verzugszinsen
759050 Mahngebiihren 10, 00—
noch offen
F3=Abbrechen FB=Abschlielen Fl12=Zurick

Abbildung 133: OP-Bearbeitung — Differenzen kontieren zum Ausbuchen

Diese Option, die Mahngebuhren direkt in der Ausbuchungsmaske der OP-Bearbeitung zu kontieren, vereinfacht
den Buchungsablauf und verhindert Fehlbuchungen. Ohne den Eintrag in der Tabelle BO0303 missen eingehende
Mahngeblhren entweder Gber einen weiteren Beleg gebucht werden, wobei die Verknipfung mit dem
Ursprungsbeleg verloren geht, oder tber die allgemeine Funktion ausgebucht werden, was zu unberechtigten
Steuerkorrekturen fiihren wirde.
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Automatisches/maschinelles Ausziffern

Der Aufruf zum maschinellen Ausziffern erfolgt iber den Menipunkt “Ausfiihren OP-Auszifferung”. In OP-
verwalteten Konten (Tabelle B0301) kénnen Auszifferungen nachtraglich maschinell und in Zusammenhang mit
Ausbuchungen vorgenommen werden (Tab.B0314). Es wird ein interner Beleg erzeugt bzw. bei Auszifferungen
ohne Ausbuchungen ein Anderungsbeleg. Die maschinelle Auszifferung kann nicht angewendet werden bei offen
Posten mit Status “V”=Vorausgleich, “T"=Teilzahlung und Belegen mit Kennung fur Quellensteuer. Keine
Ausbuchungen werden vorgenommen bei OP-geflihrten Sachkonten und bei Auswahl zuordnen tiber OP-Saldo

(“27).

Bei der Anwendung von Electronic Banking gilt die gleiche Vorgehensweise, d. h. liber die Pflege der Tab. B0314
kann z. B. eine automatische Ausbuchung von Betragen bis zu einem bestimmten Limit veranlasst werden.

Ausfiihren OP-Auszifferung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant ggg

Buchungsdatum

Hauptkonto

Unterkonto

Vorgaben fir Ausbuchung

Limit absolut 0,00
Limit prozentual 0,00
Zuordnen ilber 2 1=Kontensaldo
2=0P-Nummer
3=Avis-Nummer
4=Vertragsnr
Skontorechte beriicksichtigen Jd  (J/N)
Ausflihrungsoption 2 1=lListe drucken
2=Belege buchen
F3=Ende F6=Ausfihren F12=Zurilick F18=Job andern

Abbildung 134: Ausfiihren OP-Auszifferung - Auswahl

Bearbeiten von offenen Posten in Fremdwahrung

Offene Posten werden in der Wahrung des auslésenden Buchungsbelegs bearbeitet. Bei Konten mit offenen
Posten in verschiedenen Wahrungen ist es moglich, in Fremd- oder Hauswahrung zu arbeiten.

e Die Bearbeitung beginnt im Fremdwahrungsmodus. In der OP-Anzeige erscheinen nur Posten mit der
Wahrung des Zahlungsbeleges.

¢ Im Hauswdhrungsmodus erscheinen samtliche offenen Posten in Hauswahrung. Stimmen Posten und
Zahlungsbetrag in der Wahrung Uberein, werden die Posten mit dem Umrechnungskurs des
Zahlungsbetrags neu bewertet.
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Automatisches Erstellen der Buchungen

Alle Buchungen, die sich aus der OP-Bearbeitung ergeben, werden vom System automatisch erstellt. Buchungen
fallen an im Zusammenhang mit:

Skontogewahrungen

Ausbuchungen von Differenzen
Berichtigungen um anteilige Mehrwertsteuer
Kursdifferenzen

Kontolibergreifendem Ausgleich
Mandantenubergreifendem Ausgleich
Zuweisungen von Resten zu Einzelposten
Vortrag von Resten als neue offene Posten.

Fiihren einer Statistik liber das Zahlungsverhalten

Zu jeder Zahlung eines Kunden wird ein Statistiksatz erstellt. Er enthalt Informationen, aus denen sich sein
Zahlungsverhalten erkennen Iasst:

e durchschnittliche Abweichung vom Zahlungsziel in Tagen
e tolerierte Skontoabziige
e vorgenommene Ausbuchungen

Automatisches Ausgleichen von offenen Posten

Fir ein OP-verwaltetes Konto kann in der Tabelle BO301 in der Funktion Autom. Ausgleich mit dem Eintrag “1”
festgelegt werden, dass die OP-Bearbeitung beim Buchen durch ein Programm im Hintergrund erfolgt. Das
Kriterium fiir den Ausgleich ist der Saldo aus allen offenen Posten mit der gleichen OP-Nummer, d.h. der Saldo
muss “0” ergeben Jede Buchung auf ein derartiges Konto 16st sofort einen Ausgleichsversuch aus, kann kein
Ausgleich erfolgen, wird ein neuer Offener Posten gebildet, d.h. gebucht.

Folgende Funktionen werden in den Ubungsbeispielen des Seminars erlautert:

Zuordnen der offenen Posten

Entscheidung tber Anerkennung Skonto bei Einzelposten
Erledigen der bei der OP-Bearbeitung anfallenden Korrespondenz
Zuweisen von Resten als neue offene Posten

Vortragen von Resten als neue offene Posten
Kontolbergreifendes Zuordnen der offenen Posten

Ausbuchen von Differenzen

Bearbeiten von offenen Posten in Fremdwahrung
Mandantenubergreifende Buchung mit OP-Bearbeitung
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13.3.2. Schematische Darstellung der OP-Bearbeitung

Der Ablauf der OP-Bearbeitung wird in folgendem Schaubild schematisch dargestellt:

Buchen Beleg

Y Y

Zuordnen Zuordnen Zuordnen Anordnen
eines uber uber mehrfach
einzelnen OP" s Kombinieren Suchbe griffe zutre ffende OP" s

Kldaren
uber
Kontoauskunft

Yy Vi

Darstellen und
Andern Bearbei-
tungsstand

Erledigen
Korres-
pondenz

Zuweisen
Differenzen zu
Einzelposten

y

Ausbuchen
m it

Y

Protokollieren
Vorausgleich
oder Ausbuchen
iber Skonto

Kontieren

Vortragen
Differenzen
als neue OP's

vy y Y

Ausgleich Ausgleich Ausgleich

Vorausgleich a-Konto-Zahlung

Abbildung 135: Flowchart OP
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13.3.3. Zuordnen der Belege liber Suchen

OP-Bearbeitung: Zuordnen iiber Suchen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
240000-0000001 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmiihle 12
Betrag in EUR 5.000,00-
Suchen Uber: Avis-Nr. Skonto
OP-Nummer Datum Betrag
10 31.01.17 1.911,13 57,33
|
1.911,13 57,33
F3=Abbrechen F6=Suchen Ende F13=0P-Nr. ein/aus Fl4=Datum ein/aus
F15=Betrag ein/aus F16=0P-Nr./Bereich F17=Datum/Bereich F24=Weitere Tasten

Abbildung 136: Zuordnen der Belege lber Suchen

Suchen uber Suchbegriff:

Als Suchbegriffe kdnnen einzeln oder in Kombination OP-Nummer, Belegdatum und Buchungsbetrag angegeben
werden. Die Eingabespalten fur OP-Nummer, Belegdatum und Buchungsbetrag sind ein- und ausschaltbar (F13,
F14 bzw. F15). Damit kdnnen Uberflissige Cursorbewegungen vermieden werden, wenn fallbezogen nur ein
Begriff zum Suchen benutzt wird.

Ein offener Posten gilt als gefunden, wenn alle angegebenen Daten genau in einem Fall zutreffen. Suchangaben,
die auf keinen offenen Posten zutreffen, werden durch Umkehranzeige gekennzeichnet. Zusatzlich erhalt der
Benutzer eine Nachricht, dass zu den Suchkriterien keine OPs gefunden wurden. Mehrdeutige Suchbegriffe fihren
zur Anzeige der in Frage kommenden offenen Posten in einem Auswahlbild.

Die Suchangaben kénnen seitenweise aufgenommen werden. Es stehen 100 Seiten mit jeweils 11 Zeilen zur
Verfligung. Suchangaben werden durch Léschen der Feldinhalte zuriickgenommen. Dadurch entstehende
Leerzeilen werden durch Beirlicken der nachfolgenden Zeilen entfernt.

Alle offenen Posten, die unter einem Datum gebucht sind, das nach dem Buchungsdatum des auslésenden Belegs
liegt, sind von der Bearbeitung ausgeschlossen. In diesem Fall wird dem Anwender die Informationsmeldung: ,,OPs
mit hbherem Buchungsdatum gefunden ! gezeigt.
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Avis-Nummer

Offene Posten kénnen zusatzlich zur OP-Nummer eine Avis-Nummer besitzen. Zur Avis-Nummer wird eine
Zahlung erwartet, die genau die damit bezeichneten offenen Posten umfasst. Durch die Eingabe einer Avis-
Nummer werden alle offenen Posten mit dieser Nummer en bloc zugeordnet. Eine Zahlung kann mehrere Avise
betreffen. Die Eingabe der Avisnummern wird dann nacheinander vorgenommen.

Das Ergebnis der Zuordnung wird postenweise erst im nachfolgenden Bild sichtbar. Dort wird der erzielte
Bearbeitungsstand angezeigt. Die Avis-Nummer kann Uber die OP-Bearbeitung nachtraglich verandert werden.

Der angezeigte Avisbetrag wurde ermittelt aus den Buchungsbetréagen der zur Avisnummer gefunden offenen
Posten.

13.3.4. Darstellen und Andern des Bearbeitungsstandes

OP-Bearbeitung: Darstellen und Andern des Bearbeitungsstandes
Deutsch MS DCW Hauptmandant
BOPIP1 BOPIP3 Seite 1
Nummer Datum Text Betrag EUR % Skonto Tage verfallen
Zahlung 5000, 00
100-24P000-00000E1 Musteradressex1*74673 Mulfingen*Bachmihle 12
g 01 2 240117 Rechnung 500, 00 3,00 los 15,00
Know How
Z 01 8 310117 Rechnung 200, 00
Z 01 8 310117 Rechnung 300, 00
Z 01 8 310117 Rechnung 300, 00
Z 01 8 310117 Rechnung 500, 00
Z 01 8 310117 Rechnung 500, 0O
Z 01 8 310117 Rechnung 200,00
Z 01 10 310117 Rechnung 1911, 13 3,00 101 57,33
_ 01 9 310117 Gutschrift 1190, 00-
zuviel gezahlt 588, 87- 4411,13 72,33
ungeklart 588, 87- = 13,35- % der OPs
+
F3=Abbrechen FB6=AbschlieBen F9=Vorausgleich F10=Diff. zuweisen
F13=Klammern m. Nr. F17=Brief schreiben F21=Konto anzeigen F24=Weitere Tasten

Abbildung 137: Offene Posten zuordnen

Die Darstellung des Bearbeitungsstandes ist ausgerichtet auf die OP-Bearbeitung aufgrund eines
Zahlungseinganges von einem Debitor oder der nachtraglichen Kontopflege in einem Debitorenkonto. Der
Bearbeitungsablauf wird von der Zahl der offenen Posten bestimmt. Bei bis zu 11 offenen Posten wird automatisch
versucht, eine Kombination von offenen Posten zu finden, die in den Toleranzgrenzen des moglichen
Skontoabzugs zu einem Ausgleich fuhren wirde.

Der automatisch ermittelte Bearbeitungsstand wird direkt angezeigt. Bei mehr als 11 offenen Posten ist der
Arbeitsschritt 'OP-Zuordnen Uber Suchen' vorgeschaltet. Der Bearbeitungsstand folgt aus den dort
vorgenommenen Zuordnungen.
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Der Bearbeitungsstand wird in Fremdwahrung ausgewiesen, wenn der Beleg, der die OP-Bearbeitung ausldste, in
Fremdwahrung ausgestellt ist und gleichzeitig in dieser Wahrung offene Posten bestehen. In allen anderen Fallen
wird der Bearbeitungsstand in der Eigenwahrung des Mandanten, fiir den gebucht wird, ausgewiesen.

Die Darstellung des Bearbeitungsstandes ist kombiniert mit der Anzeige der offenen Posten. Die zugeordneten
offenen Posten stehen am Anfang der Anzeige. Es folgen die Ubrigen offenen Posten. Gehoéren zu einer Person,
Firma oder einem Verband mehrere Kontokorrentkonten, dann werden die offenen Posten kontoiibergreifend
zusammengestellt und angezeigt. Den offenen Posten sind Kontolberschriftszeilen vorangestellt.

Die Anzeige beginnt mit dem Konto, unter dem die OP-Bearbeitung aufgerufen wurde. Unter diesem Konto werden
alle zugeordneten offenen Posten angezeigt. Die Umbuchungen zu kontoubergreifenden Ausgleichen werden
automatisch erstellt.

Zahlung

Die OP-Bearbeitung erfolgt in Fremdwahrung, wenn der die Bearbeitung ausldsende Beleg in Fremdwahrung
ausgestellt ist und gleichzeitig in dieser Wahrung offene Posten bestehen In allen anderen Fallen erfolgt die OP-
Bearbeitung in der Eigenwahrung des Mandanten, unter dem gebucht wird.

Angezeigt wird der Buchungsbetrag der Belegzeile, die die OP-Bearbeitung ausloste, in der fiir die Bearbeitung
relevanten Wahrung.

abzuglich
Angezeigt wird die Summe der vorgenommenen Ausbuchungen und der bearbeiteten Differenzen.
Die Ausbuchungen werden ausgefiihrt im Bild:

e 'Vorausgleich protokollieren oder Rest als Skonto anerkennen' (F9) oder im Bild
e 'Differenzen kontieren zum Ausbuchen' (F9 und F10).

Weitere Bearbeitungen werden vorgenommen in den Bildern:

e 'Differenzen den Einzelposten zuweisen' (F10) und
e 'Differenzen als neue offene Posten vortragen' (2 x F10).

Ein Betrag kann auch angezeigt werden, ohne eine der genannten Bearbeitungen durch den Benutzer: Sind offene
Posten zugeordnet worden, die einen Betrag vorsehen, wird die Summe der abzugsfahigen Rabattbetrage
automatisch eingesetzt.

Die Anzeige unterbleibt, wenn der Saldo "Null" (ausgeglichen) ist.
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Kurs

Mittels Kurses werden die Betrage von Belegen, die in Fremdwahrung bearbeitet werden, in die Eigenwahrung des
Mandanten umgerechnet. Der Kurs wird bereits bei der Erfassung des Buchungsbelegs festgelegt und ist damit fir
die OP-Bearbeitung vorgegeben.

Die fiur einen Buchungsmonat giiltigen Durchschnittskurse werden in Tabellen verwaltet. Bei der Erfassung des
Belegs wird der gultige Durchschnittskurs vorgeschlagen. Er kann innerhalb festgelegter Toleranzgrenzen
abgeandert werden.

Zeilencode

Die zugeordneten offenen Posten sind mit einem Zeilencode markiert. Im Code verschlisselt ist die Anerkennung
oder Aufhebung der It. Zahlungsbedingungen in Frage kommenden Abziige. Die Zahlungsbedingungen sehen
einen Skontosatz 1 vor, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 1, und alternativ einen Skontosatz 2, wenn innerhalb
einer Zahlungsfrist 2 gezahlt wird.

In der Erstanzeige des Bearbeitungsstandes sind folgende Codes verwendet:

e Z =zugeordnet: Die Berechtigung zum Skontoabzug entspricht den Zahlungsbedingungen der Rechnung
ohne Berucksichtigung von Toleranzen.

e A = Die Zahlungsfrist fur einen Abzug in H6he von Skontosatz 1 ist Uberschritten. Die Uberzogenen Tage
liegen aber innerhalb der It. Kontoblatt tolerierten Grenze. Der Abzug in Hohe von Skontosatz 1 wird
deshalb anerkannt.

Uber den Zeilencode kann die OP-Bearbeitung postenweise fortgesetzt werden. Das Setzen eines der
nachstehenden Zeilencodes bewirkt die Einbeziehung des offenen Postens in den Bearbeitungsstand.

e Z = zugeordnet: Die Berechtigung zum Skontoabzug entspricht den Zahlungsbedingungen der Rechnung
ohne Berucksichtigung von Toleranzen.

e A = Die Zahlungsfrist fir einen Abzug in H6he von Skontosatz 1 ist Uberschritten. Die Uberzogenen Tage
werden toleriert. Der Abzug wird in HGhe von Skontosatz 1 anerkannt.

e B = Die Zahlungsfrist fir einen Abzug in H6he von Skontosatz 2 ist Uberschritten. Die Uberzogenen Tage
werden toleriert. Der Abzug wird in HGhe von Skontosatz 2 anerkannt.

e C = Skonto wird nicht beriicksichtigt, obwohl sein Abzug berechtigt gewesen ware.

e S = Der It. Bearbeitungsstand zum Ausgleich fehlende Differenzbetrag bezieht sich auf diesen offenen
Posten. Der Posten wird ausgeglichen. Die Differenz wird als neuer offener Posten vorgetragen.

e R = Es wird ein Einzelvorausgleich gebildet aus Zahlungsbetrag und Rechnung. Die Differenz zwischen
Rechnung und Zahlungsbetrag ist der wegen Fristablauf verfallene Skonto.
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Voraussetzung fir einen solchen Vorausgleich ist:

e eine Eingangszahlung auf ein Debitor/Mischkonto
e eine mit Zeilencode 'Z' bereits zugeordnete skontierfahige Sollbuchung
e verfallener Skonto liegt vor

Der verfallene Skonto wird in das Bild 'Differenzen den Einzelposten zuweisen' Ubertragen. Danach erscheint
wieder der urspriingliche Zeilencode 'Z'.

Ein gesetzter Zeilencode kann abgeandert werden. Es erfolgt eine entsprechende Anpassung des
Bearbeitungsstandes.

Ldschen eines Zeilencodes bewirkt die Zuricknahme des offenen Postens aus dem Bearbeitungsstand.

Ist ein offener Posten als Vorausgleich ausgewiesen, dann sind hierzu weitere Informationen Uber Zeilencodes
abrufbar. Der Zeilencode vor Eingabe wird bei Riickkehr aus der Anzeige wiederhergestellt.

e V = Das Protokoll zum Vorausgleich wird angezeigt.
e E =Die am Vorausgleich beteiligten Buchungen werden angezeigt.

Nummer

Links steht der Ablagekreis. Er nennt die Ablage, in der der Buchungsbeleg aufbewahrt wird, der die Buchung
ausloste. Die Ablagekreise sind in Tabelle BO102 verzeichnet.

Rechts steht bei Buchungszeilen die OP-Nummer, bei Vorausgleichen die Nummer des Vorausgleichs.

Die OP-Nummer ist in einem eigenen Datenfeld gespeichert. In der Regel ist sie identisch mit der Belegnummer.

Datum

Angezeigt wird das Belegdatum bzw. das Datum des Vorausgleichs. Das Belegdatum entspricht dem Datum der
Ausstellung des Belegs. Das Datum des Vorausgleichs entspricht dem Datum seiner Erstellung.

Text

Angezeigt wird der Text aus der Kopfzeile des zugehorigen Belegs.

Betrag

Angezeigt wird bei Buchungszeilen der Buchungsbetrag, bei Vorausgleichen der offene Restsaldo, im Falle von
Teilzahlungsbedingungen die einzelnen Raten. Die Betrage von Habenbuchungen werden mit umgekehrtem
Vorzeichen angezeigt. Die Betrage sind in Fremdwahrung angegeben, wenn der die Bearbeitung auslésende
Beleg in Fremdwahrung ausgestellt ist und zu dieser Wahrung offene Posten bestehen.

Sind im Konto auch offene Posten nur in Eigenwahrung oder in anderen Fremdwahrungen enthalten, dann kann
Uber eine Funktionstaste die Anzeige von Fremdwahrung in Eigenwahrung und umgekehrt geandert werden.

Gibt es zu dieser Fremdwahrung keine offenen Posten, dann werden alle offene Posten in der Eigenwahrung des
Mandanten angezeigt, fir den gebucht wird.

Zur Anzeige in Eigenwahrung werden die zuvor in Fremdwahrung ausgewiesenen offenen Posten mit dem Kurs
der Buchung umbewertet, die die OP-Bearbeitung ausldste. Bei einem Ausgleich in Eigenwéahrung sind insoweit
Kursdifferenzen bericksichtigt.
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Skontoprozent

Die Zahlungsbedingungen sehen einen Skontosatz 1 vor, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 1 und alternativ einen
Skontosatz 2, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 2 gezahlt wird.

e Skontosatz 1 wird angezeigt, wenn innerhalb Zahlungsfrist 1 gezahlt wird.
e Skontosatz 2 wird angezeigt, wenn innerhalb Zahlungsfrist 2 gezahlt wird.
e Skontosatz 1 wird angezeigt, wenn beide Zahlungsfristen lGiberschritten sind.

Skonto

Ausgewiesen wird der gemaf Zahlungsbedingung und Zeilencode als Abzug anerkannte Skonto. Der Skonto wird
errechnet aus Buchungsbetrag und Skontosatz. Wenn bei einer Rechnung ein Rest offen bleibt, Bild 'Differenzen
den Einzelposten zuweisen', dann wird der Skonto nur vom gezahlten Teil gerechnet.

Tage

Die Zahlungsbedingungen sehen einen Skontosatz 1 vor, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 1, und alternativ
einen Skontosatz 2, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 2 gezahlt wird.

Die Zahlungsfrist, die zu einem Abzug in Héhe von Skontosatz 1 berechtigt, ist um die angegebenen Tage
Uberschritten.

Rabatt
Anstatt "Skonto verfallen" wird "Rabatt" gezeigt, wenn der Benutzer die Funktionstaste 19 betatigt hat.

Wenn in den zugeordneten offenen Posten Betrédge gespeichert sind, die einen fir Rabatt rechtfertigen, wird der
Rabattbetrag je Posten gezeigt. Die angezeigte Summe ist in dem Betrag unter "abzliglich" enthalten.

Delkredere

Anstatt "Skonto verfallen" wird "Delkredere" gezeigt, wenn der Benutzer die Funktionstaste 20 betatigt hat. Wenn in
den zugeordneten offenen Posten Betrage gespeichert sind, die einen fir Delkredereprovision rechtfertigen,
werden dem Benutzer die einzelnen Betrage gezeigt.

Ist auf dem Unterbeleg ein Betrag fur Delkredere angegeben, wird zusatzlich ein Vergleich zu der jetzt
ausgewiesenen Delkrederesumme vorgenommen. Das Ergebnis dieser Kontrollrechnung wird in Form einer
Meldung an den Bildschirm gebracht.

Verfallen

Der verfallene Skonto resultiert aus einer nicht tolerierten Uberschreitung der Zahlungsfrist. Er wird errechnet aus
Buchungsbetrag und Skontosatz. Die Zahlungsbedingungen sehen einen Skontosatz 1 vor, wenn innerhalb einer
Zahlungsfrist 1, und alternativ einen Skontosatz 2, wenn innerhalb einer Zahlungsfrist 2 gezahlt wird.

Wird nur der Skontosatz nach Zahlungsfrist 2 anerkannt, dann errechnet sich der verfallene Skonto aus der
Differenz der beiden Skontosatze und dem Buchungsbetrag. Wenn bei einer Rechnung ein Rest offen bleibt, Bild
'Differenzen den Einzelposten zuweisen', dann wird der verfallene Skonto nur vom gezahlten Teil gerechnet.
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Bearbeitungsstand ausgeglichen, zuwenig gezahilt, zuviel gezahlt
Der Bearbeitungsstand ist ablesbar am Saldo aus:
Zahlung
+ ausgebucht
+ Summe der anerkannten Skonti
+ Summe der Abzlge aus Bild 'Differenzen den Einzelposten zuweisen'

+ Summe der Vortrage aus Bild 'Differenzen als neue offene Posten vortragen

e Summe der Buchungsbetrage der zugeordneten offenen Posten

= Saldo

e Saldo0 = ausgeglichen

e Saldo + = zuwenig gezahlt
e Saldo- = zuviel gezanhlt

Betrag Summe

Ausgewiesen wird die Summe der Buchungsbetrage der durch den Zeilencode als zugeordnet gekennzeichneten
offenen Posten.

Skonto Summe

Ausgewiesen wird die Summe der Skontobetrage, die gemal Zahlungsbedingung und Zeilencode als Abzug
anerkannt wurden.

Verfallen Summe

Ausgewiesen wird die Summe der verfallenen Skonti. Der verfallene Skonto resultiert aus einer nicht tolerierten
Uberschreitung der Zahlungsfrist. Ein zum Ausgleich fehlender Betrag kann im verfallenen Skonto begriindet sein.
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Ungeklart

Der unter ungeklart ausgewiesene Betrag soll eine Entscheidungshilfe sein. Er wird errechnet aus dem Saldo
abzlglich dem verfallenen Skonto. Es wird unterstellt, dass der verfallene Skonto unberechtigt bei der Zahlung
abgezogen wurde. Ungeklart ware ein dann noch verbleibender Restbetrag.

Der Prozentsatz des Restbetrages von der Summe der bezahlten offenen Posten kann ein Hinweis sein, dass
Skonto mit hdherem Prozentsatz abgezogen wurde als in den Zahlungsbedingungen vereinbart.

Suchen liber

Als Suchbegriffe kdnnen einzeln oder in Kombination OP-Nummer, Belegdatum und Buchungsbetrag angegeben
werden. Ein offener Posten gilt als gefunden, wenn alle angegebenen Daten genau in einem Fall zutreffen. In einer
Nachricht wird mitgeteilt, wenn die Suchangaben auf keinen offenen Posten zutreffen. Mehrdeutige Suchbegriffe
fihren zur Anzeige der infrage kommenden offenen Posten in einem Auswabhlbild.

OP-Nummer

Die OP-Nummer ist in einem eigenen Datenfeld gespeichert. In der Regel ist sie identisch mit der Belegnummer.
Die OP-Nummer kann Uber die OP-Bearbeitung nachtraglich verandert werden.

Datum

Zum Suchen wird das Belegdatum benutzt. Das Belegdatum kann vom Buchungsdatum abweichen. Das Datum ist
mit je zwei Stellen flr Tag, Monat und Jahr einzugeben.

Betrag

Suchbetrag ist der Buchungsbetrag des offenen Postens. Er wird in der angezeigten Wahrung angegeben. Ein
positiver Betrag umfasst die Suche nach betragsgleichen Soll- oder Habenbuchungen. Ein negativer Betrag
schrankt die Suche ein auf negative Soll- und positive Habenbuchungen.

Klammern mit einer Nummer

Die OP-Nummer oder die Avis-Nummer kénnen als Klammer benutzt werden, um eine Zusammengehorigkeit von
offenen Posten zu dokumentieren.

OP-Nummer

Die zugeordneten offenen Posten erhalten als gemeinsames Merkmal die vom Benutzer eingegebene OP-
Nummer. Die Angabe der OP-Nummer als Suchkriterium in einer nachfolgenden OP-Bearbeitung flhrt zur Anzeige
aller damit gekennzeichneten offenen Posten in einem Auswahlbild.

Avis-Nummer

Die zugeordneten offenen Posten erhalten als gemeinsames Merkmal die vom Benutzer eingegebene Avis-
Nummer. Die Angabe der Avis-Nummer als Regulierungshinweis in einer nachfolgenden OP-Bearbeitung fiihrt zur
direkten Zuordnung aller damit gekennzeichneten offenen Posten.
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13.3.5. Differenzen den Einzelposten zuweisen

OP-Bearbeitung: Differenzen den Einzelposten zuweisen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
100-240000-0000001 Musteradressex1x74B873 MulfingenxBachmihle 12 Seite 1
Bu.Betrag 5000, 00-
ausgebucht
Skonto
Nummer OP-Betrag EUR Abzugsbetrag OP-St. Ausbuchungs Steuer
Kommen tar betrag schliissel
01 10 1911,13 _
01 2 500, 00 _
01 8 200, 00 o
Differenz 2388,87- zugewiesen
2388,87- noch offen
F3=Abbrechen F6=Abschliefen F8=Vorausgleich F1o=Diff. wvortragen
Fl2=Zuruck Fl5=Avisbetrag

Abbildung 138: Differenzen den Einzelposten zuweisen

OP-Bearbeitung: Differenzen den Einzelposten zuweisen
Teile einer Rechnung werden nicht bezahlt, weil

¢ Reklamationen vorliegen
e bei der Rechnungspriifung Abweichungen von den vereinbarten Konditionen festgestellt wurden
e oder berechnete Leistungen noch nicht vollstandig erbracht sind.

Ein Abzug, der sich auf einen bestimmten Einzelposten bezieht, kann diesem direkt zugewiesen

werden. Die Zuordnung wird vorgenommen durch die Eingabe des Abzugsbetrages in der Zeile des betroffenen
Einzelpostens. Diese Falle kommen sowohl bei Debitoren- als auch bei Kreditorenkonten vor.

Aus der Zuweisung eines Abzugsbetrages zu einem Einzelposten entsteht ein individueller Vorausgleich.
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Das Protokoll zum Vorausgleich enthalt den Betrag des Einzelpostens, den auf den Einzelposten entfallenden
Anteil des Buchungsbetrags, den Kommentar und den offenen Saldo, der identisch ist mit dem zugewiesenen
Abzugsbetrag. Damit wird ein Teilvorgang gebildet und aus dem Gesamtvorgang ausgeklammert. Zusatzlich kann
dem Vorausgleich noch ein OP-Status zugeordnet werden, um diesen nochmals besonders kennzeichnen zu
koénnen.

Die hierfur notwendigen Buchungen werden automatisch vorgenommen. Der Restsaldo im Bearbeitungsstand
vermindert sich um die zugewiesenen Abzugsbetrage.

Wenn bei den offenen Posten, fir die ein Abzug eingegeben wird, Skontorechte in Anspruch genommen werden,
so andert sich auch die Bemessungsgrundlage fir Skonto und der Skontobetrag.

13.3.6. Differenzen als neue offene Posten vortragen

OP-Bearbeitung: Differenzen als neue offene Posten vortragen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
100-240000-0000001 Musteradressex1x74873 MulfingenxBachmihle 12 Seite 1
Konto M S OP-Betrag Skontoberichtigung
Kommentar at EUR OP-Nr. Vertragsnr
240000-0000001 Musteradressex1x74673 Mulf 2000, 0O -
Ungeklarte Posten _
]
aufgeteilt 2000, 0O-
noch offen 388,87- +
F3=Abbrechen F6=Abschliefen F9=Vorausgleich F12=Zuriick

Abbildung 139: Differenzen als neue offene Posten vortragen

OP-Bearbeitung: Differenzen als neue offene Posten vortragen

Ein Restsaldo wird ganz oder teilweise aufgeldst, indem neue offene Posten an seiner Stelle gebildet werden. Die
neuen offenen Posten kdnnen mit einem Kommentar versehen werden, der auf die Ursache ihrer Entstehung
hinweist.

Das Vortragen eines Restes als neuer offener Posten dient u. a. der Dokumentation von Abzugen, die sich auf
Vorgange beziehen, die noch nicht zum Buchen freigegeben wurden. Beispiel: Belastungsanzeigen wegen
Reklamation.
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13.3.7. Vorausgleich protokollieren oder Rest ausbuchen

Deutsch MS

OP-Bearbeitung: Vorausgleich protokollieren oder Rest ausbuchen
DCW Hauptmandant

0f fene Posten
Zahlung
Rabatt
Skonto berechtigt
Skonto nicht abgezogen
Differenz
Skonto verfallen
verbleibende Differenz
Skonto anerkannt
ausgebucht
offen per

Kommentar

Rest als Skonto ausbuchen

100-240000-0000001 Musteradressex1x74673 MulfingenxBachmiihle 12

Betrage in EUR
4.811,13
5.000, 00-

388,87-
102 Tage iberzogen
91,49- % der offenen Posten

72,33
461, 20-

19.05.17 388,87-

_ verfallenen Skonto anerkennen

F3=Abbrechen FB6=Abschliefen

F9=Ausbuchen Fl12=Zuriick

Abbildung 140: Vorausgleich protokollieren oder Rest ausbuchen

OP-Bearbeitung: Vorausgleich protokollieren oder Rest ausbuchen

Wenn die Begriindung fir einen Restsaldo den Vorgang insgesamt betrifft, dann wird die OP-Bearbeitung mit
einem Vorausgleich abgeschlossen. Ein Vorausgleich ist eine vorlaufige Auszifferung von Buchungen,

vorlaufig, weil ein Restsaldo offen bleibt.

Die zugeordneten offenen Posten werden mit einer gemeinsamen Vorausgleichsziffer belegt. Die
Vorausgleichsziffer beginnt pro Konto und Geschaftsjahr mit eins und wird pro Vorausgleich weitergezahit.

Unter der Vorausgleichsziffer wird ein Protokoll angelegt. Es konserviert wie in einer Momentaufnahme den

erreichten Bearbeitungsstand und enthalt eine verbale Begriindung zum Saldo. Ein Vorausgleich erscheint in der
OP-Anzeige mit dem Restsaldo und seiner verbalen Begriindung.

Zusatzlich kann das Protokoll eingesehen und die zum Restsaldo fihrenden Buchungszeilen nachgewiesen
werden. In einer Mahnung wird ein Vorausgleich durch die zugehoérigen Buchungszeilen erlautert. Bei einer

Zahlung wird pro Vorausgleich ein eigener Zahlungstrager erstellt.
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13.3.8. Differenzen kontieren zum Ausbuchen

OP-Bearbeitung: Differenzen kontieren zum Ausbuchen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
100-240000-0000001 Musteradressex1x74673 Mulfingenx*Bachmihle 12
Betr&ge in EUR]

Konto

Differenz 388,87-
576000 Verzugszinsen
759050 Mahngebihren

noch offen 388,87-
F3=Abbrechen FB=AbschlieBen F12=Zurick

Abbildung 141: Differenzen kontieren zum Ausbuchen

OP-Bearbeitung: Differenzen kontieren zum Ausbuchen
Differenzen zwischen Rechnungen und Zahlungen kénnen ganz oder teilweise
ausgebucht werden. Die Ausbuchung kann erfolgen als:

e Skontoaufwand
e sonstiger Aufwand/Ertrag
e Erlds Verzugszinsen aus Mahnung

Die Kontierung des Skontoaufwands wird automatisch vorgenommen. Sie erfolgt anteilig nach den in den
Rechnungen vorkommenden Umsatzsteuerarten. Die zutreffenden Skontokonten werden den Tabellen B0401
'Vorsteuerarten' und B0402 'Mehrwertsteuerarten' enthommen.

Die Kontierung eines sonstigen Aufwands/Ertrags wird vom Benutzer vorgenommen. Vorgesehen ist die Aufteilung
des Ausbuchungsbetrags auf bis zu drei verschiedene GuV-Konten.

Die Kontierung vereinnahmter Verzugszinsen wird der Tabelle BO303 'Feste Kontierungen' entnommen. Eine
Steuerkorrektur wird in diesem Falle nicht vorgenommen.

Skontoaufwand und sonstiger Aufwand/Ertrag werden automatisch um Mehrwertsteueranteile berichtigt. Im Beleg
sind Schlissel und Bemessungsgrundlagen fir bis zu vier Mehrwertsteuerarten gespeichert. Die Berichtigung um
Mehrwertsteueranteile erfolgt im Verhaltnis der Bemessungsgrundlagen der beteiligten Buchungen.

Die Ausbuchungen werden auf dem Konto gegengebucht, unter dem die OP-Bearbeitung aufgerufen wurde.

13.4. Kontopflege

Mit der OP-Kontopflege mittels Buchen interner Beleg stehen die gleichen Funktionen zur Verfligungen wie in der
OP-Bearbeitung des Zahlungsbeleges.
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Der Einstieg erfolgt so, wie bereits im Kapitel 11.4 beschrieben Uber das Programm ,Buchen interner Beleg“ und

die Option ,,0* (OP-Kontopflege).

Ausziffern von offenen Posten:

OP-Bearbeitung: Darstellen und Andern des Bearbeitungsstandes

Deutsch MS DCW Hauptmandant
BOPIP1 BOPIP3 Seite 1
Nummer Datum Text Betrag EUR % Skonto Tage verfallen

Zahlung

100-240000-0000001 Musteradressex1x*74673 Mulfingen*Bachmihle 12

! 20 1 190517 Zahlungsei 2000, 00-

Z 01 8 310117 Rechnung 200, 00

Z 01 8 310117 Rechnung 300, 00

Z 01 8 310117 Rechnung 300, 00

Z 01 8 310117 Rechnung 200, 00

Z 01 2 240117 Rechnung 500, 00 3,00 108 15, 00

Know How

Z 01 8 310117 Rechnung 500, 00

_m 8 310117 Rechnung 500, 00

_ o1 9 310117 Gutschrift 1190, 00-

ausgeglichen 15, 00
+

F3=Abbrechen F6=Abschliefen F9=Vorausgleich F10=Diff. zuweisen

F13=Klammern m. Nr. F17=Brief schreiben F21=Konto anzeigen F24=Weitere Tasten

Abbildung 142: Buchen Interner Beleg - Zuordnen der Offenen Posten

Hier sind die Zeilencodes so zu verwenden wie dies auch bei Buchen Zahlungsbeleg der Fall ist.

Protokollierung eines OP-Status

Die Tabelle B1103 (OP-Status) wurde um eine Funktion ,Protokoll 0/1* erweitert.

Damit kann gesteuert werden, dass das Setzen eines bestimmten OP- Status in einem offenen Posten in der Datei

BREBLG protokolliert wird.

Die Datei BREBLG dient dazu, einer externen Anwendung Informationen Uber die Zustandsanderung eines

offenen Postens zu liefern. Eine Beschreibung der Datei ist der Quelle zu entnehmen.

Anderungen dieser Tabellenfunktion werden erst wirksam, wenn die asynchrone Dateiverarbeitung beendet und

danach erneut gestartet wird.

Ein Anzeigeprogramm fiir die Datei BREBLG ist nicht vorgesehen. Ein Verwerten der Datei bleibt dem Kunden

selbst Uberlassen.
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14. Erstellen Scheckeinreichung

Uber den Meniipunkt 'Erstellen Scheckeinreichung' werden die eingegangenen Schecks erfasst. Gleichzeitig wird
ein formloses Protokoll zur Einreichung bei der Bank gedruckt.

Parallel zum Druckvorgang entsteht ein Beleg, der spater im Menlpunkt ,Buchen Zahlungsbeleg*®
aufgenommen und gebucht werden kann.

FraErfassen Schecks al 10l x|
Dcw ¥ — 79 B DCw Produktionsges.mbH, Mannheim
e : = Deutsch M5

-( Funktionen ¥

Scheckeinreichung wom 020502 E elegrummer I 1
F.onto der Buchhaltung IEBDD‘I ul “errechnungzkonto Stadtzpark asse
Abzchlieben Bankwverbindung Sparkasze Mannheim
F.ontorurmmer 12455 wéahrung EUR
wertztellung zum Py
Aussteller Kreditinstitut Konto Zentrale
Scheck Mr. Bank Kto Scheckbetrag
240000-0000001 ebm Werke GmbH & Co.*74673 Mulf
ABRTEY 7EE9TE9 Sparkaszse Mannheim 12, 000,00
2A0000-A0AHE2 Egana Deutschland GmbH*b64319 Pf
FH3951759 12345675 Commerzbank Magdeburg 15. 000, 00
<
27.000,00
Anzahl Schecks 2 !
Ausfuhren _
W] o B &
O pti
@ ? F:Beleg nicht wollst 2.05.2002 | 1220

Abbildung 143: Erfassen von Schecks

In der Tabelle B0222 werden die Verrechnungskonten der Bank eingetragen, auf die die Eingangsschecks gebucht

werden sollen. Zu jedem Bankkonto muss ein Verrechnungskonto vorhanden sein, da hier auch die jeweilige

Bankverbindung hinterlegt wird. Die Tabelle sollte nicht referierend angelegt werden.
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15. Dauerbuchungsbelege

Wiederkehrende Buchungsaufgaben mit gleichem Inhalt werden in Dauerbuchungsbelegen verwaltet. Der
Dauerbuchungsbeleg enthalt die Buchungsaufgabe und den Terminplan der Ausfiihrung.

Dauerbuchungsbelege konnen erstellt werden fiir alle Belegtypen der Belegklassen:

Verkaufsbelege
Einkaufsbelege
Zahlungsbelege
Interne Belege

15.1. Pflegen Dauerbuchungsbeleg

Zur Beschreibung der Buchungsaufgabe einschlieBlich der Kontierung flir die Kosten- und Erlésrechnung kommen
die gleichen Erfassungsbilder und Prifungen wie beim Buchen des entsprechenden Belegtyps im Dialog zum
Einsatz.

Zusammen mit der Ausfliihrung der Dauerbuchungsaufgabe werden zusétzlich zu allen Typen des
Zahlungsbeleges auch die Zahlungstrager erstellt. Daflir werden bei der Erfassung der Unterbelegtypen
»Zahlungseingang und Zahlungsausgang auf Sachkonto® die Zahladresse, die Bankverbindung und die
Zahlungshinweise aufgenommen.

Bei allen Typen des Verkaufsbeleges wird wahlweise mit der Ausfiihrung der Dauerbuchungsaufgabe ein
versandfahiger Beleg erstellt.

Pflegen Dauerbuchungsbeleg: Belegklasse auswdhlen
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Belegklasse | Z=Zahlungsbeleg
I=Interner Beleg
V=Verkaufsbeleg
E=Einkaufsbeleg

F3=Beenden

Abbildung 144: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Belegklasse auswahlen
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Pflegen Dauerbuchungsbeleg (Verkaufsbeleg): Belegtyp auswdhlen

Deutsch DCW Hauptmandant
Rechnung/Gutschrift R R=Rechnung
G=Gutschrift
Belegwdhrung 1 1=EUR
2=Fremdwahrung
Mehrwertsteuer im Beleg 1l 1-3 Mehrwertsteuersatze
H=Herausrechnen der Mehrwertsteuer
Option Drucken Beleg _ B=Drucken

Dauerbuchungsbeleg Nr. !

F3=Beenden

Fl12=Zuriick

Abbildung 145: Pflegen Dauerbuchungsbeleg (Verkaufsbeleg) - Belegtyp auswahlen

Mit der Eingabe von ,? kann man sich die vorhandenen Dauerbuchungsbelege ansehen und auswahlen.

Anzeigen Dauerbuchungsbeleg: Beleg auswahlen

Deutsch DCW Hauptmandant
Belegklasse Verkaufsbeleg
1=Auswadhlen 5=Ubersicht 6=Terminplan anzeigen
Opt Beleg Nr. Belegbeschreibung Belegtyp/Wahrung
! 1 Sonstige erbrachte Leistungen VBR1 EUR
_ 2 Sonstiges VBR1 EUR
F6=Liste drucken F18=Job &ndern F12=Zurick

Abbildung 146: Pflegen Dauerbuchungsbeleg — Auswahl aus vorhandenen Belegen
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Wird ein neuer Verkaufsbeleg mit der Option ,Drucken” (B) angelegt folgt die Maske zum Erfassen von Menge,

Text und Preis.

Pflegen Dauerbuchungsbeleg Verkauf:
Deutsch MS

Rechnung in Hausw3hrung ein MwSt-Satz
DCW Hauptmandant

Seite 1
Konto Ladenbau Miller GmbH
240000-0000471
Rheinhduser Str. 47
68165 Mannheim
Beleg-Nr. 3 Belegtext Rechnung
OP. -Nr. Betreff EUR
Menge Text Vertragsnr
_ 1 monatliche Wartungspauschale 150, 00 150,00
.
19% MwSt Inland 28,50
178,50
Zahlbar 2,00 % in _10 Tagen 0,00 % in ____ Tagen _380 Tage Ziel
basierend auf Belegdatum Mahnen J

F6=Abschliefen
F22=Kontoblatt

F9=Kommentarzeilen
Fl12=Zurick

Fli=Beleg ldschen F21=Ubersicht
FlO0=Faktura léschen F23=Vertragsnr

Abbildung 147: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Erstellung eines druckbaren Belegs

Anschief3end kann der Beleg kontiert werden.

Pflegen Dauerbuchungsbeleg Verkauf:
Deutsch MS

Rechnung in Hausw3hrung ein MwSt-Satz
DCW Hauptmandant

Konto Ladenbau Miiller
240000-0000471

Rheinhd8user Str.
68165 Mannheim

Beleg-Nr. 3 Belegtext

OP. -Nr. Betreff
Vertragsnr

500000 Erldse Inland

19% MwSt Inland

Zahlbar 2,00 % in 10 Tagen
basierend auf Belegdatum

Seite 1
GmbH
47
Rechnung
EUR
150,00
28,50
178,50
0,08 % in Tagen 30 Tage Ziel
Mahnen !

FB=Abschliefen
F22=Kontoblatt

F9=Kommentarzeilen
Fl12=Zurick

Fll=Beleg ldschen F21=0Ubersicht
Fl0=Faktura anlegen F23=Vertragsnr

Abbildung 148:Pflegen eines Dauerbuchungsbeleges — Buchungsteil

Ggf. erfolgt anschlieBend noch die Kontierung der Kostenrechnung.
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Zum Abschluss wird der Terminplan fir den Dauerbuchungsbeleg festgelegt.

Pflegen Dauerbuchungsbeleg: Anlegen Terminplan

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Dauerbuchungsbeleg Nr. 3

Belegbeschreibung !onatliche Wartungsrechnung

Ablagekreis o1 Verkaufsbelege Inland

Ausfiihrungsgruppe 001 Debitorenbuchhaltung

Ausfiihrungstermine:

periodisch erstmals am 01.06.2017
letztmals am 01.05.2018
in Perioden zu Tag (en)
Woche (n)
1 Monat (en)
an folgenden Tagen 1. 2. 3.
4. 5. B.
7. 8. 9.
10. 11, 12,
Vorlauftage der Ausfiihrung 4
FB=AbschlieBen Fl12=Zuriick

Abbildung 149: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Terminplan

Bei der Festlegung der Ausfiihrungstermine kann

e entweder eine periodische Ausfiihrung (z. B. immer zum Monatsersten)
e oder eine Ausfiihrung an bestimmten Tagen (z.B.15. Januar / 19. Februar usw.)

bestimmt werden. Dann erfolgt eine Eingabe in den Feldern 'an folgenden Tagen'.

Erlauterung zum Feld ,,Vorlauftage der Ausfiihrung*

Beim Ausfiihren der Dauerbuchungen muss unter "Termine beriicksichtigen bis" ein Datum angegeben
werden. Alle ausgewabhlten - und zu diesem Datum noch nicht ausgefiihrten - Belege werden beriicksichtigt.
Zusatzlich werden auch solche Belege einbezogen, deren Ausfiihrungsdatum nach dem angegebenen
Termin liegt, aber innerhalb der Vorlauftage. Diese Belege werden ebenfalls ausgefuhrt, aber erst zu dem im
Beleg enthaltenen Ausfiihrungsdatum gebucht.

Beispiel:

Der Aufruf "Ausfiihren Dauerbuchungsbelege" (Zahlungsbelege mit Falligkeit zum Monatsersten) ist vom
Sachbearbeiter auf den 26. des Monats terminiert. Der Vorschlag lautet im Monat Juni 2017

o bei "Termine berlcksichtigen bis": 26.05.2017
o und bei "Datum fir Zahlungstrager": 26.05.2017
Die Vorschlage kénnen direkt ibernommen werden, denn:

Alle Zahlungsbelege mit Ausflihrungsdatum (fallig) 01.06.2017 werden einbezogen, wenn z.B. 5 Vorlauftage
angegeben sind. Die Zahlungsbelege werden erstellt und kénnen zur termingerechten Ausfilhrung zur Bank
gegeben oder - bei Schecks - versendet werden. Die Buchung der Belege mit dem Ausfihrungsdatum
01.06.2017 erfolgt periodengerecht mit dem Buchungsdatum 01.06.2017.

Bei diesem Beispiel ware noch zu beachten, dass die Buchungsperiode fiir Juni 2017 bereits am 26.05.2017
geoffnet sein muss.
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15.2. Ausfiihren Dauerbuchungsbeleg

Fir die Ausfihrung der Dauerbuchungen gibt es entsprechende Programm ,Ausfiihren Dauerbuchungsbeleg®.

Ausfihren Dauerbuchungen
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. Egg
Ausfiihren fir alle N J=Ja
Mandanten des Konzerns N=Nein
F3=Beenden

Abbildung 150: Ausfiihren Dauerbuchungen — Einstieg

Ausfiihren Dauerbuchungsbelege
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Auswdhlen
Opt Art der zu erstellenden Belege

! Einkaufsbelege
Verkaufsbelege
Interne Belege
Scheck/Uberweisung

Lastschrift

Termine bericksichtigen bis 22.05.2017
Ausflhrungsgruppe
Ausflhrungsprotokoll drucken J J=Ja
N=Nein
Datum flir Zahlungstr&ger 22.05.2017
F3=Beenden FB=Ausfiihren F18=Job &ndern F12=Zurick

Abbildung 151: Ausfiihren Dauerbuchungen — Auswahlmaske
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16. Pflegen Musterbeleg

Der Benutzer kann fir Einkaufsbelege, Verkaufsbelege und fir Interne Belege Muster erstellen. Im Musterbeleg
sind bereits die Felder ausgefiillt, deren Inhalt konstant bleibt. Verwendet der Benutzer beim Buchen einen
Musterbeleg, so erscheint anstelle des Belegbilds mit den leeren Eingabefeldern das Muster mit den bereits
ausgefillten Feldern.

Das Buchen nach Musterbelegen reduziert den Kontierungs- und Erfassungsaufwand.

Der Musterbeleg findet Anwendung bei der Erfassung von Belegen mit teilweise gleichen Kontierungen, wie sie bei
wiederkehrenden Geschaftsvorfallen auftreten. Beispiele fir die Anwendung von Musterbelegen sind manuelle
Verkaufsrechnungen gleicher Art und der Gesamtbeleg der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung.

Fir jeden Belegtyp wird ein Verzeichnis der Musterbelege gefihrt.

Pflegen Musterbeleg

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Belegklasse ! I=Interner Beleg

V=Verkaufsbeleqg
E=Einkaufsbeleg

Musterbeleqg Nr.

F3=Ende

Abbildung 152: Pflegen Musterbeleg — Einstieg

Die Folgemasken entsprechen den bereits bekannten Masken der Buchungsprogramme. Zuséatzlich gibt es aber
auf den Masken zur Auswahl des Belegtyps ein Pflichtfeld ,Belegbeschreibung” in dem der Zweck des
Musterbelegs beschrieben werden muss.

Welche Felder auf den Kontierungsmasken ausgeflillt werden, entscheidet der Anwender. Es gibt abgesehen von
der manuell zu vergebenden Belegnummer keine Pflichtfelder. Ein Musterbeleg kann also auch unvollstandig
gespeichert werden.

Musterbelege kénnen in den Einstiegsmasken der Buchungsprogramme Uber das ,,?“ ausgewahlt werden. Dort
wird dann auch die angegebene Beschreibung angezeigt.
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17. Steuermeldungen

17.1. Anzeigen USt-Belege

Der Menipunkt “Anzeigen USt-Belege” gibt einen Uberblick tiber die Abrechnung umsatzsteuerbehafteter
Belege. Die Auskunft umfasst wahlweise
1. Belege nach ihrem USt-Abrechnungszustand

2. Belege mit gebuchter Umsatzsteuer

Anzeigen USt-Belege: Auswahl

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100
Auswahl ! 1=USt-Belege nach Falligkeit

2=USt-Belege nach USt-Konto

F3=Beenden Fl12=Zuriick

Abbildung 153: Anzeigen USt-Belege — Auswahl
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Bei der Auswahl 1 werden alle Belege (Einkaufs- und Verkaufsbelege) nach Falligkeit sortiert dargestellt.

Anzeigen USt-Belege: Gesamtdarstellung

Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Anzeigen Abrechnung 5=Anzeigen Beleg 9=Aufheben Abrechnung

Op Fallig Buchungs Abl Belegnummer Voranmeldung Jahresmeldung
am datum krs KZ zum Datum KZ zum Datum

! 10.01.17 10.01.17 51 7 o] o]

_ 11.01.17 11.01.17 52 1 o] o]

_ 13.01.17 13.01.17 01 128 o] o]

_ 16.01.17 16.01.17 01 98 o] o]

_ 16.01.17 16.01.17 01 1186 o] o]

_ 19.01.17 19.01.17 01 128 o] o]

_ 23.01.17 23.01.17 01 g1 o] o]

_ 24,01.17 24.01.17 01 1 o] o]

_ 24,01.17 24.01.17 01 o] o]

Fillig von 01.01.2017 F&llig bis 31.01.2017

F3=Beenden F12=Zuriick F8=Nicht bearb. USt

F9=Bearbeitete USt

Abbildung 154: Anzeigen USt-Belege — Gesamtdarstellung

Bei Auswahl 2 muss das Umsatzsteuerkonto zusatzlich zur Falligkeit angegeben werden. Hier erfolgt dann auch
eine Summierung.

Anzeigen USt-Konto: F&llige Umsatzsteuer

Deutsch MS DCW Hauptmandant
1=USt-Abrechnung 5=Anzeigen Beleg
Op Fallig Buchungs Abl Belegnummer Belegtext Falliger

am datum krs USt-Betrag EUR
! 13.01.17 13.01.17 01 128 Rechnung 94,73
_ 18.01.17 16.01.17 01 98 Rechnung 68,77
_ 168.01.17 16.01.17 01 116 Rechnung 127,61
_ 19.01.17 19.01.17 01 129 Rechnung 33,94
_ 23.01.17 23.01.17 01 81 Rechnung 43, 60
_ 24.01.17 24.01.17 01 1 Rechnung 209, 00
_ 24.01.17 24.01.17 01 18 Rechnung 2,04
_ 24.01.17 24.01.17 01 20 Rechnung 3,32
_ 24.01.17 24.01.17 01 40 Rechnung 12,2 +

Totalsumme 2.852,19
Fallig von 01.01.2017 Fallig bis 31.01.2017
Gebucht wvon Gebucht bis
Ust-Konto 480000 Mehrwertsteuer
F3=Beenden F12=Zuriick F4=Suchbegriffe
F7=USt o. Zahllast F8=Nichtfillige USt Fl16=Auffinden

Abbildung 155: Anzeigen USt-Konto - Fallige Umsatzsteuer

In beiden Masken stehen Auswahloptionen und Funktionstasten zur detaillierteren Analyse der Daten zur
Verfligung.
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17.2. Erstellen der Umsatzsteuererklarung

Das Programm "Erstellen USt-Abrechnung" dient der Abrechnung der Umsatzsteuer gegenliber dem Finanzamt in
Form der Voranmeldung oder Jahreserklarung. Die Umsatzsteuerabrechnung umfasst:

Erstellen einer Verprobungsliste

Konsolidierung bei Organschaft

Erstellen der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung

Erstellen einer berichtigten monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
Erstellen der Jahreserklarung

Entlasten der Umsatzsteuerkonten und Umbuchen auf das Zahllastkonto

Das Programm ist dreistufig aufgebaut:

1. Erstellen der Verprobungsliste
2. Bearbeiten der Verprobungsliste
3. Buchen der Zahllast und Drucken der Ust-Erklarung

In der Verprobungsliste wird die Mehrwertsteuer, die sich aus den Umsatzen der Erléskonten errechnet, der
gebuchten Mehrwertsteuer gegentibergestellt. Die Umsatze der Erléskonten werden nach
Mehrwertsteuerarten geordnet und summarisch ausgewiesen. Die Verprobung der Vorsteuer ist moglich und
erfolgt nach dem gleichen Prinzip. Die Verprobungsliste wird immer vor der Umsatzsteuervoranmeldung und
der Jahreserklarung erstellt.

Die Liste kann im Dialog eingesehen werden. Anhand der Liste wird entschieden, ob die
Umsatzsteuerabrechnung zur Durchfiihrung freigegeben wird. Etwaige Differenzen missen bearbeitet
werden.

Bei Umsatzsteuerorganschaft wird aus den Buchhaltungen mehrerer Mandanten eine gemeinsame
Umsatzsteuererklarung erstellt.

Die Werte der Verprobungsliste werden automatisch in die amtlichen Vordrucke fur die Voranmeldung und
die Jahreserklarung tbernommen.

Die Entlastung der Umsatzsteuerkonten erfolgt durch Ubernahme der Salden auf das Zahllastkonto.

USt-Abrechnung: Auswaéhlen Ausfiihrungsoption

Zur Erstellung der Verprobungsliste sind auf der ersten Seite "Auswahlen Ausflihrungsoption" allgemeine
Angaben wie "Konzernweit" und "Mandant" zu machen. Im Folgebild wird angegeben, welche Abrechnung
(Zeitraum/Periode) erstellt werden soll.
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USt-Abrechnung: Auswdhlen Ausfiihrungsoption
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Konzernweit (J/N)

=
o

Mandanten Nr.

F3=Ende

Abbildung 156 : USt-Abrechnung - Auswahlen Ausflihrungsoption

Konzernweit (J/N)

Die Erstellung der USt-Abrechnung kann auf den vorstehend genannten Mandanten beschrankt bleiben,
oder umfassend, alle Mandanten des Konzerns einschlieen.

Glltige Angaben sind:

o 'J'=Ja. FUr samtliche Mandanten des Konzerns wird eine Umsatzsteuerabrechnung erstellt. Die
USt-Abrechnungen werden fir alle Konzernmandanten nach ihrer jeweiligen
Organschaftszugehorigkeit erstellt.

¢ 'N'=Nein. Die USt-Abrechnung wird nur fir den angegebenen Mandanten erstellt.

Soll nur fur einen Organkreis innerhalb des Konzerns eine USt-Abrechnung erstellt werden, muss die
Eingabe ebenfalls "N" lauten.

Hinweis: Sind in einem Konzern Mandanten enthalten, die nicht der Umsatzsteuer unterliegen
(Mandantenstammsatz: "0" in den Feldern "Vorsteuerarten" und "Mehrwertsteuerarten"), so wird fir diese
Mandanten auch keine USt-Abrechnung erstellt.

Mandantennummer

Angezeigt wird der Mandant, fur den die USt-Abrechnung erstellt wird. Der Mandant wird gewechselt durch
Uberschreiben der Mandanten-Nummer. Ein '?' als Eingabe bewirkt die Anzeige der zugénglichen
Mandanten.

Im Fall der USt-Organschaft ist der Organkreistrager (gem. Tabelle B0403) anzugeben.
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Das Erstellen der Umsatzsteuer-Abrechnung wird in zwei Schritten ausgefuhrt:

Im ersten Schritt werden Verprobungslisten erstellt, die zu Papier gebracht oder im Dialog eingesehen
werden kénnen. In der Verprobungsliste wird die Mehrwertsteuer, die sich aus den Umsatzen der
Erléskonten errechnet, der gebuchten Mehrwertsteuer gegentbergestellt. Eine Verprobung der Vorsteuer
kann vorgenommen werden und erfolgt nach dem gleichen Prinzip. Die Vorschrift der Vorsteuer-Verprobung
ist im Mandantenstammsatz festgelegt. Mit den Verprobungslisten wird zur Kontrolle auch eine
Druckausgabe des USt-Formulars erstellt. Ist eine Anpassung des Formdokuments erforderlich, kann sie
somit noch vor dem endgdltigen Druck der Meldung (Buchen) vorgenommen werden.

Im zweiten Schritt erfolgt das Buchen der Umsatzsteuer und das Drucken der Verprobungslisten und der
USt-Formulare.

Die Aufbereitung der Betrage auf dem USt-Formular erfolgt mittels der in den Tabellen B0401, B0402 und
B0404 in den Funktionen 3 und 4 angegebenen Zeilennummern und eines Formdokumentes, das von DCW
in der Datei: FORMOOQO, Bibliothek: DCWLO01 ausgeliefert wird.

Das Aufrufen einer USt-Abrechnung ist wiederholbar. Voraussetzung ist, dass flir den ausgewahlten
Mandanten bzw. Konzern der zweite Schritt ordnungsgemaf abgeschlossen wurde.

Ordnungsgemafl abgeschlossen heif3t:

o alle Belege aus der vorangegangenen Abrechnung sind gebucht (kein Beleg aus der
USt-Voranmeldung in der Ablage), oder

e alle aus der vorangegangenen Abrechnung anstehenden Belege wurden mit der Auswahl "4"
geldscht.

Wichtige Informationen im Mandantenstamm

Im Bereich ,Finanzbuchhaltung allgemein® zwei wichtige Parameter fiir die USt-Abrechnung hinterlegt:

Anzeigen Finanzbuchhaltung allgemein

Deutsch MS Basis Mandant
3

Mandant 100 DCW Hauptmandant

USt-Abrechnung nach 1 1=Kalendermonaten

2=Abweichenden Buchungsperioden

USt-Abrechnungsperiode 01 Ol=monatlich
02=zweimonatlich
B3=vierteljahrlich
04=viermonatlich
06=halbjdhrlich

Meldung an Mini One Stop Shop N l=quartalsweise
N=Nein
Konsolidierung IDL
Gesellschaftsnummer
Unternehmensbereichsnummer
Kontenplan +

F3=Beenden F12=Zuriick
FZ2l=Historisierung

Abbildung 157: Mandantenstamm — Finanzbuchhaltung allgemein
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Erstellen Verprobungsliste

In diesem Bild wird festgelegt, fur welchen Zeitraum die USt-Abrechnung ausgeflhrt werden soll. Dies kann
sein: eine USt-Voranmeldung oder USt-Jahreserklarung. Der Zeitraum der Abrechnung wird bestimmt,
abweichende Buchungsperioden entsprechend Tabelle BO105 werden berlcksichtigt.

Zusatzlich zum Zeitraum ist der Ablagekreis und das Buchungsdatum anzugeben, unter dem die Buchungen
der USt-Voranmeldung ausgefihrt werden sollen. Das Buchen wird erst im zweiten Schritt ausgefihrt, also
nachdem die Verprobungsliste erstellt ist, und der Benutzer das Buchen Uber den nochmaligen Aufruf des
Programmes "Erstellen USt-Abrechnung" ausgewabhlt hat.

Deutsch MS

USt-Abrechnung: Erstellen Verprobungsliste

DCW Hauptmandant

Voranmeldung fir (MM/JJ)

oder

Jahreserkl&arung fir
Geschaftsjahr/Kalenderjahr G/K

Buchungsdatum
Ablagekreis
Einzelnachweis

Berichtigte Meldung
Verrechnung des
Erstattungsbetrages
Einzugserma3chtigung
widerrufen
Erganzende Angaben zur
Steueranmeldung

B/ 17

01.01.17 - 31.01.17

31.01.17

51 Interner Beleq
J J/N

N J/N

N J/N

N J/N

N J/N

F3=Beenden Fl12=Zurilick

F6=Job libergeben
F18=Batchjob &ndern

Abbildung 158: USt-Abrechnung - Erstellen Verprobungsliste

Voranmeldung (MM/JJ)

Die Eingaben bestimmen, fur welche Abrechnungsperiode die Umsatzsteuervoranmeldung erstellt wird.
Wieviel Buchungsperioden eine Abrechnungsperiode umfasst, ist im Mandantenstammsatz unter

"USt-Abrechnungsperiode" angegeben.

4

BEISPIEL 1:

e USt-Abrechnungsperiode in Monaten laut Mandantenstammsatz "1"

e Angabe bei MM "02" und JJ "17"

e Voranmeldung fir den Monat Februar 2017 (umfasst eine Buchungsperiode)

g

BEISPIEL 2:

e USt-Abrechnungsperiode in Monaten laut Mandantenstammsatz "3"

e Angabe bei MM "03" und JJ "17"

e Voranmeldung Marz 2017 fur das 1. Quartal 2017 (umfasst drei Buchungsperioden)
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Angaben bei "Voranmeldung" und bei "Jahreserklarung" schlieRen einander aus.

Bei vom Kalendermonat abweichenden Buchungsperioden muss die Angabe von MM und JJ den ersten 4
Ziffern aus Funktion 1 (Beginn der Periode) der Tabelle BO105 entsprechen.

Beispiel Voranmeldung fiir den Monat 11/16: Die Buchungsperiode beginnt am 28.10.16 und endet am
24.11.16.

Der Tabelleneintrag lautet:

e Schlissel = G111
e Funktion1 = 28.10.16
e Funktion2 = 24.11.16

Anzugeben ist in diesem Fall bei MM: 10, und bei JJ: 16

Jahreserklarung (JJ)

Soll eine Jahreserklarung erstellt werden, so ist ein Geschaftsjahr aus Tabelle B0103 anzugeben.
Zusatzlich muss eine Angabe bei Geschéaftsjahr/Kalenderjahr gemacht werden. Angaben bei
"Jahreserklarung" und bei "Voranmeldung" schliel3en einander aus.

Geschaftsjahr/Kalenderjahr (G/K)

Wurde die Erstellung einer Jahreserkldrung ausgewahlt, ist anzugeben, ob der Zeitraum der Jahreserklarung
ein Geschaftsjahr oder ein Kalenderjahr umfassen soll.

Gultige Angaben sind:

e G = Geschéftsjahr

e K = Kalenderjahr
Ablagekreis
Anzugeben ist der Ablagekreis, in dem die USt-Buchungen durchgefiihrt werden sollen. Der ausgewahlte
Ablagekreis muss Nummernvergabe durch das System sowie den Belegtyp "I" = Interner Beleg vorsehen.
Buchungsdatum

Unter diesem Datum werden die USt-Buchungen ausgefiihrt. Hinweis: Die Buchungsperioden aller an der
USt-Abrechnung teilnehmenden Mandanten muissen fiir dieses Buchungsdatum zum Buchen zugelassen
sein.

Das Buchungsdatum muss innerhalb der ausgewahlten Abrechnungsperiode liegen. Es empfiehlt sich, fir
die USt-Voranmeldung den letzten Tag der Abrechnungsperiode als Buchungsdatum anzugeben. Im Fall der
Jahreserklarung wird als Buchungsdatum der letzte Tag des angegebenen Kalender- oder Geschéaftsjahres
empfohlen.
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USt-Abrechnung: Auswdhlen Bearbeitungsoption
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Auswahl ! 1=Anzeigen Verprobungslisten
3=Buchen Zahllast
4=L6schen anstehende Abrechnung

5=Drucken Verprobungslisten

F3=Beenden Fl12=Zurick F6=Job uUbergeben
Fl8=Batchjob &ndern

Abbildung 159: USt-Abrechnung - Auswahlen Bearbeitungsoption

Auswahlen Bearbeitungsoption

Dieses Bild wird gezeigt, wenn der erste Schritt der USt-Abrechnung flir den Mandanten/Konzern erfolgreich
abgeschlossen ist. Es wurden Verprobungslisten erstellt, die gedruckt oder im Dialog eingesehen und
Uberpriift werden kénnen.

Der zweite Schritt wird entweder durch die Auswahl "Buchen" oder "Léschen” der anstehenden Belege
abgeschlossen.

In der Verprobungsliste wird die Mehrwertsteuer, die sich aus den Umsatzen der Erléskonten errechnet, der
gebuchten Mehrwertsteuer gegentibergestellt. Die Umsatze der Erléskonten werden nach
Mehrwertsteuerarten geordnet und summarisch ausgewiesen. Die Auflistung der Vorsteuer erfolgt analog
zur Mehrwertsteuer, wenn laut Mandantenstammsatz die Option "Verprobung der Vorsteuer" genutzt wird.

Nach Prifung der Liste wird entschieden, ob die Umsatzsteuerabrechnung zur Durchfiihrung (Buchen der
Belege) freigegeben wird. Die Werte der Verprobungsliste werden automatisch in die amtlichen Vordrucke
fur die Voranmeldung und die Jahreserklarung Gibernommen.

Das erneute Erstellen einer USt-Abrechnung ist nur dann mdéglich, wenn keine Abrechnung fur den
ausgewahlten Mandanten bzw. Konzern zur Bearbeitung ansteht.

e Auswahl: 1 = Anzeigen Verprobungslisten

Mit der Auswahl 1 werden die Verprobungslisten angezeigt. Es folgt ein Bild, das die Summen der
USt-Betrage geordnet nach Mandant enthalt. Das Folgebild bietet dem Benutzer die Mdglichkeit der
Anzeige von Verprobungslisten mit den meldepflichtigen Umsatzen und dem Nachweis der Erlése. Bei
VSt-Verprobung erfolgt die Anzeige der VSt analog zur MwSt.
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e Auswahl: 3 = Buchen Zahllast

Mit der Auswahl 3 wird die Umsatzsteuerabrechnung zur Durchfiihrung freigegeben. Diese Auswahl
ist nur wirksam in Verbindung mit Funktion <F6>=Job Ubergeben bzw. <F18>=Batchjob andern. In
einem Batchlauf werden die Werte der Verprobungsliste fir die USt-Voranmeldung oder die
Jahreserklarung Gbernommen und in ein vorher gepfl.Formular gedruckt. Die Ubertragung in ein
amtliches Formular kann daraus erfolgen. Die Steuerkonten werden entlastet und Uber die
ausgefiihrten Buchungen (siehe unten) "Interne Belege erzeugt". Das Programm "Erstellen
USt-Abrechnung kann erneut flir den Mandanten/Konzern erst dann aufgerufen werden, wenn alle
Buchungsbelege restlos gebucht sind.

Buchen der Umsatzsteuer:

e Entlastung der Steuerkonten (Tabelle B0401, B0402, B0404)

e Gegenbuchung auf dem Zahllastkonto (Tabelle B0O303)

e Abgrenzung der noch nicht abzugsfahigen VSt (falls die Vorsteuer nach Belegdatum abgerechnet
wird)

Bei USt-Organschaft: (Voraussetzung Tab.B0403/0303/0305 und Verrechnungskonten / je Mandanten
miissen vorhanden / angelegt sein)

e Buchung bei den Organschaftsteilinehmern: Entlastung der Steuerkonten, Gegenbuchung auf den
Verrechnungskonten gegeniiber dem Organschaftstrager (Konten aus Tabelle B0403)

e Buchung beim Organschaftstrager: Verrechnungskonten gegeniber den Organschaftsteilnehmern,
Gegenbuchung auf dem USt-Sammelkonto (Tabelle B0303). Anschlielend Entlastung des
USt-Sammelkontos gegen USt-Zahllastkonto (Tabelle BO303).

Die Umsatzsteuer wird also zum Zeitpunkt der Erstellung der Voranmeldung bzw. Jahreserklarung beim
Organschaftstrager konsolidiert und von dort aus - stellvertretend fiir alle Organschaftsteilnehmer - dem
Finanzamt gegeniber deklariert.

MwSt auf Erhaltene Anzahlungen:

Werden Erhaltene Anzahlungen mit dem Modul "Anforderung von Anzahlungen" Brutto gebucht, fiihrt das
USt-Programm zusatzlich aus:

e Ermitteln der Summe der offenen Anzahlungen

e Ermitteln der in der Summe enthaltenen MwSt

e Buchen der ermittelten MwSt auf dem MwSt-Verrechnungskonto aus Tabelle B0303,
Gegenbuchung auf den It. Steuerschlissel zutreffenden Mehrwertsteuerkonten aus Tabelle B0402

In der Folgeperiode wird die vorgenannte Buchung automatisch wieder storniert. Anhand des aktuellen
Standes der offenen Anzahlungen wird die enthaltene MwSt erneut ermittelt und gebucht.

HINWEIS:

Wird ein Buchungsbeleg aus der USt-Abrechnung vom Buchungsprogramm abgelegt, weil z. B. die
Buchungsperiode zum Buchen nicht freigegeben ist, muss wie folgt verfahren werden:

Léschen des Beleges aus der Ablage

Beheben der Fehlerursache

Erstellen der USt-Abrechnung flr den betreffenden Abrechnungszeitraum wiederholen
Buchen Zahllast
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Auswahl: 4 = Loschen anstehende Abrechnung
Eine anstehende USt-Abrechnung kann geldscht und wiederholt werden. Dies ist der Fall, wenn:

e die USt-Abrechnung wahrend der laufenden Abrechnungsperiode zu Kontrollzwecken erstellt wird
e bei der Prifung der Verprobungslisten Fehlbuchungen festgestellt wurden

Das Léschen muss - nach dem die Auswahl "4" getroffen wurde - mit "Datenfreigabe" nochmals bestatigt
werden. AnschlieRend wird die Bearbeitung im Anfangsbild "USt-Abrechnung: Auswahlen
Ausfuhrungsoption" fortgesetzt.

Auswahl: 5 = Drucken Verprobungslisten

Mit der Auswahl 5 werden die unter dem aufrufenden Mandanten/Konzern erstellten Verprobungslisten und
USt-Formulare gedruckt. Diese Auswahl ist nur wirksam in Verbindung mit der Funktion <F6> =Job
Ubergeben bzw. <F18<=Batchjob andern. Die Bearbeitung wird auf dem Anfangsbild "USt-Abrechnung:
Auswahlen Ausflhrungsoption" fortgesetzt.

Hinweis: Die mit Auswahl "5" gedruckten Listen dienen nur als Arbeitsunterlage, da mit der Auswahl "3"
grundsatzlich - zum Nachweis dergebuchten Umsatzsteuer - Verprobungslisten und USt-Formulare gedruckt
werden. Wahrend des Druckvorgangs kann die Bearbeitung weiterhin ausgefiihrt werden.

USt-Abrechnung: Abnormale Beendigung

Der Job "Buchen der Zahllast" wurde entweder aus der Jobwarteschlange genommen oder endete
abnormal.

Die Ursache fiir den nicht ordnungsmafigen Abschluss des Programms kann:

e im Jobprotokoll eingesehen werden,
e oder das Programm "Anzeigen Batchnachrichten" gibt Auskunft

Mit 'Datenfreigabe’ wird das Programm erneut zu Ausfiihrung tbertragen. Endete das Programm abnormal,
sind die Ursachen zuvor zu beseitigen. Die Anwendung kann fir den Mandanten/Konzern erst wieder
aufgerufen werden, wenn der Job ordnungsgemaf beendet ist.
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USt-Abrechnung: Anzeigen Verprobungsliste nach Mandant

Auf diesem Bild werden die Steuerbetrage der Mandanten angezeigt. Die Verprobungslisten kdnnen pro
Mandant zur Einzelanzeige gebracht werden.

Der Inhalt dieser Listen sowie die USt-Formulare kénnen gedruckt werden.

Die Entlastung der Umsatzsteuerkonten erfolgt durch Ubernahme der Salden auf das Zahllastkonto, wobei
alle angezeigten Mandanten bertcksichtigt werden.

Das Erstellen neuer Verprobungslisten ist flir den Mandanten/Konzern erst nach Abschluss von Stufe zwei
mdglich, d. h. entweder werden die Belege geldscht oder ordnungsgemaf gebucht.

USt-Abrechnung: Anzeigen Verprobungsliste nach Mandant
Deutsch MS DCW Hauptmandant

1=Einzelanzeige

Man- Errechnete Gebuchte Diffe- Vorsteuer Umsatzsteuer
dant Mehrwertsteuer Mehrwertsteuer renz

EUR EUR EUR EUR EUR
! 100 2.852,18 2.852,19 0,01- 11.281, 23- 8.429,04-
101 1.140,00- 1.140, 00-

F15=Zahllast
F3=Verlassen Fl12=Zuriick FlO=Listen drucken

Abbildung 160: Verprobungsliste nach Mandant

1=Einzelanzeige
Aufruf des Bildes "Anzeigen Verprobungsliste nach Steuerart und Konto".

Es wird eine Verprobungsliste mit den Betragen des jeweiligen Mandanten nach Steuerart und Konten
aufgeschlisselt angezeigt.

Mandant

Der Mandant, dessen Steuerbetrage angezeigt werden.

1
~ ”

HINWEIS

Bei mehreren Mandanten wird der Mandant, dessen Verprobungsliste zuletzt aufgerufen wurde, an
den Anfang gestellt. Vorhergehende Mandanten konnen durch Rickwartsblattern wieder zur Anzeige
gebracht werden.
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Errechnete Mehrwertsteuer

Die Bemessungsgrundlage wird pro Steuerart Uber den Abrechnungszeitraum aus den Einzelbelegen
addiert und die Mehrwertsteuer aus der sich daraus ergebenden Summe ermittelt.

Gebuchte Mehrwertsteuer

Die Summe der in der Abrechnungsperiode gebuchten Mehrwertsteuer.

Differenz

Der Unterschied zwischen errechneter und gebuchter Mehrwertsteuer.

Vorsteuer

Die Summe der gebuchten Vorsteuer in der Abrechnungsperiode.

Umsatzsteuer

Die Differenz zwischen gebuchter Mehrwertsteuer und gebuchter Vorsteuer.

Funktionen

F10= Listen drucken

Die Verprobungslisten/USt-Formulare des Mandanten/Konzerns werden gedruckt.

F14= Anzahlungen

Sofern Anzahlungen versteuert werden, kann die nach der "Brutto"-Methode ermittelte Mehrwertsteuer
angezeigt werden. Die aus der Vorperiode schon an das Finanzamt abgefiihrte Mehrwertsteuer aus
Anzahlungen wird ebenfalls zur Anzeige gebracht.

Die fallige Zahllast wird angezeigt. Sofern eine korrigierte USt-Voranmeldung vorliegt, wird die fur diese
Periode schon abgeflihrte Zahllast angezeigt.

F15= Zahllast

Es erscheint ein Fenster, in dem die bei Korrekturmeldungen die alte und die neue Zahllast
gegenubergestellt werden.
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USt-Abrechnung: Anzeigen Verprobungsliste nach Steuerart und Konto
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100 01.01.17-31.01.17
Ust- Kontonummer Kontobezeichnung Bemessungs- Steuerbetrag
Art grundlage
EUR EUR
Erlose:
0o 502000 Erlose Drittland 933,862
Summe 00 0% Dri 933,62
o7 541000 Sonstige Erldse 1000, 0O 70,00
Summe 07 7% Inl 1000, 0O 70,00
19 500000 Erlgse Inland 6862, 39 1303, 85
503000 Erlose Fracht, V 100, 00 19,00
509000 Sonstige Erlose 2680, 87 509, 33
590000 Ertrage aus Weit 5000, 00 950, 00
F3=Anfang F12=Zuriick Fl0=Listen drucken
F:Bl&ttern riickwirts nicht mehr mdglich

Abbildung 161: USt-Abrechnung - Anzeigen nach Steuerart und Konto

I USt-Abrechnung: Anzeigen Verprobungsliste nach Steuerart und Konto
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant 100 01.01.17-31.01.17
Ust- Kontonummer Kon tobezeichnung Bemessungs- Steuerbetrag
Art grundlage
EUR EUR
VoSt Gesamt 11281, 23-
Differenz 0,01-
Summe VoSt 11281, 23-
Umsatzsteuer 8429, 04-
F3=Anfang F12=Zurick FlO=Listen drucken

Abbildung 162: USt-Abrechnung - Anzeigen nach Steuerart und Konto letzte Seite

Auf diesen Bildern wird die Verprobungsliste des ausgewahlten Mandanten mit den Steuerbetragen
angezeigt.
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Die Darstellung erfolgt in Blécken:

1. Darstellung nach Erléskonten
Die Steuerbetrage der Erldskonten werden pro Kontonummer und Steuerart angezeigt. Zusatzlich wird
die Summe der Betrage pro Steuerart sowie die Summe der Gesamterlose ausgewiesen.

2. Darstellung nach Mehrwertsteuerkonten

Die Steuerbetrage der Mehrwertsteuerkonten werden pro Kontonummer und Steuerart angezeigt.
Zusatzlich wird die Summe der Betrage pro Steuerschliissel sowie die Gesamtsumme Mehrwertsteuer
ausgewiesen.

3. Differenz
Der Unterschied zwischen errechneter und gebuchter Mehrwertsteuer.

4. Darstellung nach Aufwandskonten
Die Steuerbetrage der Aufwandskonten werden pro Kontonummer und Steuerart dargestellt. Zusatzlich
wird die Summe der Betrage pro Steuerschliissel sowie die Summe Gesamtaufwand ausgewiesen.

5. Darstellung nach Vorsteuerkonten
Die Steuerbetrage der Vorsteuerkonten werden pro Kontonummer und Steuerart dargestellt. Ferner wird
die Summe der Betrage pro Steuerschliissel sowie die Gesamtsumme Vorsteuer ausgewiesen.

Bei Erwerb aus dem EU-Raum wird zusatzlich die Erwerbssteuer rechnerisch ermittelt und
ausgewiesen. In der Folgezeile wird sie als abziehbare Vorsteuer dargestellt.

6. Differenz
Der Unterschied zwischen errechneter und gebuchter Vorsteuer.

7. Umsatzsteuer
Der ausgewiesene Betrag ergibt sich aus der Differenz zwischen gebuchter Mehrwertsteuer und

gebuchter Vorsteuer.
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Beschreibung der einzelnen Felder:

Mandant

Der Mandant, dessen Verprobungsliste angezeigt wird.

Umsatzsteuerart

Die Betrage werden pro Konto nach Mehrwertsteuerarten dargestellt. Bei Vorsteuerverprobung werden die
Konten zusatzlich nach Vorsteuerarten angezeigt.

Kontonummer

Die Nummern der Konten, deren Betrage angezeigt werden.

Kontobezeichnung

Die Bezeichnungen der Konten, deren Betrage angezeigt werden.

Bemessungsgrundlage

Der in der Rechnung ausgewiesene Warennettopreis dient als Grundlage fir die Errechnung der Steuerbetrage.

Steuerbetrag

Die ermittelten Steuerbetrage der einzelnen Konten.

Funktionen:

F10=Listen drucken

Die Verprobungslisten und USt-Formulare aller im Bild "Umsatzsteuer: Anzeige nach Mandant" aufgefiihrten
Mandanten werden gedruckt. Wahrend des Druckvorgangs steht die Anzeige weiterhin zur Verfiigung.
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17.3. Behandeln der EU-Erwerbsteuer / EU-Quartalsmeldung

Mit dem MenUpunkt ,Erstellen EU-Quartalsmeldung® werden im Rahmen der Zusammenfassenden Meldung die
Umsétze in die Lander der Europaischen Union gemeldet. Die Meldung ist zu richten an die Auf3enstelle Saarlouis
des Bundesamtes fiir Finanzen. Auf der Liste werden folgende Angaben zur Anzeige gebracht:

Adresse und Umsatzsteuer-ldentnummer des Meldepflichtigen
Umsatzsteuer-ldentnummer des Erwerbers

Summe der Bemessungsgrundlagen

Hinweis auf Werkleistung/Warenbewegung

Hinweis auf Dreiecksgeschafte

Das verwendete Formular ist vom Bundesamt fir Finanzen in Saarlouis amtlich genehmigt. Fir interne Zwecke
wurde auch die Erstellung einer Liste der Erwerbe aus dem EU-Raum ermdglicht. Die Liste bringt Angaben von
Buchungen zur Anzeige, die mit besonders gekennzeichneten Steuerschlisseln aus den Tabellen B0401 und
B0402 gebucht wurden. Diese besondere Kennzeichnung der Steuerschliissel wird im Feld Ersatzwert in Form des
Buchstabens ,E* fur EU-Schlissel vorgenommen.

Erstellen Zusammenfassende Meldung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Mandant
Konzernweit

IZI|=
[o]
o]

Auswahl Liste l1=Umsatze in Lander der EU

|~

2=Erwerbe aus L&ndern der EU

Warenlieferungen von bis
Sonstige Dienstl. von bis

Art der Meldung

|~

1=Erstmalige Meldung
2=Korrigierte Meldung

Datei erstellen 1 1=Csvy

2=ELMA5

3=ELMA5 fiir Perfidia

N=Mein
Anzeige §18a Abs.1 UStG N J/N Widerruf Anzeige §18a Abs.1 UStG N J/N
F3=Ende F6=AbschlieBen

F18=Andern Job

Abbildung 163: Erstellen der EU-Quartalsmeldung
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18. Auswertungen

Das Berichtswesen der Finanzbuchhaltung umfasst die gesetzlich vorgeschriebenen Aufzeichnungen und
Publikationen, Berichte zur internen Verwendung und Arbeitsunterlagen:

Journale

Konten

OP-Listen
Forderungsstruktur
Verbindlichkeitsstruktur

Berichte sind bis zur Archivierung der Daten des Geschéaftsjahres wiederholbar und sie kdnnen auch rickwirkend
erzeugt werden. Berichte kdnnen in Papierform oder als Film ausgegeben werden. Die Berichte kénnen in einem
Programmlauf fiir alle Firmen eines Konzerns oder fir eine einzelne Firma erstellt werden.

18.1. Journale

Das Journal ist ein chronologisches Verzeichnis der gebuchten Belege mit Ausweis der Kontierung. Es ist nach
Ablagekreisen untergliedert und nach Belegnummern geordnet. Tages-, Monats- und Endsumme werden
ausgewiesen.

Das Journal kann online angezeigt oder gedruckt werden. Die Online-Anzeige erfolgt Uber das Programm
»Anzeigen Journal“. Hier kann lediglich auf einen Datumsbereich eingeschrankt werden.

Anzeigen Journal
Deutsch MS DCW Hauptmandant
Seite 1
Datum Ab Belegnummer Konto Text Soll Haben
030517 11 14 4400007400 Warenrech 1190, 00
030517 11 14 228000 Warenrech 1000, 00
030517 11 14 260000 Warenrech 190, 00
P8O517 50 10 228000 Materialb 23,68
p8E517 50 10 608000 Materialb 23,68
P8E517 50 10 228000 Materialb 35,52
P8E517 50 10 608000 Materialb 35,52
P8E517 50 11 228000 Storniere 0, 43-
p8E517 50 11 619500 Storniere 0, 43-
080517 50 11 228000 Storniere 0, 88-
EUR 1248, 77
1247, 88
Datum wvon: E1.05.2017 bis: 31.05.2017
Ablagekreis:
F3=Beenden F7=Suchen F24=leitere Tasten

Abbildung 164: Anzeigen Journal
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Mit der Druckfunktion kénnen Journale fir Tages-, Monats- und Jahreszeitrdume erstellt und auf die Belege eines
Ablagekreises eingegrenzt werden.

Deutsch MS

Drucken Journal

DCW Hauptmandant

Mandant
Konzernweit (J/N)

Ablagekreis

Anfangsdatum

Enddatum

1=

01.05.2017

31.05.2017

F3=Ende
Fd4=Ausgabe in Datei

F6=Abschliefen
F18=Andern Job

Abbildung 165: Drucken Journal

Uber die Funktion <F4> kénnen die Daten auch in eine Datei ausgegeben werden.

Journal vom 01.05.17 bis

Buchungs Ab Beleg
datum kr nummer

16.05.17 01 143
16.05.17 01 143
16.05.17 01 143

19.05.17 20 2/1

31.05.17 mit
Konto Beleg
datum

601100 15.05.
260000-0000471 16.05.
500000 16.05.
480000 16.05.
280000 19.05.
260000-0000001 19.05.

AbschluB3perioden 01 bis 99 DCW Hauptmandant

Text Wih Kurs Wihrungs
rung betrag

Warenrechnung CHF 1,065500 1.000,00

Tagessumme

Rechnung EUR

Rechnung EUR

Rechnung EUR

Tagessumme

ZahlungseingangEUR

ZahlungseingangEUR

Tagessumme

Monatssumme

Endsumme

551.

351.

938,53

.888,53
.190,00

.190,00
.000,00
.000,00

610,26~

*

*

*

610,26-%

Seite

NN

551.

5351.

.888,53

*

.000,00

190,00

.190,00 =

.000,00
.000,00 =

610,26-x

610,26-x

Abbildung 166: Gedrucktes Journal
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18.2. Kontoauszige

Das Ausfertigen der Konten geschieht primar zur Erflllung der gesetzlichen Dokumentationspflicht. Hierfir werden
nach Abschluss des Geschéftsjahres Jahreskonten ausgedruckt oder verfilmt. Unterjahrig werden selektive
Ausdrucke von Konten als Arbeitsunterlage genutzt. Teilausdrucke sind méglich fir:

Der Berichtszeitraum ist das Geschéftsjahr, eine Folge von Monaten oder ein einzelner Monat.

einen Bereich von Kontoklassen
einen Bereich von Konten
nur Hauptkonten
nur Unterkonten
Unterkonten eines Hauptkontos

Drucken Konten

DCW Hauptmandant

Von Konto -
Kommentar

bis Konto

Deutsch MS
Mandant 100 Konzernweit
Geschaftsjahr Geschaftsjahr 2017 01.01.2017 - 31.12, 2017
Beginn Datum 01.01.2017
Ende Datum 31.12.2017
Gegenkonto K/A/N N
Nur Hauptkonten J/N N Nur Unterkonten
Kontenklasse von  _

bis _
Unterkonten Hauptkonto 240000

Ford. aus Lief./ Leist. Inland

Alle inlandischen Debitoren GL 2017!

J/N N

F3=Verlassen

F6=Drucken
F4=Ausgabe in Datei F7=AbschluBperioden

F18=Drucksteuerung F13=Auswahl Mandant

Abbildung 167: Drucken Konten - Auswahlmaske

Das Konto beginnt mit dem Saldovortrag zur Berichtsperiode. Bei OP-gefiihrten Konten wird der Saldovortrag
durch die offenen Posten erlautert, aus denen er sich zusammensetzt. Es folgen die Einzelbewegungen des
Berichtszeitraumes, geordnet aufsteigend nach Buchungsdatum. Mittels der angedruckten Ausgleichsziffer sind die
Ausgleiche in OP-gefuhrten Konten nachvollziehbar. Das Konto endet mit den Summen von Soll und Haben, dem
Saldo aus diesen Summen und dem Endsaldo des Berichtszeitraumes.
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Seite 10
Musteradresse

380
Albert-Einstein-Allee 3
Bensheim
EU-Steuernummer

DE159226238

100 DCW Hauptmandant

Saldo Umsatz

Saldo Konto

aus

Kont

24

.628,00

.950,00

Buchungs- Ab- Haupt- Unter- Mwst Beleg- Belegtext Wah- Kurs Wahrungs- Vor
datum lage beleg beleg datum rung betrag
Es folgen die Offenen Posten zur Erklarung des Saldovortrags:
26.04.16 01 1 26.04.16 Rechnung
26.04.16 01 2 26.04.16 Rechnung
26.04.16 01 5 26.04.16 Rechnung
26.04.16 01 & 26.046.16 Rechnung
Saldovortrag
31.01.17 01 3 31.01.17 Rechnung
31.01.17 01 5 31.01.17 Rechnung
31.01.17 651 10 31.01.17 Umbuchung
Umsatz

-140,00
-330,00

.233,68

nto
0000-0000380

bis

51.12.2017
Blatt 1

Abbildung 168: Ausdruck eines Debitorenkontos

18.3. OP-Listen

Der Uberblick Uber die Forderungen und Verbindlichkeiten eines Unternehmens hat zum Abschluss einer Periode
oder eines Jahres eine grof3e Bedeutung. DCW stellt in diesem Bereich zum einen die OP-Listen mit ihren
unterschiedlichen Sortier- und Selektionskriterien und zum anderen die Forderungs- und Verbindlichkeitsstrukturen
mit der Moglichkeit der Rasterung nach Tagen, zur Verfligung.

In der DCW-Finanzbuchhaltung existieren drei Meniipunkte um OP-Listen zu drucken. Mit einem Kiirzel aus
‘Drucken offene Posten’ sieht man die Menlpunkte:

e Drucken offene Posten nach Vertreter
e Drucken offene Posten nach Kontogruppierung

e Drucken offene Posten
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Mit dem Menlpunkt ‘Drucken offene Posten/Vertreter’ knnen OP-Listen nach Vertretern sortiert und selektiert

werden.

Drucken Offene Posten (Vertreter)
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Mandant ggg

Konzernweit (J/N)

1=

Abgrenzen nach Datum (J/N)
Stichdatum
Nur fallige (3/N)
Offen seit
Auf OP-Status einschranken

1=

1=

Monatssummen drucken [(J/N)
Hauptkonto
Sortierung der Konten

L8]
—
n

nach Hauptkonto/Name
nach Vertreter/Hauptkonto/Name
3 = nach Vertreter/0rt/Name/Hauptkonto

Mit Lastschriften (d/N)
Vertreter

l

Mindestsaldo je Konto
Hochstsaldo je Konto

F3=Ende F12=Zuriick F6=Ausfiihren Fi18=Andern Job
F15=chne 0OP-Status

Abbildung 169: Auswahlkriterien fir OP-Listen nach Vertretern

Voraussetzung hierflr ist, dass die Vertreter im jeweiligen Debitorenkontoblatt hinterlegt sind. Ein

Vertreterverzeichnis kann in Tabelle B0514 angelegt werden.

Auswdhlen Tabelleneintrag

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle BO514 Vertreternummern Mandant [o]o]o]
Sprache P1 Deutsch

Suchen

1=Auswdhlen

Opt Vertreter- Vertreter-

Nummer Name
!_ *BLANK ohne Vertreternummer
__ 081 Klaus Werling
__ B2 Dieter Fiester
F3=Beenden F5=Aktualisieren Fl0=Bezeichn.-Folge F12=Zurick

F7=Sprache anz. Ein

Abbildung 170: Tabelle BO514 Vertreter

Nachfolgend werden wesentliche Felder der Maske erlautert:
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Abgrenzen nach Datum (J/N)

In diesem Feld wird festgelegt, ob eine Abgrenzung der zu berlcksichtigenden Offenen Posten zu einem
Stichdatum erfolgen soll. Ist dies der Fall, muss auch das Feld "Stichdatum" gefilllt sein.

N = Nein. Eine Abgrenzung der Offenen Posten nach Stichdatum erfolgt nicht.

J = Alle Offenen Posten, deren Buchungsdatum nicht groRer als das Stichdatum ist, werden ausgewahit.

Nur féllige (J/N)
N = Nein. Bei der Auswahl der Offenen Posten wird die Falligkeit nicht berticksichtigt.

J = Ja. Bei dieser Eingabe muss auch das Feld "Stichdatum" gefullt sein. Zusatzlich muss das Feld
"Abgrenzen nach Datum" "J" enthalten. Berlicksichtigt werden alle Offenen Posten, deren Falligkeit
gegeniber dem Stichdatum nicht in der Zukunft liegt.

Offen seit
Dieses Feld ist optional. Wenn es geflillt wird, muss die Eingabe ein glltiges Datum sein.

a) Feld geflllt, keine Eingabe im Feld "Stichdatum": Es werden nur die Offenen Posten berlicksichtigt, die zu
dem hier angegebenen Datum offen waren und zum Zeitpunkt der Listenerstellung noch offen sind.

b) Feld geflllt, mit Eingabe im Feld "Stichdatum": Es werden nur die Offenen Posten bertcksichtigt, die zu
dem hier angegebenen Datum offen waren und zum "Stichdatum" noch offen sind.

Auf OP-Status einschranken / OP-Status ausschlieRen

Dieses Feld muss nicht gefiillt sein. Bis zu zehn OP-Status-Kennzeichen kénnen fir eine Auswertung ausgewahlt
werden. Durch eine Eingabe in diesem Feld kann der Benutzer festlegen, dass Buchungszeilen mit dem oder den
ausgewahlten OP-Status -Kennzeichen in der Liste gesondert behandelt werden.

In Verbindung mit der Taste F15 kann bestimmt werden, dass die Liste nur Posten mit diesen Kennzeichen
enthalten soll oder dass gerade diese Posten nicht in der Liste erscheinen sollen.

Die Vergabe des OP-Status erfolgt im MenUpunkt 'Anzeigen Konto'. Die Kennzeichen fur den OP-Status sind in der
Tabelle B1103 eingetragen. Durch Eingabe eines Fragezeichens wird ein Fenster angezeigt, in dem mehrere OP-
Status-Kennzeichen ausgewahlt werden kénnen.

Auswahlen OP-Status

1=Auswadhlen

Schliissel Bezeichnung

! K in Klarung
_ R Beim Rechtsanwalt
_ z Ricklastschrift
Ende
F12=Zurlick

Abbildung 171: Auswahlen OP-Status
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OFFENE POSTEN/VERTRETER zum DCW Hauptmandant Seite 3
23.05.17 12:16:18

Beleg- Buchungs- Beleg Unter oP Betrag W&sh- Wahrungs externe Falligkeit Mahnen OP-
datum text nummer nNuUMMEr nummer EUR rung betrag Belegnummer am Abw. J/N Stat
0z Dieter Fiester

240000 Ford. aus Lief./ Leist. Inland

240000-0000011 Kaufhof AGxFiliale Frankfurt*60313 FrankfurtxzZeil

28.02.17 Rechnung 19 265343 16,76 14.035.17 70 J
02.03.17 Rechnung 59 266573 192,83 16.03.17 [1:} J
Saldo: 209,59

240000-0000012 Kaufhof AG*Filiale Berlin*10707 Berlinx*Kurfirstend

23.02.17 Rechnung 41 260038 348,47 25.03.17 59 J
Saldo: 548,47

Kreditlimit 5.000,00
26.04.16 Rechnung 4 1 4.284,00 26.065.16 362 J
Belastung Lohn-Leistungen
26.06.16 Rechnung T 7.4 5.6465,00 9879878 26.06.16 362 J
30.04.16 Sonstiges 5 5 10.000,00 30.06.16 388 J

Saldo: 19.929,00

Summe Soll: 38.900,81
Summe Haben: 3.190,00-
Saldo: 35.710,81

Abbildung 172: Gedruckte OP-Liste nach Vertreter

Mit dem MenUpunkt ‘Drucken offene Posten/Kontogruppierung’ kénnen sowohl Druck- als auch Dialoglisten
(als Bildschirmbearbeitung) erstellt werden.

Auswdhlen Bearbeitungsoption fiur Liste: Offene Posten nach Kontogruppierung
Deutsch MS DCW Hauptmandant

Bearbeitungsoption ! 1=Erstellen Dialogliste
2=Bearbeiten Dialogliste

3=Erstellen Druckliste

F3=Ende

Abbildung 173: Drucken offene Posten nach Kontogruppierung - Einstieg
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Sowohl die Dialog- als auch die Drucklisten dienen der Erstellung von OP-Listen sortiert oder selektiert nach der

sog. Kontogruppierung. Die Kontogruppierung ist ein Feld im Kontoblatt, das individuell genutzt werden kann. Die
Kontogruppierungen sind in der Tabelle B1505 hinterlegt. Von DCW ist die Kontogruppierung fir die Einteilung von
offenen Posten nach Sachbearbeiter vorgesehen.

Auswdhlen Tabelleneintrag

F7=Sprache anz.

Ein

F20=Rechts F21=Teil

en

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Tabelle B1505 Kontogruppierung Mandant o]a]o]
Sprache 01 Deutsch

Suchen

1=Auswshlen Spalte 1 87
Opt Konto- Bezeichnung Sachbearbei ter Durch- Logo|

gruppierung wahl

!_ 01 Verkauf D-Nord Fr. Miller 112 Mi
__ b2 Verkauf D-Sid Fr. Schulz 114 Sc
__ o3 Verkauf GB Mr. White 215 Wh
__ BB Verkauf F M. Duval 212 Du
__ 1o Bereich Hofmann Hr. Hofmann 180 Ho
_ 11 Bereich Schmitt Hr. Schmitt 181 Sc
F3=Beenden F5=Aktualisieren F10=Bezeichn.-Folge Fl12=Zuriick

Abbildung 174: Tabelle B1505 Kontogruppierung

Erstellen Dialogliste: Off
Deutsch MS

ene

Posten nach Kontogruppierung

DCW Hauptmandant

Mandant Egg

Konzernweit (Js/N) N
Abgrenzen nach Datum (J/N) N
Stichdatum
Kontoart _ D = Debitorenkonten
K = Kreditorenkonten
M = Mischkonten
Kontogruppierung
F3=Ende F12=Zuriick FB=Ausfihren F18=Andern Job

Abbildung 175: Drucken Offene Posten nach Kontogruppierung

Wahrend die OP-Liste nach Vertreter nur fir Debitoren- und Mischkonten aufgerufen werden kann, steht die Liste
nach Kontogruppierung auch fir Kreditoren zur Verfigung.
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Der dritte Menlpunkt zur Erstellung von OP-Listen heiflt ‘Drucken offene Posten’. Mit diesem Programm kénnen
ebenfalls Dialog- und Drucklisten erstellt werden. Dieser Menlpunkt kann zur Erstellung von ‘Standard-OP-Listen’
verwendet werden.

Erstellen Dialogliste: Offene Posten

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Egg Konzernweit (J/N) N
Abgrenzen nach Datum (N) N

1 = Buchungsdatum 2 = Belegdatum Nur fallige (g/N) N
Stichdatum Offen seit
Kontoart D Auf OP-Status einschranken
H = Hauptkonto Verbande darstellen (N) N
von Unterkonto H = nach Hauptkonto
bis Unterkonto K = hauptkontolibergreifend
A = Alle Konten $ = Sachkonten von VYerband
D = Debitoren K = Kreditoren bis Verband
M = Mischkonten Vertragsnr
Druckart L Sortierung der Konten N
L = Listenform K = Kontenform N = Kontonummer A = Bezeichnung
0 = Ortsname
Anzahlung einschlieBen (J/N) J Sortierung der Posten 1
1 = nur Anzahlungen 1 = Buchungsdatum 2 = Belegdatum
Vorausgleich auflosen (J/N) N Sortierung nach Wshrung (N) N
F3=Ende FB=Ausfihren F13=Auswahl Mandant Fl4=Zusatzfunktion
F12=Zuriick F18=Andern Job F15=ohne OP-Status F24=Weitere Tasten

Abbildung 176: Auswahlkriterien fur die Standard-OP-Liste

Bei Einstieg in den Meniipunkt sind die Eingabefelder teilweise vorbelegt. Andert man nichts an dieser
Voreinstellung, erhalt man eine Debitoren-OP-Liste von allen offenen Posten zum aktuellen Datum in Listenform
sortiert nach Buchungsdatum. Die Voreinstellungen kénnen nattrlich tbertippt werden. Es kann auch hier jederzeit
eine OP-Liste zu einem bestimmten Stichdatum gedruckt werden (auch riickwirkend). Ebenso kann die Liste
ausschlieBlich auf die falligen Posten eingeschrankt werden.

Bei Option 'Offen seit' werden alle Posten gedruckt, die zu dem eingegebenen Zeitpunkt bereits offen waren. Die
Beschrankung auf OP-Status bezieht sich auf Eintragungen, die bei den offenen Posten aufgrund der Tabelle
B1103 vorgenommen wurden (z. B. Rechtsanwalt, Mahnbescheid usw.). Per Funktion <F15> kann auf den zweiten
Modus, ,OP-Status ausschlieRen® gewechselt werden, um z. B. alle offenen Posten zu bekommen, ohne
diejenigen beim Rechtsanwalt.

Bei allen OP-Listen gibt es die Mdglichkeit nach Datum abzugrenzen, also die offenen Posten zu einem
bestimmten Stichdatum (z. B. Geschaftsjahresende) zu ermitteln.
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OFFENE POSTEN zum DCW Hauptmandant Seite 1
25.05.17 16:18:43
Buchungs Abl Beleg Beleg Text OP VA Soll-Betrag Haben-Betrag Kurs Wsh Wshrungs Fallig  OP-
datum krs nummer datum nummer zif EUR EUR rung betrag am stat
240000-0000001 Musteradressex1=74673 Mulfingenx*Bachmilhle 12 Kreditlimit 5.000,00
Einzug
264.01.17 01 2 24.01.17 Rechnung 2 500,00 23.02.17
Know How
31.01.17 01 & 31.01.17 Rechnung B 200,00 15.03.17
31.01.17 01 8 31.01.17 Rechnung 8 300,00 15.064.17
31.01.17 01 8 31.01.17 Rechnung 8 300,00 15.05.17
31.01.17 01 & 31.01.17 Rechnung B 200,00 15.06.17
31.01L.17 01 & 31.01.17 Rechnung 8 500,00 15.07.17
31.01.17 01 8 31.01.17 Rechnung 8 500,00 15.08.17
51.01.17 01 9 31.01.17 Gutschrift 9 1.190,00 01.02.17
31.01.17 01 10 31.01.17 Rechnung 10 1.911,13 1,04650 USD 2000,00 02.03.17
19.05.17 20 2 19.05.17 Zahlungseing 1 2.000,00 19.05.17
Summe : 4.611,13 3.190,00
Saldo: 1.221,13
240000-0000006 Kaufhof AG#Filiale Mannheim#68161 Mannheim*0
24.01.17 01 1 24.01.17 Rechnung 1 1.309,00 25.02.17
Summe : 1.309,00
Saldo: 1.309,00
2G0000-0000011 Kaufhof AGxFiliale Frankfurt:é60313 Frankfurts
28.02.17 01 19 28.02.17 Rechnung 265343 16,76 14.03.17
02.03.17 01 59 02.03.17 Rechnung 266573 192,83 16.03.17
Summe : 209,59
Saldo: 209,59
240000-0000012 Kaufhof AGx*Filiale Berlinx10707 BerlinsKurfur
25.02.17 01 41 23.02.17 Rechnung 260038 368,47 25.03.17
Summe : 348,47
Saldo: 368,47
240000-0000013 Musteradressex13x864644 Affing*Linker Kreuthwe
02.02.17 01 58 02.02.17 Rechnung 236100 202,98 06.03.17
08.02.17 01 29 08.02.17 Rechnung 2642828 42,58 10.03.17
Summe : 245,56
Saldo: 245,56
260000-0000026 Musteradresse*26x*22085 Hamburgx*Hofweg 1 Kreditlimit 10.000,00
51.01.17 01 4 31.01.17 Rechnung 4 933,62 1,07110 CHF 1000,00 02.03.17

Abbildung 177: Beispiel einer OP-Liste

Mit dem Menipunkt “Drucken Uberzahlungen” kann eine Liste der iiberzahlten offenen Posten erstellt werden,
also von solchen Posten die keine Anzahlungen sind und saldiert einen Habensaldo ergeben.

Drucken Uberzahlungen

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant ﬂBO Konzernuweit (J/N) N
Abgrenzen nach Datum (M) N 1 = nach Buchungsdatum
2 = nach Belegdatum
Stichdatum
Kontoart 1 1 = alle Debitorenkonten
2 = ein Debitoren-Hauptkonto
Hauptkonto

von Unterkonto
bis Unterkonto

Sortierung der Konten nach Kontonummern

=
i
I

2 = alphabetisch nach Bezeichnung

Sortierung der Posten 1 1 = nach Buchungsdatum
2 = nach Belegdatum
F3=Ende F12=Zurick FB=Ausfiihren F18=Andern Job

Abbildung 178: Drucken Uberzahlungen
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18.4. Forderungsstruktur

Die ,Struktur®-Listen bieten die Méglichkeit, offene Posten nach Rastertagen gegliedert zu betrachten. Die
Forderungsstruktur bietet dabei zwei Listen, die das Alter von Forderungen betrachten, also in die Vergangenheit
rechnen (Mahnstruktur und Altersstruktur) und zwei Listen, die in die Zukunft schauen (Valutastruktur und
Zahlungserwartung).

Erstellen Dialogliste: Forderungsstruktur

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Egg Konzernweit (J/N) N

Raster in Tagen 30 Obergrenze in Tagen 300
Stichdatum 23.05.2017 Rasterbeginn 23.05. 2017
Listenart M M = Mahnstruktur V = Valutastruktur

A = Altersstruktur Z = Zahlungserwartung
Kontenart D D = Debitoren M = Mischkonten
Hauptkonto
Kontogruppierung
Mindestsaldo je Konto EUR Hochstsaldo je Konto EUR
Mit Anzahlungen (I/N) g
Vertragsnr Vorausgleich auflgsen (J/N) N
Auf OP-Status beschranken
Verbandssteuerung 0 0 = ohne Verband
H = Verband nach Hauptkonto
F3=Ende F12=Zuriick FB=Ausfiihren Fl4=Zusatzfunktion

F18=Andern Job

Abbildung 179: Drucken Forderungsstruktur

Der Druck der Forderungen erfolgt nach dem vorgegebenen Raster immer bezogen auf das Stichdatum.

Mahnstruktur:

Gesamtsumme und Einzelauflésung der offenen und falligen Posten (Merke: Blickrichtung in die Vergangenheit)
nach Falligkeitsdatum.

Andruck der offenen Posten:

e Raster0 = offen, aber noch nicht fallig
e Raster groRer 0 = um xx Tage uberfallige Posten bzgl. Nettofalligkeit

Altersstruktur:
Gesamtsumme und Einzelauflésung der Belege nach Alter (Belegdatum).
Andruck der offenen Posten:

e Raster0 = Belege, bei denen das Stichdatum kleiner als das Belegdatum ist.
e Raster gréRer 0 = Belege, die bis zu xx Tage alt sind
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Valutastruktur:

Gesamtsumme und Einzelauflésung der offenen Posten auf Basis der Nettofélligkeit (Merke: Blickrichtung in die

Zukunft)

Andruck der offenen Posten:

e Raster0

e Raster groRer 0

Zahlungserwartung:

Gesamtsumme und Einzelauflésung der zu erwartenden Zahlungseingange unter Beriicksichtigung der
Zahlungsstatistik und der Zahlungsbedingungen. Auf das Ergebnis der Valutastruktur wird die durchschnittliche

Abweichung vom Ziel gemal der Zahlungsstatistik hinzugerechnet.

offene und uberfallige Posten (Falligkeit kleine Stichtag)
in bis zu xx Tagen netto fallige Posten

Deutsch

MS

Anzeigen Dialogliste: Forderungsstruktur

DCW Hauptmandant

1=Auswahl

2=Rastertage

100 DCW Hauptmandant EUR 93.781, 33
Rechnungen Gutschriften of fen
_ o] Tage 3.790,00 3.790, 00
_ 30 Tage 5.654,08 2.000, 00- 3.654,08
_ 60 Tage 21.985,08 21.985, 06
_ j2lc] Tage 20.058, 35 278, 40- 18.779,85
_ 120 Tage 9.826,62 1.190, 00- 8.636,62
_ 180 Tage 162,51 102,51
>300 Tage 35.833,10 35.833, 10
Ende
Suchfeld
F3=Ende F12=Zuriick F6=Drucken F16=Suchen

Abbildung 180: Beispiel einer Forderungsstruktur
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18.5. Verbindlichkeitsstruktur

Im Gegensatz zur Forderungsstruktur gibt es bei der Verbindlichkeitsstruktur nur zwei Varianten: Eine Liste nach
Falligkeit gemaR der Zahlungsbedingungen und eine Verzugsstruktur fur Verbindlichkeiten, deren Falligkeitsdatum
verglichen mit dem Listenstichdatum in der Vergangenheit liegt.

Erstellen Dialogliste: Verbindlichkeitsstruktur

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant ﬂGO

Konzernweit (J/N) N

Raster in Tagen 30 Obergrenze in Tagen 300
Stichdatum 23.05.2017 Rasterbeginn 23.05.2017
Listenart E F = Falligkeitsstruktur

-l
n

Verzugsstruktur

Hauptkonto

Kontogruppierung

Mindestsaldo je Konto EUR Hochstsaldo je Konto EUR

Verbandssteuerung ohne Verband

o
o
]

H = Verband nach Hauptkonto

Kulanztage Skonto _T Falligkeit NETTO (Jds/N) N
Posten mit Zahlsperre J J = einschliefen N = nicht einschlieBen
F3=Ende F12=Zuriick FE=Ausfiihren Fld4=Zusatzfunktion

F18=Andern Job

Abbildung 181: Drucken Verbindlichkeitsstruktur
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19. Unterstutzung von Abschllssen

Zur Vorbereitung von Abschlissen dienen (neben den im vorherigen Kapitel beschrieben Auswertungen) folgende

Arbeiten in der Finanzbuchhaltung:

Erstellen von Saldenlisten
Erstellen der Hauptabschlusstbersicht
Erstellen von Saldenbestatigungen

Verbindlichkeiten in Fremdwahrung

19.1. Erstellen von Saldenlisten

Ermitteln des Kurswertes von Forderungen und

Erstellen der Ergebnisrechnungen (Bilanz, G+V)

Saldenlisten sind Vorstufen der Ergebnisrechnungen. Die Saldenliste der Bilanzkonten ist ein Vorbericht zur Bilanz,
die Saldenliste der GuV-Konten ein Vorbericht zur Gewinn- und Verlustrechnung. Die Saldenlisten sind in

unterschiedlicher Gliederungstiefe und Abgrenzung erstellbar:

nur Salden der Hauptkonten

Salden der Hauptkonten, erlautert durch die Salden ihrer Unterkonten
Salden der Haupt- und Unterkonten, ohne die Salden der Debitoren- und Kreditorenunterkonten
nur Salden der Unterkonten eines ausgewahlten Hauptkontos

Ein Bericht ist auf den Berichtsmonat oder die aufgelaufenen Monate des Geschéftsjahres bezogen. Der

Monatsbericht zeigt die Salden aus den Buchungen des Berichtsmonats. Der kumulierte Bericht enthalt die
Endsalden - Vortrage plus Monatssalden - zum Berichtsmonat.

SALDENBILANZ der GuV-Konten per Mai 2017 DCW Hauptmandant Seite 2
23.05.17 15:41:26
Kontobezeichnung Konto-HNr. S0ll-Salden Haben-Salden
EUR EUR
Aufwendungen Fertigungsmaterial 1 600000 6.651,09
Aufwendungen Fertigungsmaterial 2 600100 490,00
Aufwendungen Vorprodukte 601000 800,00
Aufwendungen Bauteile 1 601100 7.161,57
Aufw. Verpackungsmaterial 6064000 2.388,92
Kraftfahrzeug-/ Treibstoffe und Betriebsmittel 605500 1.200,00
Aufwendungen Handelswaren 1 608000 1.357.15
Entwickl.-, Versuchs-, Konstruktionsarb. d. Dritte 612000 5.000,00
Aufwandsberichtigung Preisdifferenzen 619500 73,55
Bankgebiihren, Kosten des Geldverkehrs 675000 22,84
Bliromaterial und Drucksachen 680000 500,00
Porto - 682000 35,00
Reisekosten: Tagegeld und Ubernachtungen 685100 456,57
Reisekosten: Flug- und Fahrtkosten &85200 T20,00
Reisekosten: Nebenkosten 685400 67,23
Bewirtungskosten vollabzugsfahig 6B6100 420,17
Drucksachen 687200 197,11
Kursverluste aus Wahrungen 693200 195,75
Kontenklasse Material-/Pers.-Aufwendungen, Abschr. u. Wertber. 26.666,95 1.290,00
Abbildung 182: Auszug aus einer Saldenliste der GuV-Konten
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19.2. Erstellen der Hauptabschlussubersicht

Die Hauptabschlussibersicht dient als Arbeitsunterlage bei der Vorbereitung des Jahresabschlusses. Sie wird
getrennt erstellt fur die Bilanz- und GuV-Konten. Ausgewiesen werden der Saldovortrag bei Bilanzkonten, die
Kontoverkehrszahlen im Geschaftsjahr und der Endsaldo zum Abschlusstermin. Die Hauptabschlussibersicht
kann in unterschiedlicher Gliederungstiefe und Abgrenzung erstellt werden:

nur Werte der Hauptkonten

Werte der Hauptkonten, erlautert durch die Werte ihrer Unterkonten
Werte der Haupt- und Unterkonten ohne Unterkonten von Debitoren und Kreditoren

nur Werte der Unterkonten eines ausgewahlten Hauptkontos

Die Hauptabschlussibersicht ist bezogen auf die aufgelaufenen Monate des Geschéftsjahres.

DCW Hauptmandant
HauptabschluBibersicht in EUR
Hauptkonten PER 05717 23.05.2017 SEITE 2
DCW Hauptmandant 16:07:
Konto  Kontobezeichnumg UMSATZ LFD. MONAT UMSATZ LFD. JARR SALDO

SO0LL HABEHN SoOLL HABEHN
600000 Aufwendungen Fertig 6.651,09 .651,09
400100 Aufwendungen Fertig 490,00 980,00 490,00-
601000 Aufwendungen Vorpro &00,00 8o00,00-
601100 Aufwendungen Bautei 938,53 6.321.,23 840,34~ .161,57
606000 Aufw. Verpackungsma 2.388,92 . 388,92
605000 Energie: Strom, Gas 41.739,06-
605500 Kraftfahrzeug-/ Tre 1.200,00 .200,00
608000 Aufwendungen Handel 1.398,19 1.441,15 84,00 .5357,15
612000 Entwickl.-,; Versuch 5.000,00 5.000,00 .o00,00
619500 Aufwandsberichtigun 72,53~ 73,55~ 73,55
620000 Lohne fur geleistet 3.738,646-
626000 Vergltungen an gewe 750,00-
630000 Gehdlter 9.562,00-
641000 AG-Anteil Sozialver 281.030,00-
642000 Beitrage zur Berufs 2.500,00-
644000 Aufwendungen fir Al 57.670,00-
666000 Aufwendungen fur Di 5.800,00-
675000 Bankgeblhren, Koste 22,84 22,84
680000 Bliromaterial und Dr 500,00 500,00
682000 Porto 35,00 35,00
682100 Telefon 7.050,00- 2.400,00- 2.400,00-
685100 Reisekosten: Tagege 456,57 456,57
685200 Reisekosten: Flug- 720,00 720,00
685400 Reisekosten: Nebenk 67,23 67,23
686100 Bewirtungskosten vo 420,17 420,17
687200 Drucksachen 197,11 197,11
693200 Kursverluste aus Wa 195,75 195,75
Abbildung 183: Hauptabschlussibersicht der GuV-Konten
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19.3. Erstellen von Saldenbestatigungen

Saldenbestatigungen gehdren zu den Prifungsunterlagen von Debitoren-, Kreditoren- und Mischkonten. Sie

werden erstellt als versandfertige Briefe mit Riuckbestétigungsschreiben.
Das Erstellen der Saldenbestatigungen kann selektiv erfolgen nach:

Hauptkonto

Bereich von Unterkonten

Konten von Inlandern

Konten von Auslandern

Konten von Auslandern eines bestimmten Landes

Konten von Inlandern in einem Postleitzahlengebiet

Hohe des Saldos

Konten zu Firmennamen nach einem bestimmten Buchstaben

In der Saldenbestatigung werden wahlweise entweder die am Stichtag offenen Posten einzeln oder nur ihr Saldo
aufgefiihrt. Die Saldenbestatigungen und die Riickbestatigungsschreiben sind als Standardbriefe frei gestaltbar. Je

Hauptbuch und Sprache des Empfangers kénnen eigene Standardbriefe verwendet werden.

Kaufhof AG
Zentraleinkauf
Postfach 10 02 01
50442 Koln

30.04.17
Konto-HNr. 120 Seite 1

SALDENBESTATIGUNSGSE
Am 30.06.17 wies Ihr Konto bei uns einen Saldo aus von:
EUR 1.867,06 Soll
Wir bitten Sie, uns den Saldoe zu bestdtigen und uns das beigeflgte
Antwortschreiben bis zum 15.05.17 zurilckzusenden.
Aufstellung der Einzelposten zum Kontosaldo:

EUR EUR

6 Kaufhof AG#*Filiale Mannheim#é68161 Mannheim=0 &6, 3

26.01.17 1 Rechnung 1.309,00
11 Kaufhof AG*Filiale Frankfurt*60313 FrankfurtxZeil 11
28.02.17 19 Rechnung 16,76
02.03.17 B9 Rechnung 192,83
12 Kaufhof AG*Filiale Berlin=*10707 Berlinx*Kurfurstendamm 4é
23.02.17 a4l Rechnung 348,47
Kontosaldo 1.867,06 =

Stimmen Sie mit unserem Saldo nicht Uberein, bitten wir Sie um eine
detaillierte Gegenaufstellung.

Mit freundlichen GriuBen
DCW Software

Dr. Claus Wellenreuther GmbH
MAMNMNHETLM

Datum Belegnummer Text Betrag-5Soll Betrag-Haben

Abbildung 184: Saldenbestatigung an einen Kunden
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19.4. Ermitteln des Kurswertes von Forderungen und Verbindlichkeiten in Fremdwahrung

Der Aufruf dieser Liste erfolgt Gber das Programm ,Erstellen Bewertung Fremdwahrung®.

Deutsch MS

Erstellen Bewertung Fremdwahrung

DCW Hauptmandant

Mandant
Konzernweit

Bewertungsmethode
Art der Bewertung

Datum
Wahrung
Kontenart

B

N J/N

B=Niederstwert 1=BilMoG<=1J

1
2 1=Soll/Haben-Kurse bez.
2=Sol1/Haben-Kurse bez.

23.05. 2017

Debitorenkonten

1=

2=Kreditorenkonten

3=alle OP-Konten

4=Hauptkonto OP-gefiihrt
VYon Unterkonto

Bis Unterkonto

auf Einzelposten
auf Kontensaldo

2=BilMoG>1J

Auswahl 0 0=Drucken
1=Ausgabe in die Dateil
F3=Ende FB=Job lbergeben F18=Batchjob &andern

Abbildung 185: Erstellen Bewertung Fremdwahrung

Inhalt der Liste sind offene Posten von Debitoren-, Kreditoren- und Mischkonten aus Belegen mit Betragen in
Fremdwahrung. Die Liste kann als Gesamtliste nach Wahrungen geordnet oder selektiv fir ein Hauptkonto oder

eine bestimmte Fremdwahrung erstellt werden. In der Liste werden ausgewiesen:

der Kurs zum Zeitpunkt der Buchung

der Kurswert zum Zeitpunkt der Buchung

der Geld- oder Briefkurs am vorgegebenen Stichtag
der Kurswert am vorgegebenen Stichtag

die Kursdifferenz

Die Stichtagskurse werden den Kurstabellen (BO6xx) entnommen.
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19.5. Ergebnisrechnungen

Das Ergebnis einer Wirtschaftsperiode wird in der Gewinn- und Verlustrechnung und in der Bilanz dargestellt. Die
Ergebnisrechnungen kdnnen nach drei verschiedenen Gliederungen aufbereitet werden. Gliederung und
Berichtsgestaltung sind in Tabellen spezifiziert. Die Gestaltungsmaglichkeiten fliihren zu publikationsreifen
Berichten:

Beschriften der Positionen und Summen ber mehrere Zeilen
Positionieren der Salden und Zwischensummen in drei Spalten
Verwenden von rémischen und arabischen Zahlen und

von Grol3- und Kleinbuchstaben in der Gliederung

Berichtigen der Gliederung um Positionen mit Nullsaldo

Die Zuordnung eines Kontos zu einer Position der Ergebnisrechnung ist im Kontoblatt verankert. Bilanzkonten
werden in Abhangigkeit vom Saldo der Aktiv- oder Passivseite zugeordnet. Die Salden der Unterkonten ersetzen
beim Erstellen der Bilanz den Saldo des Hauptkontos. Deshalb werden debitorische Kreditoren und kreditorische
Debitoren automatisch auf der richtigen Bilanzseite ausgewiesen. Bilanzkonten werden zu Gruppen
zusammengefasst, wenn ihr Gesamtsaldo die Bilanzseite bestimmen soll.

Der Aufruf von Bilanz und GuV erfolgt tGber das Programm ,Drucken Ergebnisrechnung®.

Drucken Ergebnisrechnung

Deutsch MS DCW Hauptmandant
Mandant Nr. 100 von
Konzernweit N bis 23.05.17
Ausflhrung Drucksteuerung
B B=Bilanz N Vorjahreswerte
G=GuV J Anzahlungen separat ausweisen
N Positionen mit Nullsalden drucken
1l Version J Erléuterungen zu Hauptkonten
N Kurzform 1 Erlauterung: 1=Salden 2=Verkehrszahlen
N Erladuterungen zu Haupt- und Unterkonten
N Erlduterungen mit Nullsalden

10 Textspalte 70 Uberlauf-Zeile
65 Betragsspalte 1 0 Ausgabe in Datei
85 Betragsspalte 2 N Ausg. Konten ausw.
105 Betragsspalte 3

F3=Verlassen F6=Ausflhren F9=Konsolidiert F18=Andern Job

Abbildung 186: Drucken Ergebnisrechnung
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100
DCW

jll‘

Gewinn- und Verlustrechnung fdr den Zeitraum vom

5.
6.

[

Hauptmandant

Umsatzerldse:
Erlise
Inland
Ausland
verbundene Unternehmen
Iwischensumme
Ubrige Erlose
Schrottverkdufe/Entfalle
ubrige
Zwischensumme
Erlosschmilerungen
Summe Umsatzerldse
Sonstige betriebliche Ertriage
a) Sonstige Ertrage

b) Ertrage aus der Herabsetzung der Pauschal-
wertberichtigungen zu Forderungen

Summe der sonst.betrieblichen Ertriage

Materialaufwand

a) Aufwendungen fuUr Roh-, Hilfs- und Betriebs-
stoffe und fir bezogene Waren

b) Aufwendungen flr bezogene Leistungen

Summe Materialaufwand

Sonstige betriebliche Aufwendungen

a) Verluste aus dem Abgang von Gegenstanden
des Umlaufvermogens

b} Ubrige AufwWwendungen

Summe sonstige betriebliche Aufwendungen

ERGEBNIS DER GEWOHMLICHEM GESCHAFTSTATIGKEIT
AUSSERORDENTLICHES ERGEBMIS
JAHRESUBERSCHUSS

Erstellt am 23.05.17

1.01.16 bis

51.

80.

21

102.

100.

16.

20

29.

G9.

32.
32.
32.
32.

12.16

664,09
.000,00

666,09

415,70
079,79
926,68~
153,31

.350,00

700,00~
.350,00-

.582,59-
.737,87-
320.46-

.000,00-
591,83-

591,83~

891,02
891,02
891.02
891,02

Abbildung 187: Gewinn- und Verlustrechnung
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100
Musteradresse

A. Eigenkapital
I. Gewinnvortrag

I1. Jahresuberschu

B. Verbindlichkeiten

1. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
Leistungen
davon mit einer Restlaufzeit bis zu
einem Jahr

2. Verbindlichkeiten gegenuber verbundenen
Unternehmen
davon mit einer Restlaufzeit bis zu
einem Jahr

3. Sonstige Verbindlichkeiten
davon aus Steuern
davon mit einer Restlaufzeit bis zu
einem Jahr
davon im Rahmen der sozialen Sicherheit

Musteradresse
380

Erstellt am 23.05.17

B0
Bewegungsbilanz fir den Zeitraum vom 1.01.16 bis 31.12.
EUR EUR
AKETIVA
A. Anlagevermogen
I. Sachanlagen
1. Technische Anlagen und Haschinen 53.900,00-
53.900,00-
53.900,00~-
B. Umlaufvermogen
I. Vorrate
1. Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 2.000,00
2.000,00
IT. Forderungen und sonstige Vermigensgegenstande
1. Foerderungen aus Lieferungen und Leistungen 33.235.61
davon mit einer Restlaufzeit von mehr
als einem Jahr
2. Sonstige Vermbgensgegenstande 41.4646,00-
davon mit einer Restlaufzeit von mehr
als einem Jahr
B.228,39-
III. Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Post-
giroguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten 470.942, 14
666,.713.,75
410.813,75

166.700,00

32.891,02
199.5%91,02
£11.717,93
1.000,00
1.6495,20-
211.222,73
410.813,75

16

Abbildung 188: Bilanz

Die Ergebnisrechnungen sind als Status- oder als Bewegungsbericht des Berichtszeitraumes erstellbar. Der

Statusbericht beruht auf den Endsalden - Vortrage plus Monatssalden - zum Berichtsmonat. In den
Bewegungsbericht gehen nur die Salden aus den Buchungen des Berichtsmonates ein.

In einer Anlage zur Ergebnisrechnung wird erlautert, aus welchen Kontensalden sich die Betrage der

Ergebnispositionen zusammensetzen.
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20. Berichtsgenerator

Ein Controlling-Bericht hat Plan-Werte, Ist-Werte und Abweichungen zum Inhalt. Datenquelle eines Controlling-
Berichtes der Finanzbuchhaltung sind Periodenwerte von Konten. Controlling-Berichte werden mit dem DCW-

Berichtsgenerator erstellt. Bestandteil der Funktionalitdt des Berichtsgenerators sind:

Spalten-/Zeileninhalte ergeben sich aus zugeordneten Daten oder werden Uber eine arithmetische Regel
errechnet. Fur das Aufstellen von Plan-Werten stehen Planungshilfen zur Verfiigung. Die Berichte sind im Batch
oder Dialog erstellbar. Ein Bericht ist im Dialog mit sofortiger Wirkung in der Darstellung der Inhalte und Werte

veranderbar.

Festlegen der Berichtszeilen
Festlegen der Berichtsspalten
Zuordnen der Konten zu Berichtszeilen
Bilden von Konzernhierarchien
Aufstellen von Plan-Werten

Die Herkunft der Ist-Werte kann am Bildschirm bis zum Urbeleg zurtckverfolgt werden. Der Export eines Berichtes
nach Microsoft® Excel fir Windows™ wird durch ein eigenes DCW-PC-Programm benutzergerecht unterstiitzt. Die
auf der AS/400 gespeicherten Berichte werden auf dem PC zur Auswahl angeboten. Nach erfolgter Auswahl steht

der Bericht weiterbearbeitungsféhig im Spreadsheet.

Deutsch MS

DCW Hauptmandant

Kurzfristige Liquiditat

Suchen !
K=Konten
in 1 EUR GJ per VJ per
-5/17 -5/16
_ Bargeld 4.226, 8- 725, 0-
_  Bank 531.695,6 83.339,4
Geldbestand 527.468,8 82.614,4
_ Lieferantenverb. 561.688,2- 407.166, 9-
_  Sonst. Verb. 190,0- 244.771,7-
Kurzfr. Verb. 561.878,2- 651.938,6-
_  Kundenford. 93.781,3 35.833,1
_ Sonst. Forderungen 950, 0 46,989, 7
Kurzfristige Forderungen 94,.731,3 82.822,8
Kurzfr. Liquiditat B0.321,9 486.501, 4-
F5=Modifizieren F19=Links F20=Rechts F24=leit.Tast.

Abbildung 189: Bericht Kurzfristige Liquiditat

All for One Steeb AG

FiBu 1 Grundlagen neu.docx

186



21. Abbildungsverzeichnis

Y o] o1 1o [ T g N T2 1 1= [ [T o Vo PPN 3
Y o] o)1 1o [8 g Yo IZA NNt 2= o 1= 1Y =T o F= T (= o PPN 4
Y o] o]1[o[8 aTo IS 1 =101 o3 g aT=T a 1U I AN 0 1V7=T 0 o [1 ] T 1= o PPN 6
Abbildung 4: Hauptmeni Anwendungen - Gruppenjob ausSWENIEN............cccuiiiiiii i 9
Abbildung 5: GesChaftSJanreStabellEN ...........oo i 12
Abbildung 6: MenU TabellenVerWaltUNQ ..........ooeiiiiiii ettt e e e aneeae s 13
Abbildung 7: Kopieren TabelleNZUGANG.........coooiiiiiiiiiii ettt ettt et e e e e e aaneeee s 14
AbDbildung 8: KopIeren TaDEIEN............oei ittt ettt e e et e e aneeeean 16
AbDIldUNG 9: VErwalten TabEIlE ...........eiiiiiii et ettt e bt e e snb e e e naneeens 17
Abbildung 10: Tabellenverzeichnis der Finanzbuchhaltung.............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 17
Abbildung 11: Verwalten der Tabelle BOTO2Z ........cooi ittt sttt e e e aneeee s 18
Abbildung 12: Pflegen Tabellendefinition ..............ooi i 19
AbDIlduNg 13: DEfiNItioN SNAEIN.....cooi e e et e e st e e e bbbt e e sab b e e e s nnneee s 19
Abbildung 14: Felddefinition Z0BOS ... ... ittt e st e st et e e e e saeesaeeseeesaeeeneeenseeneeeneeeaneeaeeas 20
AbDIldUNG 15: Feldtexte Z0BOB............oei it e et e e s ettt e e s b et e e abb bt e e snb et e e s aanae e s 20
AbDIIAUNG 16: TabEIIEN-PIlIEGE. ...ttt et e e st e e abe e e e s naneeee s 21
Abbildung 17: Tabelle BO102 ADIAQEKIEISE.......ccuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeee ettt ettt e e eeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeeeeeesseeesenne 21
VX o] o]1[o[8 g Bt k< S0 IF=1 o X1 =Y o Tt T o =T =1 o 1= o o PP 22
Abbildung 19: Pflegen Struktureintrag (I04) .......oooo oo e e e e e e e e st ae e e e e e e e senrsrareaaaeaean 25
Abbildung 20: Pflegen Adresse, EiNStegshild............oi i 28
Abbildung 21: Pflegen Adresse, Auswahlfenster Adressart und Land...........cocceoeiiiiiiiiiiiie e 28
Abbildung 22: Anlegen einer Firmenadresse - INIANG ...........ooo e 29
Abbildung 23: Anlegen einer Firmenadresse - ANSPreCNPEIrSON ......cvviviiiiiiiiiiiieeieieeeeeeeee et e e e e eeeeeeeeeeeeeeeereeeee 33
Abbildung 24: Anlegen einer personlichen Adresse — INIANG...........ooovviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeees 34
Abbildung 25: Zusammenhang Adresse UNA KONTO.........ouuiiiiiiiii e 38
Abbildung 26: Kontenplan anzeigen - Bild | ..........oo e 40
Abbildung 27: Kontenplan anzeigen Bild [1............cooii e 41
Abbildung 28: Pflegen Kontoblatt EinstiegSmaske..........coouiiiiiiiiii e 43
Abbildung 29: Andern Kontoblatt — BiANZKONTO ...........c.ceivereieeeeceeeeeeee et ee et sae et seeeee e eeeaeaneeneanes 44
Abbildung 30: Andern Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-POSItioN ...............ccccoeucuieieieueeeeeeeeececeee e 44
Abbildung 31: Andern Kontoblatt - GUV-KONTO ..............c.cueieiieeceiceeeececee ettt 45
Abbildung 32: Andern Kontoblatt: Zuordnen GUV-POSItION ...............ccioveveueieeeeieeceeeeeeeee e 45
Abbildung 33: Andern Kontoblatt: Auswahlen-KoStenreChNUNG.............cvovoueuiveveueeeeeeeeceeee e 46
Al for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 187



Abbildung 34:
Abbildung 35:
Abbildung 36:
Abbildung 37:
Abbildung 38:
Abbildung 39:
Abbildung 40:
Abbildung 41:
Abbildung 42:
Abbildung 43:
Abbildung 44:
Abbildung 45:
Abbildung 46:
Abbildung 47:
Abbildung 48:
Abbildung 49:
Abbildung 50:
Abbildung 51:
Abbildung 52:
Abbildung 53:
Abbildung 54:
Abbildung 55:
Abbildung 56:
Abbildung 57:
Abbildung 58:
Abbildung 59:
Abbildung 60:
Abbildung 61:
Abbildung 62:
Abbildung 63:
Abbildung 64:
Abbildung 65:
Abbildung 66:
Abbildung 67:
Abbildung 68:

All for One Steeb AG

Andern Kontoblatt = GUV-KONTO ..........ee e et ee e een e 46

Andern Kontoblatt: ZUuordnen GUV-POSItION .............cccueeervieeeceeeeeeeee e 47
Andern Kontoblatt: Auswahlen KOStENrECANUNG.............cccvoveuiieieeeeeeeeeeeeeee et 47
Pflegen KontoObeZEIChNUNG..........cii i e e s snbeeeeeane 48
Anlegen KontobezeiChNUNG.........oo e 49
Pflegen KontObeZEIChNUNG..........oii ittt e e sabee e e e 50
Auswahlen KONtODEZEICRNUNG .........uiiiiiiii e 50
Pflegen KontoObeZEIChNUNG..........oii it e e e sabeeeeeanee 51
Anlegen KontobezeiChNUNG.........oo e s 51
Anlegen KontobezeiChNUNG . ... ..o 52
Aufruf Pflegen KontobIatt.............ooooiiiiiie e e et a e e 52
Auswahl des gewlnschten MenUPUNKLES ........coooiiiiiiii s 53
Plegen KONTODIALE ...........ooiiii e e e e e e e e e s e e e e e e e e e aareraeeas 53
(LYo LY AT o] a1 (] o] =1 i SRS 54
Pflegen Kontoblatt: Anlegen BilanzKonto .............cooiiiiiiiiiie e e 54
Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position...............ueeiiiiiii i 55
Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position............cc.ueeiiiiiii i 55
Pflegen Kontoblatt: Zuordnen Bilanz-Position............cc.ueiiiiiiii e 56
(LYo LY AT o] a1 (] o] =1 i oSO 56
(LYo LY AT o] a1 (] o] =1 i SRRSO 57
Anlegen KontobezeiChNUNG. ... ..o s 57
(LYo LY AT o] a1 (] o] =1 i SRRSO 58
Pflegen KONTODIALE ... ettt e e s e e s e e e aae 58
Pflegen Kontoblatt: Anlegen BilanZKOoNto ............cooiiiiiiiiiiiiii e 59
Pflegen Kontoblatt: Anlegen BilanZKoNnto ............coooiiiiiiiiiiiii e 59
Pflegen Kontoblatt DEDITOr ...........coo i e e e e e e e e e e e e e e e e e eennes 60
Tabelle BO302 AbKUrzung HauptkONTO........ouuiiiiiiii e 60
ANGEIN DEDILOT ......vieiieteieie ettt ettt b e s se st b e e e st ese s e s bese s s es e e s ssesenessnas 61
Andern Debitor ZahIUNGSVEIKENT .............cviiieie ettt eeee e eee e 61
Andern Debitor KreditVerSICREIUNG ..........ccvoveeie et e et ete e eaneneanes 62
Tabelle der MahnperiodeN ... 62
Tabelle der VEIrZUGSZINSEN ... 63
Pflegen Kontoblatt ZENTrale............oouuiiiiiiie et e e e e e e e e s re e e e e e e e nnnes 64
AUSWANT dEr ZENIIAIE ...t 64
Pflegen Kontoblatt — Zentrale...........coooiiiiiiii e e 65

FiBu 1 Grundlagen neu.docx 188



FaX o] o)1 (o (8 aTe I GTe M N g V=11 =Y o T w11 =1 1= o PSPPI 65
Abbildung 70: Pflegen Kontoblatt - Filiale .............oooiiiiiiiiiiic e e e e e e e e e s e e e e e e e an 66
Abbildung 71: Pflegen Kontoblatt — Kreditor ...........ooouiiiiiii et e e e e e e e e e 67
Abbildung 72: Pflegen Kontoblatt — Kreditordaten ... 67
Abbildung 73: Pflegen Kontoblatt — Zahlungsverkehr Kreditor ..............coooiiiiiiiii i 68
Abbildung 74: Tabelle Vorgabewerte ZahlungsbediNnQUNQEN ..........oeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e eeeeeeeeeeeeeeeeees 68
Abbildung 75: Tabelle Basisdatum der FAIGKEIIEN ..........ooeeiiiiiiiiiiiiiieeieeeeee ettt eeeeereeeeeeees 69
Abbildung 76: Tabelle der Standard-KONAItIONEN..............ooiiiiiiiieee e e e e e e e e e 70
Abbildung 77: Tabelle Regel der FAIIIGKEIL...........ouiiiiiiiiiiiieiiieeeeiee ettt ee e e eeeeeeeeeeeeeeeseseseeeeeeeeseeeeeennes 70
Abbildung 78: Zahlungsverkehr Kreditor AUSIANG ...........ooiiiiiiiii e e 71
Abbildung 79: Zahlungsverkehr Kreditor SEPA ... ..ottt 71
Abbildung 80: Tabelle LeistungS-VerzeiChnis ..........oouueiiiiiiiiiiie et 72
Abbildung 81: Anlegen BankverDinAUNG ........ooo e 73
Abbildung 82: Anlegen Bankverbindung IBAN ... .o it 74
AbDIldUNG 83: TaDEIE BANKEN.......coi et b et e e s bbbt e e s b e e e e st e e e e s aaneee s 74
Abbildung 84: Anlegen Bankverbindung KONtONUMIMET ...t e 75
Abbildung 85: Tabelle BAnKEN D ....... ..ottt e s bt e e st e e anb b e e anne e s 75
Abbildung 86: Historisierung KONTODIALt ... e 76
Abbildung 87: Detailinfo HIStOMISIEIUNG .........coiiiiiiiii ettt e e e aneee s 76
Abbildung 88: Buchen Einkaufsbeleg EINStEgSMaske ... 78
Abbildung 89: Tabelle der ADIAGEKIEISE. .......cooiuiiiii ittt e e aneeae s 79
Abbildung 90: Anzeige zurlckgestellter BElege ...........eii it 79
Abbildung 91: Buchen Einkaufsbeleg - Belegtyp auSWARNIEN .............ooooiiiiiiiiiiiiii e 80
Abbildung 92: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit einem Vorsteuersatz................ccccoveeeeeennn. 82
Abbildung 93: AUSWANIEN €INES KONTOS .......ociiiiiiiiiiiieiieieeie ettt ettt ettt et et eeeeeeeeeeeeeseeeeeeeaeeeseeeeeneeeseeennnnnnes 84
Abbildung 94: Erfassen der KOSTENKONTIEIUNG .........ooiuiiiiiii e e e e e st e e e e e s s reeeaaaeeean 85
Abbildung 95: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit zwei Vorsteuersatzen .............ccccocveeeeeenn. 86
Abbildung 96: Erfassen KOMMENTAIEXIE. .........coiiiiiiiiiiiieie et e e e e e e e e e e e s e b e e e e e e e s senbsbeeeaaaeaaan 87
Abbildung 97: Erfassen RatenzahlungsbedinQUNQEN. ...........ccoo i 87
Abbildung 98: Erfassen TeilzahlungsbediNQUNQEN. .........ooiiiiiiiiiiiiiee e e e e e et re e e e e e e 88
PaY o] o] 1 Lo [¥TgTe I 1S T 1 CoT a1 (o] o] F=1 u i1 ) o J PP 88
PaX o] o]1[o[8 g Bt K010 1 =0Tl o T8 ] e [<TUT o T=T = [ o | SRR 89
Abbildung 101: Buchen Einkaufsbeleg - Rechnung in CHF .............ooiiiiiiii e 90
Abbildung 102: BUChen VErkaufSDEIEG ...........uuuiiiiiiiieiee e e e e e e s e e e e e e s nrnreeeeaae e s 91
Abbildung 103: Tabelle der ADIAGEKIEISE. ......cooui i et 92
Al for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 189



Abbildung 104:

Buchen Verkaufsbeleg - Belegtyp ausSWARNIEN..............cooiiiiiiiiiie et 93

Abbildung 105: Buchen Verkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit einem MwSt-Satz............c.ccooecvvieeeeen. 95
Abbildung 106: Erfassen der KOStENKONLIEIUNG ........ccuuiiiiiiie e a e e e s e e e e e s s e e e aaaeeaas 96
Abbildung 107: Buchen Verkaufsbeleg - Rechnung in Hauswahrung mit zwei Mehrwertsteuersatzen .................... 97
Abbildung 108: Buchen Zahlungsbeleg - EINSHEQ.........ooo i 98
Abbildung 109: Buchen Zahlungsbeleg - Hauptbeleg des Zahlungsverkehrs ... 99
Abbildung 110: Buchen Zahlungsbeleg - Zahlungseingang in Hauswahrung aus dem Inland.............cccccvvvvveennee. 100
Abbildung 111: Buchen Interner Beleg - EiNStEg.......oovviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeeees 102
Abbildung 112: Buchen Interner Beleg - BElegtyp A ...ttt e e e e eeeeeeeeeeeeeneannes 103
Abbildung 113: Buchen Interner Beleg - Buchungsbeleg in HQUSWAhIrUNgG ...........coooiiiiiiiiiiiiiee e 103
Abbildung 114: Buchen Interner Beleg - Belegtyp U ... .o 104
Abbildung 115: Buchen Interner Beleg - UmMbBDUCNHUNG .........uuiiiiiiiii e 105
Abbildung 116: Buchen Interner Beleg - Belegtyp O ......ueeiiiii ittt a e e 106
Abbildung 117: Buchen Interner Beleg — KONTOPFIEGE .......ocooiiieiiiieiiiee e 106
Abbildung 118: Stornieren INtEIrNE BEIEGE........oovii it e e e e e e e e e e e s st raeeaaaeeeas 107
Abbildung 119: Anzeigen Konto - EINSHEG ....cooiuiiiiiii e 108
Abbildung 120: Anzeigen Konto - Festlegen der Feldauswahl ... 109
Abbildung 121: Anzeigen Konto - Feldauswabhl fur Kontobewegungen Debitor ...........cccocii e, 109
Abbildung 122: Anzeigen Konto - Feldauswabhl fur Offene Posten Kreditoren .............ccooiiiiniic e, 110
Abbildung 123: Anzeigen Konto — BetragsdarstellUNg .........oooeeveiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeeeees 110
Abbildung 124: Anzeigen Konto - KONTODEWEGUNGEN .........uuiiiiiiiiii it 111
Abbildung 125: Anzeigen Konto - Offene POSEN..........ooo i e s 112
Abbildung 126: Anzeigen Konto - Zahlungsverhalten .............oooviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 113
Abbildung 127: Anzeigen Konto — Falligkeit DEDIOIEN ..........evviiiiiiiiiiiiieieieeeeeee ettt eeeereeees 114
Abbildung 128: Anzeigen Konto — PeriOdENWEIE............ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee ettt e e e e e eeee e e e eseeeeeeeseeeeesaneeaenes 114
Abbildung 129: Anzeigen Konto — Offene Zahlungsanforderungen..............ueeviieiiiiiiiieeee e 115
Abbildung 130: Anzeigen Konto — BONItAL...........ooiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeeeeeeeeee ettt e e e eeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeennes 116
Abbildung 131: Anzeigen Konto — Mandanten Zum KONTO...........ceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee et eeeeeees 117
Abbildung 132: Tabelle BO301 (KONtOKOIENKONTEN) .....cuuiiiiiiiiiie i 118
Abbildung 133: OP-Bearbeitung — Differenzen kontieren zum Ausbuchen ...........ccocoiiii e, 126
Abbildung 134: Ausfihren OP-AusZifferung - AUSWaNI ...........ooouiiii e 127
ADBDIIAUNG 135: FIOWCRhAIT OP ...ttt et e e e et e e e e b bt e e e e bbe e e e aneeas 129
Abbildung 136: Zuordnen der Belege UDer SUCNEN ... 130
Abbildung 137: Offene POSIEN ZUOTANEN.......cooiiiiiii et et e e e 131
Abbildung 138: Differenzen den EiNnZelpOoStEN ZUWEISEN ............evviiiiiiiii et 138
Al for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 190



Abbildung 139: Differenzen als neue offene POSten VOrtragen ..........c..ooo i 139
Abbildung 140: Vorausgleich protokollieren oder Rest ausbuchen.............cccooiiiiii e, 140
Abbildung 141: Differenzen kontieren zum AUSDUCREN ..........ooiiiiiiiii e 141
Abbildung 142: Buchen Interner Beleg - Zuordnen der Offenen POSten............ccciiiiiiiniinee e 142
Abbildung 143: ErfasSen VON SCNECKS .........uuuiiiiiie ittt e e e e e e s e e e e e e s et r e e e e e e s sentsreneeaaeanan 143
Abbildung 144: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Belegklasse auswahlen..............cccccvveiiiiiiiiiiiiee e 144
Abbildung 145: Pflegen Dauerbuchungsbeleg (Verkaufsbeleg) - Belegtyp auswahlen.............ccccccceeeeiiiiiiienneeenn. 145
Abbildung 146: Pflegen Dauerbuchungsbeleg — Auswahl aus vorhandenen Belegen............ccccoeeeeiiiiiciiieenneenn. 145
Abbildung 147: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Erstellung eines druckbaren Belegs...........cccccvvvveveeiiivcciiiieeneeen. 146
Abbildung 148:Pflegen eines Dauerbuchungsbeleges — Buchungsteil...........ccccccoooiiiiiiiii e 146
Abbildung 149: Pflegen Dauerbuchungsbeleg - Terminplan...........coii e 147
Abbildung 150: Ausflihren Dauerbuchungen — EiNSHEQ .......cooiiiiiii e 148
Abbildung 151: Ausflihren Dauerbuchungen — AUSWahIMAaSKE ............ooiiiiiiiiiiiiii e 148
Abbildung 152: Pflegen Musterbeleg — EIiNSHEG........cuuiiiiiiii e e 149
Abbildung 153: Anzeigen USt-Belege — AUSWANL..............ooiiiiiiiiiie e e e e e e e 150
Abbildung 154: Anzeigen USt-Belege — GesamtdarstellUng............cooviiiiiiiiiiiii e 151
Abbildung 155: Anzeigen USt-Konto - Fallige UmSatzsteUETr.............ooooiiiiiiiiiiiic et 151
Abbildung 156 : USt-Abrechnung - Auswahlen AusfUhrungsoption ..........cccvviiiii oo 153
Abbildung 157: Mandantenstamm — Finanzbuchhaltung allgemein..............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 154
Abbildung 158: USt-Abrechnung - Erstellen Verprobungsliste.............cooiiiiiiiiiii i 155
Abbildung 159: USt-Abrechnung - Auswahlen Bearbeitungsoption ...........cccuvviiiiii i 157
Abbildung 160: Verprobungsliste Nnach Mandant..............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeees 160
Abbildung 161: USt-Abrechnung - Anzeigen nach Steuerart und Konto ... 162
Abbildung 162: USt-Abrechnung - Anzeigen nach Steuerart und Konto letzte Seite.........cccccoooiiiiinii. 162
Abbildung 163: Erstellen der EU-QuUAartalSmeldUNg..........ooueiiiiiiiiiiiie et 165
AbDIldUNG 164: ANZEIGEN JOUINAL ...ttt et e e et e e s e b bt e e e eabb e e e e e nbe e e e anneas 166
AbDIldUNG 165 DIUCKEN JOUIMNAL. ...ttt e st e s e e e e e e ee e e e nneas 167
AbDbildung 166: Gedrucktes JOUMMAL............uiiiiieii et e e e e e e e e e neeas 167
Abbildung 167: Drucken Konten - AUSWaNIMASKE ........coooiiiiiiiiii e e 168
Abbildung 168: Ausdruck €ines DebitOreNKONTOS..........cuiiiiiiiiiiiii e e 169
Abbildung 169: Auswahlkriterien flr OP-Listen nach Vertretern ... 170
Abbildung 170: Tabelle BOST4 VEIIEter .......ooo it e e 170
AbbiIldung 171: AUSWENIEN OP-StatUS ........eeiiiiiiiii e e e 171
Abbildung 172: Gedruckte OP-Liste Nach VErreter ... 172
Abbildung 173: Drucken offene Posten nach Kontogruppierung - Einstieg ...........coocoiiiiiiiiiiiee e 172
Al for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 191



Abbildung 174: Tabelle B1505 KONtOGrUPPIEIUNG ........eeiiiiiiiieiiitie ettt et e e e e 173
Abbildung 175: Drucken Offene Posten nach Kontogruppierung..........c.couuiioiiiiii e 173
Abbildung 176: Auswahlkriterien flr die Standard-OP-LiSte ...........coouiiiiiii e 174
Abbildung 177: Beispiel @INEr OP-LiISte .........cooiiiiii e e 175
Abbildung 178: Drucken UDErzZahlUNGEN ..............c.cuiiiiueeieeeeeeeeceeee ettt es e st n s s s 175
Abbildung 179: Drucken FOrderungsStrUKTUL ...........oi i 176
Abbildung 180: Beispiel einer FOrderungsstrUKIUN. ..........ooiiiiii e 177
Abbildung 181: Drucken VerbindlichKeitSSIrUKIUN ..........cooiiiii e s 178
Abbildung 182: Auszug aus einer Saldenliste der GUV-KONTEN ...........oiiiiiiiiiiii e 179
Abbildung 183: Hauptabschlussiibersicht der GUV-KONTEN ............ooiiiiiiiiiiiiiice e 180
Abbildung 184: Saldenbestatigung an €inen KUNAEN ............coiiiiiiiiiii e e e e e e e e e 181
Abbildung 185: Erstellen Bewertung FremMAdWANIUNG .........ooeiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeeee ettt ee e eee e e ee e eeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeseenes 182
Abbildung 186: Drucken ErgebniSrE€CRNUNG .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee ettt e e e ee e e eeeeeeeeeeaeeeeeeseeeeeeeeesaeenne 183
Abbildung 187: Gewinn- UNd VerlUSITECNNUNG ..ot e e e e e e e e e e e s s reeeaaaeeeas 184
FaN o] o] [o [0 o Te T < T =1 =T o USSP 185
Abbildung 189: Bericht Kurzfristige LIQUIAItat............cccuuiiiiiiii i e e e e e e e e 186
Al for One Steeb AG FiBu 1 Grundlagen neu.docx 192



